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Disponer de una guia practica y sencilla para que todos los funcionarios responsables de los
procedimientos involucrados en el subsistema de informacion en salud publica estén en capacidad de
operar el sistema aplicativo Sivigila escritorio, version 2016, disefiado para facilitar el procesamiento,
reporte y andlisis de los datos generados por las fichas de notificacion de los casos de eventos objeto de

vigilancia y control en salud publica.

2. ALCANCE

El presente manual esta dirigido a todos los actores del territorio nacional, encargados de la gestion y
operacion del sistema de vigilancia y control en salud publica, desde el &mbito local: prestadores de
servicios de salud (Unidades primarias generadoras de datos), Unidades notificadoras municipales,

distritales y departamentales, y las entidades de carécter nacional.

2.1. Actores

MINISTERIO DE SALUD Y PROTECCION
SOCIAL - MSPS

INSTITUTO NACIONAL DE SALUD - INS

N\

UNIDADES NOTIFICADORAS
DEPARTAMENTALES Y DISTRITALES - UND

J

UNIDADES NOTIFICADORAS MUNICIPALES

-UNM

UNIDADES PRIMARIAS GENERADORAS DE
DATOS - UPGD

FAN

UNIDADES INFORMADORAS - Ul

|
[
[ ASEGURADORAS
[

J

—y

Las definiciones pueden ser consultadas mas adelante en este documento.
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2.2. Flujo de Informacion

De acuerdo con la normatividad vigente, se puede apreciar en el siguiente esquema el flujo de informacion
entre los actores del sistema de vigilancia en salud puablica, que asciende desde el &mbito local hacia el
ambito nacional

Esta caracteristica en el flujo de informacién, hace que cada uno de los actores tenga definidas funciones
particulares en el sistema de vigilancia en salud puablica Nacional y en relacion con el uso de los datos y la
operacion del aplicativo.

* Realimentar
NOTIFICACION
INMEDIATA
Cre ggaemis o biven
oy
* Bt
@=S—

Orgasizacse

e =
: a 36 UND -
"

Miércoles, antes

de las 3 pm

- | ASEGURADORAS
1122 UNM it 3
Martes, antes . . 2 ;
* Gerenciar
de las 3 pm " Recondionar " = %
+ 5500 UPGD * Analizar 2 13
+3900 U1 - B : Nwestignr i
* Recepcionar = Notificar .
Lunes antes . Anslioar : Do
delas 3 pm o nvestigar * Analizar
. Captar « Notificar i h’ '"m"""
* Notificar
* Analizar

Fuente: Equipo Sivigila INS
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En la interaccion con el sistema Sivigila, cada actor, tiene asociadas actividades particulares:

Tabla Nol.
ACTIVIDAD Ul UPGD | UNM UND* | UN*
Instalar y actualizar X X X X X
Sivigila
Configurar Sivigila X X X
Migrar Informacién de X X

afos anteriores.

Caracterizar UPGD

Digitar informacion

Notificar

Consolidar

\\:

///%///

X
/////////%////////////////

V

Realizar Ajustes

Generar Reportes

Retroalimentar

UND*: Unidad Notificadora Departamental/Distrital
UN**: Unidad Nacional (...)

Fuente: Equipo Sivigila INS — Roles por Actor

Nota: Cuando las unidades informadoras y las UPGD no cuenten con la capacidad instalada suficiente, la
Unidad Notificadora debera asumir por complementariedad las funciones que no puedan ser cubiertas por

las UPGD.




@Q
w»
=

INSTITUTO PROCESO MANUAL DEL USUARIO SISTEMA Version: 06
Nactonar pe VIGILANCIA Y ANALISIS DEL APLICATIVO Sivigila P
SALUD RIESGO EN SALUD PUBLICA -03-

INT-R02.4000-013 Pagina 8 de 208

3. RESPONSABILIDAD

Las Unidades Primarias Generadoras de Datos y las demés entidades del orden municipal, distrital,
departamental y nacional que participan en los procesos de vigilancia, deberan cumplir con las funciones
en relacion con el Sistema Nacional de Salud Publica descritos en la Ley 9 de 19791, Ley 10 de 19902, Ley
100 de 19933, el Decreto numero 3039 de 20074y en particular las consignadas en el decreto 3518 de
octubre 9 de 2006, el cual en los articulos 12: lista las funciones de las unidades notificadoras, donde se
incluye: literal ¢) Adoptar e implementar el sistema de informacion para la vigilancia en salud pablica y en el
articulo 13 se incluyen: funciones de las unidades primarias generadoras de datos, literales ¢) Estructurar y
mantener actualizadas las bases de datos sobre los eventos en salud sujetos a vigilancia de acuerdo con
los estandares de informacion establecidos por el Ministerio de la Proteccion Social; d) Analizar y utilizar la
informacion de vigilancia para la toma de decisiones que afecten o puedan afectar la salud individual o
colectiva de su poblacién atendida y e) Notificar la ocurrencia de eventos sujetos a vigilancia, dentro de los
terminos establecidos y suministrar la informacion complementaria que sea requerida por la autoridad
sanitaria, para los fines propios del Sistema de Vigilancia en Salud Publica.

En este contexto normativo y teniendo en cuenta que el Sistema Nacional de Vigilancia se fundamenta en
el reporte o notificacion individualizada de los casos nuevos de un determinado evento de interés en salud
publica, es necesario disponer de herramientas tecnolégicas que agilicen y simplifiquen este
procedimiento, como el sistema aplicativo Sivigila 2016, el cual para su mayor claridad y entendimiento
debe ir acompafiado del correspondiente manual de operacion.

1Cadigo Sanitario Nacional: por el cual se dictan medidas sanitarias

2 Por la cual se reorganiza el Sistema Nacional de Salud y se dictan otras disposiciones.

3 Por la cual se crea el sistema de seguridad social integral y se dictan otras disposiciones
4 Por el cual se adopta el Plan Nacional de Salud Pdblica 2007-
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DEFINICIONES Y ABREVIATURAS

Aseguradoras. Para efectos del presente manual, y de acuerdo con el decreto 3518 de 2006, son las
entidades promotoras de salud, entidades adaptadas, las administradoras del régimen subsidiado, las
empresas de medicina prepagada y las entidades responsables de los regimenes de excepcion de que
tratan el articulo 279 de la Ley 100 de 1993 y la Ley 647 de 2001.

“Backup”. Sus siglas en inglés (process of backing up) - Copia de seguridad o respaldo en un
sistema informatico.

Casillas. Espacios en los cuales se consignan los datos que se deben ingresar en cada variable.
CPU. (Unidad central de procesamiento) - Componente que ejecuta los programas en un ordenador.

Datos. Antecedentes que permite llegar mas facilmente al conocimiento de un evento, constituidos por
un conjunto de caracteres con algun significado, pueden ser numericos, alfabéticos, o alfanuméricos.
En computacion, los datos son informacion en todas sus formas, en especial aquella que se encuentra
organizada para analisis, procesamiento o toma de decisiones.

Eventos. Sucesos o circunstancias que pueden modificar o incidir en la situacion de salud de un
individuo o una comunidad y que para efectos del articulo 3° del Decreto 3518° se clasifican en
condiciones fisiologicas, enfermedades, discapacidades y muertes; factores protectores y factores de
riesgo relacionados con condiciones del medio ambiente, consumo y comportamiento; acciones de
proteccion especfifica, deteccion temprana y atencion de enfermedades y demdés factores
determinantes asociados.

Eventos de interés en salud publica. Aquellos eventos considerados como importantes o
trascendentes para la salud colectiva por parte del Ministerio de la Proteccidon Social, teniendo en
cuenta criterios de frecuencia, gravedad, comportamiento epidemioldgico, posibilidades de prevencion,
costo—efectividad de las intervenciones, e interés publico; que ademas requieren ser enfrentados con
medidas de salud publica.

ERON: Establecimiento de Reclusién del Orden Nacional
Rangos. Los valores maximos y minimos que se pueden almacenar en una variable.

Reglas de validacion. Conjunto de 6rdenes ldgicas programadas en el sistema aplicativo que
delimitan el ingreso de los datos a las instrucciones y ayudan a que la aplicacién funcione
correctamente, permitiendo o no la existencia de texto, etiquetas o atributos. Las reglas de validacion
también pueden comprobar la cantidad de tiempo necesaria para que finalice una solicitud y la
existencia de campos de formulario y sus valores.

5 Por el cual se crea y reglamenta el Sistema de Vigilancia en Salud Publica y se dictan otras disposiciones
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Programa o aplicativo: Programa de computador que procesa informacion a través de actividades
como la captura de datos, su actualizacién o su consulta. Los sistemas aplicativos contrastan con los
programas del sistema, tales como sistemas operativos o sistemas para el manejo de redes y con los
programas utilitarios.

Sistema aplicativo. Programa o paquete informatico y su respectiva documentacion de soporte, que
habilita y facilita el uso del computador. El sistema aplicativo controla la operacion del “Hardware” y el
procesamiento de los datos.

Unidad informadora: UPGD especial considerada fuente de informacion del sistema de vigilancia en
salud publica, proveniente de instituciones prestadoras o0 no de servicios de salud o personas naturales
(que presten o no servicios de salud) que capten eventos de interés en salud publica, cuya notificacion
es esporadica (solo notifican cuando se presenta el evento).

Unidad notificadora. Es la entidad publica responsable de la investigacion, confirmacion y
configuracién de los eventos de interés en salud publica, con base en la informacién suministrada por
las Unidades Primarias Generadoras de Datos y cualquier otra informacion obtenida a través de
procedimientos epidemioldgicos.

UND Unidad notificadora departamental o distrital
UNM Unidad notificadora municipal.

Unidad primaria generadora de datos — UPGD. Es la entidad publica o privada que capta la
ocurrencia de eventos de interés en salud publica y genera informacion util y necesaria para los fines
del Sistema de Vigilancia en Salud Publica, Sivigila.

UPS. (uninterruptible power supply) Sistema de alimentacion ininterrumpida, Dispositivo que
gracias a sus baterias le permite al computador y otros dispositivos conectados a ella, mantenerse en
operacion, al menos durante un corto espacio de tiempo, cuando la fuente principal de potencia se ha
apagado. También suministra proteccion contra las variaciones fuertes o picos de potencia.

UAC. EI Control de cuentas de usuario (UAC) es un nuevo componente de seguridad de Windows
Vista, permite a los usuarios realizar tareas comunes como no administradores, denominados usuarios
estandar en Windows Vista, y como administradores pero sin tener que cambiar de usuario ni utilizar la
funcion ejecutar como.

Usuarios. Persona natural o juridica que provea y/o demande informacion del Sistema de Vigilancia en
Salud Publica.

Variable. Estructura que contiene datos y recibe un nombre Unico dado por el programador, mantiene
los datos asignados a ella hasta que un nuevo valor se le asigne.
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» Vigilancia en salud puablica. Funcion esencial asociada a la responsabilidad estatal y ciudadana de
proteccion de la salud, consistente en el proceso sistematico y constante de recoleccion, analisis,
interpretacion y divulgacion de datos especificos relacionados con la salud, para su utilizacion en la
planificacion, ejecucion y evaluacion de la practica en salud publica.

> Vigilancia y control en salud puablica. Funcion esencial asociada a la responsabilidad estatal y
ciudadana de proteccion de la salud, consistente en el proceso sistematico y constante de inspeccion,
vigilancia y control del cumplimiento de normas y procesos para asegurar una adecuada situacion
sanitaria y de seguridad de todas las actividades que tienen relacién con la salud humana.

> SIANIEPS. Sistema de Informacion de Apoyo a la Notificacién e Investigacion de Eventos en
Salud Publica, permite el uso de fuentes secundarias mediante la busqueda activa de aquellos
diagndsticos encontrados en registros administrativos que se relacionan con las definiciones de
caso del evento de interés.
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Este sistema aplicativo despliega ventanas o formularios de captura, que tienen casillas o espacios para la

captura de cada variable (nimero o texto).

%) SIVIGILA - 2016 -
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Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila

Al ser digitado un valor o texto en cada una de estas casillas, se ejecuta una regla de validacion que sélo
permite digitar ciertos datos, si se digitd adecuadamente en el espacio de cada variable se continGia con la
siguiente, de lo contrario se impide continuar con la digitacion, hasta ingresar lo permitido. Cuando el dato
digitado en la casilla se valida como error, aparecera un aviso de advertencia y dicho dato estara
sombreado para reingresarlo nuevamente, no hay necesidad de borrar el dato y digitarlo, si es un campo
de un sélo caracter de captura, este no aparecerd sombreado y de esta manera se reingresa sin borrarlo.
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Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila

Cada variable tiene unos valores o intervalos de datos permitidos, estos se presentan como ayuda al
digitador en:

¢ La barra de estado que se encuentra ubicada en la parte inferior de cada ventana o formulario,
cada vez que el cursor se ubica en una variable.

¢ Una cajita de fondo amarillo y texto negro que se presenta al ubicar el puntero del “mouse” en la
variable, donde ademas se encuentra la descripcion del dato que captura la variable
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Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila
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Recuerde que....

Con solo ubicar el puntero del “mouse” sobre cada objeto del sistema, sea un titulo, una caja de texto o
variable, un botén, una casilla de verificacion, entre otros., el sistema nos presentara ayudas con
informacion acerca del objeto

Existen variables que requieren busquedas de varios 0 muchos criterios; estas variables cuentan
con una tabla que se despliega al presionar la tecla “Enter”, permitiendo realizar busqueda y
seleccionar del listado de opciones posibles haciendo [“Clic”] sobre una de ellas para seleccionarla
y posteriormente en el boton [“aceptar”] para pasar el dato a la casilla en el formulario.

El sistema cuenta con unas tablas de uso general, que se encuentran en variables como municipios,
ocupaciones, aseguradoras, entre otros. Cuando en algun formulario se solicite el ingreso de uno de estos
codigos y al ingresarlo éste no corresponda con ninguno de los valores precargados en la tabla de
referencia, se presentara un mensaje informando que el cédigo ingresado no se encuentra, a Su vez
aparece un aviso que le pregunta si desea consultar en la tabla, al hacer [“Clic”] en [“Si”] se presenta la
pantalla de busqueda.

Ne enste / No digito o Codigo

Cielns UPGD) s b Fichar gl F st
spotos4sT) [w ® | 1emaun
] o i i, P
*I L LA - 2015 - =3

bty MUNICIPIOS i

Ingrese el tendo 3 DuBca

"
AsaProc| | Congo Mombree Deglo

N\

Ackplar, o Presions la teda ESC para lermenad

Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila

Recuerde que...

La tabla de ocupaciones cargada en el aplicativo corresponde a Clasificacion internacional uniforme de
ocupaciones - CIUO 88. Por esto es importante realizar busquedas por parte de la palabra y revisar entre
las opciones que se despliegan en la lista para seleccionar la que mas se adapte.
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Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila

Digite un fragmento del texto en la casilla en blanco que aparece en la parte superior del formulario y
presione la tecla “Enter” para ver el resultado de la blsqueda que se presentara en la tabla, al realizar esta
accion, aparecera sombreado el nombre ingresado y otras opciones que presentan similitud en la
busqueda. Una vez verifique que se trata del mismo texto buscado, presione la tecla “Enter” ¢ “esc” 6 el
botén que se encuentra en la parte inferior de la tabla de busqueda.

6. MATERIALES Y REACTIVOS (No aplica)
7. EQUIPOS (No aplica)
8. DESCRIPCION

El subsistema de informacion representa el insumo esencial para la practica de la vigilancia en salud
publica, por esa razdn, el Instituto Nacional de Salud considerd necesario contar con una herramienta
sencilla, automatizada y estandarizada para todos los usuarios del pais, que sirviera para capturar y remitir
a los niveles competentes de manera oportuna y completa los datos generados por los eventos objeto de
monitoreo sistematico, es asi como ha disefiado e implementando desde el afio 2007 el uso del sistema
aplicativo Sivigila en todas las entidades territoriales e instituciones prestadoras de servicios de salud en la
Nacion, el cual es actualizado de manera periddica para ofrecer un producto cada vez mas adaptado a las
necesidades de los usuarios del sistema.

Asi mismo, toda herramienta informatica debe estar acompafiada de un manual que le indique al usuario
de manera sencilla y practica la mejor forma de operarlo, con el fin de obtener los resultados esperados, en
este sentido ha sido escrito el presente documento en un lenguaje y metodologia comprensibles para todo
aquel que necesite usar el sistema aplicativo Sivigila en su version 2016.
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El presente manual esta sujeto a modificaciones sin previo aviso por parte del Instituto Nacional de Salud
quien le realizaré los cambios pertinentes a los programas para mantenerlos actualizados de acuerdo con
las Ultimas normas vigentes de uso general expedidas en Colombia por el Ministerio de Salud y la
Proteccion Social.

Los nombres de usuarios, empresas, datos y otros son ficticios y no obedecen a situaciones reales.
Ninguna parte de este manual puede ser reproducida sin el consentimiento escrito del Instituto Nacional de
Salud (INS).

8.1. REQUERIMIENTOS DEL SISTEMA APLICATIVO Sivigila 2016

Para que el programa funcione adecuadamente se requieren los siguientes elementos minimos:

Computador:
Procesador: 1 GHz o superior
Memoria RAM: 512 MB o superior
Disco Duro: 1GB libre de espacio en disco
Sistema operativo: Windows 2000, XP, Vista, 7, 8, 8.1
Video con resolucion minima de 1024*768 pixeles a 512 colores
Importante...

El Sistema Sivigila 2016 originalmente no ha sido disefiado para ser instalado en Redes de Area Local bajo el modelo Cliente —
Servidor, sin embargo, es posible su adecuacion para tales fines dependiendo del ambiente donde sea instalado

Importante...

De acuerdo con el articulo 12 del Decreto 3518 de 2006, reglamentario del Sistema de Vigilancia en Salud
Publica, son funciones de las Unidades Notificadoras:

“...b) Garantizar la infraestructura, capacidad técnica y talento humano calificado necesario para la
clasificacion de los eventos de interés en salud publica sujetos a vigilancia;

c) Adoptar e implementar el sistema de informacion para la vigilancia en salud publica establecido por el
Ministerio de la Proteccion Social, garantizando la permanente interaccion con los integrantes de la red de
vigilancia en salud publica.”
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Importante...

Si existe algln sistema aplicativo de seguridad instalado en el mismo computador en donde se va a
instalar el sistema Sivigila 2016, que pueda bloquear o interferir con la instalacion o desinstalacion del
sistema, debe deshabilitarlo o apagarlo antes de instalar o desinstalar el sistema Sivigila 2016. Esto
aplica también para las versiones de los sistemas operativos Windows Vista, 7,8.0y 8.1.

Para poder instalar o desinstalar el sistema Sivigila 2016, el usuario debe haber iniciado sesién como
miembro del Grupo Administradores Locales de tal forma que se garantice que tiene los privilegios
suficientes sobre el sistema operativo que le permitan realizar la operacién. En caso de que no sea asi o
que tenga dudas al respecto, consulte con el administrador de sistemas, el administrador de dominio o
el soporte técnico de su Organizacion.

El INS hace la salvedad de que en ambientes de red en donde los PCs de la Organizacion estan bajo
las politicas de seguridad de un Dominio Windows, puede suceder incluso que una cuenta
administradora local no tenga los privilegios suficientes para poder efectuar la instalacion exitosa del
Sistema Sivigila 2016. En este caso, tendra que realizar la instalacién con una cuenta administradora
del Dominio que tenga privilegios administrativos sobre el PC en donde se va a efectuar la Instalacion.

En cualquier caso el INS recomienda que la instalacion del Sistema Sivigila 2016 sea efectuada por el
personal de TIC o de la oficina de sistemas de la entidad el cual debera tener acceso al administrador
de los equipos de computo, del dominio o de red de la entidad en donde se va a realizar el
procedimiento.

8.2.1. \Verificaciones previas a la instalacion

8.2.1.1. Verificacion de la version de Windows Installer

Para poder efectuar la instalacion del Sistema Sivigila 2016, el PC en donde se vaya a efectuar la
instalacion debe tener instalada como minimo una de las versiones de Windows Installer que se menciona
en la siguiente tabla:

Tabla No. 2
Reléase Versién Descripcion
Windows Installer 2.0 2.0.2600.0 Liberado con Windows XP.
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Reléase Version
Windows Installer 2.0 2.0.2600.1

Windows Installer 2.0

Windows Installer 2.0

Windows Installer 2.0

Windows Installer 2.0

Windows Installer 3.0

Windows Installer 3.1

Windows Installer 3.1

Windows Installer 3.1

Windows Installer 3.1

Windows Installer 4.0

Windows Installer 4.0

Windows Installer 4.5

Windows Installer 4.5

Windows Installer 4.5

2.0.2600.1183

2.0.2600.2

2.0.2600.1106

2.0.3790.0

3.0.3790.2180

3.1.4000.1823

3.1.4000.3959

3.1.4000.2435

3.1.4001.5512

4.0.6000.16386

4.0.6001.18000

4.5.6002.18005

4.5.6000.20817

4.5.6001.22162
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Descripcion

Liberado con Windows 2000 Server con Service
Pack 3 (SP3).

Liberado con Windows 2000 Server con Service
Pack 4 (SP4).

Liberado como redistributable.

Liberado con Windows XP con Service Pack 1 (SP1).

Liberado con Windows Server 2003.

Liberado con Windows XP con Service Pack 2 (SP2).
Liberado como redistributable.

Liberado como redistributable.

Liberado con Windows Server 2003 con Service
Pack 2 (SP2).

Ultima Versién liberada de Windows Installer 3.1.

Liberado con Windows XP con Service Pack 3 (SP3).

Liberado con Windows Vista.

Liberado con Windows Vista con Service Pack 1 (SP1)
y Windows Server 2008.

Liberado con Windows Vista con Service Pack 2 (SP2)
y Windows Server 2008 con Service Pack (SP2.)

Liberado como redistributable para Windows Vista.

Liberado como redistributable para Windows
Server 2008 y Windows Vista con SP1.
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Reléase Versién Descripcion
Windows Installer 4.5 4.5.6001.22159 Liberado como redistributable para Windows XP con

Service Pack 2 (SP2) y later, y Windows Server 2003
con SP1 Yy later.

Windows Installer 5.0 5.0.7600.16385 Liberado con Windows Server 2008 R2 y Windows 7.

Windows Installer 5.0 5.0.9600.16xxx Liberado con Windows Server 2012 R1y
0 Superior Windows 8 y Windows 8.1.

Fuente: Pagina Web Microsoft — www.microsoft.com

Para determinar qué version de Windows Installer esta disponible en el PC, se recomienda ejecutar el
comando msiexec desde la consola de comandos de Windows.

8.2.1.2. Verificacion de la cuenta de usuario con la que se debe hacer la instalacion

Para verificar qué cuentas de usuario pertenecen al grupo Administradores del ordenador (PC) donde se va
a hacer la instalacion, siga los siguientes pasos:

1. De [“Clic”] en men( de inicio - Panel de control - Herramientas administrativas —>
Administracion de Equipos = Usuarios y grupos locales = Grupos > Administradores. El camino a
seguir puede depender del Sistema operativo particular. En caso de dudas, solicite la ayuda al area de
soporte técnico de sistemas, de dominio o de red de la entidad.

2. Aparecera una pantalla similar a la que se muestra en seguida en donde se relacionan cada una de
las cuentas de usuario que pertenecen al grupo de Administradores del PC.

Para el ejemplo que se muestra en la figura, las cuentas que pertenecen al grupo administradores son:
admin.respaldo, Sivigila2016, Administrador, entre otros. Usualmente en el listado que se muestra
aparecerd una de la cuentas Admin o Administrador que son las que vienen configuradas por defecto en
los PCs con Sistemas Windows (desde la version NT en adelante).
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Fuente: Sistema Operativo Windows 7 - Usuarios

3. Una vez identificada una de las cuentas que pertenecen al Grupo Administradores cierre la sesion
de trabajo actual e inicie una sesion con esa cuenta. Para el ejemplo que se esta mostrando, podria iniciar
una sesion con la cuenta admin.respaldo, por ejemplo, o con la cuenta Sivigila2016 o, en fin, con la cuenta
que haya identificado que pertenece al grupo administradores.

Recuerde que para poder iniciar una sesion con la cuenta identificada en el paso 1, sera necesario tener la
contrasefia de esa cuenta de usuario. Si no tiene esta contrasefia, deberd solicitarla a la oficina de
sistemas, de dominio o de red de la entidad en donde se encuentra el PC y se va a hacer la instalacion.

La sesion recién iniciada debe identificar claramente al usuario que se haya seleccionado en el paso 1 tal
como se indica en la siguiente figura:
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" Fuente: Sistema Operativo Windows XP — Mend de inicio
La anterior imagen corresponde al mend de inicio en Windows 7 Sp1.

8.2.2. Instalacion

Importante...

Si su organizacion ha venido utilizando el sistema Sivigila 2008 0 2010 0 2012 0 2014 y va a instalar el
sistema Sivigila 2016 en el mismo computador en donde venia utilizando uno de esos Sistemas, antes
de proceder con la instalacion que se describe a continuacion, saque un “Backup” de la informacion
gestionada con el sistema anterior y desinstale dicha version. Esto le permitiré llevar a cabo la migracion
de la informacion de eventos de salud publica gestionados hasta el momento del cambio de version, es
decir, le permitird migrar la informacion desde la version anterior hacia el sistema Sivigila 2016.

Para instalar el Sistema Sivigila 2016, siga los siguientes pasos:
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1. Descargue el paquete de instalacion del sistema Sivigila 2016 que se encuentra publicado
en la pagina Web del INS.

. InsTITUTO
NAcIONAL DE lm

SaLup

Inicio | Conbcenos EEUSEEIECE Tramites y Servicios | Informacion al Cudadano | Normatividad | Comunic aciones

Ustad oath &0 > INS - IN430A0 N3CN 06 Salisd > DECCI0nes = VIgIants y AndEeis o8 RISSgo & G260 PIBECS » Shgia = Descags ol Software

_ * Descarga el Software e b AR

Contenido Expandir lodo

Conglce el BVIGLA
Doscargn softwnre

Meaficactn Expecaal

£
3
3
> ¥
-~

Mosa do Ayusda

3 Daacats ol Softrace

Fuente: Pagina Web INS - www.ins.gov.co

B M -

e

http:/mww.ins.gov.collineas-de-accion/Subdireccion-Vigilancia/sivigila/Paginas/descarga-el-sistema

aplicativo.aspx

2. Inicie sesion con una cuenta del “Grupo administradores locales” en el computador en donde va a
realizar la instalacion. Recuerde que para poder iniciar una sesion con una cuenta del grupo
administradores, sera necesario tener la contrasefia de esa cuenta de usuario, si no tiene esta contrasefia,
debera solicitarla al administrador de sistemas, de dominio o de red de la entidad en donde se encuentra el
computador y se va a hacer la instalacion.

Debe tener en cuenta que antes de iniciar la instalacion de Sivigila 2016, hay que desinstalar la
version anterior del sistema aplicativo (Sivigila 2014), para ello dirijase al numeral 6.2.6 de este

manual.

Haga doble [“Clic”] en el archivo instalador del sistema Sivigila 2016 que descargg, 1 Stisz0isssts.=
Esto ejecutara el Asistente de instalacion del sistema.
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- ')
Advertencia de seguridad de Abrir archive &J

No se pudo comprobar el editor. ;Esta seguro de que desea
ejecutar este software?

Nombre: ..s\alexb'\Downloads\Sivigila20155etup_0.15.0.msi
Editor: Editor desconocido

Tipo: Paguete de Windows Installer
De: C\Users\alexb\Downloads\Sivigila20155etup_0....

Preguntar siempre antes de abrir este
archivo

0 -"\l Este archive no tiene ninguna fima digital vélida que compruebe su
\a editor. Sélo gjecute software de los editores en los que confia.
k.

Cémo puedo decidir qué software debo ejecutar?

|
Fuente: Equipo Sivigila INS — Instalador Sistema aplicativo Sivigila — Windows 7

Windows Installer

| Preparanda la instalasidn...

Cancelar

Fuente: Equipo Sivigila INS — Instalador Sistema aplicativo Sivigila — Windows 7

3. Luego de finalizada la etapa de preparacion, el Instalador del Sistema le mostrara la pantalla del
Instituto Nacional de Salud.

14! Sivigila 2015 - InstallShield Wizard — i

— -

REPUBLICA DE COLOMBIA

INSTITUTO a
NACIONAL DE &4
SALUD

SUBDIRECCION DE
VIGILANCIA Y CONTROL
EN SALUD PUBLICA

(/)

InstallShield -

< Afrds [ Siguiente > ]l Cancelar ]

Fuente: Equipo Sivigila INS - Instalador Sistema aplicativo Sivigila — Windows 7

4, Haga [“Clic”] en [Siguiente>]. El instalador le mostrara la pantalla de Bienvenida y “Copyright”
del sistema Sivigila 2016
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rﬁ Sivigila 2015 - InstallShield Wizard I ﬁ‘

Bienvenido a Sivigila 2015 - InstallShield

Wizard

InstallShield(R) Wizard instalard Sivigila 2015 en su equipo.

Para continuar, haga diic en Siguiente.

ADVERTENCIA: Este programa estd protegido por las leyes de

derechos de autor v otros tratados internadionales.

[ < Afrds ][ Siguiente > ] [ Cancelar ]
Fuente: Equipo Sivigila INS - Instalador Sistema aplicativo Sivigila — Windows 7
5. Haga [“Clic”] en [Siguiente>]. El instalador le mostrara la pantalla de Informacion del cliente en

donde le permitira diligenciar el nombre de su Organizacion, nombre de usuario y si desea que todos los

solicitaré el nombre de usuario y organizacion

—usuarios del computador en donde se esta instalando el sistema Sivigila 2016 tengan acceso a €l o
solamente el usuario que estd efectuando la instalacion. Si su equipo solo tiene un usuario la pantalla no
“mostrard las opciones instalar esta aplicacion para” ya que no aplican en el proceso de instalacion, solo le

Informacidn del cliente Informacion del cliente
Por faver, ntroduzca la informacidn. Por favor, introduzca la informacidn.
2
Nambre de ysuario: Nombre de ysuario:
Organizaciin: Organizacidn:
[Hewlett-Fackard Microsoft
[
ytah'esta aplicacidn para:
@ Cuslquiera gue utihce este equipo (todos s usuanios)
Sclo para mi )
Ins taliShicld InstallShield
! < Atrds :m""e} [ Canzelar l < Atrds ][ Siguiente > J [ Cancelar
Fuente: Equipo Sivigila INS — Instalador Sistema aplicativo Sivigila — Windows 7

6. Luego de diligenciar los datos solicitados, haga [“Clic”] en [Siguiente>]. El instalador le mostrara

la carpeta en donde quedara instalado el Sistema Sivigila 2016
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Carpeta de destino

en una carpeta diferente.

G InstalarSivigila 2015 en:
C:\INS\SIVIGILAY,

Haga dlic en Siguiente para instalar en esta carpeta o en Cambiar para insmlarﬂ
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|
InstallShield
[ < Atrds ][ Siguiente = ] [ Cancelar ]
Fuente: Equipo Sivigila INS — Instalador Sistema aplicativo Sivigila — Windows 7
7. Haga [“Clic”] en [“Siguiente>"]. El instalador le mostrara una pantalla con el resumen de los
datos de instalacion.
rﬁ Sivigila 2015 - InstallShield Wizard M
Preparado para instalar el programa
El Asistente esta preparado para comenzar la instalacidn.
Si desea revisar la configuracidn de la instalacion o realizar algin cambio, haga dic en
Atrds. Haga dic en Cancelar para salir del Asistente,
Configuradén actual:
Tipo de instalacion:
Tipica
Carpeta de destino:
C:\INS\SIVIGILAY, |
Informacidn d
Mombre: c._.._
Organizadion:
InstallShield
< Atrds ][ Instalar ] [ Cancelar ]
Fuente: Equipo Sivigila INS — Instalador Sistema aplicativo Sivigila — Windows 7
8. Haga [“Clic”] en [“Instalar”] para dar inicio a la instalacion del sistema. Si desea cambiar algin

parametro de la instalacion haga [“Clic”] en [“Atras”]

9. En este momento se iniciara la instalacion del sistema que tomara menos de diez minutos,
dependiendo de la configuracion de “Hardware” de su computador.
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‘ﬁ' Sivigila 2015 - InstallShield Wizard

Instalando Sivigila 2015
Los componentes del programa seleccionados se estén instalando.

]  Por favor, espere mientras InstallShield Wizard instala Sivigia 2015, Este
{5  Proceso puede durar varios minutos.

Estado:

Copianda archivos nuevos

InstaliShield

Atrads Siguiente > Cancelar

Fuente: Equipo Sivigila INS - Instalador Sistema aplicativo Sivigila — Windows 7

10.  Luego de terminada la instalacion, la herramienta informatica le mostrard una pantalla dandole
aviso de esta situacion. Haga [“Clic”] en [“Finalizar”] para completar la instalacion.

—~ F
= Y— » | 44 Sivigila 2015 - InstallShield Wizard =5
X< icros: 11 B - -
[ Mt Beet200 ' Finalizado Sivigila 2015 - InstallShield Wizard
|W-; Microsoft Word 2010 >
29 paint » ns ield Wizard ha instalado Sivigla correctamente.
/’ InstallShield Wizard ha instalado Sivigla 2015 tai te

Haga dlic en Finalizar para salir del asistente.

“ 9 IBM SPSS Statistics 22 4

P—.‘.“ Microsoft PowerPaint 2010 »

a Teamviewer 9
Vi

< Afrds Finalizar Cancelar

P Todos los pragramas

Fuente: Equipo Sivigila INS - Instalador Sistema aplicativo Sivigila — Windows 7

El instalador del sistema creara dos Vinculos en el computador que le permitirn tener acceso al sistema
Sivigila 2016: uno en la barra de tareas y otro en el escritorio.

8.2.3. Verificacion de la instalacion

Para comprobar que la instalacion ha sido satisfactoria, ejecute el Sistema Sivigila 2016, configurelo y
saque un “Backup” con el sistema vacio. Una instalacion satisfactoria no debe tener ningin problema al
generar este “Backup” de prueba.
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En caso de que al intentar generar el “Backup” de prueba el Sistema Sivigila tenga problemas de cualquier
naturaleza, tendré que desinstalar el Sistema y volverlo a instalar.

8.2.4. Desinstalacion del sistema Sivigila 2016

Importante...
Para desinstalar el sistema Sivigila 2016 o versiones anteriores, el usuario debe tener los privilegios

administrativos suficientes a nivel del Sistema Operativo que le permitan realizar la operacion. En caso
de que no sea asi 0 que tenga dudas al respecto, consulte con el administrador de sistemas, el
administrador de dominio o el soporte técnico de su Organizacion.

Para desinstalar el sistema Sivigila 2016 o versiones anteriores debe utilizar la opcién “Agregar” o
“quitar programas” del Panel de control

1.

En la barra de tareas de su computador vaya a Inicio — Panel de Control — Programas y

caracteristicas. Seleccione la entrada con nombre Sivigila 2016 y haga [“Clic”] en el boton [“Quitar”] o
en [“Desinstalar”]

2.

Haga [“Clic”] en [“Si”] para confirmar la desinstalacion del programa
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G

» Panel de control » Programas » Programas y caracteristicas

Ventana principal del Panel de
control

Ver actualizaciones instaladas

B Activar o desactivar las
caracteristicas de Windows
Organizar + | Desinstalar
Nombre

[ ReportesQuickMobel

[ Revo Uninstaller 1.94
7 Roxio Burn

(=% SIVIGILA versién 2015

1) Skype Click to Call
B Skype™ 7.8
¥ 5QLyog Enterprise 5.14
(@) synaptics Pointing Device Driver
& TeamViewer8
(E Tecnologia de almacenamiente Intel®
B TextPad 7
< UNE
2 Visual Studio 2010 x54 Redistributables
£ VLC media player 206
| VMware Player
€3 WIDCOMM Bluetooth Software

& Windows Driver Package - Broadcom Corporation (B..

£ Windows Live Essentials 2011

[ Windows Media Player Firefox Plugin
LD WinZip15.0

3 winZip18.5

[EXAMPP 1.7.4

[E7 XHeader

& ZTE USB Driver

i

INS Versian producto: 2015

Vinculo de Ayudsa: hitp://www.ins.gov.co/

Desinstalar o cambiar un programa

Para desinstalar un programa, selecciénelo en la lista y después haga clic en Desinstalar, Cambiar o Reparar.

Editor Se instalo el Tamafio Versién
LinialSoft 04/11/2011 T18MB 100
VS Revo Group 06/05/2013 194
Roxie 19/08/2011 361 MB 101
INS 24/11/2015 JI5MB 2015

i 411000 5.0.9082

(Esté sequre que desea desinstalar completamente SIVIGILA y todlos sus pooL
componentes? D.26038
6.4.1002
40
e
3001
—_— ¢
VMware, Inc 13/05/2013 390 MB 31314951
Broadcom Corporation 13/01/2011 144 MB 6211100
Broadcom Corporation 13/01/2011 03/24/2010 6.3.0.2501
Microsoft Carporation 23/06/2012 1543555.0308
Microseft Corp 23/03/2011 206KB 1008
WinZip Computing, S.L. 14/10/2015 365 MB 1509411
WirZip Computing, S.L. 14/08/2015 163MB 18511111
03/02/2011
Intellimon 15/07/2015 1.205
ZTE Corporation 31/07/2015 10131 TME

Vinculo de soporte... httpi//www.ins.gov.co/ Tamafio: 715 MB

Informacién de ac... http://www.ins.gov.co/

Fuente: Sistema Operativo Windows 7 — Programas y caracteristicas

3.
operativo eliminara automaticamente el icono

El sistema procedera con la desinstalacion. Una vez haya terminado el proceso

del Sivigila version 2015 de la lista de programas.

GU

» Panel de control » Prog s » Programasy is

Ventana principal del Panel de
control

Ver actualizaciones instaladas

B Activar o desactivar las

caracteristicas de Windows

Organizar = Desinstalar

Nembre .

[=7ReportesQuickMobel
{8 Revo Uninstaller 1.94
(¥ Roxic Burn
[57]SIVIGILA versién 2015
) Skype Click to Call
B Skype™ 7.8
¥ 5QLyog Enterprise 5.14
(@) synaptics Pointing Device Driver
& TeamViewers
@ Tecnologia de almacenamiento Intel§
B TextPad 7
= UNE
(87 Visual Studio 2010 x64 Redistributable
£ VLC media player 2.0.6
1) VMware Player
£} WIDCOMM Bluetooth Software
& Windows Driver Package - Broadcom
£ Windows Live Essentials 2011

[ Windows Media Player Firefox Plugin

CDWinZip15.0

2 WinZip18.5
[ETXAMPP 1.7.4
[E5 XHeader

&% ZTE USB Driver

o

INS Version producte: 2015

Desinstalar o cambiar un programa

Para desinstalar un programa, selecciénelo en la lists y después haga clic en Desinstalar, Cambiar o Reparar.

Estado de la Desinstalacién
Por favor, espere mientras SIVIGILA es desinstalado de su sistema. 0

Desinstalando SIVIGILA. . 5

Vinculo de Ayuda: http://www.ins.gov.co/

Cancelar
4.3555.0308

—WIRGSeRE O U e RE 1003
WinZip Computing, S.L. 14/10/2015 365MB 1508411
WinZip Computing, 5.L. 14/08/2015 163MB  18.511111
03/02/2011
Intellimon 15/07/2015 1.205
ZTE Corporation 31/07/2015 10131_TME

Vinculo de soporte... hittps//www.ins.gov.co/
Informacion de ac... hitpy//www.ins.gov.co/

Tamafio: 715 MB

el sistema
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8.3.INGRESO AL SISTEMA

La instalacion del sistema Sivigila 2016 creard dos vinculos en el computador que le permitiran tener
acceso a él: uno en la barra de tareas y otro en el Escritorio.

Para iniciar Sivigila 2016 puede:
1. Ubicar el cursor sobre el icono del programa que se encuentra en el escritorio de su computador y

hacer doble [“Clic”] o presionar la tecla “Enter”. L

2. Abrir el mend Inicio de Windows y hacer [“Clic”] en la opcién “Todos los Programas” — Instituto
Nacional de Salud — Sivigila 2016

El resultado es que se abre la pantalla de inicio y de manera automatica el cursor se ubica en el espacio
correspondiente a Cddigo del usuario, en seguida ingrese el codigo correspondiente.

Sistema de Vigilancia en Salud Publica

L]

()

SIVIGILA

Instituto Nacional de Salud | ..
e e v [ Co— ‘ f sivigila
Ak ey B

s con bo Sebud

Cadigo de Usuario | Contrasefia

Nombre del Usuario

Continuar Salir Cambiar Codigo

Fuente: Equipo Sivigila INS - Sistema aplicativo Sivigila

Importante...

El sistema Sivigila 2016 viene pre-configurado con un unico cddigo de usuario que tiene acceso a todas
las operaciones incorporadas en él. En esta primera casilla de ingreso debe escribir la palabra Sivigila
y luego presionar la tecla “Enter”

Si el codigo es incorrecto, aparecera un aviso en la parte superior derecha de la pantalla y no lo dejara
continuar hasta que ingrese el codigo correcto, para ello se debe asegurar que el teclado esté configurado
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de tal forma que escriba letras y no nimeros mezclados con letras, el codigo de usuario se puede escribir
en mindsculas o mayusculas.

Qué hacer?...

Si el mensaje que se produce en la parte superior derecha alertando que el codigo es incorrecto es este

El Cadigo 55V5G53A Ingresado, No autorizado/MNo existe

Desactive la tecla “Num Lock” con las teclas FN y presionando la tecla F11 (en la mayoria de los casos,
pero varia de acuerdo con la configuracion regional y de idioma del equipo PC o Portatil) o la tecla “Blog

Num”, “Num Lk"

Después de ingresar de forma correcta el codigo debe presionar la tecla “Enter”, ubicar el cursor en el
botén [“Continuar”] y hacer [“Clic”] en él o nuevamente presionar “Enter” y habra entrado a la proxima
pantalla.

A - —
- - - - » - ‘[\unlra
Sistema de Vigilancia en Salud Poblica g -

5

SIVIGILA
Instituto Nacional de Salud

Versién 2016
Direccign de Vigilancia y Andlisis del Riesgo en Salud Pablica
Desde P917w-|pru-v-ﬂu-o_| lo Sallud Piblica

Codigo de Usario | Contrasefia

MNombre del Usuario

Confinuar Salir Cambiar Codigo



- PROCESO MANUAL DEL USUARIO SISTEMA Version: 06

— VIGILANCIA Y ANALISIS DEL APLICATIVO Sivigila

NACIONAL DE
» SALUD RIESGO EN SALUD PUBLICA 2016 - 03 - 11

INT-R02.4000-013 Pagina 31 de 208

Sistema de Vigilancia en Salud Poblica

()

SIVIGILA

Instituto Nacional de Salud
Versién 2016
Direccién de Vigilancio y Anélisis del Riesgo en Salud Publica
o 17 v S ikl

Cédigo de Usuario | Contrasefia

Nombre del Usuario

Continuar Salir Cambiar Codigo

Fuente: Equipo Sivigila INS - Sistema aplicativo Sivigila

La primera vez que ingrese al sistema Sivigila 2016 se le pedird que haga la configuracion y
caracterizacion de la unidad que reportara los datos. Para ello consulte el siguiente capitulo del presente
manual.

8.4. CONFIGURACION, MIGRACION Y CARACTERIZACION DE LA UNIDAD QUE REPORTA LOS
DATOS

8.4.1. Configuracion

Cuando ingrese al sistema aplicativo Sivigila por primera vez, se le mostrar la siguiente pantalla en donde
aparecerd un mensaje en el extremo inferior izquierdo y uno en el extremo superior derecho, indicAndole
que debe configurar el sistema, es decir, usted debe diligenciar las caracteristicas que identifican a la
Unidad que va a reportar datos al nivel superior y otros aspectos relativos a la produccion de “Backup” y
afio correspondiente a la vigencia actual.
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mn

% SIVIGILA - 2016 - X

CONFIGURACION DE LA UPGD QUE REPORTA DATOS A OTRO NIVEL

Configuracion del Cadigo

Cadigo Pard
760010000101 UPGD  Ingrese el codigo que se asignd en la Habiitacion
UNM  ingrese el codigo del Departamento + Municipio asignado por el DANE y
complete a la longitud permitida con "Ceros” (0)
UND  ingrese el cddigo del Departamento asignado por el DANE y complete
& la lengitud permitida con "Ceros” (0)
Razdn Social
UPGD 01
Tipo Unidad Unidad Backup DiasBackup  Afo
1] ®1-UPGD [JLaboratorio? C 7 2015

O2-UnM  [Fuerzas Militares?

03N [J8anco de sangre? o Guardar

E}]gam

Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila

En el campo “Cddigo”, debe registrar el cddigo de la Institucion que notifica, de acuerdo con el tipo de
unidad al cual pertenezca: Unidad Primaria Generadora de Datos en el caso de las UPGD y Ul, el cddigo
de las Direcciones municipales (UNM) o distritales o unidades departamentales de Salud (UND). El sistema
asigna automaticamente el tipo de unidad (en el campo “Tipo Unidad”) de acuerdo con el codigo registrado.

El campo codigo no puede ser nulo ni invalido, en caso de ser asi, el sistema no le permitird continuar el
proceso de configuracion. Una vez digitado el codigo correctamente, digite la razén social de la Institucion

(cadena de caracteres).

El cddigo digitado de la unidad dara origen al nombre de los archivos planos para el respectivo reporte de
datos al nivel superior. A la hora de registrar esta informacion tenga en cuenta la figura que se muestra en
seguida en donde se indica la significacion de cada digito que conforma el cédigo de la unidad.
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CODIGO DE UPGD. Ejemplo: 110011234501

( \ cs digitos 7-8-9-10 sch

Los dltimos 2 digitos identifican el
subindice (cuando existen varias

Dos primeros Siguientes

digitos tres digitos SEXTO digito asignados por el sedes de la misma UPGD se
Identifican al Sumados a los Si es 7 identifica a una Departamento- Municipios conservan los 10 primeros y estos
Departamento dos primeros UPGD de la policia Nacional en caso de las unidades siguientes identifican el niumero de

(codigos identifican el Si es 8 identifica una UPGD informadoras diferentes a la sede)

DANE) Municipio de fuerzas militares EAPB. PARA TENER EN CUENTA:

Si es 9 se identifican
unidades informadoras que

Para EAPB en el digito 7
debe incluirse el codigo del

Utilice los siguientes subindices en
estos casos

no tienen codigo de régimen. 55: identifica una EAPB
habilitacion, incluye Para bancos de sangre, el 66: identifica bancos de sangre
ambitos comunitarios, codigo asignado por la red 80: identificar una UPGD del ejército
escolares y EAPB nacional de bancos de Nacional

En los casos en los que la sangre 81: identificar una UPGD de la
institucion  cuente  con Para los demas casos se armada

certificado de habilitacion incluye los numero 82: identificar una UPGD de la

este codigo corresponde al
asignado en este registro

fuerza aérea
83: identificar a una UPGD del
hospital militar

99: identificar a un establecimiento
penitenciario y carcelario

asignados en el certificado
de habilitacion para la

Qstitucién )

/ J \ Para caracterizar una EAPB en el
digito 7 debe incluir de acuerdo al

para caracterizar un

Tenga en cuenta!! #

establecimiento carcelario del
INPEC en el 6-7-8 digito se
ingresa el codigo de
identificacion del ERON. En las
carceles a cargo de las
Entidades Territoriales, estos
codigos serdn asignados por la
UND. los dos siguientes digitos
(9-10) deben corresponder en

régimen de la entidad:

1 Contributivo

2 Subsidiado

3 Especial

4 Excepcion

Los digitos 8,9,10 corresponden al
codigo de la aseguradora. Ejemplo:
EPSC010 con sede en Bogota, su
codigo serd: 1100191010_55

Cuando el coédigo solo tiene dos

\todos los casos a 00

/ digitos numéricos se debe agregar un
Qro a la izquierda /

Tenga en cuenta que...

Las instituciones que cuenten con registro de habilitacion siempre deben ingresar este cddigo para su
caracterizacion en el Sivigila. Recuerde que este proceso es uno de los mas importantes en el sistema, de
su adecuado diligenciamiento depende que sea posible realizar cruce con otras bases de datos donde se
identifican prestadores de servicios de salud.

El campo “Tipo Unidad” puede tener el valor 1, 2 o 3 dependiendo del codigo de la unidad digitado en el
campo “Codigo” como se explico anteriormente. Sies 1 (UPGD), las casillas Laboratorio, Fuerzas Militares
y Banco de Sangre se activaran. Elija una de estas opciones haciendo [“Clic”] en el cuadro que aparece
al lado izquierdo de ella. Solo podré elegir una de ellas ya que estas son excluyentes.
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Si usted elige la opcion “Fuerzas Militares”, se activaran para la notificacion de casos individuales variables

que permiten establecer la unidad, grado y rango de la persona que presenta el evento.

M= SIVIGILA - 2016 -

CONFIGURACION DE LA UPGD QUE REPORTA DATOS A OTRO NIVEL

Configuracion del Codigo

Cddigo Para:
111111000000 UPGD Ingrese el codigo que se asignd en la Habiltacion
UNM ingrese el codigo del Departamento + Municipio asignado por el DANE y

complete a la longitud permitida con "Ceros”™ (0}
UNHD ingrese el codigo del Departamento asignado por el DANE v complete
a la longitud permitida con "Ceros” (0}
Razon Social

EJEMPLO SIVIGILA 2016 BOGOTA

Tipo Unidad Unidad Backup Dias Backup Afio
1| @1-UPGD [_|Laboratorig? C 7 2015
©2-unm  |ViFuerzas Wilitares? )
3-uUnND  [[]Bance de sangre? I Il Guardar

| (0] saiir

En el caso de que usted clasifique a la UPGD como laboratorio de salud publica, se activara para la
notificacion de casos individuales la opcion “Laboratorio” que le permitira registrar los resultados de las
pruebas de laboratorio realizadas a los pacientes que han sufrido un evento de salud publica y de los

cuales ha tenido conocimiento el laboratorio de salud publica.
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2/ SIVIGILA - 2016 - 5%

CONFIGURACION DE LA UPGD QUE REPORTA DATOS A OTRO NIVEL

Configuracion del Codigo
Cddigo Para:
111111000000 UPGD Ingreze el codigo que se asigno en la Habiltacion

UNM ingreze el codigo del Departamento + Municipio azignado por el DANE v
complete a la longitud permitida con "Ceros™ (0)

UND ingrese el codigo del Departamento asignado por el DAME v complete
a la lengitud permitida con "Ceros” (0)

Razdn Social
EJEMPLO SIVIGILA 2016 BOGOTA
Tipo Unidad Unidad Backup Dias Backup Afio
1 @ 1-uPcD | [ViLaboratorio? | C 7 2015
(1 2-UNKM [ Fuerzas Militares?
3-unwp [ Banco de sangre? [ il Guardar ]

‘ (0] saiir ‘

Si usted activa la opcion “Bancos de Sangre”, la ficha de datos basicos que el sistema utilizara para
el registro de los casos sera especifica para los Bancos de Sangre; por esto es muy importante
clasificar adecuadamente a estos tres tipos de UPGD.

= SIVIGILA - 2016 - 3

CONFIGURACION DE LA UPGD QUE REPORTA DATOS A OTRO NIVEL

Configuracion del Codigo
Codigo Para:
111111000000 Mres& el codigo que e asignd en la Habiltacion

UNM ingrese el codigo del Departamento + Municipio asignado por el DAMNE v
complete a la longitud permitida con "Ceros™ (0)

codigo del Departamento asignado por el D&NE y complete

e-temeitlid permitida con "Ceros™ (0)

Razdn Social
EJEMPLO SIVIGILA 2016 BOGOTA
Tipo Unidad Unidad Backup Dias Backup Afio
1) @ 1-UPGED [ |Laboratorio? C 7 2015
) 2- UNM il
3 UND [ |l Guardar ]

‘ (0] saiic ‘

Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila
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Si el campo “Tipo Unidad” es 2, no se activaran las opciones: “Laboratorio”, “Fuerzas Militares” o “Banco de
Sangre”.

Si el campo “Tipo Unidad” es 3, solamente la opcion “Banco de Sangre” se activara para que haga [“Clic”]
en ella solo en caso de que la unidad departamental que se esta configurando sea un banco de sangre del
orden departamental.

En el campo “Unidad Backup”, se especifica la letra de la unidad de Disco Local, Unidad de Red LAN o
Dispositivo USB, donde se grabaran las Copias de Respaldo que el Sistema genera automaticamente cada
cierto tiempo; por defecto aparece la letra C, en este caso se archivaran en el disco local C:, pero se puede
digitar otra letra correspondiente a la unidad de disco en la que desee archivar los datos.

En el campo “Dias Backup” debe ingresar el nimero de dias que transcurrirdn para que el sistema Sivigila
ejecute un “Backup” automatico y en el campo “Afio” debe digitar el afio correspondiente a la vigencia
actual, para que el sistema aplique el calendario epidemioldgico correspondiente.

Una vez termine de digitar estos datos haga [“Clic”] en el boton [“Guardar™] para grabarlos. El sistema
desplegara el mensaje “Datos Almacenados” que le informa al usuario que se han guardado. Finalmente
haga [“Clic”] en el boton [“Salir”] para salir de la opcion de configuracion.

) SIVIGILA, - 2016 - £

i= |

CONFIGURACION DE LA UPGD QUE REPORTA DATOS A OTRO NIVEL

Configuracion del Codigo
Cddigo Para:
110000000000 UPGD Ingrese el cidigo que s asignd en la Habiltacion

SIVIGILA - 2016 - e b por ci0ane

l " ADMINISTRADOR, Datos Almacenados

Razén Social
EJEMPLO SIVIGILA

Tipo Unidad Afio
3| @1-UPGD 2015
(7 2- LINM uerzas Militares”
Guardar

@ 3-uUnD  [V]Banco de sangre?

‘ (0] saiir ‘

Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila
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Usted puede volver a actualizar o modificar los datos de configuracion del sistema cada vez que lo
requiera; por ejemplo, al inicio de cada afio para cambiar el afio correspondiente a la vigencia del sistema;
para hacerlo, debera elegir la opcion “Sistema”, del menu, que esta en la parte superior izquierda de la
pantalla y luego la opcion “Configuracion del sistema”.

& SIVIGILA - 2016 - Revision 0.9.0 -
Tablas Procesos  Datos | Sistermna |
ﬂ,}? Lsuarios / Entradas al sistema

Configuracion del Sistema

Maodo de pruebas

Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila

Tenga en cuenta que...

Esta informacion se ingresa solo para identificar la Unidad que capturard, consolidara y notificara datos, no
tiene nada que ver con la informacion de la ficha de caracterizacion, que se debe capturar pulsando la
opcion UPGD del mend principal del Sistema Sivigila.

8.4.2. Migracion de la informacion de la base de datos Sivigila

El Sistema Sivigila 2016 permite migrar la informacion contenida en las tablas de un Sistema Sivigila
anterior al actual, por ejemplo, desde un Sistema Sivigila 2014, 2012, 2010 o un Sistema Sivigila 2008.

Tenga en cuenta que...

Para que el proceso de migracion se lleve a cabo satisfactoriamente, no se debe ingresar ningun tipo de
informacion en el sistema Sivigila receptor antes de la migracion, incluyendo la caracterizacion de UPGD.
Tampoco puede estar comprimido el “Backup” a migrarse y preferiblemente debe estar guardado
directamente en el Ordenador (computador) antes de iniciar el proceso

8.4.2.1. Caracteristicas principales

En esta seccion definiremos a un Sistema Receptor como aquel que se encuentra totalmente vacio —
excepto por la configuracion exigida por el propio Sistema y hacia el cual se desea migrar la informacion de
un sistema Sivigila anterior o desde un “Backup” efectuado con un sistema Sivigila. A este conjunto de
archivos, bien sea que pertenezcan a un “Backup” 0 a un sistema Sivigila anterior, lo denominaremos
Sistema fuente o simplemente fuente.
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En términos generales, la migracion presenta las siguientes caracteristicas:

Migra hacia el Sistema receptor todos los registros de todas las tablas de datos que se encuentren
en el sistema anterior 0 en un “Backup’, excepto los registros que hayan sido borrados
explicitamente en operaciones efectuadas durante la utilizacion del Sistema anterior. Esto quiere
decir, que si durante la operacion del sistema Sivigila anterior, el usuario del sistema borrd
registros, tales registro NO seran migrados hacia el Sistema receptor por cuanto, se supone que
por alguna razon debidamente fundamentada fueron borrados del Sistema anterior por ese
usuario; de hecho, vale la pena aclarar que en ese Sistema Sivigila anterior, una vez borrado un
registro, tal registro permanece en la tabla de datos del Sistema a la que pertenece pero ya NO
puede ser consultado por el usuario. En tal virtud, se considera pertinente que la migracion NO los
tenga en cuenta.

Por tanto, debe tenerse en cuenta que al hacer la migracion, el resultado obtenido en cuanto a
numero de registros posiblemente sea inferior al que se encontraba en los archivos fuente sin que
ello se considere una pérdida de informacion.

Como resultado de la migracion, es posible que todas las UPGD del Sistema receptor queden
deshabilitadas o inactivas en el sistema de acuerdo con la directriz que en este sentido asuma el
Instituto Nacional de Salud.

La migracion de informacion efectuada por el sistema Sivigila procede en tres fases claramente
diferenciadas: en la primera, el Sistema transfiere todos los registros NO borrados desde cada una
de las tablas del sistema fuente hacia las tablas pertinentes del Sistema receptor; en la segunda,
efectia una serie de homologaciones entre variables de acuerdo con las reglas de traduccion
establecidas por el Instituto Nacional de Salud para tales efectos y, en la fase final, aplica en forma
automatica un proceso de deteccion y correccion de registros duplicados y registros con datos
faltantes en cada una de las tablas de datos del sistema, en este sentido, cabe entonces tener
presente las siguientes definiciones:

Registros duplicados: se considera que un registro en una tabla es duplicado con otro, si todas
sus variables son iguales.

Registro con datos faltantes: aquel que tiene en blanco o vacio alguna de las variables que
conforman su clave identificadora ante el Sistema; por ejemplo, en datos béasicos se considera que
un registro estd univocamente identificado ante el sistemas por las siguientes variables:
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Tabla No. 3

Nombre Légico Nsamrgtige
Cadigo Evento COD_EVE
Semana SEMANA
Afio ANO
Cadigo del prestador de servicios de salud COD_PRE
Cddigo de prestador de servicios de salud — Sub indice |COD_SUB
Tipo ldentificacion TIP_IDE
Numero ldentificacion NUM_IDE

Fuente: Equipo Sivigila INS — Tablas Sistema aplicativo Sivigila

Si alguna de ellas se encuentra en blanco para un registro, se considera que ese registro tiene datos

faltantes.

8.4.2.2. Como ejecutar una migracién de informacion

Para migrar la informacion desde un conjunto de archivos pertenecientes a un sistema Sivigila anterior o
desde un “Backup” generado por algin sistema Sivigila siga el siguiente procedimiento:

1. Haga[*“Clic”] en la opcion Tablas > Migrar desde... del Mend del Sistema

1%, SIVIGILA - 2016 - Revifién 1.0.0 - 760010000101UPGD 01

Tablas Procesos Datds Sistema

Municipios
Barrios o Sectores
Veredas

Caracterizacion de la UPGD

UPGD —= XLS

Migrar desde...

Eventos (Crear Nuevdg Eventos a Vigilar)

Asignar Poblacion a NMusicipies{R
Datos para Canales Endémicos

BACKUP (Copia de Respaldo)
REINDEXAR (QOrganizar Bases de Datos)
REINICIALIZAR LAS BASES DE DATOS

Sistema de Vigilancia en Salud Publica

£l N
Bancos de
Laboratorio sangre

a4 de EpiMap)

Caracterizaclon Individual Colectivo

—J G SIANIESP- RIPS E SIANIESP- RUAF-ND

©)

SIVIGILA
Instituto Nacional de Salud

Versién 2016
Direccién de Vigilancia y Analisis del Riesg en Salud Publiea
Desde 1917 comprometidos con lo Salud Publica

Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila
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Sistema de Vigilancia en Salud Pablica

Caracterizacion

g -

R A W

Browse For Folder

Seleccione la carpeta en donde se encuentran los archivos
@ migrar

X

Sivigila2016_¥16.1.0 4
v SIVIGILA - 2016
ARCHIVOS DE CONSOLIDACION
ARCHIVOS PLANOS
ARCHIVOS XLS

COPIAS DE SEGURIDAD
I S .
< >

Folder: Sivigila2016_v156.1.0

Make New Folder Cancel

Bancc
San

RUAF-NLC

Direccion de Vigilancia v Andlisis del Riesao en Salud Piblica
Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila

Ubique la carpeta que contiene la informacion historica de Sivigila o en forma més general, la carpeta que
contiene la informacion que desea migrar. Por ejemplo, si usted quiere migrar informacién de un “Backup”
del Sistema Sivigila 2015 anterior, tendrd que buscar la carpeta en donde descomprimié el archivo .zip del
“Backup” generado por ese Sistema. Una vez haya seleccionado la carpeta con la informacion a migrar al
nuevo aplicativo, haga [“Clic”] en el boton [“Aceptar”]

3. Elsistema Sivigila iniciara la migracion de datos de cada una de las tablas de datos que encuentre en
la carpeta seleccionada por usted y le ird mostrando los resultados parciales del proceso tanto en la
parte superior derecha como en la inferior izquierda, de tal manera que en cada momento usted puede
darse cuenta de qué tabla de datos esta migrando (parte superior derecha) y qué cantidad de registros
de esa tabla esta migrando (parte inferior izquierda).

Tenga en cuenta que...

Para poder migrar el “Backup” debe seleccionar la carpeta final donde se encuentran los datos, NO es
posible realizar la migracion si la carpeta con las tablas se encuentra dentro de otra subcarpeta y no se

selecciona esta directamente sino la mas externa.
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1% SIVIGILA - 2016 - Revision 1.0.0 - 760010000101UPGD 01

Tablas  Procesos Datos  Sisterna

‘ I | Migrande registros desde C:\USERSYMARTHALUVAA-SIVIGILA-201 5\ AMBIENTEDEPRODUCCIONSIVIGILANSIVIGILAYEVENTOS_03.0

= W
|
e
Caracterizaclén Individual Colective i a8
Laboratorio Sangre

SIANIESP- RIPS E SIANIESP- RUAF-ND

SIVIGILA rs
Instituto Nacional de Salud g
Versién 2016 . ¢ ®
Direccién dnh\f'fl‘::iu ¥ mlds‘ﬂ:i::axu Pablica .

Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila

4. Una vez finalizadas las dos primeras fases de la operacion, el Sistema le avisara al usuario
indicandole en una ventana cuantas homologaciones se ejecutaron sobre los datos migrados y en
donde ha generado los archivos XLS que dan cuenta de las homologaciones aplicadas.

Resultados de depuracion - EEE! ! ! M

©  Mdmeroc de homelogaciones: 3
Se ha generado uno o mas archives en formate compatible con Excel

2007 em:
ChUsershalexb\Documents\ SIVIGILA - 201 SV ARCHIVOS XLS

Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila

Los archivos Excel generados por el proceso quedaran debidamente identificados siguiendo un estandar
de nombramiento como el que se ejemplifica en la siguiente figura:
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& T —— ——— — s
aj..\_‘ « S[w(;ILArzul?TA:(@XLSET ) ; _— -l_@”__:@g{o_smi 2|
Organizar = Incluir en biblioteca v Compartir con Grab Mueva carpet; =~ A @

Documentos digitalizados  “  Nombre

=> ) eventos 16 . 340s H
| ResultadosRetroslimentacionExcel 10112014 bt
B evento 217 datos
__ E evento 217 labor:
~| & evento 217 notifi
" ] evento 217 upgd
] evento 365 datos basicos y complementarioss
] evento 365 laboraterios y dates basicosads
| by Password Recovery N

My Web Sites

] evento 215 datos basicos y complementarios.xls
| NeroVision

] evento 215 laboraterios y dates basicosads
| Nokia Suite

5 evento 215 upgd s

Notas

& evento
& evento
&) evento 228 u

. Podcast
. SIANIESP
. SIVIGILA - 2014
SIVIGILA - 2015
. ARCHIVOS DE CONSOLID:
. ARCHIVOS DE ERROR
ARCHIVOS PLANOS
. ARCHIVOS XLS
. COPIAS DE SEGURIDAD

284 elementos

) cven

) cven

) cven

STy

) cven

) cven
I

Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila

Notese que los archivos Excel de homologacidon aparecen nombrados como
eventos nn HomologacionVariables yyy.xls en donde

e nn: corresponde al numero de la tabla de datos complementarios en donde se efectud la

homologacién
e vyy:eselcodigo INS del evento de salud publica que fue objeto de homologacion

Luego, un archivo como eventos 16 homologacionvariables 340.xls contendra los registros del
evento 340 que fueron homologados v le indicard al usuario que tales registros residian en una
tabla del Sistema llamada Eventos 16.

5. El Sistema Sivigila continta el proceso de migracion efectuando automéaticamente un proceso de
depuracion de registros duplicados en cada una de las tablas de datos y/o con datos duplicados en la
tabla de datos basicos o en la tabla de talento humano. Esta fase del proceso tiene como objeto
garantizar que la informacion recién migrada no contenga registros idénticos en todas sus variables

(duplicados)

‘ | Estableciende la cantidad de registros duplicadeos

Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila
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También en este caso, los archivos Excel generados por el proceso quedardn debidamente identificados

siguiendo un estandar de nombramiento como el que se ejemplifica en la siguiente figura:

[=][= s
& )=[ ) « Misdocumentos » SMGLA b ARCHVOSXLS <[4 [ Buscs A 2|
Organizar = Incluir en biblicteca ~ Compartir con = Grabar Nueva carpeta == - M 'Q}'
% Favoritos Mombre Fecha de modifica.. Tipo

& Descargas
Ml Escritorio
£ Google Drive

1 Sitios recientes

3 Bibliotecas
3 Documentos
(=l Imagenes
JT Musica

B videos
) Grupo en el hogar
18 Equipo

Rl Disco local (C:)

-« RECOVERY (D:)

€ Red
8 SIPIVALAPTOPOL

5 elementos

/

] eventos_16_homologacionvariables_340.xs  05/09/2012 0507 ...
B eventos_24_homologacionvariables 650.xs  05/09/2012 0507 ...
05/09/2012 05:13 .
05/09/2012 05:13 ..
05/09/2012 05:13 ..

Hoja de calculc
Hoja de calculc
@_] eventos_43_depuracionduplicados.xls Hoja de calcule
@_] paciente_depuraciondatesfaltantes xls Hoja de calcule

&) tal_hum_depuraciondatosfaltantes.xls Hoja de calcule

Fuente: Microsoft Windows 7 — Sistema aplicativo Sivigila — Archivos campeta Archivos XLS

Notese que la depuracion por duplicados contiene explicitamente esa palabra en el nombre del archivo y
que igual acontece con los archivos de registros con datos faltantes. Cabe recordar que la depuracion de
datos faltantes solamente se aplica en la migracion a las tablas de datos basicos (PACIENTE) y de Talento
Humano (TAL_HUM); por ello, en los resultados de esta fase, solamente aparecera a lo més dos archivos
con los resultados de la depuracion por este concepto.

6. Una vez finalizada la tercera fase de la operacion, el Sistema le avisara al usuario indicandole que la
migracion ha finalizado.
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Caracterizacién Individual Colectivo Labariaris i

By Migraco finsizade.

hcegtar '
LS

SIVIGILA
Instituto Nacional de Salud

Versién 2016
Direccién de Vigilancia y Andlisis del Riesge en Salud Piblica
Desde 1917 comprometides con le Sakud Piblca

SIANIESP- RUAF-ND

Fuente: Equipo Sivigila INS - Sistema aplicativo Sivigila

7. Si quiere comprobar que la informacion se encuentra en el nuevo aplicativo puede revisarla en la
opcién Individual y luego en la parte superior derecha puede observar el total de registros individuales

que tiene la base de datos:

%, SIVIGILA - 2016 - Revision 1.0.0 - 760010000101UPGD 01
Teblas Procesos Datos Sistema

Sistema de Vigilancia en Salud Poblica @::w-
N

Caracterizacién Individual Colectiva Caborabrie sl

SIANIESP- RIPS

(o)

SIANIESP- RUAF-ND

SIVIGILA

Instituto Nacional de Salud
Versiéon 2016

Direccién de Vigilancia y Anélisis del Riesge en Salud Publica

Periodo: 13 Semana: 51 Desde: 20/12/2015 - 26/12/2015
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%) SIVIGILA - 2016 - NOTIFICACION INDIVIDUAL- DATOS BASICOS
NO SE ENCUENTRA EN LA TABLA DE UPGDs

ostra 0
IDENTIFICACION DEL PACIENTE

Semana
Cédigo UPGD de la Ficha Ajuste F Grabacidn  Cédigo del Eventa F Molficacién Afio  Not Oou

i r

Tipo y Niimera de |dentficacion Piimer Nombie Segunde Nombre

Primer Apellido Sequndo Apellido F. Nacimiento  Edad UndMed Sexo T RégSalud Administradora

I

NOTIFICACION

Tipodonarte  Tipa prusba

M Residencia  F. reactividad Cod. Unidad
I

Nombre del que diigencia la Ficha Telfona del que diigencia la ficha

COMPLEMENTARIOS DEL EVENTO Laboratorios
Ajustar . Guardar §al\r o Ant ISJQ o” Buscar Pacientes 5“3] I X Borrar ]

Fuente: Equipo Sivigila INS - Sistema aplicativo Sivigila

8.4.3. Actualizacion de la caracterizacion de UPGD en el aplicativo Sivigila 2016

Cuando usted realiza la migracion de la informacién en Sivigila 2016 se migra también la

informacion de las UPGD caracterizadas, si necesita cambiar la informacion de caracterizacion de

UPGD, ejecute los siguientes pasos:

Tenga en cuenta que...

Para que los cambios en la caracterizacion fluyan al siguiente nivel en la notificacion rutinaria,

tendrd que hacer una notificacién negativa para la UPGD que haya sido objeto del cambio,

excepto en el caso de que la UPGD cambiada tenga asociadas notificaciones de eventos

individuales o colectivos, en cuyo caso no serd necesario hacer la notificacion negativa.

1. Haga[“Clic”] sobre el boton [“UPGD”] ubicado en la pantalla principal del Sivigila.
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A9 Pinmnmmhar SNAE

Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila

2. Haga[“Clic”] en el boton [“Buscar”]

1Pag | 2Pag

CARACTERIZACION DE LA UPGD

Céd. Prestador  Subindice FCaractefiza  Fechainicio uso SIVIGILA
0500100001 o 01/01/2013 010172013

Razén Social Hit
CORPOMED! SAS UCI SANGABRIEL 9003810847

Direeign | -
Flepresentante Legal | - .0

Corren Electrdnico

OLGA LILIANA AVILA ACOSTA

Respongable de la Notificacidn

Teléfi

Ftene Naturaleza Juidica Nivel de Complefidad
Fechs de Ronstivcidn o lnivin de [ 555120 2| (D) - Privada sin dnimo de lucro 3| @11 Nivel
Actividades Asistenciales e e
() 3 Mixta (@) 2 111 Nivel

(©) 4 Piblica

Es Uridad Informadora? 1 Estado Localidad o Zona [Si aplica)| HA Matif. 1245
RECURSOS ADICIONALES PARA LA VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICA
Motifica actuaiments  Unidad de anélisis COYE Talenta bum disponibleT ecnologia disponible Computadar

@) 2-No

@1-5 @2Ne  @i-5i @2Ne @ i-5 @2ZNe @i-5 ©ZNe @ 1-5

Fax Modem Corren electidnico Intemet TeleFax Radio Teléfono
@185 OzNe @15 O2MN @15 Q2N @15 O2N @15 @2No

x| No se puede
|Guardar Salir l I Talen Humano / Senvicios

Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila

strar la imagen en este momento.

El Sistema Sivigila le mostrara una pantalla en donde puede realizar la busqueda de la UPGD especifica
que desea actualizar. Ubicado en la pantalla de busqueda, digite una parte o todo el nombre de la razén
social de la UPGD que se va a actualizar en la caja de texto rotulada como “Entre el texto a buscar” y pulse

la tecla [“Enter”].
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Tenga en cuenta que...

El sistema NO permite actualizar el cddigo del prestador, por ser ésta una variable que integra la llave
del registro, es decir, que lo identifica como Unico en la base de datos. Si el error que usted pretende
corregir se encuentra en el codigo, debe inactivar la UPGD con el cddigo errado y proceder a
caracterizar una nueva con el codigo correcto.

& SIVIGILA - 2015 - 2
Cid. Prestador Subindice F Caracteriza  Fecha inico uso SIVIGILA
0s00100001 08 25i03/2014 25102012
Razdn Social Mit
RADIOSALUD IPS 5001156428
=) SIVIGILA - 2015 - UPGD =

BUSQUEDA DE REGISTROS

Entre el texto a buscar

Presione ESC para regresar a la ventana anterior

(Codigo) (Mombre) Click para ordenar -
817360000000  ALCALDIA MUNICIPAL DE SARAVENA
810010071001  ARAUCA
810650021601  ASISTIR IPS
817940007902 | ASOCIACION DE PRESTADORES DE SERVICIOS Y SUMINISTR
810010007901  ASOCIACION DE PRESTADORES DE SERVICIOS Y SUMINISTR
81001000791 ASOCIACION DE PRESTADORES DE SERVICIOS Y SUMINISTR
810010007902  ASOCIACION DE PRESTADORES DE SERVICIOS Y SUMINISTR
817940007910 |ASOCIACION DE PRESTADORES DE SERVICIOS Y SUMINISTR
817368202580  BATALLON DE CABALLERIANO 18 GMRPI
817948402601 BATALLOM NAVAS PARDO -
4 n 3

ey Y Y Y N O £

Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila

3. El Sistema procedera a efectuar la bisqueda de todas las UPGD que contengan el texto recién
digitado y mostrara los resultados en una lista de la cual usted puede seleccionar la UPGD especffica
para actualizar, para ello, seleccione la fila apropiada haciendo [“Clic”] sobre ella con el puntero del
“mouse” y haga [“Clic”] en el botdn [“Aceptar™].
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J2) SIVIGILA - 2015 - 3
Céd. Prestador Subfndice F Caracteriza Fecha inico uso SIVIGILA
(=) SIVIGILA - 2015 - UPGD — — 2
Entre el texto a buscar
(Codigo) (Nombre) Click para ordenar -

810650006702 |HOSPITAL DEL SARARE SRP SEDE B LA ESMERALDA

817940010511  |HOSPITAL SAN ANTONIO DE TAME

817940020603  |HOSPITAL SAN ANTONIO DE TAME

813000020606 |HOSPITAL SAN FRANCISCO

812200020604 |HOSPITAL SAN JOSE DE CRAVO NORTE

815910020605 |HOSPITAL SAN JUAN DE DIOS

810650020602 |HOSPITAL SAN LORENZO

810650007600 |HOSPITAL SAN LORENZO

81065000752 HOSPITAL 8AN LORENZO

81065002061 HOSPITAL SAN LORENZO -
T

B v

Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila

4. El sistema le mostrard en una pantalla todos los datos que actualmente estan almacenados
correspondientes a la UPGD seleccionada por usted. Haga [“Clic”] en el botdn [“actualizar™], revise
y actualice todos los campos donde la informacion no corresponda. No olvide sefialar la opcion “Si” en
la variable UPGD activa en Sivigila para que después el sistema le permita registrar los datos de los
eventos para esa UPGD.

=) SIVIGILA - 2015 - 22
CARACTERIZACION DE LA UPGD
Céd. Prestador Subindice  F Caracteriza  Fecha inico uso SIVIGILA
8106506702 01 01/06/2010 01/06/2010

Razdn Social Mit

Direceidn |

Representante Legal | comy vERLN
Comeo Electrdnico
Responsable de la Motificacion | egica sapmEnTo

Teléfora | 5 Maturaleza Juridica Nivel de Complejidad

Fecha de Constitucidn o Inicio ds | jo0cq00c

o . 1 @) 1-1 Nivel
Actividades Asistenciales 211 Nivel
3- 11l Nivel
(@) 4 Publica
Es Unidad Informadara? Estado Localidad o Zona [Si aplica)
RECURS0S ADICIONALES PARA LA VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICA
Motifica actualmente  Unidad de analisis COVE Talento hum dizponible Tecnologia disponible Computador
@) 1- 5 2-No 1-§ @ 2-No 1-5i @ 2-No @) 1- 5 2-No @) 1-si 2-No @ -5 2-No
Fax Modem Conen electrdnico Intemet TeleFax Radio Teléfona
1-8i (@ 2-No 1-8i @ 2-Neo 1-§ @ 2-Ne @ 1-8i 2-No 1-8i @ 2-Neo
_INueva ” Actualizar | Guardar | Salir | ‘ Talen Humanao / Servicios | ‘ 43 Buscar |

Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila

Una vez actualizados los datos que usted considerd pertinentes, haga [“Clic”] en el botén [“Guardar”],
de este modo la informacion quedara actualizada en el Sistema.
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5. Haga [“Clic”] en el boton [“Talento Humano/Servicios”] para actualizar los datos del talento
humano dedicados a la Vigilancia en la UPGD. Efectué los cambios que considere pertinentes tanto
en la ventana titulada “Talento humano disponible para la vigilancia” como en la ventana titulada
“Produccion de servicios” y cuando haya finalizado pulse el botén [“Guardar”] para que el sistema
guarde los cambios.

Tenga en cuenta que...

En la ventana titulada “Talento humano disponible para la vigilancia” debe registrar el nimero
de horas/dia acumulado de cada perfil, en tanto que en la ventana titulada “Produccion de
servicios”, debe registrar la cantidad de cada servicio.

&, SIVIGILA - 2015 - [z=]
CARACTERIZACION DE LA UPGD
Céd. Prestador Subindice F Caracteriza  Fecha inico uso SIVIGILA
8106506702 0 01/06/2010 01/06/2010
[® SIVIGILA - 2015 - =
UPGD 810650670201 HOSPITAL SAN RICARDO PAMPURI
TALENTO HUMANO
[Talento Humano disponible para |a Vigilancia Horas /Dia

| »

MEDICO ESPECIALISTA (Talento Humanao)
MEDICO GENERAL (Talento Humano)

ENFERMERO(A) O AUXILIAR (Talento Humano) [ ——
BACTERIOLOGO(A) (Talf" 3 b v e
TECNICO(A) ASISTENG] SVIGILA - 2015 - o] ) 2- 1 Nived
PROMOTOR DE SALUD] ) 21 Nivel

OTRO (Talento Human|

1

. ADMINISTRADOR,
1 Registros Nuevos
0 Registros Actualizados

[Produccin de Senicios . Cantidad -
Nuatifi PATOLOGIA (Produccio |
@ TOXICOLOGIA (Produce]) =

PARASITOLOGIA (Produl| i
Izl VIROLOGIA (ProdUccion e — |

©1-si B |’
1Ny
' Guardar H §alir l

Fuente: Equipo Sivigila INS - Sistema aplicativo Sivigila

6. Cuando vuelva a la pantalla “CARACTERIZACION DE LA UPGD” haga [“Clic”] en el boton [“Salir”]
para terminar el proceso de actualizacion de la caracterizacion.
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iEan | 2Pag
Cod Frestador  Subingice F Caracteriza  Fecha inicio usn SIVIGILA
0504511608 (] 1010/2015 24/1172015

Razdn Social Nit

Direceién | cp g
Flepresentante Legal
Coren Electrénico

Responsable de la Notiicacion |,

Teléfon |-

Naturaleza Juridica Nival de Complejidad
Fecha de Constitucién o Iniciode | 10/1p/215 4| () 1- Privads sin dnime de oo 3| @11 Nivel
Actividades Asistenciales = =) 2- 11 Ni
5] () 2- 11 Nivel
) 3 Mixta @) 2 Il Nivel
@) 4 Piblica
Ez Uridad Informadara? | 1 Estado |1 Localidad o Zona (Si aplica) | 10 Notif. 1228 | 1
RECURSO0S ADICIONALES PARA LA VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICA
Notifica actualments  Unidad de anlisis COVE Talenta hum disponibleT ecnologia disponible  Computador
@15 @M @i-5i DN @i-5 O2Ne | @1-5 @2Ne @ i-5 @O 2N = P
Fax Modem Carren electidnico Intermet TeleFax Radio Teléfono
@1-8 D2No @15 @2H @15 ©O2Ne @186 O2No @185 @2No

|Guardar l Salir ] Ia\enHumanofServiciasl l 4 Buscar ]

Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila

Si la UPGD va a ingresar datos por primera vez en el aplicativo Sivigila y por lo tanto, no dispone de
informacion de afios anteriores ingresada en alguna version del programa, puede proceder directamente

con el siguiente paso, que es la caracterizacion.

8.4.4. Caracterizacion de la Unidades Primarias Generadoras de Datos-UPGD

Para efectuar la caracterizacion de una UPGD que aln no se encuentra en el Sistema Sivigila proceda asi:

1. Haga[“Clic”] en el boton [“Caracterizacidén™] ubicado en la pantalla principal del sistema aplicativo.

Sistema de Vigilancia en Salud Publica

Bancos de
Caracterizacién Individual colectiva Laboratorlo gt

E SIANIESP- RIPS E SIANIESP- RUAF-ND

©)

SIVIGILA
Instituto Nacional de Salud
Version 2016

Direccién de Vigilancia y Andlisis del Riesgo en Salud Piblica
Desda 1917 compranatidas con la Salud Publica

Periodo: 13 Semana: 51 Desde: 20/12/2015 - 26/12/2015

sabado, 26 de diciembre de 2015
Sitio WEB: www.ins.gov.co - Correo-e: sivigila@ins.gov.co - PBX: 081 2207700

Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila
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2. El Sistema le mostrara la siguiente pantalla titulada “CARACTERIZACION DE LA UPGD”

3.

4.

1Fag |

CARACTERIZACION DE LA UPGD

Cdd. Prestadar Subindice F Caracteriza  Fecha inicio uso SIVIGILA
1 241112015

2Pag

Razén Social it

Direccién
Representante Legal
Canen Electrdnico
Responsable de la Notificacian
Teléfono

Naturaleza Juridica

Fecha de Constiucién o ricia de |/, 0] ®1
Actividades Asistenciales =

Mivel de Complsiidad

(©) 4 Piblica

E5 Unidad Informadora? boalidad 0 Zona [Si apiica]
RECURS0S ADICIDNALES PARA LA VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICA

Motifics actuaimente  Unidad de andlisis COovE
Stsi Q2N @tsi O2N @rsi Q2N Os O2N  O1s ©2N

Talerta hum disporibleT ecnologia dispanible  Computadar

Correo electrénico Interret Radio Teléfono

D185 OzN | @15 O2N @t-si O2N | @15 @2N @1-si @ 2N

{Nueva Actualizar | Guardar Cancelar Talen Humano / Semvicios

Fax Modem TeleFax

Buscar
Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila

Haga [“Clic”] en el boton [“Nueva™] para registrar la UPGD que aln no se encuentra en el Sistema,
es decir, que empezara a operar el sistema.

A partir de la versién 2015 el sistema Sivigila agrega una nueva variable llamada “Estado” que
hace referencia a si la UPGD se encuentra habilitada o no (abierta o cerrada) con el fin de
realizar el diligenciamiento de informacién de las UPGD que se encuentran en produccion de
servicios. Al digitar la opcién cerrada, el sistema inhabilitar esta UPGD y no se permitir el
ingreso de informacion.

Tenga en cuenta que...

Si es una UNM O UND debe caracterizar solo las UPGD de las cuales recibe fichas de notificacion en
medio fisico (papel), que no tienen el Sistema aplicativo Sivigila 2014 instalado, ademas debe
asegurarse que las que si lo poseen ingresen los datos de su UPGD al programa y de forma
automatica esta informacion quedara en un archivo plano generado por el mismo sistema aplicativo e
identificado con la letra U. Se deben caracterizar todas las UPGD porque si no se realiza esta accion,
no se podran ingresar los datos de las fichas reportadas por ellas.

5.

Ingrese los datos que caracterizan la UPGD iniciando por el codigo de prestador. Cuando ingrese este
codigo el sistema lo buscara en la base de datos de UPGD habilitadas REPS del Ministerio de salud y
proteccion social, que se encuentra precargado en el sistema, si no lo encuentra registrado, aparece un
mensaje que lo invita a consultar, haga [“Clic”] en el boton [“Si”]
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1Pag | 2Pag
CARACTERIZACION DE LA UPGD
Cod. Prestador Subindice F Caracteriza  Fecha inicia uso SIVIGILA
0512365473 i 24/1/2015
Razén Social Nit
Direccion

Representante Legal
Correo Electidnico

FResponsablede la Notificacion. |

o -ans— N

@) ADMIMISTRADOR (I codiga ingresado no esta registrado
Y En 1 Base de datos de UPGD habilitadas por la Supersalud,
" Desea consultar?

Motifica actualments

15 O 2N

Fax Modem Coren electibnica Internet TeleFax Radio Teléfono
@15 @2Ne  @i1-si @2N @15 O2N @rs O2zN @1-si ©2Ne

Nueva Actualizar | Guardar Cancelar Talen Humano / Senvicios Buscar

Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila

6. El sistema le mostrard una nueva pantalla en donde tendra que pulsar el botdn [“Nueva/Actualizar”]
ubicado en la parte inferior izquierda, en el caso de no encontrar coincidencias por razon social. Esto
indica que esa institucion es nueva o ha sido habilitada recientemente en el pais y por lo tanto debe

crearse en el sistema para que el Sivigila permita realizar la caracterizacion.

1Pag | 2Pag

CARACTERIZACION DE LA UPGD

%) SIVIGILA - 2016 - (==

UPGD HABILITADAS POR LA SUPERINTENDENCIA NACIONAL DE SALUD

Departamento  Para Buscar, Ingrese parte del texto de la Razén Social de la UPGD

=]

(Codigo) (Razén Social)

¥ 0504511606 “"OMEGA™ ODONTOLOGOS MEDICOS ESPECIALIZADOS ¥ GENERALES ASOCIADOS S.AS L
0500112393 Z4HRTDIAS SAS
|os00100884 A CARLOS IGNACIO ESCOBAR QUUAND
:EIEEIEHEIB?EM ABEL AUGUSTO SERRANO ACOSTA
|_|0500107380 ABEL DARIO CESPEDES IBARRA
| |0548507614 ABEL JOSE GARCIA CADENA
|_|0500103619 ABIUD MARLA ANGEE CERQUERA

0500100703 ABRAHAM ARANA CHACON
"|os00100728 ABRAHAM BOJANINI NIZHE
| 0s00108498 ABRAHAM OSTROVSKY DRUSHKIN
: 0500108361 ABRAHAN ALBERTO CHANS ANTURI
| |0515411594 ABRAHAN NUMA SANJUAN -
T 0 ;

Mueva i Actualizar

Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila

7. El sistema mostrara una pantalla con las casillas necesarias para diligenciar el codigo y la razén social

de la UPGD que se va a caracterizar.
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1Pag | 2pag
%) SIVIGILA - 2016 - ===
Departamento  Para Buscar, Ingrese parte del texto de la Razén Social de la UPGD
5
(Chdigo) (Razon Social}
L 0504511606 “"OMEGA™ ODONTOLOGOS MEDICOS ESPECIALIZADOS ¥ GENERALES ASOCIADOS S.AS L
7[IE[II]112353 24 HR7DIAS SAS
| | 0500100634 A. CARLOS IGNACIO ESCOBAR QUIJANO
7[IE[II]1[I37I]4 ABEL AUGUSTO SERRANO ACOSTA
| | 0500107330 ABEL DARIO CESPEDES IBARRA
0548507614 ABEL JOSE GARCIA CADENA
] 0500103619 ABIUD MARLA ANGEE CERQUERA.
B 0500100703 ABRAHAM ARANA CHACON
: 0500100726 ABRAHAM BOJANINI HIZHE
0500106493 ABRAHAM OSTROVSKY DRUSHKIN
: 0500109361 ABRAHAN ALBERTO CHAMS ANTURI
| 0515411594 ABRAHAN NUMA SANJUAN -
I I
. NuevalActualizar ¢ Cédigo Guardar ] [ Cancelar
Razdn Social
Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila
8. Ingrese el cadigo de 10 caracteres asignado en el registro de habilitacion al prestador, la razon social y

haga [“Clic”] en el botdon [“Guardar”], aparecera un mensaje que le indicara que el registro fue
ingresado. De esta forma habra creado la UPGD para continuar con el ingreso de datos de

caracterizacion.

El sistema lo retornara a la pantalla de diligenciamiento de datos de caracterizacion titulada
“CARACTERIZACION DE LA UPGD” en donde tendra que digitar nuevamente el codigo del prestador
recién creado, luego de lo cual tendr& que proceder a diligenciar los datos restantes de caracterizacion

de la UPGD.

No olvide que...

En las variables que presentan varias opciones como naturaleza juridica, nivel de complejidad y las de
la seccion “recursos adicionales para la vigilancia epidemioldgica” debe ubicar el puntero del mouse
sobre la que ha seleccionado y hacer “Clic” sobre ella, aunque en las dos primeras también se puede

escribir el nimero.

10. A partir de la version 2016, el Sistema Sivigila incorpora una nueva variable llamada “Notifica
IAAS” que le permite indicar si la UPGD notifica los eventos de Infecciones Asociadas a la
Atencion en Salud- IAAS y Consumo de antibidticos- CAB. Si ello es asi, digite 1 (Si) para esta
variable y el Sistema le habilitara la pagina 2 del formulario de captura en donde tendra usted

que diligenciar las variables asociadas pertinentes que se muestran en sequida:
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04 SIVIGILA - 2016 -
Pagl Pag2
ROLES POR INFORMACION CAPACIDAD INSTALADA
Hosp. univ.  Reg. exoepc. Total camas  UGHA Totsl UCIA  Comparteesp.  Camas_UCHA  Tipo UGI

ucP Totsl UCI®  Comparte esp.  Camas_UCH/P

UGI_N Tolal UGN Compartzesp.  Camas_UGHIN
DATOS DE LA VIGILANCIA DE LAS IAAS ANALISIS ¥ DIFUSION DE LA INFORMACION

] Miembro com.  Wihonet Informe patrones
Comilé infec.  Bisq. xprof. Brotes [AAS  Informe tend.  Sociskzacién
Confirma peri. Remite cepas  Reporta al comité
DATOS DE LA VIGILANCIA DE LA RESISTENCIA BACTERIANA A LDS
ANTIMICROBIANDS
Laboratorio  Propio Labs. contratados.
DATOS DE LA VIGILANCIA DE CAB
Ident. gén Suceptibiidsd  Sist. autom.  Vitek Microscan  Phosnx  CCintemo  CC extemo Vigla CAB  Prof. participa  Médico participa _ Informes GAB
INueva Actualizar | Guardar Cancelar Talen Humano / Servicios Buscar

11. Cuando en la caracterizacion de una UPGD, se registre que tiene talento humano disponible, no
podremos abandonar el formulario de captura de UPGD hasta tanto ingresemos la informacion del
talento humano y servicios de la UPGD. Para acceder al formulario de Talento Humano, haga [“Clic”]
en el boton [“Talen Humano/Servicios™] Este boton estara inactivo si no se tiene activada la opcion

de talento humano.

1Pag | 2Pag
CARACTERIZACION DE LA UPGD
Cad. Prestador Subindice F Caractefiza  Fecha inicio uso SIVIGILA
BE=IE I 24112015
Razén Social Nit

Direccién
Riepresentants Legal

Carreo Electréric
Riesponsable de la Natifsacién

Teléfona

MNaturaleza Juridica Nivel de Complejidad
Fecha de Constitucién a Inicio e | 0 " 0 o0 e
Actividades Asistencigles e s -
2 2- 11 Nivel
3 M 211 Nivel
4- Piblica
Es¢ Uridad Informadara? Estado Locaiidad o Zona (Si aplica) Motif. |44
RECURSODS ADICIONALES PARA LA VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICA
Matifica actusimente  Unidad de anélisis COVE Talento hurn disponibleT ecnologia disponible  Computadar
-5 2-No 1-Si 2-No 1-Si 2-No 1-si 2-Ne 1-Si 2-No
Fax Modem Carreo electrénico Irternet TeleFax Radio Teléfono
1-8i 2-Ne -5 2-Ne 1-8i 2-No 1-8i 2-No 1-8i 2-No

Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila

12. El Sistema le mostrard una pantalla en donde debe registrar el talento humano disponible para
vigilancia y la produccion de servicios. Para ello, coloque el puntero del “mouse” en cada una de las
celdas que se encuentran en la parte derecha bajo el encabezado Horas/Dia y Cantidad y haga
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[“Clic”] en los espacios correspondientes para digitar las cantidades solicitadas en cada una de las

celdas.
1Pag | 2Pag
CARACTERIZACION DE LA UPGD
[® SIVIGILA - 2016 - E3
UPGD 050451160601 OMEGA ODONTOLOGOS MEDICOS ESPECIALIZADOS Y GEN
TALENTO HUMANO

[Talento Humano disponible para la Vigilancia Haras /Dia -
EPIDEMIOLOGD 20
MEDICO ESPECIALISTA B
MEDICO GENERAL
EN — E

e

L ADMINISTRADOR, El talento humano y servicios disponibles se han I

actualizado

RS
WACUNACION i
M MEDICINA GENERAL 52
MEDICINA INTERNA
PEDIATRIA oG

| Al Guardar H §alir l

Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila

13. Para almacenar haga [“Clic”] en el boton [“Guardar”] y luego en la ventana emergente, haga
[“Clic”] en el botdn [*“Aceptar”] para terminar.

8.5.REGISTRO DE LA FICHA DE DATOS BASICOS DE NOTIFICACION INDIVIDUAL

Para iniciar el registro de esta ficha haga [“Clic”’] en el icono “Individual” ubicado en la pantalla
inicial del Sivigila.
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-

Bancos de
Colectivy Laboratoria sangre

SIANIESP- RIPS SIANIESP- RUAF-ND

Caracterizacién ndividual

SIVIGILA
Instituto Nacional de Salud

Versién 2016
Direccién de Vigilancia y Andélisis del Riesgo en Salud Piblica
Desde 1917 sompronstidas con ka Salud Pl

Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila

Dependiendo del tipo de unidad notificadora que usted haya configurado, el aplicativo Sivigila

desplegara un formulario acorde a esa configuracién para que pueda realizar la notificacion

individual de datos basicos.

% SIVIGILA - 2016 - NOTIFICACION INDIVIDUAL- DATOS BASICOS

[-=3

UPGD 050451160601 OMEGA ODONTOLOGOS MEDICOS ESPECIALIZADOS ¥ GEN Registro 1/1

Cadigo UPGD delaFicha Ajuste F Grabacidn Cadigo del Evento

F. Motificarion Ao
[=] o |l 14 =] i
Tipa y Nimero de Identiiicacién Primer Mombre

Segunda Mambre

Primer Apellida Segunda Apellida Teléfone

i
Sero Pais de Procedencia/0currencia

COLOMBLA [=]
AreaFro./0Oc  Localidad

Municipio de Procedencia’Ocurrencia

Centro poblado Yereda Mombre vereda

B arrio Mombre B arrio Ocupacidn T Rég Salud  Administradora F Etnica

Grupos Poblacionales de pertenencia
Discapacitado Desplazada  Migrante

Carcelario Gestante |ndigente PobICEF Madre com. Desmovilizado  Pob. Psiqui. Victima viol.  Otro

Semana
Mot Ocu

F. Hacimiento Edad UndMed

IDENTIFICACION DEL PACIENTE

NOTIFICACION

i I

M Fesidencia Paiz de residencia Direccidn de Residencia
F. Consulta F_Inicio 5intomas Clasif__ del Caso Hospitalizado  F. Hospitalizacidn  Condicidn F. Defuncidn  Certificado Def. Causa B
I I 4

Mombre del que diigencia la Ficha Teléfona del que diligencia | fisha

Complementarios para: ACCIDENTE OFIDICO Laboratorios
B nueva Actualizar IH Guardar ” ngancelar ] - Ant || Sig - Buscar Pacientes [l - Borrar

FORMULARIO PARA REGISTRO DE DATOS BASICOS
Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila
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(= SIVIGILA - 2016 - NOTIFICACION INDIVIDUAL- DATOS BASICOS =

UPGD 050451160601 OMEGA ODONTOLOGOS MEDICOS ESPECIALIZADOS Registro 1/1

Semana
Cadign UPGD de laFicha  Ajuste F Ajuste Cadigo del Eventa F. Motificacidn ~ Afio Mot Ocu
|050451150501|Z| I E| I
Tipo p Mdmero de |dentificacidn PFrimer Mombre Segundo Mombre
Primer spelido Segundo Apelido F.Macimiento  Edad Undbed Sexo T ReégSalud Administradora

¥ [~

NOTIFICACION
M Residencia  F. reactividad Cod. Unidad Tipo donante  Tipo prueba
BRI
Mombre del que diigencia la Ficha Teléfona del que diigencia la ficha

COMPLEMENTARIOS DEL EVENTO Laboratorios
. Nueva Actualizar . Guardar . Ant || Sig . ﬂuscarPaciemes- . Borrar

FORMULARIO PARA REGISTRO DE DATOS BASICOS EN UNIDADES BANCOS DE SANGRE
Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila

8.5.1. REGISTRO DE DATOS BASICOS PARA UNIDADES QUE NO SON BANCOS DE SANGRE

Para iniciar el registro de datos basicos, haga [“Clic”] en el boton [“Nueva”]. En el campo “Cédigo
UPGD de la ficha” digite el cddigo de la UPGD, que es el asignado a las ESEs e IPS habilitadas, en
caso de que el codigo no exista el mensaje “Sivigila, /Cddigo de la UPGD no existe. Desea
Consultar?”, es desplegado, haga [“Clic”] en la opcion [“Si”].
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UPGD NO SE ENCUENTRA EN LA TAELA DE UPGDs Registro 1/1

IDENTIFICACION DEL PACIENTE

Semana

Cédign UPGD de la Ficha Ajuste F Ajuste Cidign del Eventn F.Nofficacien AR ot Oou
05214215471 o || rs 110 [=][BAJ0 PESO AL NACER 1

Tipn v Nimero de Identiizacicn Fiimer Hombre

Segundo Nombre

Primer Apelido Segundo Apellida Teléfona F.MNacimiento  Edad UndMed
1t
Sexo Pafs de Procedencia/Ocunencia Municipio de Procedencia/Ocurencia
F COLOMBIA [=]
AreaPro/0c  Localidad Centro poblado Vereda Nombre vereda
Bariio Hombre Bariio Ocupacin TReégSakd Admnistadors P Etnica

Grupos Poblacionales de pertenencia
Discapacitade Desplazade  Migrante  Carcelario Gestante Indigente  FobJCEF  Madecom Desmovileado Fob. Psiqui Victima viol. Otio

NOTIFICACION
M Residencia Pafs de residencia Direccitn de Residencia
F. Consulta F_Iricio Sintomas Clasif... del Caso Hospitalizado  F. Hospitalizacion — Condicidn F. Defuncion  Certificado Def. Causa B
i " 4 4 i it
Mombre del que diigencia a Ficha Teléfono del que diigencia la ficha

Complementarios para: BAJO PESO AL NACER Laboratorios
. Nueva Actualizar . Ant || Sig . ﬂl\scar?acienles- . Borrar

83

UPGD ND SE ENCUENTRA EN LA TABLA DE UPGDs Registro 171

IDENTIFICACION DEL PACIENTE

Semana
Cédign UPGD de la Ficha Ajuste F Ajuste Cadige del Everto F.Mofficacién Afie Mot Ocu
052142154765 E 0 i 110 E BAJO PESO AL NACER i

Tipa y Mimera de |denificacién Primer Nombre

Segundo Nombre

Primer Apelido Segundo Apelida Teléfono F.Macimignto  Edad Und Med
i

Sexn Paiz de Procedsncia/Ocunencia

F COLOMBIA [~]

AresPro./Oc  Localidad

Muricipio de Procedencia/Ocurrencia

Ceniro poblado Vereda

Marnbre vereda

SIVIGILA - 2016 -

Barrio Nombre Barrio

ra  PEtnica

/I, ADMINISTRADOR, £l codigo de la UPGD no existe
Discapactado Desplazado  Migiante - | Psiqui. Victimaviol. Otra

Acepta
ey i i

F.Consuta  F.lnicioSintomas ~ Chast., del Casa Huspitaizado F. Hospitalizacion  Condicién F, Defuncién _ Certficado Def, Causa B
i i 4 4 i i
Nombre del que diigencia Is Ficha Teléfono del que diigencia la ficha

Complementarios para: BAJO PESO AL NACER Laboratorios
W nueva Actualizar . Ant || Sig . Buscar Pacientes [l . Borrar

Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila

Haga [“Clic”] en la opcién “Aceptar” para salir de esta pantalla. Si desea consultar el codigo de la

UPGD que desea registrar, deberd salir del formulario “Datos Basicos” presionando la tecla “ESC”.
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%) SIVIGILA - 2016 - NOTIFICACION INDIVIDUAL- DATOS BASICOS | =52
UPGD 050451160601 OMEGA ODONTOLOGOS MEDICOS ESPECIALIZADOS Y GEN Registro 1/1

IDENTIFICACION DEL PACIENTE

) ) ) ) B Semana

Cédigo UFGD de laFicha Ajuste F Ajuste Cadigo del Evento F.Notficacién Ao Mot Ocu
050451180801 [=] ol 11 110 [=]| 810 Peso AL HaCER i

Tipa  Nimero de Identficacion Primet Mornbre Sequndo Nombre

Primer Apelido Segundo Apelido Telfono F.Macimiento_Edad  Und Med

i

Sews  Pais de Procedencia/Ocurencia Muricipio de Procedencia/Dcurencia
F COLOMBIA =]

AreaFro/Oc  Localidad Cenlro poblada Vereda Nombre vereda

Barrio Mombre Barrio

&% ADMINISTRADOR, Deses cancelar la edi
€& naividuar?
Discapacitada Desplazado

Mige | || victivavidl. Ot

M Residencia

F. Consulta F. Inicio Sintomas Clasif.., del Caso Hospitalizado  F. Hospitalizacidn - Condicion F. Defuncion  Certificado Def. Causa B
1 ! 1
MNombre del que diigencia la Ficha Teléfonn del que diigencia la ficha
Complementarios para: BAJO PESO AL MACER Laboratorios

W nueva | Actualizar Jar | . ant |[ sig . Buscar Pacientes [l . Borrar

Fuente: Equipo Sivigila INS - Sistema aplicativo Sivigila

Ahora [“Clic”] en el botén [“Si”] vy luego oprimir la tecla ESC, accién que lo sacara de esta pantalla.
Para buscar el codigo, elija el icono “UPGD” en la pantalla principal del aplicativo y siga las
instrucciones de la opcion “8.4.3 Actualizacion de la caracterizacion de UPGD” en el aplicativo

Sivigila 2016

Si el cédigo de la UPGD existe, el cursor pasa al campo “Cédigo del Evento”, digite el codigo
apropiado, si lo desconoce lo podra buscar ubicando el cursor en el boton identificado con un
trianqulo que se encuentra al lado derecho del campo. Haga [“Clic”] sobre él y después sobre el
evento escogido y de forma automatica el Sistema desplegara el codigo y nombre
correspondientes.

=) SIVIGILA - 2016 - NOTIFICACION INDIVIDUAL- DATOS BASICOS =N
UPGD 050451160601 OMEGA DDONTOLOGDS MEDICOS ESPECIALIZADDS Y GEN Registro 1/1

IDENTIFICACION DEL PACIENTE

] . . . ] L Semana
Cadigo UPGD de la Ficha  Ajuste F Grabacidn Cddigo del Eventa F. Motificacidn -~ Afio Mot Ocu
050451160801 [ = | ol r¢ | [=] 1
Tipo w Himera de |dentificacidn Prirner Hombd |ACCIDENTE OFIDICO

Primer &pelido Sequni ops Med

Sexo Pais de Procedencia/0 cumencia
COLOMBLA

Area Fro./0c  Localidad Centro poblado Wereda Mombre vereda

Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila
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Después, pulse la tecla “Enter” para pasar al campo “F Notificacion” (fecha de notificacion), digite
dia, mes y aflo en el que estd reportando el evento; automaticamente aparecerd el afio de
notificacion y la semana epidemiolégica, si la fecha digitada es invalida, el aplicativo no le permitira
continuar con el ingreso de los datos. Es importante aclarar gue el programa sélo admite gue se
reporten eventos correspondientes a la vigencia actual y/o a la inmediatamente anterior hasta el 3
de marzo del afio en curso. Ello guiere decir, por ejemplo, gue si la vigencia actual es 2014, usted
solo podra digitar casos del afio 2013 (incluyendo ajustes) hasta el 3 de marzo de 2014, luego de
esa fecha solamente podra digitar casos ocurridos durante el afio 2016. Si se intenta digitar casos
gue se encuentran por fuera de la fecha limite establecida, el sistema despliega un mensaje y no le
permitira continuar hasta que corrija el error. Una vez digita la fecha, el sistema le pide que
verifigue si la semana de notificacion corresponde a la que debe reportar para evitar errores en
esta variable, si la fecha es la adecuada, haga [“Clic”] en [“si”] y continte

[ SIVIGILA - 2016 - NOTIFICACION INDIVIDUAL - DATOS BASICOS =R
UPGD 050451160601 OMEGA DDONTOLOGOS MEDICOS ESPECIALIZADOS Y GEN Registro 171

IDENTIFICACION DEL PACIENTE

X . . i i Semana
Cddigo UPGD de laFicha Ajuste F Ajuste Cédigo del Evento cidn - Afio MNat Ocu
050451160601 [ v 0| i1 110 [=]| BAJ0 PESO AL NACER M2
Tipo » Nimero de |dentificacion Primer Nombre: Segundo Mombre
Primer Apelida Segundo Apellido Teléfona F.Macimiento  Edad UndMed
n
Sewo Pais de Procedencia/0cunencia Municipio de Procedencia/0curencia
F COLOMBIA [~]

AeaPro./0c  Localidad Centro poblada Yereda Nombre vereda

SIVIGILA - 2016 -
Barrio Nombre Barria P Etnica
. ADMINISTRADOR, Afio Invalido, Debe corresponder a:
Fa IL La Vigencia o al afio inmediatamente anterior

Discapacitado  Desplazado  Migrante iqui. Victima viol. Ot

B Aceptar
M Residencia Pais de residencia
F. Consulta F. Inicio Sintomas Clasit... del Caso Hospitalizado  F. Hospitalizacion  Condicion F. Defuncion  Certificado Def. Causa B
i i 4 4 i i
MNombre del que diigencia la Ficha Teléfono del que diigencia la ficha
Complementarios para: BAJO PESO AL NACER Laboratorios

.ﬂueva Actualizar .Anl Sig . ﬂuscarpac\enles. . Borrar
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% SIVIGILA - 2015 - NOTIFICACION INDIVIDUAL- DATOS BASICOS 23]

Cédigo UPGD de laFicha Ajuste F Ajusts Cidigo del Evento F. Notificacidn  Afio ‘,Z‘;:“SQE

810010034306 L] i 100 El ACCIDENTE OFIDICO 14111/2014 2014 45 E

Tipo y Niamero de |dentificacion Primer Nombre Segundo Mombre

Primer Apellida Segundo Apellido Teléfona F. Nacimient ta Edad Und Med

il
Sexo Pais de Procedencia/ounencia Municipio de Procedencia/Ocurrencia
COLOMBIA E‘

AreaPro/Oc  Localidad

SIVIGILA - 2015 - - > [,

Bariio Nombre Bari
&% ADMINISTRADOR, ;ESTA SEGURO DE NOTIFICAR EL EVENTO EN ESTA
& semana

LA ULTIMA SEMANA REPORTADA FUE LA: 0

CONTINUA?

Discapacitado  Desplazado |

M Residencis  Pais de resi)|

F. Consulta F. Inicio 5 intom. icado Def, Causa B

Mombire del que diigencia la Ficha Teléfona del que diigencia la ficha
Complementarios para: ACCIDENTE OFIDICO Laboratorios

. Mueva Ajustar . Guardar . Ant || Sig . ﬂus:arPa:\entes. . Borrar

Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila

Tenga en cuenta que...

Al momento de ingresar la fecha de notificacion, el sistema asigna una semana Yy afio
epidemioldgico temporal, la cual es posible que cambie dependiendo del evento. Para algunos
eventos, la semana puede calcularse a partir de la fecha de consulta, de inicio de sintomas, de
inicio de fiebre, del accidente, u otros. Para conocer a partir de qué fecha se calculara la semana
epidemioldgica, consulte el anexol de este manual: “Codificacion y reglas de validacion de
contenido para el ingreso de los eventos de VSP de interés nacional en el aplicativo Sivigila”

ContinGe ingresando los datos de identificacion del paciente segun se indica en sequida:

e Tipo de identificacion. Una vez se ubique en este campo, el sistema despliega un mensaje en la
parte inferior izquierda indicando qué caracteres son validos.

e Numero de identificacion. El sistema valida la longitud del dato digitado, en caso de no ser
correcta, desplegard un mensaje informando de ello y no le permitird continuar hasta que corrija
el dato.
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% SVIGILA - 2016 - NOTIFICACION INDIVIDUAL- DATOS BASICOS B
UPGD 050451160501 OMEGA ODONTOLDGOS MEDICDS ESPECIALIZADOS Y GEN Registro 171
IDENTIFICACION DEL PACIENTE
Semana
Cédigo UPGD dela Ficha Ajuste F Ajuste Cédign del Ewento F. Mofificacion  &fio Nat Ocu
05045116060 H 0 1 110 E BAJO PESO AL NACER 1411172014 2014 46 46
2 v Himero de Identficacin Prirnet Norbre

Sequndo Nombre

Primer ApeTES Segundo Apelido Teléfono F.Nacimiento  Edad UndMed
1 1

Sexo Pais de Procedencia/0currencia Muricipio de Procedencia/0curencia

F COLOMBIA [=]
AreaPro./0c  Localidad Centro poblada Wereda Mombre vereda
Banio Nombre Bario Omvesan TRégSahd Adminstadora P Etnica
Grupos F i de

Discapacitado  Desplazado  Migrante  Carcelario Gestante Indigente PobICBF  Marie com. Desmoviizado  Fob. Psigui. Victima viol. Dtio

NOTIFICACION
M Residencia  Pais de residencia Direcsién de Riesidencia
F.Consuta  FlnicioSintomas  Clasit. del Caso Hospitalizado  F. Hospitalizacién  Condficién F. Defuncién _ Certiicada Def. Causa B
N 1 4 4 1 N
Hombre del que diigencia ka Ficha Tekéfane del que diigencia la ficha

Complementarios para: BAJO PESO AL NACER Laboratorios
B nueva Actualizar . Ant || Sig . Buscar Pacientes [l . Borrar

Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila

Tenga en cuenta que...

Sino ingresa el tipo de identificacion aparecera un aviso gue no lo dejara continuar hasta que digite los

caracteres requeridos porque es una variable obligatoria. De la misma forma Si no se ingresa el

numero de identificacion, aparecera otra advertencia en la cual se explica qué se debe hacer

cuando no se disponga del dato de documento de identificacién

SETETE

¢ ADMINISTRADOR, DIGITE EL NUMERQ DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD
L'A Sino se tiene el Doc. del Pte se debe ingresar:

5i es menor de edad, El Doc, de la madre y el Nimero consecutivo del
MNacimiento

5i es mayor de edad, El Cad. Departamento + Municipio + el
consecutivo del municipio

Nombres y Apellidos. El primer nombre y primer apellido del paciente son obligatorios. Sélo

podra continuar cuando ingrese algun valor en cada casilla, si no se pudo obtener el nombre de

la persona se podra digitar minimo dos letras, por ejemplo “NN”.

Con estas reglas de
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validacion se intenta recordar al usuario la importancia de no dejar casillas vacias porque esto
puede dificultar el analisis de los casos.

Teléfono. Este campo no es obligatorio, si no digita un dato, automaticamente aparecera “SIN
INFORMACION” v podra continuar, pero no debe olvidar que es importante contar en lo posible
con los datos de identificacion y el teléfono de la persona afectada por el evento para poder
localizarlo durante el proceso de investigacion del caso o para aclarar informacion.

Fecha de nacimiento: ingrese la fecha de nacimiento del paciente en el formato dd/mm/aaaa. Si
no se conoce la fecha de nacimiento el Sistema le permitird continuar sin diligenciar este dato
pero le pedird confirmacion de que ello es lo gue desea hacer:

S
rd 9

.. SIVIGILA, HZonkinua sin ingresar la Fecha de Macimienta?
F. Nammlel\tn Edad lndMe \tf) ! .

OO ]

Tenga en cuenta que...

Para ingresar la fecha de nacimiento el programa aplicara reglas de validacién que solo le

permitirdn digitar datos coherentes, es decir, no podra registrar fechas posteriores a la de

notificacion, consulta, inicio de sintomas y defuncion.

' E SIVIGILA, La fecha ingresada es mayor a la Fecha del Sistema
P ]

F. Macimiento  Edad Und Med
IMM22014 1 ¢ Aceptar

Edad y unidad de medida de la edad. Si se ha digitado la fecha de nacimiento del paciente, el
Sistema establecera el valor de estos campos en forma automatica; por otra parte, Si no se
conoce la fecha de nacimiento, el programa permite ingresar la edad v la unidad de medida de la
edad. Cuando ocurre esta situacion, mediante un aviso el sistema le pide al usuario gue
confirme si continda sin ingresar la fecha de nacimiento, cuando usted contesta “Si” lo dejara
ingresar el dato de manera directa, aungue es recomendable hacer lo posible por obtener la
fecha de nacimiento, pues de esta forma la edad del paciente sera mas confiable por cuanto
sera establecida automaticamente por el Sistema. Algunos eventos requieren obligatoriamente
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el ingreso de esta fecha por cuanto, a partir de ella se calcula la semana epidemioldgica de
ocurrencia del evento, por ejemplo: sifilis congénita, sindrome de rubeola congénita.

\‘:’/ SIVIGILA, {Continua sin ingresar la Fecha de Macimienta?

F. Macimiento ff IInd Me
1
L [ s J[ mo |

Si la edad vy su unidad de medida no son consistentes con el tipo de documento de identidad, el
sistema genera una alerta:

jpa~y [ umera de |dentificacidn Primer Nombre Segundo Mombre
@ 4545777 MARIA CRISTINA

Frimer Apellido Segundo Apelido Teléfono
GOMEZ SANCHEZ 3IN INFORMACIC

. Macimiento  Edad Und Me
02/031981 | | 29

\ 92 SIVIGILA, ZEDAD INVALIDA PARA EL TIPO DE DOCUMENTO: RC
\/ Esta sequro de continuar?

El sistema no permite continuar ingresando datos si se digitan fechas de nacimiento o edades
incompatibles con los grupos que se consideran viables para la vigilancia en cada evento, por
ejemplo, en mortalidad perinatal, al ingresar un dato gue no se encuentra dentro de los grupos de
edad, aparece un aviso advirtiendo que la edad digitada no corresponde a los grupos habilitados,
en este caso en particular no se debe olvidar que en la ficha de datos basicos para mortalidad
perinatal se ingresa la informacion de la madre. Para conocer cuales edades aplican para cada
evento, consulte el anexol. Codificacion y reglas de validacion de contenido para el ingreso de los
eventos de VSP de interés nacional en el aplicativo Sivigila. En ese documento también se indica
para qué eventos debe ingresarse en la ficha de datos basicos la edad de la madre aun cuando el
paciente sea un menor de edad.

e Sexo. Corresponde al sexo del paciente.

Tenga en cuenta que...

Al digitar el dato sobre el sexo del paciente, el programa valida que sea “F” para las mujeres y
“M” para los hombres. (ver anexo 2: Estructura de los registros para la notificacion de datos de
eventos de interés en salud publica)
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‘ Digite sele F o M
Sexo Faiz de Procedencia
COLOMBIA =
Area Proc. Localidad

3

Centro poblado

En caso de notificar eventos como mortalidad materna, aparece de manera automatica “F” en el

espacio correspondiente a la variable sexo, antes de digitar el nombre.

Solo en caso de digitar F en sexo, se habilitara la posibilidad de responder mas adelante en la ficha

de datos bésicos o en la ficha de datos complementarios si la paciente es gestante en los eventos

gue incluyen esta variable. Por ejemplo:

UPGD 191420654301 HOSPITAL NICL | CALOTO

Cixbo UPGD de faFichia Bt F Apte
191420858301 [ 0y
Ty Nisevy de derincacain

CC | | TE70TTAS4S

Prinds Apelids

PON
Pais de ProcedencivTicunnncis.
COLOMGEA

G del Every
P ke
PIN

Sequnds Apsids
FAN

Segurdo Hombee

115,

-] b

Ragistro 73/602

Jos0 B VIRVSIDAMURTALIDAL PUR SIDA

Telélora

4545

Muricpso de ProcedenciaDounencia

IPENTIFICACION DEL PACIENTE

] Semana
F Mathcacdn Afa et Deu
WA 23 |50 |S0

F.Heciniento  Edsd UndMed
021987 || 26 1

DATOS COMPLEMERTARIDS EXISTENTES!
IripnsiAciin
o

Q44077 FREDY FERMAMNDEL

DORADD

I Nalificackén  Afio Semana
N2 | |2 | 7

Mecanimo pisbable de et Génara TpoPueha  Aseals F Resdad VOV
N RECLE | 1 N3N7E 7
INFORMACION CLINICA
Fetadn Clinicn H ¢ G afine H 't 5 dfine: n Semana
1
N Se——

DIAGNOSTICO DE LABORATORID

Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila

Pais de Procedencia. Haga [“Clic”’] en el campo vy escoja una de las opciones, si no lo hace, por

defecto el sistema desplegara, Colombia.

Sexo Faiz de Procedencia

F COLOMBIA

-

||

Municipio de Procedenciz
27001 =

faea Prog CHINA
3 CHIFRE

O cupacid COLOMBIA

gggg |COMORAS
COMNGO
COSTADE MARFIL
COSTARICA

M Resid

Vereda
EL RECRED

~ fpcional

Direccion de R

Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila
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e Municipio de procedencia. Haga [“Clic”] en el botén derecho del campo de la variable o

presione “Enter” y se desplegara una ventana que mostrard todos los municipios del pais, de
los cuales debe escoger el que requiera.

Municipio de Procedencia
27001 -

ACANDI
ALTO BAUDO (PIE DE PATQ)

BAHIA SOLANO (MUTIS)
BAJO BAUDO (PIZARRQ)

| OF, Presione ENTER

Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila

Cuando se desconoce el municipio de procedencia, elija la opcion “Municipio Desconocido”
teniendo en cuenta los dos primeros digitos asignados al departamento en la tabla DIVIPOLA del
DANE:; por ejemplo, si el departamento es Antioquia, el cddigo de municipio desconocido para ese
departamento sera 05000, si el departamento es Valle, el codigo sera 76000, y asi sucesivamente.
Por otra parte cuando se trate de un municipio desconocido de un pais distinto a Colombia, digite el
codigo 01000 que corresponde a un municipio desconocido del exterior.

Sexo Paiz de Procedencia/Ocurrencia Municipio de Procedencia/Ocurrencia
F ECUADOR W 01000 W
AreaPro/0c  Localidad Centra poblada Yereda Marmbre verada

Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila

e Ocupacion. Cologue el cursor en este campo vy pulse la tecla “Enter”: el sistema desplegara la
siguiente pantalla.




-
w»
=

INsTITUTO
NACIONAL DE
SaLup

VIGILANCIA'Y ANALISIS DEL
RIESGO EN SALUD PUBLICA

PROCESO MANUAL DEL USUARIO SISTEMA Version: 06

APLICATIVO Sivigila
2016 - 03 -11

INT-R02.4000-013

Pagina 67 de 208

%) SIVIGILA - 2015 -

O, Presione EMTER

OCUPACIONES
Ingrese el texto a buscar

ARQUITECTOS, INGENIEROS Y AFINES, NO CLASIFICADOS BAJO OTROS EPIGF

Codigo MNombre -

¥

2148 Ingenieros catastrales, ingenieros geografos y afines
:: 2142 Ingenieros civiles, ingenieros de transporte y afines
[ |2147 Ingenieros de minas, ingenieros metalurgicos y afines

2143 Ingenieros electricos, ingenieros electronicos de telecomunics
2145 Ingenieros industriales y afines
2144 Ingenieros mecanicos
2148 Ingenieros quimicos y afines
K »

i Aceptar, o Presione |a tecla ESC para terminar i

Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila

En ella digite el nombre o parte del nombre que requiere. El nombre aparecera sombreado, pulse la

tecla “Enter” dos veces o después de presionar “Enter” haga [“Clic”] en [“aceptar”].

En el caso de un menor de edad, se aplicard una regla de validacion que impide ingresar alguna

ocupacion y aparecera el siguiente mensaje.

Srimer Apelida
P

Sexo

Fais de Procedencia/0curencia

F. Macimiento  Edad Und Med
20/08/2005 || B 1

Telefono
11415485

Segunda Apslida
Kl

Municipio de Procedencia/0 curencia

" COLOMBIA [~] o0 [

AreaPro./Oc  Localidad Centro poblado Wereda

1 Cw

arrio Mombre Barrio Ocupacidn T RégSalud Administradora P Etnica
9999999 9999999 SIN INFORMAC [T e 177 [ B

Discapacitado

1

4 Residencia

11001

Viblacion dewalidacipm eIV IGILA EI

Pob. Psiqui. Wictima viol.  Oho

Desplazado  Migrante  Carcelario
L La edad registrada no aplica para la ocupacion 2 2 2
1Y

2 2 2

r—

Pais de residencia

Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila

En este caso solo puede digitar uno de estos cédigos: 9997 (Estudiante), 9998 (menor de edad) 6

9999 (No aplica).

e Aseqguradora. De la misma forma que para ingresar la ocupacion, proceda para la asequradora,
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T Rég Salud  Administradora P Etrica
o 37T
cia 5 (CC =
com. Desmavi A 1A Y1DA E
2 COMPAFIA SURAMERICANA DE SEGUROS DE VIDA S.A =
COMPARIA DE SEGUROS COLMEMA 5.4, SEGUROS COLMENA, COLM
— DIRECCION DEPARTAMENTAL DE SALUD DE HUILA
RisEre DIRECCION DEPARTAMENTAL DE SALUD DE GUAJIRA
MACION DIRECCION DEPARTAMENTAL DE SALUD DE MAGDALEMA ]

igh  Condicién F. Defuncidn  Certificado Def. Causa B

Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila

e Pertenencia étnica. Digite el caracter correspondiente a una de las opciones desplegadas en la
parte inferior de la pantalla.

Area Pro/0c Localidad Centro poblada Wereda

1 [

Barrio Mormbre Barria Oecupacidn T RégSalud  Adminiztradora P Etnica
9895949 998999 SN INFORMAC 5142 [ m D g

1 =Indigena; 2 = ROM, Gitana; 3 = Raizal; 4 = Palenquera; 5 = Megra, Mulata, Afra Colombiano; 6 = Otroz
Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila

e Grupo poblacional. El sistema le permite seleccionar mas de una opcion para un paciente, es
decir, el paciente puede clasificarse en mas de uno de ellos: por ejemplo, el paciente puede ser
victima de la violencia, discapacitado y gestante. En estos campos, digite ‘1’ si el paciente
pertenece al grupo indicado; en caso contrario digite ‘2.

Lirupos Hoblacionales de pertenencia
Dizcapacitado  Desplazado  Migrante  Carcelario Gestante Indigente Pob.|CBF  Madre com. Desmavilizado Pob. Psiqui. Wictima wiol.  Otra
1 2 2 2 2 2 2 2 2 2

e Fechade Consultay Fecha de Inicio de Sintomas. El programa valida estas fechas.

. ! SIVIGILA, La Fecha de Inicio de Sintomas no debe ser mavar a la de Fecha de Consulta
scapactado  Diesplazado L]

chima viol Otio
2 !
{Residercia  Pais de resid
1100 D SIN IMFORMACION
Consulta  F. Inicio Sintomas Clasif.. del Caso Hospitalizada  F. Hospitalizacidn — Candicisn F. Defuncidn  Certficada Def. Causa B
JG07II013 080723 33 2 i 1 i

Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila

Si las fechas son correctas, el Sistema ajustara la semana y aio epidemioldgicos de ocurrencia del
caso, si ello aplica para el evento, seglin se encuentre establecido en el anexo 1 de este manual
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Codificacion y reglas de validacion de contenido para el ingreso de los eventos de VSP de interés
nacional en el aplicativo Sivigila.

Importante...
Cuando digite la clasificacion del caso, solo podra ingresar alguno de los codigos que aparecen

en la parte inferior de la pantalla o en la casilla gue se encuentra inactiva al lado de la variable
“clasif..del caso” (ver anexo 2: Estructura de los reqgistros para la notificacion de datos de
eventos de interés en salud publica). En caso de seleccionar un tipo de caso diferente, el
sistema informara cuales son los valores permitidos para este evento

' SIVIGILA, Valores permitidos ala Clasificacion Inicial del Caso:
Discapacitado Desplazado  Migrante O ,_\') 4- Corf, Clinica b, Psiqui Victima viol  Otro

2 ? ? N ! !

M Residencia  Pafs de residencia

BE4S72 @ COLOMBIA WVEREDA STA ISABEL
F. Consulta F. Inicio Sintomas Clasif... del Caso Hospitalizado  F. Hospitalizacion  Condician F. Defuncién — Certificado Def. Cauza B
071012013 | 04/0152013 34 1 0710172013 1 i

Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila

e Hospitalizado. Con las opciones si 0 no, sequn lo registrado en la ficha. Si el paciente estuvo
hospitalizado, se activara la casilla fecha de inicio de la hospitalizacion del paciente.

omana.
Codgo UPGD defafichs Apnte FApute Codgn del Evenda. F Nobcaciin Afo. Mot Oeu
o0l [=] 0 [tamiEeis | 30 (=l couERa O R
Tipn i o s Privas Hosnbon Sy Norbre
cc | SRR 3014 SMGLA 2015

Misicgan in Proradesia Tanmess
| [wmo  [w]
Vereda ticmbee versda

Devpasdn TRASad  Adviretadon Pltracs
il e ewom =] |2
{upos Poblpcisasles do poitsasmcy
Dicapaciade  Demplusds  Mgate Caocslwiy Gedwe Indgerts PobICEF  Madn com Dmmoviaade  Pob Faga Vidisa vl Om
2 2 2 E] 2 2 2 2 1 1 2 £

MPesidencia Pz de spsorcia
seoto [wf  [coLomea

Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila

Para este campo, el sistema validara que la fecha digitada no sea inferior a la fecha de consulta.

Para terminar el diligenciamiento, digite nombre v teléfono de quien diligencia la ficha, luego haga
[“Clic”] en guardar, esto activara el botén de datos complementarios.
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& SIVIGILA - 2015 - NOTIFICACION INDIVIDUAL- DATOS BASICOS
UPED §17340023400 RADIDSALUD SEDE TAME

Semana
Codpo UPGD de s Ficha  jutte F Abatte Cédiga del Evento F.Notficacin Afie Mot Ocy
817040023408 [ o [[1anigore | |20 [«]|coera wis | (201 [ (4
Tipay Miimesa de Idenifizacién Frimee omine: Segundo Honkre
o SRR SNIGLA 2015 SHIGLA 2018
Primes Apelida Segurda Apelido Tetdlorn F.Macimierto  Edad UndMad
SMIGLAZ01S SMIGLA Z01S SHUFORMACON | | 1ensnses | (20
Sess Pl de Procederca/Ocunancia _ Muricipin de Pracedercia/lcurencia
F COLOBIA w00 [w]

AreaPro/lc  Localdad Cartra poblado Yereda Monmbie verada

2 JHIRHKH

Bania Hambrs 32e Dcupaciin TRégSsd Adminsbaders  PEica
) c ESS076 [= 2

Grupos Poblacionales de pertenencia
Discapackado Desplazado  Migante  Caicelwio Gestanle Indigorts PobICBF Made com Desmoviizada  Pob. Peigu Victima vid.  Omo.
2 2 2 z 2 2 2 2 1 1 2 2

M Residencia  Palz de esderca Dinscsstn de Resideries
08000 | v COLOWBIA FRFIKSLIFSIL

F.Corguta  F. Inicia Sitomas  Claf, delCao Howpitalzado  F Hospitalgacisn  Condicidn F, Delurcidn  Cesthicado Del, Cauna B
WM | [ 13E0e ERIRES 1

113014
Mombie del que digencia b Ficha Tedétons del que dligenciala ficha
SNIGLA 2015 54555555

| uimgrimir, || Laborateras

guscar Pacentes [l | [ sorar

Version: 06

2016 -03-11
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Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila

ecuerde que...

Cuando es una UPGD de las fuerzas militares, debe entrar a la ventana de configuracion inicial vy

clasificarla como tal, para poder activar las variables que identifican grado, unidad v fuerza (ver el

capitulo de configuracién y caracterizacion de la unidad que reporta los datos).

[® SIVIGILA - 2016 - |52

CONFIGURACION DE LA UPGD QUE REPORTA DATOS A OTRO NIVEL

6n del Codigo
Cédigo para:
050000000000 UPGD Ingrese el codige que se asignd en la Habilitacion
UMM ingrese el cédigo del Departamento + Municipio asignado por &l DANE y
complete a la longitud permitida con "Ceros” (0)
UND  ingrese el codige del Departamento asignade por el DANE y complete:
a la longitud permitida con "Ceros” (0)
Razdn Social
CAMBIANDO DE IMAGEN ANTIOQUIA
Tipo Unidad Unidad Backup Dias Backup Afio

c 7 2015

Sitio WEB: www.ins gov.co - Correc-e: sivigila@ins.gov.co - PBX: 091 2207700

miércoles, 25 de noviembre de 2015

Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila

Cuando lo haga, en la ficha de datos basicos se presentaran estos tres campos de captura

adicionales
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NUTTFICACTUN
M Residencia Pais de residencia Direccién de Residencia
66572 W COLONMBIA VEREDA STA ISABEL
F. Consulta F. Inicio & intomas Clasif... del Caso Hospitalizado  F. Hospitalizacian  Condicion F. Defuncion  Cerificado Def. Causa B
07/1/2013 | 04/0142013 4 4 1 07/01i2013 1 I
Nombre: del que diigencia la Ficha Teléfono del que diigencia la ficha
SIN DATO 3356333
Complementarios para; ACCIDENTE OFIDICO Laboratarios
. Mueva Ajustar . Ant || Sio . EustarPamemes. . Borrar

1-GAR, 2- CGF. 3-EJC, 4- ARC, 5 FAC, B- HMC, 7- POL, 8- SIM

Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila

De la primera variable “Fuerza” apareceran las opciones en la parte inferior de la pantalla: unidad y
grado, apareceran en una tabla que podra consultar y escoger la que necesite pulsando “Enter”.

Tenga en cuenta que...
Al digitar el evento, fecha de notificacion y codigo de la UPGD, el sistema realizard una blisqueda de

gsta informacion en la base de datos, Si ya existe un registro idéntico, presentara en pantalla los

datos correspondientes para ser actualizados, solo si no se han notificado.

8.5.2 REGISTRO DE DATOS BASICOS PARA UNIDADES QUE SON BANCOS DE SANGRE

Para iniciar el registro de esta ficha haga [“Clic”’] en el icono “Bnacos de sangre” ubicado en la
pantalla inicial del Sivigila.

I
Saen

-
Sistema de Vigilancia en Salud Pioblica g
[}

Caracterizacién Individual Colective ST Ba;:::r:e

SIANIESP- RIPS @ SIANIESP- RUAF-ND

)

SIVIGILA
Instituto Nacional de Salud

Versién 2016
Direccién de Vigilancia y Andlisis del Riesgo en Salud Piblica
Desda 1917 compromatidos con I Salud Poblcn

Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila

El sistema Sivigila desplegard la siguiente pantalla en la cual podra digitar los datos basicos
correspondientes al evento captado en el banco de sangre.
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=) SIVIGILA - 2016 - NOTIFICACION INDIVIDUAL- DATQS BASICOS (|
UPGD 050451160601 OMEGA ODONTOLOGOS MEDICOS ESPECIALIZADOS Registro 171

IDENTIFICACION DEL PACIENTE

Semana
Codigo UPGD de laFicha Ajuste FGrabacion  Cédigo del Evento F. Motificacion &0 Mot Doy
050451160601 0 2411/2015 ACCIDENTE OFIDICO 20M11/2015 ) 2015 46
Tipo y Niimero de Identificacion Frimer Nombre Segundo Mombre
T 1040363504 CARLOS DAVID
Frimer Apelido Segundo Apelido F. Macimierto  Edad UndMed Sexo T RégSalud Administradora
RODRIGUEZ LOPEZ 2510/2000 | | 15 1 M E EPSI04
NOTIFICACION
M Residencia  F.reactividad ~ Cod. Unidad Tipodonants  Tipo prusha
41551 I
Nombre del que diigencia la Ficha Teléfono del que diigencia la ficha
NOTIFICADOR 62562562
l Complementarios para: ACCIDENTE OFIDICO ” 5 Imprimir ] Laboratorios
. Guardar §al\r le Ant ”Sjg e” Buscar Pacientes :ﬁ] I X Borrar ]

Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila

Para iniciar el registro de datos bésicos, haga [“Clic”’] en el boton [“Nueva’]. En el campo “Codigo
UPGD de la ficha” digite el cédigo de la UPGD, que es el asignado a las ESE e IPS habilitadas, en

caso de gue el codigo no exista el Sistema Sivigila mostrara el siguiente mensaje:

1., ADMINISTRADOR, El cédigo de la UPGD no existe

Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila

Al hacer [“Clic”] en el botdn [“Aceptar”], el sistema automaticamente se posicionara en la casilla
correspondiente al codigo del evento y no le permitird regresar a digitar el codigo de la UPGD hasta
tanto haya digitado el cddigo del evento; una vez que esto suceda, podra volver al cédigo de la
UPGD pulsando la combinacion de teclas “Shift + Tabulador”.

Si en la caracterizacion de la UPGD aparece que la digitada por usted no esta activa, el Sistema

Sivigila mostrara el siguiente mensaije:
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SIVIGILA - 2015 -

. ADMINISTRADOR, En la caracterizacion de esta UPGD se tiene
i lk registrado que NO esta activa,
Por favor actualice esta informacién desde la ventana de UPGDs

Al hacer [“Clic”] en el botdn [“Aceptar”], el sistema automaticamente se posicionara en la casilla
correspondiente al cddigo del evento y no le permitira regresar a digitar el codigo de la UPGD hasta
tanto haya digitado el cddigo del evento; una vez que esto suceda, podra volver al cédigo de la
UPGD pulsando la combinacion de teclas “Shift + Tabulador” y podra volver a digitar un codigo de
UPGD que si se encuentre activa. En caso de que la UPGD que usted desea sea la que se encuentra
inactiva, tendra que activarla en el Sistema siguiendo los pasos que se describen en el numeral
8.4.3 de este manual; para ello, tendra que abandonar el proceso de ingreso de datos basicos que
haya efectuado hasta el momento pulsando la tecla [“Esc”], el mensaje ”¢Desea cancelar la
edicion de la notificacion individual?” sera desplegado, haga [“Clic”] en el botdn [“Si”] y luego
[“Clic”] en la tecla [“Esc”] para cerrar el formulario.

Si el codigo de la UPGD existe v ella se encuentra activa en el Sistema, el cursor pasa al campo
“Cadigo del Evento”, digite el cddigo deseado, si lo desconoce lo podra buscar ubicando el cursor
en el botdn identificado con un triangulo que se encuentra al lado derecho del campo. Haga [“Clic”]
sobre él y después sobre el evento deseado y de forma automatica el Sistema desplegara el cédigo
y nombre correspondientes.

& SIVIGILA - 2016 - NOTIFICACION INDIVIDUAL- DATOS BASICOS =

UPGD 050451160601 OMEGA ODONTOLOGOS MEDICOS ESPECIALIZADOS Registro 1/1

Cadigo UPGD dela Fischa Ajuste F Ajuste Cadigo del Everta F Nolficacién  Afia Net Dou
050451160801 |~ | ol 11 EEE [+]  HTLV-BANCOS DE SANGRE 1

Tipo y Nimero de Identificacion Primer Nomb 207 (CHAGAS - BANCOS DE SANGRE
HEPATITIS B - BANCOS DE SANGRE
HEPATITIS C - BANCOS DE SANGRE
HTLV - BANCOS DE SANGRE
MALARIA - BANCOS DE SANGRE
SIFILIS - BANCOS DE SANGRE
[VIH - BANCOS DE SANGRE

Primer Apellido Seqund 0 Salud  Administradora

HOTIFICACION

MFResidencia . reactividad  Cod. Uridad Tipo donants  Tip prueba

[~ i

Mombre del que diigencia bs Ficha Teléfana del que diigencia la ficha

Complementarios para: HTLV - BANCOS DE SANGRE Laboratorios
. Nueva Actualizar . Guardar . Ant || Sig . ﬂuscarPaclenles- . Barrar

Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila

Después, pulse la tecla “Enter” para pasar al campo “F Notificacién” (fecha de notificacion), digite
dia, mes vy afo en el que esta reportando el evento; automaticamente aparecera el afio de
notificacion y la semana epidemioldgica, si la fecha digitada es invalida, el aplicativo no le permitird
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continuar con el ingreso de los datos. Es importante aclarar que el programa sélo admite que se

reporten eventos correspondientes a la vigencia actual o a la inmediatamente anterior hasta el 3 de

marzo del afio en curso. Ello quiere decir, por ejemplo, que si la vigencia actual es 2014, usted solo

podra digitar casos del afio 2013 (incluyendo ajustes) hasta el 3 de marzo de 2014, luego de esa

fecha solamente podra digitar casos ocurridos durante el ailo 2016. Si se intenta digitar casos que

se encuentran por fuera de la fecha limite establecida, el sistema despliega un mensaje y no le

permitird continuar hasta que corrija el error.

Una vez digita la fecha, el sistema le pide que

verifique si la semana de notificacion corresponde a la que debe reportar para evitar errores en

esta variable, si la fecha es la adecuada, haga [“Clic”] en [“si”] y continUe

% SVIGILA - 2016 - NOTIFICACION INDIVIDUAL- DATQS BASICOS | 23 |

UPGD 050451160601 OMEGA ODONTOLOGOS MEDICOS ESPECIALIZADOS Registro 1/1

Cédigo UPGD dels Ficha Ajuste F Ajusts Cadigo del Everto F Notficacién  Afla  Nat Deu
050451160801 [~ | ol ¢ 895 [ || HTLY - BANCOS DE SANGRE 251112015 2015 | |47

Tipo y Numero de |dentificacion Prirer Nombre Segundo Nombre

Primer Apallido Sequndo Apellido F. Nacimierto  Edad UndMed Sexo T RégSalud Administradors
I

&% ADMINISTRADOR, (ESTA SEGURO DE NOTIFICAR EL EVENTO EN ESTA
&Y' SEMANA

liesidancis g Tieaclivided LA ULTIMA SEMANA REPORTADA FUE LA 0
E ' J CONTINUA?

Mol

Compleme oratorios

. Nueva Actualizar . Guardar . Ant || Sig . ﬂuscarPac\enles- . Barrar

Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila

Tenga en cuenta que...

Al momento de ingresar la fecha de notificacion, el sistema asigna una semana y afio

epidemioldgico temporal, la cual es posible que cambie dependiendo del evento. Para algunos

eventos, la semana puede calcularse a partir de la fecha de consulta, de inicio de sintomas, de

inicio de fiebre, del accidente, u otra. Para conocer a partir de gué fecha se calculara la semana

epidemioldgica, consulte el el anexol de este manual: “Codificacion y reglas de validacion de

contenido para el ingreso de los eventos de VSP de interés nacional en el aplicativo Sivigila”

Continte ingresando los datos de identificacion del paciente sequn se indica en sequida:

e Tipo de identificacion. Una vez se ubique en este campo, el sistema despliega un mensaje en la

parte inferior izquierda indicando qué caracteres son validos. Para unidades caracterizadas

como Banco de sangre solamente se acepta cédula de ciudadania, cédula de extranjeria o

pasaporte.
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Numero de identificacion. El sistema valida la longitud del dato digitado, en caso de no ser
correcta, desplegard un mensaje informando y no le permitird continuar hasta que corrija el
dato.

Tenga en cuenta que...

Si no ingresa el tipo de identificacidn aparecerd un aviso que no lo dejara continuar hasta que digite los
caracteres requeridos porgue es una variable obligatoria. De la misma forma si no se ingresa el
numero de identificacion, aparecerd otra advertencia en la cual se explica qué se debe hacer

cuando no se disponga del dato de documento de identificacion

- - .
SMGILA-2015- ‘_ — =

ADMIMISTRADOR, DIGITE EL MUMERQ DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD
i Si no setiene el Doc. del Pte se debe ingresan

Si es menor de edad, El Doc. de la madre y el Mimere consecutivo del

Macirniento

Si es mayor de edad, El Céd. Departamento + Municipic + el

consecutivo del municipio

Nombres y Apellidos. El primer nombre y primer apellido son obligatorios. S6lo podra continuar
cuando ingrese algun valor en cada casilla, si no se pudo obtener el nombre de la persona se
podra digitar minimo una letra, por ejemplo “NN”. Con estas reglas de validacion se intenta
recordar al usuario la importancia de no dejar casillas vacias porgue esto puede dificultar el
analisis de los casos.

Fecha de nacimiento: ingrese la fecha de nacimiento del paciente en el formato dd/mm/aaaa. Si
no se conoce la fecha de nacimiento el Sistema le permitird continuar sin diligenciar este dato
pero le pedird confirmacion de que ello es lo gue desea hacer:

=) SIVIGILA - 2016 - NOTIFICACION INDIVIDUAL - DATOS BASICOS B3

UPGD 050451160601 OMEGA ODONTOLOGOS MEDICOS ESPECIALIZADOS Registro 1£1

aaaaaa
Céciga UPGD de la Ficha Ajuste F Ajuste Cédigo del Everta F.Motfeacién Afia Nt Deu

usmsﬂauamm 0| ¢+ 395E| HTLY - BANCOS DE SANGRE 25M1/2015| | 2015 | |47 |47

Tipo y Nemero de dentficacién Piimer Nombre Segundo Nombre

cc | 3212321232 JUAN MANUEL

Piimet Apelido Segundo Apelido F.Nacimiento  Edad UndMed Sewo T RégSalud Administadoia
ESPITIA RONDEROS 1

Nambre del que di

M nueva Actualizar || [l Guardar . Ant || Sig . Buscar Pacientes [l . Borrar

Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila

Complementarios para: HTLV - BANCOS DE SANGRE Laboratorios
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Si elige “Si”, deberd digitar la edad del paciente. Si oprime “No”, el cursor sigue en este campo para

gue digite la fecha solicitada.

Tenga en cuenta que...

Para ingresar la fecha de nacimiento el programa aplicard reglas de validacién que solo le

permitiran digitar datos coherentes, es decir, no podra registrar fechas posteriores a la de

notificacion o de reactividad.

e FEdad y unidad de medida de la edad. Si se ha digitado la fecha de nacimiento del paciente, el

Sistema establecerd el valor de estos campos en forma automatica; por otra parte, Si no se

conoce la fecha de nacimiento, el programa permite ingresar la edad y la unidad de medida de la

edad. Cuando ocurre esta situacion, mediante un aviso el sistema le pide al usuario que

confirme si continlia sin ingresar la fecha de nacimiento, cuando usted contesta “Si” lo dejara

ingresar el dato de manera directa, aunque es recomendable hacer lo posible por obtener la

fecha de nacimiento, pues de esta forma la edad del paciente serd mas confiable por cuanto

serd establecida automaticamente por el Sistema.

Si la edad vy su unidad de medida no son consistentes con el tipo de documento de identidad, el

sistema genera una alerta:

=) SIVIGILA - 2016 - NOTIFICACION INDIVIDUAL- DATOS BASICOS

=

UPGD 050451160601 OMEGA ODONTOLOGOS MEDICOS ESPECIALIZADOS Registro 141

050451160601 |z| 0 I 895 |Z| HTLV - BANCOS DE SANGRE 25M12015 | 2015 | 47
Tipo y Mimero de ldentificacion Primer Mombre Segundo Mombre (I) O
cC 3212321232 JUAN MAMUEL

ESPITIA RONDEROS I 56 2 M c

IDENTIFICACION DEL PACIENTE

Semana
Cadigo UPGD de la Ficha  Ajuste F Ajuste Cédigo del Evento F. Motificacion — Afio Mot Ocu

a7

Frimer &pelido Segundo Apelido F. Macimiento  Edad UndMed Sexo T RégSaud Administradora

13-20 E

@ ADMINISTRADOR, ;EL VALOR: 56, NO APLICA PARA EL TIPO DE EDAD?

M Residencia  F. reactividad

91000 E Iy

Complementarios para: HTLV - BANCOS DE SANGRE Laboratorios

. MNueva Actualizar . Guardar . Ant || Sig . ﬂuscarPacientes. . Baorrar

Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila

e Sexo: Corresponde al sexo del paciente.
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Tenga en cuenta que...

Al digitar el dato sobre el sexo del paciente, el programa valida que sea “F” para las mujeres y

“M” para los hombres. (ver anexo 2: Estructura de los registros para la notificacion de datos de

eventos de interés en salud publica)

Tipo de Régimen de Salud: Digite C para contributivo, S para subsidiado, P para excepcion, E

para especial 0 N para no asegurado.

Administradora. Digite el codigo de la administradora de salud. En caso de que no lo conozca,

haga [“Clic”] en el tridngulo a la derecha del campo, accion que desplegara un listado para que

elija el nombre gue requiere, esto lo hace colocando el cursor sobre el nombre y haciendo

[“Clic”].

%) SIVIGILA - 2016 - NOTIFICACION INDIVIDUAL- DATOS BASICOS
UPGD 050451160601 OMEGA ODONTOLOGOS MEDICOS ESPECIALIZADOS Registro 1/1

Semana
Cédigo UPGD dela Ficha Ajusts F Ajusts Cadigo del Evento F Motficacién  Afio Mot Oou
050451160801 | | ol 11 895 [v| | HTLV - BANCOS DE SANGRE 25(11/2015| 2015 | |47 | 47
Tipo y Nimero de |dentificacién Primer Nombre Segundo Narbre
cc | 3212321232 JUAN MAMUEL
Primer pelido Segundo Apelida F Macimiento  Edad UndMed Sexo T RégSald Administadora
ESPITIA RONDEROS i

56 |1 M c ESS022 E
|ESS ASOCIACION MUTUAL MONTES

[ESS ASOCIACION MUTUAL NUEVO HOGAR
[ESS ASOCIACION MUTUAL OCAFRIA

ESS ASOCIACION MUTUAL PERMANENTE
ESS ASOCIACION MUTUAL SALUD

[ESS ASOCIACION MUTUAL SOLIDARIDAD
[ESS ASOCIACION MUTUAL VIVIR MEJOR

ES3064
ES3176

5149
C EsD0g
M Residencia  F. reactividad Cod. Uridad 5204
ES3055

91000 E 1"

Nombre del que diigencia la Ficha

[

Teléfono del gue diligenciala ficha

Complementarios para: HTLV - BANCOS DE SANGRE Laboratorios
. Mueva Actualizar . Guardar . Ant || Sig . Eus:arPamenles. . Barrar

) SIVIGILA - 2016 - NOTIFICACION INDIVIDUAL- DATOS BASICOS |
UPGD 050451160601 OMEGA ODONTOLOGOS MEDICOS ESPECIALIZADOS Registro 141

IDENTIFICACION DEL PACIENTE

Semana
Cédiga UPGD de la Ficha  Ajuste F Ajuste Cédigo del Everto F Moiifcacién Afia Mot Oou
050451160601 [ | ol 11 895 [ |HTLY - BANCOS DE SANGRE 25(112015| 2015 | |47 | 47

Tipo y Ndmero de |dentiicacién Primer Nombre

Segunda Nombre
cc | 3212321232 JUAN

MANUEL
Primer Spelida Segundo Apelide

F.Macimiente  Edad UndMed Sexo § i Admiristradors
ESPITIA RONDEROS i 56 1 M ESS022 El

NOTIFICACION
M Residencia . reactividad Cod. Unidad

Tipo donante  Tipo prueba
91000 E| i

Hombre del que diigencia la Ficha Teléfone del que diigencia |a ficha

Complementarios para: HTLV - BANCOS DE SANGRE Laboratorios

. Nueva Actualizar . Guardar . Ant || Sig . ﬁuscarF‘amentEs. . Barrar

Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila
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En caso de gue le resulte dificil seleccionar una aseguradora de la lista desplegable puede también

hacer una busqueda de ella en el Sistema. Para ello, estando en la casilla correspondiente a

Aseguradora vy teniéndola totalmente en blanco, pulse la tecla “Enter”: el sistema desplegard la

siguiente pantalla.

| [® SIVIGILA - 2016 - =3
ASEGURADORAS
Ingrese el texto a buscar
UNIVERSIDAD NACIONAL DE COLOMBIA UNISALUD

J Codigo Nombre
ESS133 W

37025 GRICOLA DE SEGUROS DE VIDA 8.A

37116 SEGURADORA DE FIANZ/ CONFIANZA (VE ‘:‘
14-27 ENTRAL DE 8EGUROS DE VIDAS A

37086 E SEGUROS RSA

14-28 URAMERICANA ADMINISTRADORA DE RIESGOS

EMP021 MERICANA DE SERVICIOS DE SALUD SA S

EPS008

EPS030 CONDOREF.S. S.A
EPS022 CONVIDA EPS 7

l Aceptar, o Presione |a tecla ESC para terminar l

Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila

En ella digite el nombre o parte del nombre que requiere. El nhombre coincidente aparecera

sombreado, pulse la tecla “Enter” dos veces o después de presionar “Enter” haga [“Clic”] en

“aceptar”.

e Municipio de residencia. Si no conoce el codigo del municipio de residencia del paciente haga

[“Clic”] en el tridngulo, accién que despliega la siquiente pantalla:

%, SIVIGILA - 2016 - NOTIFICACION INDVIDUAL- DATOS BASICOS
UPGD 050451160601 OMEGA ODONTOLOGOS MEDICOS ESPECIALIZADOS Registro 1/1

IDENTIFICACION DEL PACIENTE

Semana
F. Notificacion  Afio Not Ocu

251112015 | 2015 | 47 | 4T

Cédigo UPGD de laFicha Ajuste F Ajuste
0504511505015 L [

Cédigo del Evento
895 E HTLV - BANCOS DE SANGRE
Tipo y Numero de Identificacian

Primes Nombre Segundn Nombre

cc 3212321232 JUAN MANUEL
Primer Apelido Segundo &pellida F_Nacimiento  Edad UndMed Sexo T RégSalud Administradora
ESPITIA RONDEROS 1 56 1 ) c

REUEO1E

NOTIFICACION

Tipo donants  Tipo prusba

M Residencia  F. rsactividad

15131 =] | 14

Cod Uridad

15106 BRICENO
15109 BUENAVISTA

Teléfona del que diigencia laficha

E Laboratorios

Ant || Sig . Buscar Pacientes [l . Borrar

[=g2f

Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila
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Elija el municipio del listado colocando el cursor sobre el que requiere y haga [“Clic”] .

En caso de gue le resulte dificil seleccionar un municipio de la lista desplegable puede también
hacer una busgueda de él en el Sistema. Para ello, estando en la casilla correspondiente a
Municipio y teniéndola totalmente en blanco, pulse la tecla “Enter”: el sistema desplegara la
siquiente pantalla.

Ll I
%) SIVIGILA - 2016 -

il

MUNICIPIOS

Ingrese el texto 2 buscar

2
Codigo Nombre Depto -

y I
| | [05000 * ANTIOQUIA. MUNICIPIO DESCONOCIDO ANTIOQUIA

81000 * ARAUCA. MUNICIPIO DESCONOCIDO ARAUCA
"[os000 * ATLANTICO. MUNICIPIO DESCONOCIDO ATLANTICO
:i 13000 MUNICIPIO DESCONOCIDO BOLIVAR
| | [15000 UNICIPIO DESCONQCIDO BOYACA
| | [17000 UNICIPIO DESCONOCIDO CALDAS
| | [18000 MUNICIPIO DESCONOCIDO G

85000 * CASANARE. MUNICIPIO DESCONOCIDO CASANARE
I__ 19000 * CAUCA. MUNICIPIO DESCONOCIDO CAUCA =

« »

[ Aceplar, o Presione |3 tecla ESC para terminar ]

Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila

En ella digite el nombre o parte del nombre que requiere. El nhombre coincidente aparecera
sombreado, pulse la tecla “Enter” dos veces o después de presionar “Enter” haga [“Clic”] en

aceptar.

e Fecha de reactividad. Es la fecha de resultado de reactividad de la muestra. Digitela en el
formato dia (dd), mes (mm) y afio(aa).

%) SVIGILA - 2016 - NOTIFICACION INDIVIDUAL- DATOS BASICOS 5%

UPGD 050451160601 OMEGA ODONTOLOGOS MEDICOS ESPECIALIZADOS Registro 1/1

IDENTIFICACION DEL PACIENTE

Semana
Cedige UPGD de la Ficha Ajuste F Ajuste Codigo del Evento F.Motficacion  Afic Mot Dcu
050451160601 B LN 895 El HTLV - BANCOS DE SANGRE 251112015 2015 | 47 47
Tipay Nimera de dentiicacion Prime: Nombre Segundo Nombre
cc | |z212321232 JUAN WMANUEL
Frimer Apelido Segundo Apellida F. Macimiento  Edad UndMed Sexo T RégSalud Administradora
ESPITIA RONDEROS X 56 1 M c REUE01E
HOTIFICACION
M Residencia A Teactvida®y  Cod Unidad Tipo donante  Tipo prueba
31000 [+ 0111120,
Nombre del que diigenciala Ficha Tl qrdimshbism
Complementarios para: HTLV - BANCOS DE SANGRE Laboratorios
B nueva Actualizar || [l Guardar . Ant || sig . Buscar Pacientes Il . Borrar

Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila
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e (Cobdigo de la unidad de sangre. Campo obligatorio de caracter alfanumérico.

e Tipo donante. Digite un nimero dependiendo del mensaje desplegado en la parte inferior de la

pantalla

%) SIVIGILA - 2016 - NOTIFICACION INDIVIDUAL- DATOS BASICOS |

UPGD 050451160601 OMEGA ODONTOLOGOS MEDICOS ESPECIALIZADOS Registro 1/1

Semana
Cédign UPGD de laFicha  Ajuste F Ajuste Cadigo del Event F Notficacién Afic Mot Dou
050451160801 [~ | o1 895 ||| HTLV - BANCOS DE SANGRE 25M112015| 2015 || 47 |47
Tipo y Nimero de Identificacin Primer Mombre Segund Nambre
cc | |az12321232 JUAN MANUEL
Primer Apellido Segundo Apelida F.Nacimiento Edad UndMed Sexo T RégSalud Administiadora
ESPITIA RONDEROS 1 56 |1 W c REUEO1~ |

M Residencia  F. reactividad Cod. Uridad
91000 |z| 20112015 5555

Tipa prueba

Nambre del que diigencia la Ficha Telfane del que dilgencia la ficha

Complementarios para: HTLV - BANCOS DE SANGRE Laboratorios
. Nueva Actualizar . Guardar . Ant || Sig . EuscarPamemes. . Baorrar

L=

1 = Autolaga 2 =Yaluntario primera vez 3 = Volunkario na repetitiva 4 = Violuntaria habitual 5 = Dador par repasicién & = Danarte diigide

Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila

e Tipo prueba. Digite un niimero dependiendo del mensaje desplegado en la parte inferior de la

pantalla

(= SIVIGILA - 2016 - NOTIFICACION INDIVIDUAL- DATOS BASICOS
UPGD 050451160601 OMEGA ODONTOLOGOS MEDICOS ESPECIALIZADOS Registro 171

33 |

IDENTIFICACION DEL PACIENTE

Semana

Cédigo UPGD dela Ficha Ajuste F Ajuste Cédigo del Evento F Mofifcacién Afic Nt Dou

0504511505015 0 1 EQSE HTLV - BANCOS DE SANGRE 25112015 | 2015 |47 47

Tipo y Mimera de Identificacién Primer Nombre Segunda Nambre

cc | 3212321232 JUAN MAMUEL

Primer Apslida Segundo Apelida F.Macimiento Edad UndMed Sewo T RégSalud Administiadors

ESPITIA RONDEROS i 56 |1 M c REUEOT]~ |
NOTIFICACION

M Residencis . reactividad  Cod Uridad Tipo danants,~TTho prusb
91000 [+| 20112015 | | 5558 & 4
Mombre del que diigencia la Ficha Telfono del qerdiigancietecha

Complementarios para: HTLV - BANCOS DE SANGRE Labaoratorios
. Nueva Actualizar . Guardar . Ant || Sig . ﬁuscarF‘amentEs. . Borrar

Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila




INSTITUTO PROCESO MANUAL DEL USUARIO SISTEMA Version: 06
B | Coxaipe  VIGILANCIAY ANALISIS DEL APLICATIVO Sivigila 06— 03 - 11
w ., RIESGO EN SALUD PUBLICA -03-

INT-R02.4000-013 Pagina 81 de 208

e Nombre y teléfono de quien diligencia la ficha. Una vez usted digite estos datos, haga [“Clic”]
en el boton [“Guardar”] para gue sus datos queden registrados en la base de datos del Sistema.
El Sistema mostrara un mensaje “Registro Nuevo” vy activara el botdn de datos
complementarios.

UPGD 110010426701 GUILLERMO PAEZ IR Fegistra 1/1

IDENTIFICACION DEL PACIENTE

Semana
Codgo UPGD de bs Ficha  Apuste T Grabaodn Lo del Lverko F. Hothcacin ARG Kt Oy

TII0425701 | - 0 | DROR20ME | 46T MALARLA - BANCOS DE SANCRE o10s2018] (2015 | [47 | 17

Tipa y Mimeun de |dentiicac Sequrds Norbee
CC | 123456709 s
Primes Apelids Seguns Aelido F.Mocimients  Eded UndMed Sews  TRéaSeud Advinamadora
VEGA 1 || F = REVEDT -
HOTIFICACIGN
M Resdenicia  F. meaclividsd Cod Urndad Twodomende  Tipo pusba
| 25802 05057015 | 1IIBAES 3 1
Homhir del quo digenci s Ficha Tebdiores del que dligencin In ficha

@;-m para MALAHIA- HANGOS DE SANGRE &lmgnmu Lot

3 b || pchaatizar | I oo || [ gati o ant ] 5ig (5] ﬁm:u [ — )3_] ! X Baman |

Fuente: Equipo Sivigila INS - Sistema aplicativo Sivigila

8.7 REGISTRO DE DATOS BASICOS Y COMPLEMENTARIOS PARA NOTIFICACION INMEDIATA

La notificacion individual inmediata se realiza para los eventos gue se establece en los protocolos
de vigilancia en salud publica como de reporte dentro de las primeras 24 horas de su presentacion,
por el impacto gue generan en la salud publica, transmisibilidad, morbilidad, alta letalidad y
medidas de intervencion. El caracter de obligatoriedad de estas notificaciones esta relacionado en
el documento “Codificacion y Reglas de Validacion de Contenido para los eventos de VSP de
Interés Nacional”; por otra parte, en los protocolos de vigilancia de los distintos eventos se
especifica gué eventos deben notificarse inmediatamente de acuerdo con la estructura y contenidos
minimos establecidos en el subsistema de informacion para la vigilancia de los eventos de interés
en salud publica.

La notificacion inmediata puede hacerse en el sistema aplicativo Sivigila de tres formas:

1. Diligenciando parcialmente el formulario de datos basicos y el formulario de datos
complementarios.

2. Diligenciando tnicamente el formulario de datos basicos.

3. Diligenciando en su totalidad los formularios de datos basicos y complementarios

8.7.1 CARACTERISTICAS PRINCIPALES

La notificacion inmediata tiene las siguientes caracteristicas:
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8.7.2

Permite notificar a la entidad Territorial superior en el orden jerarguico, los eventos que con
caracter obligatorio deben someterse a este proceso segun se encuentran definidos en el
documento “Codificacion y reglas de validacién de contenido para el ingreso de los
eventos de VSP de interés nacional en el aplicativo Sivigila” anexo a este manual.

Si se trata de una notificacion inmediata con datos parciales, no todos los campos gue son
obligatorios en la notificacion rutinaria seran obligatorios en esta notificacion; sin embargo,
los siguientes campos de datos basicos seran obligatorios aun cuando se esté haciendo
notificacion inmediata con datos parciales: codigo de UPGD, codigo de evento, fecha de
notificacion, tipo y nimero de documento de identidad del paciente, primer nombre y primer
apellido del paciente, nombre y numero telefénico de la persona que digita el registro.

Toda notificacion inmediata, sin importar cual de las tres formas de diligenciamiento se
utilice, debe hacerse por la opcidn Procesos =>Recepcion y transferencia de archivos
planos =2 Transferencia/Notificacion INMEDIATA!.

Todo evento de notificacion inmediata queda pendiente por notificar en el sistema, de tal
modo gue el usuario debera completar los datos faltantes para hacer la notificacion rutinaria
semanal como es usual. En este sentido, para los registros que han sido notificados de
manera inmediata bajo la modalidad de datos parciales usted tendra que, ademas de
completar los datos faltantes, desmarcar explicitamente el registro que ha sido notificado
bajo esta modalidad desactivando la casilla “NI” del formulario de datos basicos.

NOTIFICACION INMEDIATA CON DATOS PARCIALES

Importante...
Recuerde que para hacer este tipo de notificacion inmediata es necesario que usted se lo

indique al Sistema seleccionando la casilla NI gue aparecerd una vez que haya digitado el codigo

del evento a notificar en el formulario de datos basicos; si no lo hace asi, el sistema no se

enterara de lo que usted pretende hacer y exigira el diligenciamiento de todas las variables de la

ficha.

Para hacer una notificacion inmediata con datos basicos 0 complementarios parciales, proceda asi:

1. Ingrese al sistema. Si no recuerda cémo hacerlo, consulte los pasos establecidos en el numeral

8.3 de este manual

2. Entre al médulo de notificacion individual, pulsando el botén [“Individual”]. El sistema mostrara

la pantalla de captura de datos basicos, donde se muestran las fichas registradas
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% SIVIGILA - 2016 - NOTIFICACION INDIVIDUAL- DATOS BASICOS (|

UPGD 050451160601 DMEGA DDONTOLOGOS MEDICOS ESPECIALIZADOS Y GEN Registro 1/1
IDENTIFICACION DEL PACIENTE

Semana
Cédigo UPGD delaFicha Ajuste FGrabacién  Cadigo del Evento F.Motficacién Afic  Mat Dou

Jososseoso 3 IO | A [] Iz

Tipo y Mamero de Identificacion Primes Mombre: Segundn Hombre

Primer Apelido Segundo Apelida Teléfono F.Macimiento  Edad Und Med
i

Sexo  Pais de Procedencia/Ocurencia Municipio d Pracedencia/Ocurencia
COLOMBIA =]
AreaPro/Oc  Localidad Centro poblado Vereda Nombre vereds

Bantio Mombre Bartio Deupacién TRégSalud Adminisvadara P Etnica

Grupos F i de
Discapactado Desplazads Migiants  Carcelario Gestante Indigente PobICEF Mathe com. Desmoviizada Pob. Psiqui Victima viol. Otio

NOTIFICACION

M Residencia Pais de residencia Direccidn de Residencia

F. Consulta F_Iricin Sintomas Clasif. _del Casn Hospitalizado  F. Hospitalizacidn -~ Condicidn F. Defuncidn  Certificadn Def. Causa B
I I 4 i i

Hombre del que diigencia la Ficha Teléfono del que diigencia la ficha

Fuerza Unidad Grado

Fuerzas Militares
Complementarios para: ACCIDENTE OFIDICO Laboratorios
. Nueva Actualizar . Ant || Sig . ﬂuscarPaciames. . Borrar

Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila

3. Haga [“Clic”] en el botén [“Nuevo”]. El sistema ubicara el cursor en el campo “Codigo UPGD de

la ficha” a partir del cual usted podré hacer el registro de los campos segln se ha establecido

en el numeral 8.5 de este manual.

Cuando haya diligenciado el campo “Codigo del evento”, el sistema habilitara una casilla

etiquetada NI, (ver siguiente imagen), siempre y cuando el evento seleccionado permita la

notificacion inmediata con datos parciales. Dado que usted quiere hacer una notificacion

inmediata de esta naturaleza, haga [“Clic”] en esta casilla; de este modo, el sistema entrara en
un modo de captura de datos en donde es posible dejar de diligenciar campos que, de otra
manera, se veria obligado a diligenciar. Los campos obligatorios estan relacionados en el
numeral 8.7.1 de este manual.

?ulillcacifm inmediata S

——————— T S cmana
Cocige UPGD de la Ficha Aiuste F Ajuste Cérigo del Evento Notificscion  Afio Mot Oleu
768920724301 [ ol 11 875 [=]| wisiLancia en saLup PUBLICA D Las vioLeng{ [ZENE Y014 | [2014 |45 |48
Tipo y Mimera de Identificacién Primer Nombre: Segundo Nombre
Piimer pelido Segundo Apelido Teléfono F. Nacimiento  Edad Und Med

T
Sexa  Pals de Procedencia/Deunencia Municipio de Procedencia/Dcuriencia
COLOMBIA [~]

Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila

Luego de diligenciar el formulario de datos basicos, proceda a diligenciar los datos
complementarios del evento. Si no recuerda cdmo hacerlo, consulte el numeral 8.6 de este
manual. Los datos que obligatoriamente debera digitar, dependeran del evento que esté
registrando, sin embargo, para saber cudles son esos campos usted puede simplemente
intentar “pasar en blanco” oprimiendo la tecla [“Enter”] en el campo que esta diligenciando, Si
el campo que usted pretende “pasar en blanco” es obligatorio, el sistema desplegara un




INSTITUTO PROCESO MANUAL DEL USUARIO SISTEMA Version: 06
B Conainr  VIGILANCIAY ANALISIS DEL APLICATIVO Sivigila 2016 - 03 11
w ., RIESGO EN SALUD PUBLICA -03-

INT-R02.4000-013 Pagina 84 de 208

mensaje que le indicard esta circunstancia y no le permitird continuar hasta que usted. digite la
informacidn solicitada, en caso contrario el sistema le permitird pasar al siguiente campo.

6. Una vez guardada la informacion parcial de datos complementarios, podra hacer la notificacion
inmediata. Para ello, haga [“Clic’] en el boton [“Salir’] del formulario de datos
complementarios, accion que lo llevara al formulario de datos basicos. En esta pantalla haga
[“Clic”] en la opcidn [“Salir”], accion gue lo llevara a la pantalla principal del Sistema Sivigila.

7. Haga[“Clic”] en la opcion Procesos -2 Transferencia notificar / INMEDIATA!

GILA - 2015 -
ma-— 6n / Validacion, Consolidacién

a / N ar INMEDIATA!

6n a las

8. El sistema mostrard la pantalla titulada “REGISTROS A NOTIFICAR” que le mostrara cuéles son
los registros que se van a notificar en forma inmediata

REGISTROS A NOTIFICAR

Notifcacién Indvidual | | in Colectiva | 1 | upeDs i Tatenta Humano - Sencios

1 | Fichas Not. Individual

siuste Cod_eve Lab Tip_ide Num_ide Pri_nom Segnom Priape  Seg ape  Edad Uni_med Sexo Pais Cod
Mo 875 olcc 1234512345 |JUAN GOODMAN 8 1 W [coLowBla  [esr

v
i cancelar

9. Hagal[“Clic”] en el boton [“Continuar”]

10. El sistema mostrara la siguiente pantalla que le permitira especificar la semana epidemioldgica
gue va a notificar.
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Cadigo de |a Unidad
760010000001

Semana  Desde Hasta

] i i

T -

11. Digite el nimero de la semana de la notificacion y luego haga [“Clic”] en el botdn [“Generar”]
para crear los archivos planos. Una vez que el Sistema haya terminado la operacion, le mostrara
una pantalla que resume los resultados de la misma indicandole los archivos generados, la
cantidad de reqgistros que contiene cada archivo v la carpeta en donde los almacend.

s

ADMINISTRADOR, SE HAM GENERADO LOS SIGUIENTES ARCHIVOS DE

@ TEXTO!

U0500001. TXT Cen 00000001 - Registros de UPGD:

RO500001.TXT Con 00000005 - Registros de Talento H / Servicios
NO0500001.TXT Con 00000001 - Registres de Not. Individual
D0500001.TXT Cen 00000001 - Registros de Datos Complementarios
B0500001.TXT Con 00000000 - Registros de Not. Colectiva
T0500001.TXT Con 00000001 - Registros de Not. Colectiva Reporte
10500001, TXT Con 00000000 - Registros de Morb. por IRA
C0500001.TXT Cen 00000005 - Registros de Control

UBIQUELOS EN C:\Users\Marthalu\Documents\SIVIGILA -
20164 ARCHIVOS PLANOS\PLANOS_SEMANA_01_2015%

12. Para terminar el proceso haga [“Clic”] en el boton [“Aceptar”].

8.7.3 NOTIFICACION INMEDIATA DILIGENCIANDO SOLAMENTE DATOS BASICOS

Esta es otra forma de hacer una notificacion inmediata en donde usted solamente debe diligenciar
el formulario de datos basicos en su totalidad. Si no recuerda como hacerlo, consulte el numeral 8.5

de este manual.

1. Una vez sea diligenciado vy grabado el formulario de datos basicos haga [“Clic”’] en la opcion
[“Salir”].

2. El sistema le mostrara la siguiente pantalla en la cual se le informa que los datos
complementarios no han sido digitados:
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| 22
UPGD 050451160601 OMEGA DDONTOLOGOS MEDICOS ESPECIALIZADODS Y GEN Registro 1/1

Ficha Notificada

12345887 25102000 | |15 1
Sexo Paiz de Procedencia/lcunencia

Muricipio de Procedencia/Ocurrencia

M COLOMBLA
2
Barrio Hombre Barrio @ ADMINISTRADOR, ;NO SE HAN INGRESADO LOS DATOS tnica
&Y' COMPLEMENTARIOS PARA EL EVENTO
RECUERDE QUE LA FALTA DE ESTOS DATOS LE IMPEDIRA GENERAR |
Deeepeetdo Dt LA NOTIFICACION O GENERACION DE ARCHIVOS PLANOS e Tim
2 2 i CONTINUA?

M Fiesidencia Pais de resid
F. Consulta F. Inicio Sintor

icado Def. Causa B
20112015 | 18112015 |

Semana
Cédige UPGD de la Ficha Ajuste F Grabacién  Cédiga del Eventa F.Mofificacién  Afie Mot Dou
050451160601 0 24112015 100 ACCIDENTE OFIDICO 201172015 2015 47 46
Tipo y Nimero de |deniicacién Primer Nombre Segunds Nambre
T 1040363504 CARLOS DAVID
Primer Apelido Sequndo Apslido Telfono F.Macimiento  Edsd UndMed
RODRIGUEZ LOPEZ

IDENTIFICACION DEL PACIENTE

Nombre del que diigenciala Ficha Teléfono del que diigencia la ficha

62562562

NOTIFICADOR

Fuerzas Militares Fuerza Unidad Grado

[ Complementarios para: ACCIDENTE OFIDICO ” 5 Imgrimie ] Laboratorios

. Guardar m [o AnLI Sig o I Euscavaemeséal [x Bgrrarl

Usted hard caso omiso a esta advertencia haciendo [“Clic”] en el botén [“Si”] y continuard el

proceso de notificacion.

3. Haga[“Clic”] en la opcion Procesos -2 Transferencia notificar / INMEDIATA!

GILA - 2015 -
el

<@l Recepciony Transferencia de Archivos Planos » n / Validacién, Consolidacién
| i Reportes =

“« Transferencia / N MEDIATA! »

Gréficos con MS Graph —_—

g ) 2 # Transferencia - Volver a generar planos NOLTICados

Canales Endémicos

e e D @ Retroslimentacion de setos 2 UPGD / Datos pare Analiis XLS
@ n a los D /M

Datos 3 )
(7] ién a las A

4. El sistema mostrara la pantalla titulada “REGISTROS A NOTIFICAR” que le mostrara cudles son
los registros que se van a notificar en forma inmediata
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REGISTROS A NOTIFICAR
MNotificacién Indvidual | Gomplementarios " Notificacidn Colectiva H Laboratorios " UPGDs / Talento Humano - Senvicios
1| Fichas Not. Individual
|sjuste Cod_eve Lab_Tip_ide Num_ide Pri_nom Segnom Priape  Seg ape Edad Uni_med Sexo Pais Cod ~
o [ers olcc _ [1234512345_[JUAN GOODMAN % _[1 W__|COLOMBIA _[ssC

r
i cancelar

5. Haga[“Clic”] en el botdn [“Continuar”]

6. El sistema mostrara la siguiente pantalla que le permitira especificar la semana epidemiolégica

gue va a notificar.

Codigo de la Unidad

760010000001

Semana Desde Hasta

I 1 i
T

7. Digite el nimero de la semana de la notificacion y luego haga [“Clic”’] en el botdn [“Generar”]

para crear los archivos planos. Una vez que el Sistema haya terminado la operacion, le mostrara

una pantalla gue resume los resultados de la misma indicaAndole los archivos generados, la

cantidad de registros que contiene cada archivo y la carpeta en donde los almacena.

s e

ADMINISTRADOR, SE HAN GENERADO LOS SIGUIENTES ARCHIVOS DE

/ I; TEXTO!
U0500001.TXT Con 00000001 - Registros de UPGD

N0300001.TXT Con 00000001 - Registros de Not. Individual
DO500001.TXT Con 00000001 - Registros de Datos Cemplementarios
B0500001.TXT Con 00000000 - Registros de Not. Colectiva
T0300001.TXT Con 00000001 - Registros de Not. Colectiva Reporte
10500001, TXT Con 00000000 - Registros de Morb. por IRA
0500001, TXT Con 00000005 - Registros de Control

UBfQUELOS EN CiUsers\Marthal u\Documents\SIVIGILA -
2016VARCHIVOS PLANOS\PLANOS_SEMANA 01 2015\

8. Paraterminar el proceso haga [“Clic”] en el boton [“Aceptar”].
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NOTIFICACION INMEDIATA DILIGENCIANDO COMPLETAMENTE DATOS BASICOS Y DATOS
COMPLEMENTARIOS

En este caso debera diligenciar ambos formularios como es usual, o sea, debera digitar todos los
campos, tanto en datos basicos (ver numeral 8.5) como en datos complementarios (ver numeral
8.6): lo Unico que cambia en el proceso es la opcién que utilizard para realizar la notificacion.

1. Haga[“Clic”] en la opcion Procesos = Transferencia notificar / INMEDIATA!

GILA - 2015 -
Sistema
o

| & Reportes

[ # Recepcién / Validacién, Consolidacion
+

B ar INMEDIATA!
il Graficos con MS Graph
Canales Endémicos

ar en maps con EpiMap

@& Retroalimentacién de datos a UPGD / Datos para Analisis XLS
, @ Retroalimentacién a los Departamentos / Municipios
& el

2. El sistema mostrara la pantalla titulada “REGISTROS A NOTIFICAR” que le mostrara cuales son
los registros gue se van a notificar en forma inmediata

REGISTROS A NOTIFICAR
Motificacidn Individual

‘Complementarios " Notificacion Colectiva H Laboratorios " UPGDs / Talento Humano - Servicios
1 | Fichas Not. Individual

juste Cod_eve Lab_Tip_ide Num_ide
o [ers ojce

Fri_nom

Seg_nom _Priape
1234512345_[JUAN

Seg_ape _Edad Uni_med Sexo Pais
GOODMAN

38 1

Cod =

W [cOLOMBIA  [e9C

r
H Cancelar

3. Hagal[“Clic”] en el boton [“Continuar”]

4. El sistema mostrard la siquiente pantalla gue le permitird especificar la semana epidemiol6gica
gue va a notificar.
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Cadigo de |a Unidad

760010000001

‘Semana Desde Hasta

] i i

T -

5. Digite el nimero de la semana de la notificacion y luego haga [“Clic”] en el boton [“Generar”]
para crear los archivos planos. Una vez gue el Sistema haya terminado la operacion, le mostrara
una pantalla que resume los resultados de la misma indicandole los archivos generados, la
cantidad de registros gue contiene cada archivo vy la carpeta en donde los almaceno.

ey 2020 T

ADMINISTRADOR, SE HAN GENERADO LOS SIGUIENTES ARCHIVOS DE
TEXTO!

U0500001.TXT Cen 00000001 - Registros de UPGD
RO500001.TXT Con 00000005 - Registros de Talento H / Servicios
N0500001.TXT Con 00000001 - Registres de Not. Individual
D0500001.TXT Con 00000001 - Registros de Datos Complementarios
B0500001.TXT Con 00000000 - Registros de Not. Colectiva
T0300001.TXT Con 00000001 - Registros de Not. Colectiva Reporte
10500001, TXT Con 00000000 - Registros de Morb. por IRA
0500001, TXT Con 00000005 - Registros de Control

UBIQUELOS EN Ci\Users\Marthalu\Documents\SIVIGILA -
20164 ARCHIVOS PLANOS\PLANOS_SEMANA_01_2015%

6. Paraterminar el proceso haga [“Clic”] en el botdon [“Aceptar”].

8.8.REGISTRO DE EXAMENES DE LABORATORIO

Si necesita ingresar resultados de exdmenes de laboratorio, en la parte inferior de la pantalla, desde el

formulario de notificacion individual, haga [“Clic”] el botén [“Laboratorios”], que estara activo para todos
los eventos.

| Complementarios para; ACCIDENTE OFIDICO H @Imgrimir H Lahoratorios‘

‘ ] Hueva H Actualizar ‘ EI] Salir ‘ ‘@ Ant H Sia eH ﬂuscarPacientes}é| ‘ x Borrar |

Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila

A continuacion aperecera un formulario, ingrese los datos correspondientes a la ficha de los exdmenes de
laboratorio solicitados al paciente.
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Identificacion Primer Nombre Segundo Nombre  Primer Apelido Segundo Apelido F. Notificacién ~ Afio Semana

RC 11111111 SMIGILA 2015 SIMVIGILA 2015 SMIGILA 2015 SMIGILA 2015 11112014 | | 2044 || 25

SOLICITUD DE EXAMENES DE LABORATORIO

Flomaexdmen FRecepoion  Muesta Prueba  Agerte  Resubado F Resultado Valor [Si Aplica]

Nldmegsraetadstageansenste momentd.

4 =TEIDO, 6 = LCR, 7 = HECES

Nueva Actualizar Barrar

Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila

Ingrese las fechas de examen y recepcidn, si no ingresa ningun dato, aparece por defecto la fecha de
notificacion, después digite el codigo correspondiente a la muestra, escogiendo una de las opciones que
aparecen al ubicar el puntero del “mouse” en el cajon, para prueba y agente, presione la tecla “Enter” y
haga [“Clic”] en la palabra “Si" del aviso que aparece en seguida, luego aparece una tabla con las
diferentes opciones, escoja la que requiera ubicando el puntero del “mouse” y haciendo [“Clic”] en ella.

3 SMIGLA - 2015 - SOLICITUD DE BXAMENES DE LABORATORIO - UPGID: Sshud Renal Ltcs 3

R OETS ATS
[0 e | povecar | M coss [ [@san | [ 4 |[st0 @[ Buscar Pacemes 34| [ 3 sguar [ Acaptar

Fuente: Equipo Sivigila INS — Sgema aplicativo Sivigila

Para ingresar mas de un resultado de laboratorio, 0 si desea actualizar uno existente, desde el formulario
de Notificacion Individual vuelva a hacer [“Clic”] en el boton [“laboratorios™],

O ) O e

Fuente: Equipo Sivigila INS - Sistema aplicativo Sivigila

‘ [ Complementarios para: HEPATITIS B 1 @tmprimir (] > LM e mostrar la imagen en este momento.

El sistema identificara un registro existente y presentard el siguiente formulario.
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PAMALEE FLACDA AOUDA (VENORES DE 15 A0 e | [ame -

Segurvda Nombee
SAIGLA 2015

Teihorn) F Mocavids  Edad Und Mo
sHaEoRMacon | 1ensaon 6 ][z
Muricipia de Procadancisflcumsncia
[
Veseds Flormee vereda

o

Wipo FechaRenal Valor Hotilcado «

Fuente: Equipo Sivigila INS - Sistema aplicativo Sivigila

En la tabla apareceran los registros de laboratorios ingresados, si desea actualizar un registro,
seleccione éste en la grilla y haga [“Clic”] en el boton [“(Actualizar — EI Registro X)”], donde X
corresponde al registro presentado en la tabla para actualizar, en seguida aparecerd nuevamente la
ventana que presenta el boton [“Actualizar”] activo, haga [“Clic”] en él y después en terminar. Si desea
borrar un registro, haga [“Clic”] en botdn correspondiente.

Identificacian Primer Mombre Segundo Mombre  Primer Apellido Segundo Apellido F. Motificacidn — Afio Semana
[sted ABELARDC RAMIREZL 210652013 2013 20

SOLICITUD DE EXAMENES DE LABORATORIO

F toma examen F FRecepcidn Muestra  Prueba Agente Feszultado F Resultado “Walor [SiAplica)
1471152013 151152013 1 1 2 2 161172013

asiianta imagen en este momento.

* [ NO se puede mos [ la imagen en este momento.
_1 Muewva Actualizar

Fuente: Equipo Sivigila INS - Sistema aplicativo Sivigila

Para generar un nuevo registro de laboratorio al paciente, haga [“Clic”] en el boton [“Nuevo”], de
inmediato se presentara el formulario de laboratorios para ingresar los datos del nuevo registro.
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o | e W ALELARTIO CAND RAMEED 2062013

SULICITUD DE EXAMENES DE LABURATUHID

Fuumassimen FRecepciin  Muewa Prsba  fAgente  Rentado F Renlado alor[Si Aghca)
M3 Hama 1 1 1 1 181 202m3
| [ ]
l

soeptar | | gancelsr | [ Huew |

Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila

8.9. REGISTRO DE EVENTOS QUE NO OBEDECEN EL ESQUEMA DATOS BASICOS + DATOS
COMPLEMENTARIOS (CODIGOS: 650, 652, 680, 860, 870, 890)

En este capitulo se hace referencia al ingreso de los datos en fichas especiales de seguimiento para
algunos de los eventos, por cuanto el proceso de registro para éstos, difiere del que se utiliza para los
eventos individuales y colectivos.

Para registrar uno de los eventos con codigo 650, 652, 680, 860, 870 0 890, siga los siguientes pasos:

1. Ingrese al sistema. Si no recuerda como hacerlo, consulte los pasos establecidos en el Capitulo 2 de
este manual.

2. Entre al médulo de notificacion individual, pulsando el boton [“Individual™].

IssTiTuTe
Kacrowat o
aLen

Sistema de Vigilancia en Salud Publica

Caracterizacién

{neon

Bancos de

Coractive Laboratorio sangre

SIANIESP- RIPS @ SIANIESP- RUAF-ND

)

SIVIGILA
Instituto Nacional de Salud
Versién 2016

Direceibn de Vigilancia y Analisis del Riesge en Salud Piblica
Desda 1917 compromatidas con la Salud Piblica

Fuente: Equipo Sivigila INS - Sistema aplicativo Sivigila
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3. Aparecera la habitual pantalla de captura de eventos, donde se muestran las fichas ingresadas, haga
[“Clic”] en el boton [“Nueva”].

IDENTIFICACION DEL PACIENTE

Semana

Cédigo UPGD de la Fichs  Ajuste F Grabacidn Cddigo del Evento F. Notificacisn  Afo Mot Ocu

660010076201 0 21012013 100 ACCIDENTE OFIDICO 08012013 2013
Tipo y Mimero de |dentificacicn Primer Nombre Segunda Mombre

AS
Frimer Apelido Segundo Apelido Teléfona F.Macimiento  Edad Und Med

SIN DATO 20091980 32 1

Sexo Pafs de Procedencia/Ocunencia Municipio de Procedencia/Ocurencia

F COLOMBIA 66572
AieaPro/0c  Localidad Centro pablado Wereda

3 STAISABEL
Bariio Hombre Bario Ocupacidn TRegSalud Administadora P Etnica

9499 5 BEOOO 1
Grupos i de i

Discapacitadn Desplazado  Migiante  Carcelario Gestante Indigente PobICBF  Madre com. Desmoviizads  Pob. Psiqui Victima viol, Dt

2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 1

M Residencia Fais de residencia Direccion de Residencia

BEST2 VEREDA STA ISABEL

F. Consulta F. Inicio S intomas Clasit... del Casa Hospitalizado  F. Hospitalizacién  Condicidn F. Defuncién Certificada Def. Cauza B

07012013 04/01/2013 4 4 1 07012013 1 r

Mormbre del que diigencia la Ficha Teléfano del que diigencia la ficha
SN DATO 3356333
Complementarios para: ACCIDENTE OFIDICO ] [ & mprimir ] [ Laboratorios ]

ﬁal\r [0 Ant " Sig o“ Buscar Pacientas }al [ X Barrar I

Fuente: Equipo Sivigila INS - Sistema aplicativo Sivigila

4. El Sistema mostrara una ficha en blanco para su diligenciamiento, Comience introduciendo el c6digo
de la UPGD y luego ingrese el cddigo del evento correspondiente.

IDENTIFICACION DEL PACIENTE

Semana
T0go UTGD qels ficha Jiuste F Ajuste Thos T Evenio F. Molficacién &% Wot Dou
660010076201 it [580 ()} PREVENCION Y CONTROL DE LA RABIA (5% ir

Tipa y Nimeto de Idenkficacisn Primet NomBre s Segundo Nombre
Primer Apelido Sequndo Apelido Teléfono F.Nacimiento  Edad UndMed
it
Seso  Pais de Procedencia/Dcunencia Muricipio de Procedencia/Dcunencia
COLOMBIA
MeaPro./0c  Localidad Centio poblado Yereda
Bario Nombre Bario Ocupacion TRégSalud Administadora P Etnica
Grupos ionales de

Discapacitado Desplazado  Migiante  Carcelaiio Gestante Indigente PobICEF  Madie com. Desmowlizado  Pob. Psiqui Yictima wiol  Otro

HOTIFICACION
M Residencia Pafs de residencia Direccidn de Residencia
F.Consuta  F.lniciaSintomas  Clask.. del Casa Hasphalizado F. Hospializacién CandiciénF. Defuncién _ Cettficado Def. CausaB
i i 4 ] i
Nombre del que diigencia a Ficha Telktfona del que diigencia la ficha

Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila
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5. El Sistema le mostrara la pantalla de captura correspondiente al evento seleccionado. Verifique, que la
descripcién que aparece en la esquina superior izquierda, corresponda con el evento que va a ingresar.

%) SIVIGILA - 2016 - Evento: 100 Accidente Ofidico - UPGD: Omega Odontologos Medicos Especializados Y Gen 2
Identificacion Primer Nombre: ‘Segundo Nombre. Primer Apelido ‘Segundo Apelido F. Notificacién  Afio Semana
m 1040363504 CARLCS DAVID RODRIGUEZ LOPEZ 201172013 5
DATOS DEL ACCIDENTE
F_ Accidente Diteccitn lugar donde ocunia el accidente  Actividad  ira Actividad Atencion  Otra atencidn
19/11/2015 WEREDA EL CERRO 2 7 HOA EN MORDEDURA CI
Practicas rm  Dira préctica Localizacion  EvidenciaHC Vi laSeip  Se captué?  AgenteAgr 1D Cual atio?
4 ES 1 1 1 1
Agente g Cudl otio?
1
CUADRO CLINICO
Manifestaciones locales
Edema  Dolor Eitema  Flictenas Parestesias Equimosis Hematomas  Otro  Cudl otro?
1 1 2 2 2 1 1 2
Manifestaciones Sistémicas o ) )
Naussas Yémito Sigloes Dianiea Bradicardia  Hipotension Dolorabdom Fascies  AlLvis  Alsen Debmus Oliguia  Cianosis
1 1 1 1 2 1 1 2 2 2 2 2 2
Epistasis Gingivoragia Hemalemesis Hematwia Hemaloq  Vémigo  Pto_papsb Dif_hablsr Disfagia  Oto  CuslOto?
Complicaciones Lacales Complicaciones Sistémicas
Coluiis  Absceso  Neciosis  Mionecrosis Fascsitis fnemia#  Shock Hipo Shock Sép R4 CD  Hemomag EdemaCel
Alter_cii Sind comp. O Cual Dtio? Falavent Coma  Dba Cusl oira complicacién? Gravedad
2 H 2 2 2 1 SINDROME COMPORTANENTAL e
ATENCION HOSPITALARIA
Empsuero Tpo Trans Tipo S4
1 o017

Reaccapl Dosis Tiempo adm
1 7 02:00
Femitido Tto. Qx Tipa Tto.

2 L |Actualizar

Fuente: Equipo Sivigila INS‘— Sistema aplicativo Sivigila

Importante...
Usted puede abandonar la edicion de la ficha de evento, haciendo [“Clic”] en el boton [“Terminar”] o

pulsando la tecla “[Esc”].

Importante...
La pantalla de captura que se utilizard en adelante es un ejemplo, puede o no corresponder con el
evento que usted esta ingresando

6. Comience a ingresar los datos normalmente (para el evento 680 del ejemplo, prevencion y control de
la rabia: (SV-)1, estara activado el botén [“Nuevo™], el cual debe pulsar antes de ingresar los datos),
siguiendo las reglas establecidas para la captura de eventos individuales. Cuando termine de ingresar
los datos notara que se activa el boton [“Guardar”].
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Cadigo UFGD de la Ficha F. Notificacisn — Afio

Ajuste F Ajuste

£y

DATOS DEL ANIMAL

E. Animal  Raza

Semana Clasficacion  Nambre Propistario
050451160601 B 28M1/2015 2015 | 47 4T 2

JUAN

Direceicn residencia Telefano Mun. resid
CRA20

213821452 05088

DATOS CLINICDS DEL ANIMAL

Colar Edad Agiesividad Pardlisis  Salvacién  Apetito &4 Voracidad Deg dific
1 PASTOR AMARLLO 6 1 2 2 1 1 1
Und Medida Ant¥acun  F.Yacunacidn Area pioc Ladida  Mandibula Arisocoria Ohos Otos_cual
1 2 i 1 1 1 1 2
F. Inicio Sintomas Muette F. Muerte
2411112015 1 261172015
DATOS DE LABORATORIO
Inf. Lab?  F toma muest ta  F remisionmtra  Prueba diag. Resultado  Ident Wte Variante Iden Cudl otia variante?
2 2812015 "
1 Nuevo | Guardar ‘ Actualizar Borrar Ajustar
Fuerzas Militares Fuerza Unidad Grado
Complementarios para: ACCIDENTE OFIDICO ik Imprimir Laboratorios
MNueva

Ajustar | el Guardar Ianncelar

Ant || Sig Buscar Pacientes Borrar

Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila
7. Verifique, la informacion que acaba de ingresar. Si estd seguro que todos los datos estan correctos,
haga [“Clic”] en el boton “[Guardar”]. El sistema le informara que se ha ingresado una ficha nueva.

%), SIVIGILA - 2016 - Evento: 650

Cédign UPGD de la Ficha F. Motificacidn — Afo

050451160601 |z| 2611172015 2015 47 47 2
Biuste F Ajuste

1

DATOS DEL ANIMAL

E Animal  Raza Calor

Semana Clasificacion

Mombre Propistaria
JUAN

Direccitn residencia

Teléfonn

tun. resid
CRA 20

213621452 05086

DATOS CLINICDS DEL ANIMAL

Edad Agresividad Pardlisis  Salivacion  Apefito Yoracidad  Deg dific
1 PASTOR AMARLLO [ 1 2 2 1 1 1
Und Medida Antvacun  F. Yacunacitn Area proc Ladide  Mandibula Anisocoria Otros Otros_cual
1 2 i 1 1 1 1 2
F. Iricio Sintomas Muette F. Muerte
24112015 1 260172015
DATOS DE LABORATORIO
Inf. Lab?  F. toma muest ta  Foremisiinmia  Prueba diag. Resultado  IdentVite Yariante Iden Cudl otra variante?
2 2611172015 i
] Nuewo ‘ |l Guardar | (Actualizar Borrar Ajustar
Fuente: Equipo Sivigila INS - Sistema aplicativo Sivigila

8. Sitiene mas eventos del mismo tipo para ingresar, puede ingresar una ficha nueva haciendo [“Clic”]
en el boton ["‘Nuevo”] para comenzar con una nueva ficha, de lo contrario, haga [“Clic”] en el boton

[“Terminar”] para abandonar la pantalla actual.

9. A continuacion, el sistema le pedird confirmacion de su salida de esta pantalla. Responda
afirmativamente (“Si").
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(= SIVIGILA - 2016 - Evento: 650 2

(| UPGD 050451160601 OMEGA ODONTOLOGOS MEDICOS ESPECIALIZADOS Y GEN

Cédigo UPGD de laFicha F. Notificacion — Afio Semana Clasificacién  Nombre Propietario

050451160501 B 2612015 | 2015 |[a7 |47 | 2 JUAN
Bjusts F Ajuste Diescién residencia Teléfono Mo, resid
i CRA 20 213621452 05086

DATOS DEL ANIMAL DATOS CLINICOS DEL ANIMAL

E.Animal Raza Color Edad Agiesividad Pardlisis  Salivacion Apefito & Voracidad Deg dific
1 PASTOR AMARLLO [ 1 2 2 1 1 1
Und Medida AntWacun F. Vacunacidn Area proc Ladide  Mandibula Anisocoria Otres Otros_cual

1 2 i 1 1 1 1 2

F. Inicio Sintomas Muerte F. Muerte
24/112015 1 26M1i2015

DATOS DE LABORATORID

Inf. Lab? F tomamuestta  F.remisibn mira  Prueba diag. Resultado  IdentWte Wariante Iden Cudl otra variante?

2 261172015 1

o ADMINISTRADOR, ;Esta segura?

Fuente: Equipd S'iv-igila INS — Sistema aplicativo Sivigila

10. El sistema regresara a la pantalla de captura de eventos individuales. Haga [“Clic”] en el boton
[“Salir”] siquiere regresar a la pantalla principal del sistema.

(%, SIVIGILA - 2016 - NOTIFICACION INDIVIDUAL- DATOS BASICOS

=
UPGD 050451160601 OMEGA ODONTOLOGOS MEDICOS ESPECIALIZADOS Y GEN Registio 1/1
Ficha Hotificada IDENTIFICACION DEL PACIENTE
Semana
Cédigo UPGD dela Ficha Ajuste F Grabacidn L4 F_Motificacion Afic Mot Deu
050451180601 0 | 24/112015 100 ACCIDENTE OFIDICO 201172015 2015 46
DENTECIDN

Tipa y Nomero de Identiicacién Piimer Mombre Sequnda Nombre

m 1040383504 CARLOS DAVID

Frime: Apelida Sequndo Apelida Teléfona F Macimierta Edad UindMed

RODRIGUEZ LOPEZ 12345687 251102000 15 1

Sexo Fais de Procedencia/Ocurrencia Muricipic de Procedencia/0cunencia

1] COLOMBIA 41551
freaPro./0c  Localidad Centro poblado Wereda MNombre vereda
2 CDCDCDCD
Banio Nambre Batio Ocupacién TRégSaud Admiristadara P Etnica
9999 E EPSID4 3
Girupos F i de
Dissapacitado Desplszado Migiante  Carcelerio Gestante Indigents Pob.ICBF Madie com Desmaviizads Pob. Psiqui Victima viol Otio
2 2 1 2 2 2 2 2 2 2
NOTIFICACION
M Residencia  Pafs de residencia Direccién de Residencia
41551 COLOMBIA CRA 201583
F.Corsuta  F.lnicioSintomas  Clasit del Caso Hospitsizado  F. Hospitalizacién  CondiciénF. Defuncién _ Certficada Def, Causa B
2001172015 191172015 4 4 2 N 1 i

Nombre del que diigencia la Ficha Tekfono del que diigencia |a ficha

NOTIFICADOR 62562562
Fuerza Unidad Grado
l Complementarios para: ACCIDENTE QOFIDICO ” 5 Imgrimie ] Laboratorios

[0 e ] e

i <28

uﬂg e [;Euscarpmémik_ Actu 2 osoft Security
L .o B B

Fuente: Equipo Sivigila INS - Sistema aplicativo Sivigila
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11. Sidesea buscar los registros de eventos colectivos que han sido ingresados al sistema, estando en la
pantalla anterior, debe pulsar nueva, buscar el cdigo del evento, pulsar “Enter” para ingresarlo.

CodgoUPGD delaficha Aunte FApcte Loy del Evenle. F. Hothacin i Mot B

sE00007E201 [ 2] :
Tipa p Nirsesn ce Ideritficacién Pemer Moerd] 11 140

SRESIONES POR ANINALES POTENCIALNENTE TRANSMISORES DI
BAID PESO AL NACER

Pty W5 [CARBUNGO L
05 [clanas
e Pain e ProcstensiDeumensia S .
COLONGA, 459 [CANCER INFANTL

Fuente: Equipo Sivigila INS - Sistema aplicativo Sivigila
Para volver a la pantalla del mismo, pulsar “Enter” de nuevo.

12.Una vez en la pantalla, haga [“Clic”] en el boton [“buscar”].

URGD 110010013501 JOSE VAN CAST ELLANOS TOVAR. (RGN s

F Molbcaditn. A% [rr— ia5d caso  Fropistano  Dpto res. Wun res Nodficads «

il 1 2
= o

SOMPLEMENTARIOS DEL EVENTC [ & imgme abaratonio: _
[ e L D e € | pusear_| | Aceptar P ganceie |

Fuente: Equipo Sivigila INS - Sistema aplicativo Sivigila

Y aparece la siguiente pantalla, ubique el registro y haga [“Clic”] en [“aceptar”] y aparecera en la
pantalla la ficha que solicito
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UPGD 010010003501 JOSE IVAN CASTELLANOS TOVAR

Cédgo UPGD de ls Ficha F. Notcacin  Afio Semana Clastuacan  Nombes Progestivie

813000020808 [1wwezss | (2o L PATRICH VEGA
Apate Fhpuste [Dirsccidn iesidencia Teislona Mun 1asid
1RORT04 AR RAUREZ #1300
m DATOS CLINICOS DEL ANIMAL

. Arwnal  Raza Color Edad Agenaded Padins  Sabvackn Apebio 4 Vorscdad Ding dic
1 58 DATOS SN DATOS 2 2 2 2 2 2 2

U Mexkda At Vocun  F. Vacunaciin uea proc: Ladido  Mardilads Ammocona Obos Otvoss_casal
1 ] i 2 2 2 2

F. Inicio Sintomat Mueste F_Musde
"

2 ctualizs ] Torminar ! W . fustar

Version: 06

2016 -03-11
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| i) ganc | B 2 | sio | BuscacPacences | | ] Becar
Fuente: Equipo Sivigila INS - Sistema aplicativo Sivigila

8.10. FICHA DE NOTIFICACION COLECTIVA

8.10.1. Registro de informacién general, caracterizacion y ajustes

Para iniciar el registro de esta ficha, haga [“Clic”] en el boton [“Colectivo”] ubicado en la ventana

principal del sistema.

- - > IssTITuTe
Sistema de Vigilancia en Salud Poblica g
Sanw
|
S

]
[ 4]
U\ B W
Caracter|zaclén Individual BahCHa 1
Laboratorio Sangre

SIANIESP- RIPS @ SIANIESP- RUAF-ND

SIVIGILA
Instituto Nacional de Salud
Version 2016

Direccién de Vigilancia y Andlisis del Riesgo en Salud Publica
Desde 1917 comprometidas con lo Salud Piblica

Periodo: 13 Semana: 51 Desde: 20/12/2015 - 26/12/2015
Fuente: Equipo Sivigila INS - Sistema aplicativo Sivigila
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Enseguida apareceré esta ventana, haga [“Clic”] en “Nueva” para ingresar un registro

Version: 06
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%) SIVIGILA - 2016 - NOTIFICACION COLECTIVA Omega Odenteloges Medicos Especializados Y Gen

B
INFORMACION GENERAL
Semana AJUSTES
Evenlo F.Molficasién Ao plgt Dy Conseculivo Municiio _ Corige UPGD dela Ficha ||y 0 550 V07
11 i
CARACTERIZACION
Grupos de Edad
cdel  Tad 5a3 10a74 15219  20a24 25223 3023 ad9  40add 45243 G054 55a9
E0a64 65269 70a74 75279 Blymas  Total
0
Clasificacién Sexo Condicién Final
Confimados por.
Sosp.  Fiobables Lab  Clinica NewoE  Total Hombres Mujeres  Total Vivos  Muetos Total
0
Hospilalarios Ambulatorios  Total Depto / Muricipio de Procedencia

Barrio o sector

COMPLEMENTARIOS PARAENFERMEDADES TRANSMITIDAS POR ALIMENTOS (ETA)

m Actualizar Ajustar Guardar E)]Iermmar Borrar 34 Buscar
e

Fuente: Equipo Sivigila INS - Sistema aplicativo Sivigila

En esta ficha se registran los datos relacionados con los siguientes eventos:
Enfermedad Transmitida por Alimentos Codigo 350

Varicela Cédigo 830

Morbilidad por IRA (Vigilancia Centinela ESI/IRAC) 995
Enfermedad Diarreica Aguda EDA Cddigo 998

Evento sin establecer Cadigo 900

%

%

*
°e

X/
X4

R/
X

X3

25

Ver anexo 1: Codificacion y reglas de validacion de contenido para el ingreso de los eventos de VSP de

interés nacional en el aplicativo Sivigila.

Ingrese la informacion general y los datos correspondientes a la caracterizacion previamente consolidados
por grupos de edad, clasificacion, sexo, condicion final y hospitalizacion como se los piden las diferentes
variables, los totales aparecerén de manera automatica. Una vez diligenciado el registro, haga [“Clic”] en
guardar para almacenar los datos. Cuando no se ingresa algin dato o se digita uno que no corresponda
con las reglas de validacion, aparecera un aviso informandole que debe ingresarlo de forma correcta

ENFERMEDADES TRANSMITC 18122013 | J013 | 51 51 11001 | BEO0100TAINH

i

CARACTERIZACION

Sa Wald  15a13 MM MaH MaB BB dadd 45ad) SaS Baf
44 T4TR T

Gaupos de Cdad
dal  Iad

®aBd  E5a60 TaTH  T5a70 My

i wzllinshén SIKIGHAL 15 |

ﬁ D vk sy 0 gpanl i o (8

Clasifacaciin Condicitn Fird

Confimadad pot [~ N
Sesp  Poobables  Lab  Clinka e .@[Q,sde mostrar la imagenten-este‘momento.

Hosptalwios  Arbedwormt Told Dcdn.ruwmrseﬁrxedm.a
e v

COMPLEME 1 JES POR ALME ™
(@ |
Fuente: Equipo Sivigila INS - Sistema aplicativo Sivigila
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8.10.2. Registro de datos complementarios

Haga [“Clic”] en el botdn de [“Complementarios...”].

[ COMPLEMEMTARIOS PARA INTOXICACION POR ETAS

| I cuardar || EJ] Salir I

Fuente: Equipo Sivigila INS - Sistema aplicativo Sivigila

Version: 06

2016 - 03 -11

Pagina 100 de 208

Recuerde que....

Si la UNM o UND no registra los datos complementarios, no podra generar archivos planos para la

notificacion Semanal.

Ubicado en el formulario de datos complementarios de la notificacion colectiva, digite los valores y texto

correspondientes a cada una de las variables.

En la seccion de distribucion de signos y sintomas, digite en cada casilla el nimero de casos para los

cuales cada uno de ellos es positivo.

Semana Afio F. Investigacitn

Alimertos Implicados Tasaespues  Tasaenf

51 | 2013 16/12/2013 || PAPAS CON CAFE 1 1
1Bt RSS9 S nia FRRAAST: QR el Tmento.
4 G i Dolorsbdo  Cefdlea  Deshidiata  Cianosi  Mialgias
1 1 1 1 1 1 1 1 1 1
Atralgias  Mareo Estiefimiento. Escalof T Fassiesia  |clericia liwl\a Cohaia L
1 1 1 1 1 1 1
Anciela  Moestar  Bradcanda  Sislorea Miosis O Cusl ?

Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila

Al pasar a muestra, si ingresa “1=Si", seguird a agente, pulse “Enter’ para escoger una opcion
aparecera un aviso,

haga [“Clic”] en “ST",
ez |dentificados

% _‘ mﬁ-ﬁmﬂ! momento.

Almentos/dgua [ || g

i SIVIGILA, iCodigo de Agentes no exiske,

<P
\-:J Desea Consulkar?

Supeifcies |

1- 51, &- No

Manpuladores | 4 55 [mostripla imagen en este momento.
Entre of tesio 3 Duscar m
Lo Bl Cuando aparezca la
tabla  con las opciones,

haga [“Clic”] en la
requerida y después en

P e — ;
(=] Nosserpuede mbstrar la imagen en este momento.
o - |

Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila
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Después ingrese los periodos de incubacion, seglin las instrucciones, digite los datos restantes y
posteriormente haga [“Clic”] en el boton [“Guardar”], si la informacion ha sido ingresada de manera
correcta, los datos quedaran almacenados para su posterior notificacion.

Peiodo de mcubacidn mas cofo  Pesiodo de incubacadn més laigo

S50

120002

Formato MM: HH:DD usa el separador : para Minutos, Horas y

N, hugar de {

idias (Ej: §9:20:19 o 05:08:01)

GDGGF

Z | |FGFFDG

Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila

Medidas Sanitanas

1 2 2 2
Vacunacion Cirl IngectMedida prCual?
2 2 2

Factores de riesgo

Cad Frio Inadec. cons  Inadec. alm

Minguna Clausura SuspengidnCongelacidrlecomiso Allaments 1 1 1
2 2 C cruzada Fallas fmp. u Malss cond am Fle no conf

Clasil ETA ! ! !

1 1 1

Malas acidific  Mal descong  Enfriam. banko

1 1 1

Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila

8.11. ACTUALIZAR O MODIFICAR LOS DATOS DE UNA FICHA EXISTENTE

Adicain T Aguamo Pot  Téwe en Tepdos  Ingred Ex

Fallas cocc.  Mala hig pers.

1
Utensilios T
1
Mamep Ink
1

Abastec
1

Se entiende por modificar/actualizar los datos de una ficha existente, la operacion, mediante la cual se
cambia el contenido de uno o varios campos dentro de una ficha. Esta labor debe ser realizada previa al

proceso de notificacion.

Importante...

Si usted desea modificar el contenido de alguna ficha que ya ha
sido reportada (generada en archivo plano), tendra que hacerlo por
medio de un Ajuste. Vaya al numeral 8.12 del presente manual

Importante...

Si va a modificar datos de los eventos codificados como 650 o 652, 890, 680, vaya directamente al

numeral 8.8 del presente manual

8.11.1. Actualizar o modificar datos basicos en una notificacion individual

Para actualizar la informacion de una ficha correspondiente a Datos Basicos, proceda asi:
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1. Ingrese al sistema. Si no recuerda cémo hacerlo, consulte los pasos establecidos en el Capitulo 5 de

este manual.

2. Entre al mddulo de notificacion individual,

pulsando el boton [“Individual™].

m
Sistema de Vigilancia en Salud Publica g::-
=
A S e
Caracter|zacién Colectiva Laboratorio Basr:::r:e

SIANIESP- RIPS

E SIANIESP- RUAF-ND

SIVIGILA

Instituto Nacional de Salud

Versién 2016

Bireccién de Vigilancia y Andlisis del Riesgo en Salud Piblica

Desde 1917 somprometides con la Sahud Piblca

Periodo: 13 Semana: 51 Desde: 2011212015 - 261212015

23 December, 2015

Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila

3. Aparecera la habitual pantalla de captura
de eventos, donde se muestran las fichas
ingresadas.

UIPGD GRONTHEZRZNT HOSFITAL UNIVERSITARIO SAN JORGE DE PEREIRA Rogis

Cédioo UPGD de laFichs  Aiste F Gisbaciin Cédpe del Cverta

F. Notiheackdn  Affo

Semana
Hol O

660010076201 0| 2103 100 ACCIDENTE QFIDICO o120 | 2013 1
Tipop Hirerc de Idenkificacién Primer Nombes Smgurckas Nissbun
AS SEMM MARLENSS
Fraeam figselicks Sk fgelicks Tabslona F Macawmta  Felsd L Med
ARCE TEQLUA HIN DT 201980 || 37 1
Sewo  Pais de Procedent Aunicigio de Procedencia/Tcunencia
F COLOMBLA il 66572
ava Fio e Lo Conlio pebs Vieinda
2 HTAISABEL
Dama Hambie Damo Oeupacidn T R Sahad  Adminitteadocs P Emica
anan ES G000 1

Grmes Poblacionales o povtomancis
Discapscitada  Deslazade  Miganle  Catcelato Gestanle | F Madis com Desmcviizads Pob Prigd Witima vl Otio.
2 2 r 2 2 E E 2 2 o 2 1

HOTIFI

M Rosdoncn  Pals de iesidencia

Diancesin do Ansidersin
BHST2

VEREDR STA ISABEL

F.Consuka  F. i Siniomas Clal. .. del Cano Howstaizodo F, Mosphakzacsin  Condeién F, Detunciin  Cemioado Dol Cauma B
OTUIEN0TS | | DA 20 4 | s 1 OTNII0T3 1 i

Plaenun ol qum elignin s Fichin Tbiliona del qun digarecia Ly fichn

SIN DATO

EETTEEEY

Complementarias para ACCIDENTE OFIDICO [ dtmarimic [ Laboratarios |

[ @eor |
Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila
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4. A continuacién haga [“Clic”] en el botdn T,
[“Buscar Pacientes™] para que pueda encontrar la = S ™ “o i S e o oo o R
. : Tipo y Mieass de |dantiic.aciin Priruas Momben Segurds Momee

ficha que desea actualizar. =

Prisss ik 5 rguncin Apelidc, Trbdlonc. T Macimisein  [dad Undbiad
SIN DATO 20owio00 | 32 |1
Smm Pais de Predrsiaoumecn Moricipic,dn Procadsrciafllcurancan
F COLONDA B |2
fieaPro /e Locabdsd e poblade Vessds
1 BSTANSABEL
Bam Mombre Bares Doupacin THépSsud Admeihadss  Plinea
auuy 5 BE000 1

Grupos Poblacionaler de pertereneia
Discopacitads Drplasds Migais Cacelyi Grilwts buiron FObICHF Madncon Dessviiads Pob Prgd Vigsmavidl Ol
1 1 ] 2 2 ] i L 1 2 ] 1

| HOTIACARON

[prre—— Pl e eakerein Danceion da Arsdanca
BRSTY VEREDA STA ISARFL

F.Conots  FinckSitomas  Canl_ cel Cao Hoptaizads F. Hupdairackin  Condokin . Dehnciin Cetificada Diel. Causa
0T AT a0 1 LT 1 i

Mot dil qun i o Fichy Tetine ol o eligernia by feha
EIN DATO 3256333

Gamplamn tarios paa: ACCIDENTE OFIDICO |[ &etnprimic || Lsbarstorios |

[ || ot | 8 [ Bsar | [Q m]fen Q] muscwrraciomes s} [ 5 ewar |
e——

Fuente: Equipo Sivigila INS - Sistema aplicativo Sivigila

5. Aparecera entonces una grilla en donde usted. B A :
podra buscar la ficha que desea editar.

I - -

-

ok -
B
E

Fuente: Equipo Sivigila INS - Sistema aplicativo Sivigila
Para efectuar la bisqueda, debe utilizar los cuadros de texto ubicados en la parte superior de la pantalla de
busqueda, éstos son:

e UPGD del Paciente: Codigo de la UPGD que reporta la ficha.

e Municipio: Cddigo del municipio de procedencia o de residencia del paciente.
Sobre la etiqueta Municipio hay un cuadro de opciones. Si esta seleccionado [“Proc”], el sistema
buscard teniendo en cuenta el municipio de Procedencia del caso. Si esta seleccionado [“Res”]

buscara teniendo en cuenta el municipio de Residencia del paciente.

e Semana: semana epidemioldgica en la que tuvo lugar el evento.
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e Evento: cddigo de tres digitos del evento asignado por el INS.
e No. Documento: Nimero de documento de identidad del paciente.
e Nombre del paciente.

6. Escribaenla caS|II.a} apropiada el .dat_o,olos Y N =
datos, que va a utilizar como criterio para :
buscar la ficha que va a actualizar y haga = oo seem oo oo o Gomon sto_(Cot o) ot Cotoo fhen Eroto 5
[“Clic”] en el Boton [“Buscar”] 8
i [ SIVIGIA 2014 x|
7. El sistema Sivigila 2016 procedera a buscar - X S S
los registros coincidentes con los criterios que
usted ha especificado. Si no se encuentran
registros que cumplan con la condicion dada,
se mostrara un aviso indicando que no se o
encontraron registros.
Fuente: Equipo Sivigila INS - Sistema aplicativo Sivigila
R TR o o
8. Si por el contrario, hay registros que cumplan _
la condicién, se mostraran dentro de la grilla en it S L om ae men oo mes
donde usted deberda ingresar buscar |y | Jemer s oG G e o0 e
seleccionar la ficha que quiere modificar =[S SEESUSINTED RO oEmOEEE L0 BN
haciendo [Clic”] sobre ella. Jo EEGwia w3 oo dmw b 0 B

Fuente: Equipo Sivigila INS - Sistema aplicativo Sivigila

9. Para visualizar el contenido completo de —
Proe. Res.
. . 11 = 3y UPGD del Paciente @ Mumcwp% Semana Evento Mo Documento Niomére del naclem ‘
la ficha seleccionada haga [“Clic”] en el
4 (13 H 7Y 5
b Oto n [ Te r m | n ar ] (Dacumento) (Nambres) (Evento) (Seman:_Afio | (b mun)  (Cod_pre)  (Cod_subl Ajuste Eventa [+]
4430700 OCAMPO SANCHEZ FRANCISCO ANTC 210 16 2012 BE170 BE00100762 o1 o DENGUE
71 004832433 MARIN HOLGUIN YEFERSON MAURICIO 210 21 2012 BEBE2 BE00100762 o1 o DENGUE
71 093534559 GOMEZ OCAMPO SERAIDA 20 21 2012 27361 BE001007E2 o1 o DENGUE
:1 087488313 RIVERA HERMAMDEZ LUIS GBRIEL 210 23 2012 BE0SS BE001007E2 o1 o DENGLE
_1 BE05331 VILLA OSORIO YONIER LEAMDRO 210 21 2012 66383 GE00100762 o1 o DENGLUE
303781 GRAJALES MARIN BRAHIAN STIVEN 210 30 202 BE001 GE00100762 o1 o DENGLUE
ml 39385485 SALDARRIAGA CASTRILLON MIRLAM F 210 33 2012 66063 6600100762 o1 o DEMGUE
:1 04736925 RAMIREZ GARC JHON STIWEM 210 2012 B0 B600100762 o1 o DEMGUE §|
1
71 6347491 MEZA& OSORIO ALVARC 20 37 2012 BEOM BE00100762 o1 o DENGUE
79&12&5023 GONIALEZ CANO JESUS ANTORIO 20 40 2012 001 BE001007E2 o1 o DENGUE
:1 088255230  GALLEGO PARRA BIBI&NA 210 45 202 BE001 GE00100762 o1 o DENGLUE
_1 054216423 LOPEZ RESTREPO JUAN JAVER 210 10 202 BEEG2 GE00100762 o1 7 DENGLE
1054916423 LOPEZ RESTREPO JUAN JAVYER 210 10 2012 BEEG2 6600100762 o1 & DEMGUE
71 088274957  BETANCOURTH CARDENAS LADY JOF210 12 2012 BE00M B600100762 o1 & DEMGUE
74SEEI211 CADAVID PIMEDA GERARDOC ANTOMIC 210 12 2012 BEEET B600100762 o1 6 DEMGUE
7ESD517DTBES YEPES ZAMORA NELSON FABIAN 210 13 2012 BES94 BE00100762 o1 & DENGUE
: 4430700 OCAMPO SANCHEZ FRANCISCO ANTC 210 16 2012 BE170 BE00100762 o1 & DENGUE D
(<] i 1 B

Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila
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10. Si la ficha seleccionada, ya ha sido

notificada, se mostrara en pantalla, pero mmm“m ot g0 30
no se activara el boton [“Guardar”]y se = = I

visualizara otro  boton etiquetado ~ E fosomio [orree (swormer Jlsad|+ |

Os0RIO A FhALAES PROTARLY || 66 1
" 7y Sewa  Pals de Procedencia/Dcunencia Muricigio de Procedencia/Ocunsncs
[“Ajustar”]. v eoituon G oo
AreaPro /e Localdad Ceniip poblado Weseda
2 CENTRO
Baria Hormbar: B Nespaciin T Rt Sl Aciministiadin P Emica
998 5 E35062 ]

liwpus Pollaciwnales do porlenencia
Ducspacitads Desplazade  Migrante  Caicelino Gestante Indigente PobICOF Madre com Desmoviizade  Pob, Prigi Victmaviol Ot

2 2 i3 2 2 2 2 2 2 2 2 1
NUTIFICALION

MResidercis  Pais e wabercia Dicecciin 3 Residencia
HEOIT ! CL 7 N 35~ B0 CUBA
F.Consuts  F. Inicio Sintomar  Clask.. 44 Caso Hoigitsizsds T Hosphaizssion  Condeidn F. Defuncién  Certiicado Det Causa B
1IN0 | | S0 3 |23 1 1AW 2 1 I

bt cpm chbgocin L Fachu Tdsbisrns il e chbgporcim L fach

CARLOR ALONED SANGHET FI5RIIE

Compliementarios para: DENGLE “ i rrprirnir “ Labaratarios: ]

1 tuses Dm [ | [@ #n1)[cts ©) [muscarpaciemes 3 [ narer |

Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila

Importante...

Si esta seguro que va a ajustar una ficha ya notificada, salga de esta pantalla haciendo [“Clic”] en el
botén [“Salir”] y vea el numeral 8.12 del presente manual.

Recuerde que las fichas que ya han sido notificadas no se pueden Actualizar, tan solo se pueden
Ajustar.

IDENTIFICACION DEL PACIENTE

11. Verifiqgue que la ficha que quiere modificar sea la | fmimeerm vt comotm famete . L

que aparece en pantalla, si no esta seguro vuelva a = =LA T o _
realizar la blsqueda (Vaya al paso 4). ez " s | Lo 11
Sy Pais de Procsdencalcumsncs. Hlmdeﬁuedemmﬂemn
. . . &Iaeol‘mlﬂc L;:ﬁad Centoo poblade : Vereds
12. Si esta seguro que la ficha que tiene en pantalla es T o TS i P

la que quiere modificar. Haga [“Clic”] sobre el boton P —

Gripos Coblechorsles b pool pairecie
. , . . Dicapacitado Deplazado  Migante  Carcelaric Gestarte Indigerte PobICOF  Madee com  Desmoviizads  Pob Prigul Victima vidl  Obo
[Actualizar”]. Se le mostrara el contenido de la ficha = ! IS < 1

. e Discosin de Pedencia
para cambiar los datos.
¥, Conmba F, Iniceo Sintomas  Clasd del Caso Haospasizads  F. Hospalesodn Condesin . Defuncidn  Certhcado Del. Cauma B
OBTZ013 | DRI 3 238 2 i 1 5]
Harbie de que dkginciaa Ficha Tebtone del qut digencia i fcha
444545 TTET44554
I menIafi0s para; DENGUE [ dimaimic [ aboratonos |

@ gl Ie acd | sig ) || BuscarPaciontes 38| | D¢ Bgmar

Fuente: Equipo Sivigila INS - Sistema aplicativo Sivigila
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Importante...

Si en cualquier momento desea abandonar la edicion sin grabar los cambios, puede hacerlo haciendo
[“Clic”] en el boton [“Canc”], o pulsando la teca [“Esc”] para cancelar la edicion. El sistema le pedira
confirmacion mediante un cuadro de dialogo.

IDENTIFICACION DEL PACIENTE

Semana
F. Keotficacin Ao Kot Dy
OTIOTZ013) 2013 | 28 (27

Cédoa UPGD d¢ lsFichs Aite F Auite Cédgr a8 Dvenlo

13. Realice los cambios que tiene previstos para

esta ficha y una vez haya terminado, haga [“Clic™] | sowenc s i 2% oo

en el boton [“Guardar”]. El sistema le informa | & =

mediante un cuadro de didlogo, que los cambios Se | < isneen

han almacenado. Haga [“Clic”] en [*Aceptar”] | ‘e wim ot oot

para cerrar el dialogo. Moon | [smsomonineorma: [g aF““‘“"_ ol
Ducapaciads  Desplaads  Migranh Cacwlarn E{ ! FDARS Mt AT S ko Pob Pogs Viesmawd  Ovo

F Nacimienio  Eded Und Med
sowmnsan | 27 1

M COLOMERA 11001

] 2 ] F]

M Resdencis

11001 B FOFRG

14. Cierre la pantalla de datos basicos, haciendo
[“Clic”] sobre el boton [“Salir”] para regresar a la
pantalla principal del sistema.

F. Corauks  F. Inicio Sintomas  Cla .. del Caso

Hospkalzads F.Hoplalzecidn  Condcidn . Defuncién  Certficado Def. Coma B
OEMTE0 | SOTR0 3 1 F (T

Horsban del i chbgpraaa b Fda Teiona del i digrecan b fcha
g3 TTOTAASE

| g |
[*] gi\ﬂar I ) cane

Fuente: Equipo Sivigila INS - Sistema aplicativo Sivigila

8.11.2. Actualizar o modificar DATOS COMPLEMENTARIQOS de una notificacion individual.

Importante...
Si usted desea modificar el contenido de alguna ficha que ya ha sido reportada, tendra que hacerlo por
medio de un Ajuste. Vaya al numeral 8.12 del presente manual.

Importante...
Siva a modificar datos de los eventos codificados como 650, 860, 870, 890, 680, vaya directamente al
numeral 8.8 del presente manual.

Para actualizar los datos complementarios (Cara B) de las fichas de notificacion de eventos individuales,
comience por seguir los pasos 1 al 12 del numeral 8.5 y continde aqui.

Asegurese que la ficha que tiene en pantalla es la que desea modificar, y continlle con los siguientes
pasos.

1. Identifique el boton que lo llevara al formulario de registro de datos complementarios. Este esta
etiquetado de acuerdo con el evento que se captura.
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(21 SIVIGILA - 2016 - NOTIFICACION INDIVIDUAL- DATOS BASICOS

%

UPGD 050451160601 OMEGA DDONTOLOGOS MEDICOS ESPECIALIZADODS Y GEN Registro 2/2

Codigo UPGD de la Ficha  Ajuste F Grabacidn

Cédigo del Events

IDENTIFICACION DEL PACIENTE
Semana

F. Motificacidn  Afio Mot Ocu

050451160601 0 ||2rri01s | |210 DENGUE 2511205 | |2015 | |47 |47
Tipo p Nimero de |dentificacién Primer Mombre Sequndo Nombre
o 5412154425 JUAN DE DIOS
Primer Apellido Segundo Apelido Teléfono F.Nacimiento  Edad  Und Med
ESGUERRA FIRELLI 6598544 i 55 ||1
Sexo Pais de Procedencia/0cunencia Municipio de Procedencia/0 curencia
" COLOMBIA 73449
AreaProf0c  Localidad Centro poblado Vereda Nambre vereda
2 POBLADO
Bario Nombre Barrio Ocupacidn T RégSalud  Administradora P Etnica
9999 5 55087 4
Grupos F de

Discapacitado  Desplazado  Migrante  Carcelaio Gestante Indigente  PoblICBF  Madie com. Desmowlizado  Pob. Psiqui Victima viol Ot

2 2 2 2 2 2 2 2 2 1

NOTIFICACION

M Residencia Pais de residencia Direccitn de Residencia

73449 COLOMBIA RESIDENCIA

F. Consulta F_Inicio Sintomas  Clasif.del Caso Hospitalizado  F. Hospitalizacicn — Condicidn F. Defuncion — Certificado Def. Causa B

25112015 | (2511205 3 ||238 2 1 1 i

Nombre del que diigencia ka Ficha
DILIGENICIADOR

Teléfana del que dilgencia la ficha
6541231211

Complementarios para: DENGUE

H @\mi\m\r I Laboratorios

] Nueva Actualizar

Guardar [0 Ang][sw,g e” Buscar Pacientes ﬁ] [x Bgrrar]

Importante...

Cara A.

El boton de datos complementarios aparecera desactivado cuando el evento capturado solamente tenga

2. Haga [“Clic”] en el boton de
datos  complementarios. A
continuacion se mostrara la ficha
que contiene los datos que usted
va a modificar.

Pimar ooy _
soonat aakin T REVES I N

Derplaz Mun Desing Fam Dengue  Mombee del establecimiento donde estuda o babaia

2 7 iU
Donaue vin sianer de atoma
Fnkan Crldea Dol Fiokost Miskpas Aok Enpean

' 1 1 1 1 2
Diokor. Abd Vimio Duarea Someclencia Hipotenaio Hepaiomegalla  Hem Mucosar  Hipoteria Aumen hemat.

1 1 2 2 2
Caicks plagy Aeam g
Rengun gove
Extiavasacin e Con compy Chogas Diafir g

2

Momsain  Hgado e Fumsn Censten Miscaidke Médds Rifn
ClatFd  Conducla
) ] B ctusiiear @:;.I-

Fuente: Equipo Sivigila INS - Sistema aplicativo Sivigila

Importante...

Tenga en cuenta que la ficha que se muestra a continuacion es un ejemplo, la presentacion de esta
dependeréa del evento que usted esté modificando.
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3. Ingrese las modificaciones que tenga
programadas y haga [“Clic”] en el botdon
[“Actualizar”]. Aparecerd un mensaje
indicando que los cambios se han
guardado.

4. Seguidamente haga [“Clic”] en el botdn [*Salir”]
para abandonar la ficha de datos complementarios.

Esto lo llevara a la pantalla de datos basicos.
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F. Ml.ﬁm\.l A uu!

oc HUHHH T HHI i BGG WRang M

INFLIFMALION EPUIE MG

HMHEsAg(f] Mubpa Mulbitan: Mubisend Hemodsle TrsbSshd DrogPaen CPot CSexP PobCou ModoTiane Donanle sangie
1 2 2 2 rl 2 2 2 2 2 2 2
[Hpe  Edadges  Edsdsldsg VecprevHB Dem  Fec dbmadors  Fuerle
r ¥} 2

Sy 37 |ctenicia  Fiebwe Hepatoezn. Colwia Midp/amalg Hosteas  Vimie  Doks sbarna
1 2 1 2 1 2 2 2
Complcacs Culies?
2
MMAGNOS T DE THANSMISHIN PERINATAL
Nombres y spelides de la madee. Tiooy mimain 8 doc, de identidad  Apke. vac. Apkc, gam el Bcbualizar

El] Ealir

Fuente: Equipo Sivigila INS - Sistema aplicativo Sivigila

F Netseacén Ao
i TR0

INFUHMALION EPIDEMRIOLOGICA

HMHBsAg [+] Wil o Mrlbhrs Mubbas Henodal TibSad DwgPaen CPol CSmP  PobCa ModoTeas  Dunanke songe
1 ? 2 2 2 2 2 2

? H H H
s Edsdger

s o iy VacprevHE Dom  Fec
3

DATOS CLIKICOS
Sy ST leteiels e Hepwioesn Cokein  Misglorog Massess  Vémds Dol sbdominal
i 1 2 2 2 2 2 2 2
Complicacs Cufies?
Nuribrer v el de la marbe Tig riements e doc. e derialsd gk, v Ak, gam.

Fuente: Equipo Sivigila INS - Sistema aplicativo Sivigila

5. Cierre la pantalla de datos basicos, haciendo [“Clic”] sobre el boton [“Salir”] para regresar a la

Pantalla principal del sistema.
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%) SIVIGILA - 2016 - NOTIFICACION INDIVIDUAL- DATOS BASICOS

=

UPGD 050451160601 OMEGA DDONTOLOGOS MEDICOS ESPECIALIZADOS Y GEN Registro 2/2

IDENTIFICACION DEL PACIENTE

) ) ) ] Semana
Cédigo UPGD dela Ficha Ajuste F Grabacidn  Cédigo del Evento F Motficacién Afio Mot Oou
050451160601 0 | 27112015 210 DENGUE 25(1172015 2015 47 47
Tipa 3 Mimera de | deniicacién Primer Nombre Segunda Nombre

cc 5412154425 JUAN DE DIOS

Fiimer Apelido Segundo Apelide Tekfona F. Nacimienio  Edad Und Med
ESGUERRA PIRELLI 6596944 i 55 1

Sesn  Pais de Procedencia/Oeurencia Muricipia de Pracedencia/cunancia

M COLOMBIA 73449

AizaPro./Oc  Lacalidad Centro pablada Vereda Nombre vereda

2 POBLADO

Bario Hombre Barrio Ocupacién TRégSald Adminishadora P Etnica

9999 3 ESS097 4
Grupos de

Discapacitado  Desplazado  Migiante  Carcelario Giestante Indigente PobICBF  Madie com. Desmoviizada Pob. Psiqui Victima vidl, Ot

2 2 2 2 2 2 2 2 2 1

NOTIFICACION
M Residencia  Pais de residencia Direccién de Residencia

73449 COLOMBLA
F. Consulta F_ Inicio Sintomas  Clasif.. del Caso
25M1/2015 | | 251112015 3 ||z235

Nombre del que diigencia la Ficha
DILIGENICIADOR

RESIDENCLA

Hospitalizado  F. Hospitalizaciin - Condicidn F. Defuncidn
2 [T 1 [T

Certificado Def. CausaB

Tekfone del que diigencia ls ficha
6541231211

k Complementarios para- DENGUE

‘I é}\mpnm\r “Lahuratonos]

Guardar

[0 Ang][sjg 0” Buscar Pacientes }é] [x Elgrrar]
Fuente: Equipo Sivigila INS - Sistema aplicativo Sivigila

8.11.3. Actualizar o modificar informacién de laboratorios en la ficha de notificacion individual.

Ubique la ficha de datos basicos que desea actualizar, para esto siga los pasos 1 al 12 del numeral 8.5 del
presente manual, y continte de la siguiente forma:

1. Con los datos de la ficha que va a
modificar en pantalla, haga [“Clic”] en

Snmana
7 113 . T} Cadgo UPGD de laFicha  Ajate F Gisbacién (Cédgo del [venin F. Motficacdn Mo Mot Doy
el boton [ Laboratorios ] o o [inane | (o | cocme o | (2004 ][ 14
Tiger s Wittt cht Mderificiitin: Prwst Moerbee
o 118111 SNIGLA 215
Frres Apehds Degunds Apebds Tty F.Mocmioniy  Edard Lindd Med
SVIGLA 2015 SAGLA 215 SN NFORMACION DS n 1
Sew  Paie S Procedanciaflcusnia Murm g de Fommderinaiuners.
e fommen 2] [
AueaPio/Dc  Locakdad Canbo poblado Vereda Nombee veieda
Bamo Nonbee Daro Doupscon Theg Sahad  Admaemadons FEmca
inupox 1
Oucepaciads  Desplacads  Mgande  Cacrdun Geslandn Indigende  Pob CEF - Madie com Pob Paga Vickma vl (o
2 2 2 2 2 2 2 2 1 1 2 2
M flandercia Fais de sesubercan Diweccaio da Flenidencia
e /| THFRIRELIF SR
F Conmdta F, Inicia Sintomas  Clasd del Caser Hospaokeade F Howptalcoca'n  Conderdn P Defuncdn Cotifcado Dol Caupa B
T ; S b

Hotstan el pom ibigpenia s Ficha
SNOLA 2918

T el g iigmrecin by ik

SA555555
B lmgsimir

Dser | (O 1[50 O [Bsrasenss ] [ X tarer |

Compiementanios para: COLERA.

MG

0 oo || sctusne

Fuente: Equipo Sivigila INS - Sistema aplicativo Sivigila
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A continuacién se mostrard una grilla

que contiene los datos de laboratorios
capturados para esta ficha. Seleccione el
registro de laboratorio que desea
actualizar haciendo [“Clic™] sobre él.

A continuacién, haga [“Clic”] en el
boton [“Actualizar — El registro”] Note
que el numero que aparece en este
botén corresponde al nimero del registro
de laboratorio que se va a modificar.

El sistema muestra el formulario de
captura de Laboratorios con los datos
del registro seleccionado. Haga los
cambios que tenga programados.

IDENTIFICACION DEL PACIENTE
Semana
Codigo UPGD de laFicha Ajuste F Ajuste Cadigo del Evento F Notficacion Afio Mot Deu
660010076201 3 || 03082013 210 DEMGLUE 21082013 | 2013 20
B [ BiizcaanSIVIGI: |
CC
Prirmer Ape FechaToma. FechaRecep Codhuestra CodPrueba CodAgente CodResultado FechaResult Valor Motificado D ed
CAND s 172013
A12013 [1a2ms 1 1 1 1 151202013 0
Sexo
ht
Area Pro
1
Barrio:
999939
Discapai
2
[V
M Resid ID' L I 7]
66088
F. Consul
2240502
l Aceptar ] ll LCancelar ] [ Hueva ]
 §
l Complemertarios para: DENGUE En Ajuste! H Ealmprimir “ Labaratorios ]

@ialir le AnLHS\_g QH Buscar Pacientes }él [X Barrar l

Fuente: Equipo Sivigila INS - Sistema aplicativo Sivigila

Una VeZ realizadas |as modificaciones UPGD 660010076201 HOSPITAL UNIVERSITARIO SAN JORGE DE PEREIRA Registro 2545/2776
’

A 1 (1] Taldd Semana
guardelas, haciendo [ Clic ] sobre el Coédigo UPGD de laFicha Ajustz F Ajuste Cédigo del Eventa F.Molificscién Ao ot Deu
, . 550010075201 3 |oamenma 210 | DENGUE 2i06i2013| | 2013 20
b “Actualizar” ; :
oton Ctualizar |. Tipo » Nimero de Identficacien Frimer Nombre Sequndo Nombie
co | 1087487073 JOSE ABELARDO
KOS V)G S 011 I T VXA EN Es WD N RS IR0 I GE e pita L versitario san e bresihcerei e |

El sistema le avisara que los cambios
fueron guardados, desplegando un
mensaje.

Ieentificacion Frimer hombre: Secundo Mombre  Primer Apelido Segundo Apelico F. Motificacin -~ Afio Semana
cc ABELARDO RAMIREL 20mERm3 | 2013 |20
SOLICITUD DE EXAMENES DE LABORATORIO
Flomaesémen FRecepcién  Muestta Prueba  Agent=  Resulado  F Resulada Valon (Si Aplica)
111172013 111202013 | |1 1 1 1 1611212013

=

LA FICHA SE HA ACTUALIZAD

l

Nombre del que diigencia a Ficha Teléfono del que diigenciala ficha
LUIS ANCIZAR LOPEZ 3366333
Complementarios para: DENGUE En Ajustel H & Imprimir ” Laboratarios ]

le Ant " Sig @H Buscar Pacientes }5] lx Bgrrar]

Fuente: Equipo Sivigila INS - Sistema aplicativo Sivigila
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UPGD 660010076201 HOSPITAL UNIVERSITARIO SAN JORGE DE PEREIRA Registro 2545/2776

“Clic” | bot6
Haga [ C IC ] en e Oton Cédigo UFGD delaFicha Ajuste F Ajuste Codign del Evento F. Notificacién ~ #fio SN‘Z:“SZS
[13 H 'kl BB0010076201 3 030872013 210 DENGUE 21062013 2013 20
[“Terminar’] para abandonar el s o

cC 1087487073 JOSE ABELARDO

formulario de exdmenes de laboratorio

OASIVIG]TS R By (o B Gl LY ANV E XA =N Y B

OIS PG TV DEpital M mVETSTTari oSt

Idertificacién Primer Nombre Sequndo Mombre  Primer Apeliido Seounio Apelido cion
o 1087487073 JOSE ABELARDO CAND RAMREZ 206 S | 203 | 20

SOLICITUD DE EXAMENES DE LABDRATORID
Ftomaesdmen FRecepcién  Muestia Prusba  Agente  Resultado F Fesuitado Walor (i Apiica)

S| vVa a actuahzar mé_S eXémeneS de 13| [1nzos| 1 1 1 1 15/12/2013
laboratorio, repita la operacion desde
el paso 1; en caso contrario, salga de

. e e, . .. 1| Rctualizar [0)zerminar Borrar
la ficha de notificacion individual, para ,
regresar a la pantalla principal del L MCTR LoPEL
Sivigila.

[ Complementarios para: DENGUE En Ajusta! ” 3 Imprimir ” Laboratatios l

[e Ang][sgg e” Buscar Pacientas _-Hl [ x Borrar l

Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila
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8.11.4. Actualizar o modificar eventos que no obedecen el esquema datos basicos + datos
complementarios (Codigos 650, 652, 680, 860, 870y 890).

1. Ingrese al sistema. Si no recuerda como hacerlo, consulte los pasos establecidos en el numeral 8.2.5
de este manual.
2. Entre al mddulo de notificacion individual, pulsando el botén [“Individual”]

" . & " ; -
Sistema de Vigilancia en Salud Publica g~
=

A AT e

Bancos de
Laboratorio Sangre

SIANIESP- RIPS @ SIANIESP- RUAF-ND

Caracterizacion Individual Colectiva

SIVIGILA
Instituto Nacional de Salud
Versién 2016

Direccién de Vigilancia y Andlisis del Riesgo en Salud Publica
Desde 1917 comprametidos con ba Salud Piblic

Fuente: Equipo Sivigila INS - Sistema aplicativo Sivigila

3. Aparecerd la habitual pantalla de

captura de eventos, dONde SE  rupiesmeuren s o comae e e
muestran las fichas ya capturadas. i e Srbets e
o “‘""&“"‘“ i cad Gossnssa gz v |
A::“mmc i i v:;ﬂmu:l.
4. Haga [“Clic”] en el boton [“Nueva™]. = ™= == e e o B

Grupas Publacionales de perlenmmeia
Discapacitasds Desplszado Migiante  Carcelais Gestsnte Indgente PobICOF Madie com Detmoviizads Pob. Prigw Victmavidl Ot

5. El cursor se ubica por defecto en el | s T T gt S e
cuadro del codigo UPGD, avance Cr— o —
utilizando la tecla [“TAB”] hasta llegar _

, - c 08 para; ACCIDENTE OFIDICO || imgirsic || Laboratorios |
al cuadro codigo del evento. T B )0 als O reremmn) X ox]

Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila
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6. Ingrese el codigo del evento que corresponda a la ficha que desea modificar y pulse [“TAB”] o
[“Enter™]. Para el ejercicio escogeremos el codigo 650.

7. Se mostrara el formato para la modificacion
de los datos en blanco. Haga [“Clic”] en el

L T T e —

botén [“Buscar”] para que pueda | o o

encontrar la ficha que desea cambiar. b e e L
8. Se mostrara una grilla de bisqueda con la mwm o e mm_., ———

totalidad de fichas capturadas. N o i LU L L

9. Ubique la ficha que desea modificar - ' ol
guiandose para ello con la informacion que :
se visualiza en la grila de busqueda. dwse |\ W || W || @ || 1y [ e |
Seleccione el registro haciendo [“Clic”]
sobre él.

otz [l =1PJ:rx~_; | B
Fuente: Equipo Sivigila INS - Sistema aplicativo Sivigila

10. Haga [“Clic”] en el boton [“Aceptar”].

11. Se mostraré entonces, la ficha seleccionada para modificar. Para iniciar la modificacion, haga [“Clic”]
en el boton [“Actualizar”].

w1 >
Ewerto Fesid. propis Codigo UPGD Ao
eso [ | | | |

[ Buscar ] [ Aceptar ] [ Cancelar ]

Fuente: Equipo Sivigila INS - Sistema aplicativo Sivigila
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12. Realice los cambios que tiene previstos para esta ficha y una vez haya terminado, haga [“Clic”] en el
botén [“Actualizar”]. El sistema le informara que los cambios se han almacenado.

02300181 0280 DISPENSARIO MED

Semana Clashicaciinb ombre Propistaic
180540200301 100N ana xR 1 YEESON LARA DAUTISTA
Agusle F Agsle g

Haga [“Clic”] en el boton [“Terminar”]

Trbtore Mun, ses o

— o e para abandonar este formulario.

Direccide e

DATOS DEL ANIMAL DATOS CLINICOS DEL AHIMAL

E. Animal Fiaza Color Edad UndMeckladnt Vacun | Minguno  Agrevividad Pardlie  Salvacidn  Apatio & Voacdad Deg diic
2 2 2 2 2 2

FITBLLL MEGHD 1 1 a 2

F Wacunackin  Camél T, Wating Lote daVacuna  Aces proc Ladido  Mandbuls Anitocoda Dhos
i 1 2 2 2

FInicia Sinoemas Musie F. Musis
[t 1 NgEem3

I T TE R v e o on o |3

Elminados
Peros Gslos  Zonos Murcielagos  Obios Cusles Otios,
[ [ [ 0 o

Dhios_cusl

Expunitos
Penoy  Galog 0o Cusles Oiroy
0 0 0

Swnlomatoloma nerviasa Vacunadas

Pesaz  Galos  cotos Mucielagos  Otigs Cuasles Otige: a a a
< 9 D o s Muestias tomadas

Custentens
0 o o

Ini. Lab?

Nembee de quien remite la musstia Insthucién

F. toma raestin F.emisidn stia  Destine Cusl desting musstia? Prusba disg. Recukads  |dent'Vie Vaiable Iden Cull clia vaianta?
DAMARNTI i

Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila

Importante...
Si en cualquier momento desea abandonar la edicion sin grabar los cambios, puede hacerlo

pulsando la teca [“Esc”] para cancelar la edicion. El sistema le pedira confirmacion en un cuadro
de didlogo.

13. El sistema le preguntara si desea cancelar la edicion del registro. Presione [“Si”] para cerrar este
cuadro de dilogo.

14. Si va a realizar mas actualizaciones, proceda a partir del paso 4, en caso que no sea asi, salga del
formulario de notificacion individual haciendo [“Clic”] sobre el boton [“Salir”].

8.11.5. Actualizar o modificar una notificacion colectiva

Importante...
Si usted desea modificar el contenido de alguna ficha que ya ha sido reportada, tiene que hacerlo por

medio de un Ajuste. Vaya al numeral 8.10.1 del presente manual
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1. Ingrese al sistema siguiendo los pasos establecidos en el numeral 8.9 del presente manual.

2. Entre al mddulo de notificacion colectiva, pulsando el boton [“Colectivo”]

3. Aparecera la habitual pantalla de

Sistema de Vigilancia en Salud Poblica

N BN e

Caracterlzacién Individual w Lo B“S':::r:e
SIANIESP- RIPS E SIANIESP- RUAF-ND

SIVIGILA

Instituto Nacional de Salud

Version 2016

Direccién de Vigilancia y Andlisis del Riesgo en Salud Pablica

Desde 1917 compromefides con ba Sahud Publica

Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila

captura de eventos colectivo

Evento

UPGD 010000000000 PRUEBA 03

INFORMACION GEMERAL
aaaaa

5
F. Mofifcacién  Afio Mot Dow Consecutive Municipio

240172011 1
CARACTERIZACION
Grupos de Edad
<del Tad 5af 10a14 15219 20a24 25229 30a34 35239
B0 ak4 B5aBd 70av4 75a7d 0y mas Tatal
o
Clasificacién Sexo
Confirmadas por:
Sosp. Prohables  Lah Clinica  Mewa £ Total Hombres Muigres  Total
1} a
Hospitalarios  Ambulatarios Tatal Depto / Muricipio de Procedencia

a

AJUSTES
Codigo UPGD de la Ficha Bjuste F Giabacian

80010704301 24/01/2011

40244 45a43 50254 55259

Condicién Final

Vivos Muertos  Total

‘ _] Muewa IActuaI\zavI Ajustar ]

Fuente: Equipo Sivigila INS - S

istema aplicativo Sivigila

Importante...
Los pasos para buscar una ficha colectiva para su modificacion difieren del proceso de bisqueda de

eventos individuales, por lo tanto siga en estricto orden los pasos que se muestran.

4. Haga [“Clic”] en el boton [“Actualizar”].
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5. Se mostraran en una grilla
todas las fichas de _ —

. ., . fijuste Cod_eve Fec_naot Semana Afo M. Notifica Consec Cod_pre Cod_sub Total  Gru_1 Gru_2 Gru_3 Gru_4 Gru_5 Gru_B (Q
notficacion colectiva que se | —E s g
pueden mod|f|ca|‘ S| usted 350 1422007 |7 E 10000074 [0 u

. . 350 16042007 [16 2007 [18001 |1 1E00000T14 |00 oo [0
qU|ere f||trar |()S resultados 350 |14M05/2007 |19 2007 18094 [1 1809400014 | ojg o

350 1501007 |2 o007 |1e7as |1 167530006 |o 1 1
que sSe muestran pOr UPGD, 350 T o s |2 1875307461 |1 1 1
- L oo |1 1800000114 [0 AEE
puede utilizar el cuadro 360 [12n2o007 49 [ooor [1eosd |2 [tacsdooord o o [
. 330 |08I022007 |6 2007 [1a208 1220500038 |01 ol o
desplegable ubicado en la o0 Jramazonr |5 Joor_Jraon teamoroe o o
. . . . E30 13022007 |6 2007 [1a001 [E B 20 |2
parte inferior izquierda del B T R fezneoes T ol g
. | ) b
forml'”arlo Cddigo UPGD de |as Fichas .
180010704301 [~ b 1 ceptar HEI] gancEIar]

Fuente: Equipo Sivigila INS - Sistema aplicativo Sivigila

Seleccione la ficha que desea modificar haciendo [“Clic”] sobre ella.
Haga [“Clic”] en el boton [“Aceptar”] para cargar la ficha.

Se mostrara un cuadro de didlogo donde se le informa que los datos quedan disponibles para
modificacion. Haga [“Clic”] en [“Aceptar”].

| UPGDSSNI0ASN COOMEVA®E
| INFORKAGIN GENERAL |

S pniana
Everia F Rotfgarsdn &% pier Oy Donweiatvn Muroges  Codigo UPGD e leFucha M
s WORBELIDAD FOR ED4 DUREF0I3 A3 | E5001 | an00n0ssn W AW
Grupe de Edasd
il Nad Sud el 1918 MeM  Hal MaM  Fad s Basd  Wal el
L] 1 3 1 2 1 a
i ekl Ma™  Tia
L) L] o L]
WNGILA, IECENMLCGN EXSTENTE
I-. DATCS DEPOHIELES PARA ACTUSLIZATION
il o o ey i s 1 el

B Frckatier  Lab [ gy Timal

Hucgeldtanin  Abaiobinds

L

[ s

Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila

| BN 1 1 il Guaew
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9. Efectué los cambios comenzando por Informacion General, pase de un campo a otro con la tecla de
[“Tabulado”]. Una vez haya terminado, haga [“Clic”] en el boton [“Guardar™]. El sistema le informara
que los cambios se han almacenado.

2 SRAGLA WOTIRCACYON COLECTRVA COCMEVA 95 & BT A iy Tl
e i wooatoams At COOMEVA®S
[in FRoicadn W0 [ (o Dy Mrops  Cidgo UPGD del ke w
Wi UCRESIDMD POR ECH | [ ) B00E || SO0 T
|
Erupen de Edad
el el Sl Hall Wl Xl el Eal sl d@gH  fa0 Bal B
] i ] i k] 3 H L] ] i r i 1]
el GSuE) MaM PmaT Wymk  Tow
q ] ] 3 ] L0
Clamibr acain Sowa Earaceraien Fresd
Cordenalin ps
fop Pl Lib e MewE  Tewl T W Mosion Totl
e alfir T Fo u
Hopiden Asbalswis  Told Do Fbburiops e Frdederca
8 H || #5001
A o sy BAER B o EEH' B

L

Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila

UPGD 850010089401 COOMEVA IPS :

10 SI Va a reallzar Camblos SObre |OS Evento F. Motificacidn — Afio as:naﬁ Consecutivo Municipio  Cddigo UPGD de la Ficha A\aaciﬁn
datos Complementarios de |a 350 10/07/2009 | | 2009 27| |1 85325 | 053250042213 1310712009
ficha (Cara B), haga [“Clic”] en
el botdn [“Complementarios e e 5us  M0at T5a19 MM BeB WeH  Ba® ekt d5as Mast  Hawm

ara.“n ) 0 0
p ] B0 a64 65269 70274 75a79  B0ymés  Total
0
;. . Clasificacion Sexo Condicidn Final

11 EfeCtue |OS Camblos Sosp Probables  Lab Eomgmguaspo;\leon Tatal Hombres Mujeres  Total Vivos  Muertos Total
programados sobre la ficha de 2 2l _JzJeo 2|9
datOS Comp|ementar|03 y pulSe el Hospitalarios  Ambulatorios Total - DSE:;DE;'Mummp\ndePlncedenma
boton  [“Actualizar”]  para

guardar los cambios realizados.

COMPLEMENTARIOS PARA ENFERMEDADES TRANSMITIDAS POR ALIMENTOS (ETA)

| ) Nueva || Actualizar El] Salir

Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila

Ajustar Guardar Borrar I
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Uatos Lomplementanos Existentes!

Semana Afio F. Investigacion — Alimentos Implicados Tasa expues Tasaenf.
27 2009 10/07/2009 | | LIMNADA ARROZ PASTA CON ATUN Y ENSALADA ENLAT 0 0
Distribucion de signos ¥ sil [N de casos]

Dss_ningun  Mausea Yomito Diarea Fil ‘we Dolor_abdo  Cefalea Deshidiata Cianosis Mialgias

Atralgias Mareo Estrefiimienta  Escalofiio Taos Parestesia |ctericia Acalia Coluria Lesiones...
Anoresia Malestar Bradicardia  Sialanea Miasis Otros Cual 7

Periodo de incubacidn mas coto Perioda de incubacian més largo
Agentes Identificados M. lugar de consumos/contagio  Lugar C Implicada Direccion
Muestias

Agente 1 Agente 2 Agente 3 Agente 4 2
Bioldgica 1 76

Alimentos/Agua Factores de riesgo

-

76

Cad Frio Inadec. cons  Inadec. alm, Fallss coce.  Mala hig pers.
Supeificies | 5 Ceoruzada  Fallas mp. u Malas cond. am Fte no cont. Utersilios T
Maripuladores
Adicién T Aguano Pot Téx en Tejidos  Ingred Ex Manip Inf
Medidas Sanitarias
Minguna Clausura SuspensidnCongelacidrDecomiso Aidamento Mals acidiic ~ Mal descong Enfriam. lento  Exeretas Abastec

“acunacion Chl Insecttedida prCual? Clasif ETA

@

Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila

12. El sistema avisa que los cambios han sido almacenados.

13. Para abandonar la ficha de datos complementarios, haga [“Clic”] en el boton [*Salir”].

8.12. TRANSFERENCIA Y RECEPCION DE ARCHIVOS PLANOS

Las fichas capturadas en el sistema se deben reportar al nivel superior segun sea el caso,

e UPGD al Municipio
e Municipio al Departamento
e Departamento al INS

Si se trata de una UPGD, después del ingreso de los registros individuales y colectivos proceda al paso

transferir y notificar. En el caso de una UNM y UND, primero debe realizar la consolidacion y luego la
transferencia.



INeriroro PROCESO MANUAL DEL USUARIO SISTEMA Version: 06
@Q NACIONAL DE VIGILANCIA Y ANALISIS DEL APLICATIVO Sivigila
w . RIESGO EN SALUD PUBLICA 2016-03-11
INT-R02.4000-013 Pagina 119 de 208

8.12.1. Transferencia de Archivos planos

Estos datos se deben reportar en medio electronico (archivos de texto), que deben ser generados por
medio del aplicativo de la siguiente forma:

e Ingrese por la opcion procesos, recepcion y transferencia de archivos planos, transferir y notificar:

EVETR TR o U —

Tablas | Procesos | Datos  Sistema

Becepcidn y Transferencia de Archivos Planos 2 ¥ Recepcion / Validacion, Consolidacion
t Wl Transferencia / Notificar
@ Reportes 4

Transferencia / Motificar INMEDLATA!

Graficos con MS Graph
a8 2 @ Transferencia - Volver a generar planos Notificados

Canales Endémicos

(% Retroalimentacion de datos a UPGD / Datos para Analisis LS
(3 Retroalimentacion a los Departamentos / Municipios

Graficar en mapa con EpiMap

(& Retroalimentacion a las Aseguradoras

Fuente: Equipo Sivigila INS - Sistema aplicativo Sivigila

e Se despliega una ventana de resumen de los registros que se han ingresado y van a ser
transferidos a un archivo plano, para luego ser enviados, esta informacion esta discriminada por
notificacion individual, complementarios, notificacion colectiva, laboratorios, UPGD/talento humano.
Se habilita la opcion continuar:

%) SIVIGILA - 2016 - B

REGISTROS A NOTIFICAR

Motificacidn Individual Complementarios " f 6n Colectiva ” L ” UPGDs / Talento Humano - Semvicios

1| Fichas Not. Individual
|piuste Cod_eve Lab Tip_ide Hum_ide Pri_nom Seg nom Priape  Seg ape  Edad Unimed Sexo Pais Cod ~
W0 [z10 2lcc [s412154425 [JUAN DEDIOS _ |ESGUERRA [PRELLI  [55 [1 W [coLoMBla  [73¢

| K| b

| Continuar ll Cancelar ]

Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila

En esta ventana se visualizan todos los registros que se enviaran en la notificacion. Para continuar
presione el botdn [“continuar”], en el caso que falte la captura de registros debe cancelar él envio.

Cuando no se hayan capturado los datos complementarios de un evento, se presentara en la pantalla el
aviso y no estara activo el boton [“continuar”] lo que impide la generacion de los archivos planos, en este
caso, se deben capturar los datos complementarios y reintentar en el proceso. Los registros que no posean
los datos complementarios, se presentaran en fondo de color rojo.
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REGISTROS A NOTIFICAR

dn Colectiva H Laboratorios H UPGDs / Talento Humane - Sevicios

on Individual C

3 | Fichas Not. Individual

eve Lab Tip_ide Num_ide
occ 11111111
occ 1M
1RC 11111111

F  COLOMBIA
F  COLOMBIA
M COLOMBIA

| R

EXISTEN REGISTROS DE NOTIFICACION SIN LOS DATOS COMPLEMENTARIOS O CON DATOS COMPLEMENTARIOS INCOMPLETOS

Generar XLS de Fichas Basicas Sin datos Complementarios 5
! ==

Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila

En la version Sivigila 2016, se evidencia que se pueden generar los datos de las fichas complementarias,
una vez estas son generadas el sistema arroja la siguiente alerta.

UPGDs | Talents Humana - Senvcios

Inawadual

==

T
SIVIGILA - 7015 -

ADMINGTRADOR, S HA GENERADO FL ARCHIVG:
CAUsers\sbexb'\ D 1 ARCHIVOS XLS\FICHA
COMPLEMENTARIOS

c ASIVIGILA - 20
HASICA S8 COMPLEMENTARIOS O CON
BNCOMPLETOS

Coatimuar cancalar

Fuente: Equipo Sivigila INS - Sistema aplicativo Sivigila

Al presionar el boton [“continuar”] se inicia el proceso de exportacion de archivos y finaliza informando la
ruta donde se generan los archivos planos.

%) SIVIGILA - 2016 - Transferencia

Codigo de |a Unidad
050000000000

Gemana  Desde Hasta

[ 9] i 1

I Generar & H Salir l

Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila

Enseguida aparece el nimero de archivos generados, el tipo y la ruta en donde se almacenaron, presione el
boton [“aceptar”] y seleccione la ruta o carpeta donde se almacenard el archivo comprimido .ZIP que

contiene los archivos de texto
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Cada paquete de archivos planos que remite la entidad territorial, estd compuesto por los archivos descritos
en la siguiente imagen, cuyo nombre inicia con una letra que denota la informacion que contiene asi:

[ )

e D= Datos complementarios y laboratorios
[

e B=Notificacion Colectiva

[

[ )

e T=Archivo tradicional colectivo

[

[

archivos planos.

A TETO!

U0000002.TXT Con 00000001 -
RO000002.TXT Con 00000005 -
MO0000002.TXT Con 00000001 -
D0000002.TXT Con 00000003 -
B0000002.TXT Con 00000000 -
T0000002.TXT Con 00000001 -

N= Notificacion de datos basicos

ADMIMISTRADOR, SE HAN GEMNERADO LOS SIGUIENTES ARCHIVOS DE

Registros de UPGD

Registros de Talento H / Servicios
Registros de Not. Individual
Registros de Datos Complementarios
Registros de Not. Colectiva

Registros de Not. Colectiva Reporte

10000002.TXT Con 00000000 - Registros de Morb. por IRA

C0000002.TXT Con 00000005 -

Registros de Control

UBIQUELOS EN C:\Users\Marthalu\Documents\SIVIGILA -
2016\ARCHIVOS PLANOS\PLANOS_SEMANA_02_2015%

U= Caracterizacién UPGD o actualizacion de las mismas

’—E N * SIVIGILA - 2016 - Transferencia

a

. Superior

Por favor comprima la carpeta C\Users\Marthalu\Documents\SIVIGILA
- 2016%ARCHIVOS PLANOS\PLANOS_SEMANA_02_2015%

Como? - Haciendo un Clic sobre ésta con el botén derecho de mouse,
Seleccione desde éste mend, Enviar a: - Carpeta comprimida (en zip)
Y listo, envie este archive comprimido al INS

C= Archivo de control, que indica los archivos generados y con qué nimero de registros se generaron.
I= Morbilidad por IRA (Vigilancia Centinela ESI - IRAG)

R= Talento humano y servicios disponibles en una UPGD para la vigilancia en salud publica.
Sivigila = Archivo de control que identifica la version del Sivigila en la que fueron generados los

:

ADMIMNISTRADOR, Esta gjecutando SIVIGILA en Windows Vista o

Aceptar

SIVIGILA - 2016 » ARCHIVOS PLANOS »
— e—

npartir con ¥

MNambre

Grabar Mueva carp

e

|| B000OOD0Z2
|| 0000002
|| d0000002
E_] datosbasicosindividuales
|| 10000002
|| n0000002
|| 0000002

|| sivigila

|| 10000002
|| u0000002

Fuente: Equipo Sivigila INS - Sistema aplicativo Sivigila
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En esta version el sistema alerta al usuario en que sistema operativo esta instalado el Sivigila y la version del
mismo, esto con el fin de generar los archivos y sugiere al mismo comprimirlos en formato ZIP. Para luego ser
enviados al INS.

IMPORTANTE...
La ruta donde se enviaran los archivos generados no debe contener espacios.

Recuerde que para cada semana que exportemos datos, el sistema creara una carpeta donde almacenara
los archivos de texto con los datos exportados, identificada de la siguiente manera:
PLANOS_SEMANA_Numero de semana; por ejemplo, para la semana 40 la carpeta se crearia as:
PLANOS_SEMANA 40. Estas carpetas las puede ubicar desde el explorador de Windows en la siguiente
ruta: Mis Documentos\Sivigila 2016\ARCHIVOS PLANOS.

Importante...

Para la generacion de varios archivos planos en la misma semana en caso de que se realicen ajuste o
envio de eventos de notificacion inmediata, se puede asignar el nimero de una semana de notificacion
normal y para que no genere error, “La semana digitada ya esté notificada, ingrese una semana valida”,
podemos renombrar la carpeta generada inicialmente con los ajustes o casos de notificacion inmediata por
la fecha de generacion o la descripcion de la informacion que contiene.

Los archivos planos generados en esta version no podrén ser modificados, al intentar abrirlos el usuario
solo podré ver caracteres encriptados que unicamente se leeran al cargarse en el aplicativo Sivigila. Sin
embargo, el usuario podra ubicar en la carpeta c:/mis documentos/ sivigila2016/archivos_planos en la
carpeta de la semana generada, archivos adicionales en .xIs donde se incluye la totalidad de los registros
contenidos en los archivos que se encuentran codificados. Esta opcion se incluye en el sistema para
permitirle a los operadores evaluar la calidad de los registros que entregan a su nivel superior y conocer
que contiene este paquete de eventos.

Importante...
Con el fin de realizar el cargue de los archivos planos correspondientes a los RIPS de la UPGD, para
identificar los eventos de Salud Publica, se debe remitir al manual del Sistema de Informacion de
Apoyo a La Notificacion e Investigacion de Eventos en Salud Publica — SIANIESP. Anexo a este
documento.
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8.12.2. Recepcion de archivos planos

Las direcciones municipales y departamentales deben consolidar los datos recibidos, por la opcion del
sistema: procesos, recepcion y transferencia de archivos planos, recepcion-validacion y consolidacion:

ENCTRPOTR e e (e I — |

Tablas Datos  Sistema
Recepcidn y Transferencia de Archivos Planos » hd Recepcion / Validacion, Consolidacion
i+ Transferencia / Motificar
@ Reportes . -
Transferencia / Motificar INMEDIATA!
£l Graficos con MS Graph

.. i+ Transferencia - Volver a generar planos Motificados
Canales Endémicos

@ Retroalimentacion de datos a UPGD / Datos para Andlisis XLS
(& Retroalimentacién a los Departamentos / Municipios

Graficar en mapa con EpiMap

& Retroalimentacién a las Aseguradoras

Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila

& s s ==
&
Ruta y Nombrs ivo de Control Buscaren: ||, PLANOS_SEMANA_42_2014_DEPRATAME v @ (¥ [* [@~
= Nombre Fecha de modifica... Tipo
% : . =P  BO300042.TXT 22/10/201411:04 a.. Documen
SRR G ST Sitios recientes - cngna0yn THT 22/10/20141104 a..  Documen
S e y | DO500042.TXT 22/10/2014 11:04 a..  Documen
- 10500042, TXT 22/10/2014 11:04 a..  Documen
2- Importar 3 Enviar al Magestro/ Consolidar 4- Terminar Escritorio NOSO0042.THT 22/10/2014 1104 5. Documen
- _ ROS500042.TXT 22/10/2014 11:04 a...  Documen
Validados  Consolidados = | SIVIGILA.TKT 22/10/2014 11:04 a..  Documen
0 0| Registros de Caracterizacidn de las UPGD Bibliotecas | T0500042.TXT 22/10/201411:04 a.. Documen
; ] | US00042.TXT 22/10/2014 11:04 3., Dy
0 0| Registros de T Humano / Senicios u;.: e | U
-
0 0| Registros de Notificacidn Individual Equipo
0 0| Registros de Datos Complementarios @
4 m »
0 0| Registros de Laboratorio Red
q ’ Archivo: v | selecci
0 0| Registros de Notificacidn Colectiva e ! Iﬂl
Tipo: I.deu v] [ Cancelar ]
. . Pag. céd..
[]Procesamiento masivo
Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila Fuente: Sistema Operativo Windows 7

Opcion: Buscar el archivo de control, aqui
puede explorar la ruta donde se encuentre el
archivo plano que va a ser consolidado, Elija
el archivo y presione Seleccionar.
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Ruta y Mombre del archivo de Control
CAUSERSWDLMEe T L OAD S\PLANOS_SEMANA_D TRLAMOS_SEMAN

44 1-Buscar el Archivo de Control

2- Importar 4- Terminar

Validados Consolidados
12 0| Registros de Caracterizacién de las UPGD
61 0| Registros de THumano / Senvicios
0 0| Registros de Notificacidn Individual
13 0| Registros de Datos Complementarios
a 0| Registros de Laboratorio
2 0| Registros de Notificacidn Colectiva

[]Procesamiento masiva

Sitio WEB: www.ins.gov.co - Comreo-e: sivigila@ins.gov.co - PBX: 091 2207700

Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila

o . s - — -
Aviso de importacion SIVIGILA - — &

E®a ESTO NO ES UN ERROR DEL SISTEMA SING SOLO UN AVISO DE
ReY rprecaUCION.

Existen registros repetidos o duplicados en el archive plano de Datos
Complementarios

para el evento 300 .

El proceso continuara y se guardara un archivo excel con los registros
repetidos o duplicades en la misma carpeta en donde estén los archivos
planos

para los fines que se considere pertinentes.

Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila

"
Error de importacion SVIGILA oo

."'_"-I Existen registros sin Datos complementarios en el archive planc de
o Notificacion Individual.

Estos registros NO se cargardn en la base de datos Maestra,

El proceso continuard y se guardard un archive excel con los registros
huerfanos en la misma carpeta en donde estan los archivos planos
para los fines que se considere pertinentes,
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Al tener la ruta y nombre del archivo de
control presione Importar para inciar con el
proceso de Validacion de cada uno de los
archivos. Al momento del cargue o
importacion de datos desde los archivos
planos recibidos, se inicia el proceso de
validacion de datos. El sistema verifica
variable a variable, una por una segun sus
datos permitidos.

Al realizar la importacion de los  archivos
planos es probable que encuentre algunos
los siguientes mensajes:

Importante...

No es un mensaje de error sino solo un
aviso de precaucion.  Existen registros
duplicados. Es decir que los archivos
planos que se estan cargando tienen uno o
dos registros iguales, esto no significa que
la informacidn no se cargue, es un aviso de
precaucion para tener en cuenta.

N

Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila

Importante...

Existen registros sin Datos
complementarios en el archivo plano de
Notificacion individual. Estos registros no se
cargaran en la base de datos maestra.
Estos registros no se cargan y para poder
revisar cuales son, el sistema genera un
archivo Excel con la descripcion del error.
Este archivo quedara almacenado en la
misma ubicacion desde donde se cargaron
los archivos planos.

Al presionar el boton [“enviar al maestro”]
se iniciara el proceso de cargue definitivo
en la base de datos, donde cada registro
sera guardado en las rutas del sistema.




PROCESO
VIGILANCIA'Y ANALISIS DEL
RIESGO EN SALUD PUBLICA

INsTITUTO
NACIONAL DE
SaLup

Ruta y Nombre del archivo de Control
C:JSERSWDMIDOWNLOADSIPLANOS_SEMANA_D3_2013\PLANOS_SEMAN

43 1-Buscar el Archivo de Control

2-Imporiar ....3- Enviar al Waestro / Consalidar : 4-Terminar
Validados Consolidados
12 0| Registros de Caracterizacidn de las UPGD
61 0 Registros de T Humano / Servicios
v} 0 Registros de Nofificacién Individual
13 0 Registros de Datos Complementarios
0 0 Registros de Laboratorio
2 0| Registros de Notificacidn Colectiva

["]Pracesamiento masivo

Sitio WEB: www.ins.gov.co - Correo-g: sivigila@ins.gov.co - PBX: 091 2207700

Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila
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Importante...
La ruta de donde se importaran los
archivos, no debe contener espacios.

En la casilla de procesamiento masivo por medio del cual se cargan los archivos de diferenes UPGD (para
el caso de las UNM, UND) con el fin de facilitar el almacenamiento de datos en el Sivigila. Al realizar esta

accion se vera la siguiente ventana:

Importante...

Para el cargue masivo se deben reuinir por
carpetas organizadas las notificaciones de
UPGD a subir, cada una con sus respectivos
archivos, en una sola carpeta y el sistema
automaticamente buscara el archivo de control
de cada una de ella para su respectivo cargue.

IVIGILA - 2016 - Recepcion £

Ruta y Nombre del archivo de Control
CWSERSWMARTHALUAPPDATAL OCALTEMPATEMP_85139\C68000RA TXT

Validados Consolidados

0| Registros de Caracterizacién de las UPGD ';,,Vf

Sitios recientes

Registros de T Humano / Semvicios
Registros de Notificacién Individual

Registros de Datos Complementarios Escritorio

Registros de Laboratorio

ololoclalole
olo olale

Registros de Notificacion Colectiva =l
Bibliotecas

 Procesamiento masivo

1Ay
)

Fuente: Equipo Sivigila INS - Sistema aplicativo Sivigila

| #1 1-Buscar &l Archivo de Controf| | e
# Seleccione el Archivo de Control
2- Importar 3- Enviar al Maestro / Consolidar 4-Terminar Buscaren: PLANOS_SEM

I Nembre

b68000ra
68000ra
d68000ra
68000ra
n68000ra
RE8000RA
sivigila
158000ra
163000ra

Al terminar el proceso de validacion se activa el boton [“enviar al maestro”] lo que permitira la
consolidacion de los datos en la base de datos maestra.
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Importante....

Las Unidades Notificadoras Municipales UNM, pueden almacenar los archivos de la siguiente manera:
dentro de la carpeta C:\Sivigila\Planos Afio 2016 puede crear una carpeta llamada PLANOS y dentro de
esta carpeta, cree otra con el nombre de cada una de las UPGD que remiten datos, para almacenar dentro
de cada carpeta de UPGD la carpeta de los archivos de texto de cada semana.

En el explorador de Windows se vera asi:

| UD210442.TXT

8 Archivos de programa
| W0210442.TXT

boot
8 Config.Msi
Documents and Settings
flash_video
HP
8 MsOCache
Paessler
PerfLogs
PFiles
Program Files
ProgramData
g Recovery
SIVIGILA
. Planos Ano 2010
= . PLANOS
. CLINICA_DE_ESPECIALIST

e | ranossevanacs| | 1 0| 4> Carpetas del Sistema Sivigila
Ml Escritorio | omre
= Bibliotecas Jpp—
) i | =il Carpetas generadas para la
A el s recepcion de archivos recibidos
i . DISC;::? © T | | NO210442.TXT A

a £Recyde.Bin | ROZ1D442.TXT

_Backup =] SIVIGILA.TXT

_Backup.RC || TO210442,TXT

=
=

&-H-- - -5 E

v

n}

> | CLINICA_DEL_ROSARIO
| HOSPITAL_MILITAR.
Bl }) SALUDCOOP
| PLANOS_SEMANA_01
| PLANOS_SEMANA_02

\ 4

< L] | < T ] r

10 Objects | 0 Objects Selected | 0 KB Selected | C: Drive | Size: 220,5 GB | Freespace: 1471 GB

Fuente: Sistema Operativo Windows 7

De esta manera se tendré organizada toda la informacion electronica recibida.

Muy Importante...
Las carpetas que se crean no deben contener espacios en el nombre ejemplo:

Sila UPGD se llama CLINICA DEL ROSARIO, reemplace los espacios por el caracter _ y cree la carpeta
de la siguiente manera:

CLINICA DEL_ROSARIO _ (Este caracter corresponde al codigo ASCII 95)

A

Lo mismo pueden hacer la Unidades Notificadoras Departamentales UND, pero en vez de crear carpetas
con el nombre de las UPGD, las crean con los nombres de los Municipios que reportan.
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8.13.

AJUSTES A LOS CASOS NOTIFICADOS

Recuerde que...

Cuando se registra un caso en el sistema y se detecta antes del envio o remision al siguiente nivel un dato
que se debe modificar, se presiona el botdn [“actualizar”] ubicado en la ventana de la notificacion

individual y se realiza el cambio al dato de la ficha.

Si la ficha ya fue notificada, el boton [“actualizar”] ya no aparece con este texto, en cambio aparece
ajustar, presione este boton y el sistema le pregunta si realmente desea ajustar la ficha en pantalla, cuando

presione “Si”, la ventana se vera as:

UPGD 057920458701 ESE HOSPITAL SAN PABLO

Registro 64/2253

IDENTIFICACION DEL PACIENTE

Semana

Cadigo UPGD de la Ficha fAuste rabacion Gdigo del Eventa F. Maotifizacidn  4fio Mot Ocu

057920458701 0 18/10/2014 10 DENGUE 1411072014 2014 4
Tipo » Namera de | dentificacidn Primer Mombre Segunda Nombre

Tl 1002105584 JULIANA ANDREA
Primer &pi 2llido ] F.Macimiento  Edad Und Med

GALLEGO MEDINA 3108352936 08/08/2002 12 1

" Procedencia/Ocurrencia Municipio de Procedenci

F COLOMBIA B

AreaPro./0c  Localidad Centro poblado WYereda Nombre vereda

1 SECTOR JOSE SANTOS
Barrio Nombre Barrio Ocupacidn T Rég Salud  Administradora P Etnica

SECTOR JOSE SANTOS 9957 S CCFo02 6
Grupos Poblacionales de

Discapacitado  Desplazado  Migrante  Carcelario Gestante Indigente PobICBF  Madie com. Desmovilizado  Pob. Psiqui. Wictima viol. Ot

2 2 2

M Residancia
05792

F. Consulta

1410/2014 09/10/2014

Nombre d

MEDIC!

[ c

Pais de residencia

F. Inicio S intoma

2 2 2 2 2 2 2 2 1

NOTIFICACION

I i Decicle
SIVIGILA - 2015 - - - LJ-“’—
Certificado Def. Causa B
@) APMIMISTRADOR, iLs ficha en pantalla ya fue notificads

W' Desea generar una Nueva Ficha de Ajuste? =

0

ofhplementarios para: M H fepl Imprimir] T[ Laboratorios I

Ajustar

Guardar L@gahr I Ié Ant “Sig @“ Buscar Pacientes }é] [ x Baorrar ]

Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila

El campo ajuste, tiene como funcion modificar el valor a las variables de la ficha original notificada, hay dos

tipos de ajustes.

Ajuste al tipo de caso: estos son

los valores que no modifican directamente en pantalla el campo tipo de

caso, pero si el campo ajuste informando que el caso ya no es probable, por ejemplo. Los c6digos que se

utilizan son:

» 3: Confirmado por laboratorio.
» 4: Confirmado por Clinica.

» 5: Confirmado por Nexo Epidemiol6gico.
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» 6: Descarte (puede ser por criterio epidemiolégico, por laboratorio, porque no cumple la condicion del
caso, entre otros.)
» D: Ajuste por error de digitacion.

Cuando se ingresa el valor 3, 4, 5,6 y D, se inactivan todas las variables de la ficha y se posiciona el cursor
automaticamente en el campo fecha de ajuste asignando la fecha del sistema, luego al pulsar la tecla
[“Enter”] el cursor ira al botdn [“Guardar”], para almacenar la ficha de Ajuste.

Ajuste de actualizacién a otros campos: quiere decir que se puede modificar cualquier campo excepto
de evento, UPGD, numero de id, fecha de notificacion. Esto, después de haber notificado el caso. El cddigo
que se utiliza es:

- T: Ajuste de actualizacion.

Tenga en cuenta que...
La fecha de notificacion del ajuste se captura, mas no la semana y el afio, que aparecen inactivas y deben
corresponder a los datos del evento de la ficha inicial.

Ejemplo: Si desea notificar un caso de diferente evento al que se registré en una ficha inicial, el proceso
es el siguiente, ejemplo un caso de Malaria Vivax por un caso de Falciparum:

Ubique la ficha del paciente en pantalla (solo si ya esta notificada), presione el boton [“Ajuste”] y en el
campo Ajuste, digite “6” que corresponde a Descartado y almacene el ajuste. Con este ajuste ya no estaria
activo el caso inicial reportado, posteriormente proceda a registrar una nueva ficha, con los datos
correspondientes a la ficha inicial pero con diferente codigo de evento.

Importante...

Todos los registros de ajuste notificados por el sistema, cuando estos llegan al siguiente nivel (UNM, UND
O INS), al momento de importarlos, el validador verifica la existencia de los registros iniciales (a los que se
le actualizaran los datos, segun ficha de ajuste), si no existen, quiere decir que no se recibieron datos de
alguna semana y se generara un error de datos, lo que impedira la consolidacién de sus registros
enviados.

Sien el archivo plano NO000000.txt se reportd un ajuste y la ficha inicial del ajuste no fue reportada o no
se consolido en el sistema, el validador generara un mensaje de error.

Por lo anteriormente mencionado es de vital importancia que a los envios se les confirme la recepcion, y
que las UNM y las UND se aseguren de consolidar la informacion recibida del nivel inferior.
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Cuando se almacene un ajuste con el Valor “7= otro ajuste”, presione el boton de los datos
complementarios, a fin de actualizarlos para que el sistema al momento de notificar reenvie la informacion
de estos datos. Si se pretende salir o cambiar a otro registro sin actualizar la informacion de los datos
complementarios del caso en ajuste.

e SIVIGILA, ;MO SE HAN INGRESADO LOS DATOS COMPLEMENTARIOS
PARA

EL EVEMNTO:AGRESIOMNES POR AMNIMALES POTEMNCIALMEMNTE
TRAMNSMISORES DE RABIA

RECUERDE QUE LA FALTA DE ESTOS DATOS LE IMPEDIRA GENERAR
LA MOTIFICACION O GENERACION DE ARCHIVOS PLANOS
CONTINUAT

Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila

El sistema advierte que se deben actualizar primero los datos complementarios del evento, antes de salir 0
cambiarse a otro registro.

8.14. RETROALIMENTACION DE DATOS

El sistema Sivigila 2016 permite retroalimentar o devolver hacia unidades de nivel inferior, todos los datos
reportados que ya han sido notificados por el sistema que ejecuta la retroalimentacion, especificamente, el
Sistema permite hacer retroalimentaciones de INS (Instituto Nacional de Salud) a UND, de UND a UNM y
de UNM a UPGD.

8.14.1. Retroalimentacién a unidades de nivel inferior

Para hacer una retroalimentacion de datos proceda asi:

1. haga [“Clic”] en la opcion “Procesos > Recepcion vy Transferencia de Archivos Planos >
Retroalimentacion de datos a UPGD / Datos para anélisis XLS".

Tablas Datos  Sisterma
Recepcidn y Transferencia de Archivos Planos

@ Reportes

7l Graficos con M5 Graph

r Rd Recepcion / Validacion, Conselidacién
N & Transferencia / Motificar
Transferencia / Motificar INMEDIATA!

.. & Transferencia - Volver a generar planos MNotificados
LCanales Endémicos

(A Retroalimentacién de datos a UPGD / Datos para Analisis XLS

Graficar en mapa con EpiMa
- P CEE (& Retroalimentacién a los Departamentos / Municipios

(@&; Retroalimentacicn a las Aseguradoras

s

Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila

2. El Sistema le mostrara la pantalla titulada “Sivigila 2016 - Transferencia”: en donde se tendra que
configurar los parametros necesarios para iniciar el proceso, segun se definen a continuacion:
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(Cambiar fitro de UPGD a Procedencia ||
Retroalimentar ala UPGD

TODOS LO8 REGISTROS DEL &
Codige de la Unidad

050000000000

Semana  Desde Hasta
2 1! 11

Codigo del Evento Afig
2015 [
Usar afio de notificacion [ |

Generar archivos XLS para Andlisis
|| Discriminar eventos

[ | Utilizar Informacidn Auxiliar

Salir

{ Generar ]

Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila

e Retroalimentar a UPGD: Codigo DANE del municipio o del departamento o codigo de la UPGD que
reportd los casos. En caso de que se desee generar informacion de todo el Pais, este cuadro
deberéa dejarse en blanco.

En caso de que el sistema no encuentre el codigo en la base de datos, le mostrard un mensaje de error
como el que se muestra en la siguiente figura, luego de lo cual le permitira volver a ingresarlo:

l k SIVIGILA, El codigo: 62 no pertenece a ningun Departamento

b

Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila

En el caso de retroalimentacion a UPGD, si no conoce el codigo de la UPGD, digite 999999 vy el
sistema desplegara el siguiente mensaje que le permitira encontrar el codigo deseado.

| ADMIMISTRADOR, ;UPGD no existe, desea consultar?

l s ) [8e ]

Fuente: Equipo Sivigila INS - Sistema aplicativo Sivigila

Al'hacer [“Clic”] en el boton [“Si”], el sistema desplegaré la siguiente pantalla:
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BUSQUEDA DE REGISTROS

Entre el texto a buscar

Presione ESC para regresar a la ventana anterior

(Codigo) (Mombre) Click para ordenar -
6808103534 CENTRAL DE URGENCIAS SALUDCOOP
6810085223 DISPENSARIO MEDICO-MILITAR BIREY
6854000770 ESE SAN ANTONIO DE PADUA PINCHOTE
6643204369 IPS SALUD MIA SAS
6800100701 MOVILES RURALES
1100171300 SECRETARIA DE SALUD CERRITO
6826600000 ALACLADIA MUNICIPAL DE ENCISO
6861500001 ALBERGUE TERMINAL
6861590001 ALBERGUE TERMINAL DE TRANSPORTES
6861590002 ALBERGUE VILLA OLIMPICA -
4 ] >

Aceptar

Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila

= L Ll [ [ [ 1 le

En el campo [“Entre el texto a buscar”], debera digitar el nombre o parte del nombre de la UPGD
deseada y oprimir la tecla [“Enter”] o la flecha hacia abajo lo que desplegara las UPGD que
contengan en su nombre la cadena por usted. consultada. Para moverse en la lista desplegada podra
utilizar las flechas y una vez detenga el cursor sobre la UPGD deseada, debe hacer [“Clic”] en el
boton [“Aceptar™], con ello, se desplegara en la pantalla de retroalimentacion el codigo de la UPGD
seleccionada.

Semana: semana epidemiologica que desea generar. Tenga en cuenta que esta casilla no se
utiliza en la generacién de archivos planos de retroalimentacion, de tal manera que, ain cuando
usted haya escrito algun valor en ella, tal valor no se tendrden cuenta.

Cadigo de evento: Codigo asignado por el INS al evento de salud para el cual se desea obtener
los archivos de retroalimentacion. En caso de que se desee generar informacion de todos los
eventos, este cuadro debera dejarse en blanco.

Afo: Afio epidemiologico de ocurrencia de los casos o afio de notificacion de los casos. La Ultima
alternativa estara disponible una vez se haya hecho [“Clic”] en la casilla rotulada [“Generar
archivos XLS para Analisis”] Si opta por dejar esta casilla en cero, no se tendra en cuenta este
valor como un criterio para seleccionar registros, con ello, podré generar una retroalimentacion que
tenga en cuenta todos los registros existentes en la base de datos del sistema independientemente
del afio epidemioldgico o afio de notificacion de los casos.

Generar archivos XLS para analisis: indica al Sistema que se desea producir archivos XLS
teniendo en cuenta los pardmetros suministrados. Al hacer [“Clic”] en esta casilla, el sistema
autométicamente mostrard dos opciones: “Discriminar eventos” y “Utilizar informacion auxiliar” que
se explicaran en forma detallada en el numeral 6.10. de este manual
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Retroalimentar ala UPGD

£
‘Cambiar fitro de UPGD a Procedencia | |

TODOS LO8 REGISTROS DEL &

Codige de la Unidad

050000000000

Semana  Desde
2 1!

Cédigo del Evento

Hasta
I
Afio
2015 [
Usar afio de notificacion [ |

Generar archivos XLS para Andlisis
|| Discriminar eventos

[ | Utilizar Informacidn Auxiliar

{ Generar

Salir ]

Fuente: Equipo Sivigila INS - Sistema aplicativo Sivigila
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En caso de no digitar ningln dato en las casillas, el sistema generara la retroalimentacion de todos los
datos existentes en la base de datos del sistema Sivigila correspondientes al afio epidemioldgico
indicado en el cuadro de texto Afio de la pantalla “Sivigila 2016 - Transferencia” y que ya hayan sido

notificados.

3. Haga [“Clic”] en el boton [“Generar”]. El Sistema Sivigila iniciara la generacion de los archivos planos
de retroalimentacion. Al finalizar el proceso se desplegara la siguiente pantalla en la cual se muestra el
listado de los archivos generados y su ubicacidn cada uno con su respectivo archivo comprimido con

extension .ZIP

ADMIMISTRADOR, SE HAN GENERADO LOS5 SIGUIEMTES ARCHIVOS DE

& TEXTO!

U0000042.TXT Con 00001591 -
RO000042.TXT Con 00003961 -
MNO0000042.TXT Con 00002248 -
00000042 TXT Con 00001657 -
B0000042.TXT Con 00000429 -
T0000042.TXT Con 00001899 -

Registros de UPGD

Registros de Talento H / Servicios
Registros de Mot Individual
Registros de Datos Complementarios
Registros de Mot. Colectiva

Registros de Mot. Colectiva Reporte

10000042, TXT Con 00000449 - Registros de Morb. por IRA

C0000042.TXT Con 00000007 - Registros de Control

u BfQU ELOS EM Ch\Users\alexb'\Documents\ SIVIGILA - 2015\ ARCHIVOS
PLANOS\PLAMNOS_SEMANA_42 2014%

Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila

8.14.2. Retroalimentacion de datos para analisis mediante la generacién de archivos en formato

XLS

La opcion Retroalimentacion de datos a UPGD / Datos para andlisis XLS también permite generar archivos

en formato XLS con la informacion

de un evento o todos los eventos que satisfagan ciertas condiciones

establecidas por usted, hayan sido o no notificados.
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8.14.2.1. Caracteristicas principales
La generacion de archivos en formato XLS permite:

e Generar archivos independientes para cada uno de los eventos involucrados en el proceso con la
siguiente informacion:

o Datos bésicos y complementarios, cuando al evento apliquen los datos
complementarios.

O Laboratorios y datos basicos

o UPGD

Esta operacion puede ejecutarse para cada uno de los eventos bajo vigilancia o para todos ellos al
mismo tiempo, es decir, usted puede obtener los archivos antes mencionados para todos los
eventos contemplados en el Sistema en una sola operacion.

Las columnas de los archivos XLS generados obedecen las reglas de nombres de la estructura de
archivos definida en el anexo “ESTRUCTURA DE LOS REGISTROS PARA NOTIFICACION DE
DATOS DE EVENTOS DE INTERES EN SALUD PUBLICA”, que forman parte integral de este
documento y del Sistema. Especificamente, cada columna toma su nombre de la columna
NOMBRE DEL CAMPO que se encuentra en la especificacion de estructura de cada archivo, por
otra parte, el orden en que se presentan las columnas es el mismo que aparece en la definicion de
estructura que se encuentra en ese documento para cada evento tanto para datos basicos como
para datos complementarios, laboratorios y UPGD.

Los archivos XLS generados tendran por nombre

evento nnn datos basicos y complementarios.x|s
evento nnn laboratorios y datos basicos.xls
evento nnn upgd.xls

evento nnn notificados por laboratorios.xIs

O O0OO0OO0

Donde nnn representa el codigo del evento asignado por el INS

e Establecer los siguientes parametros de filtrado para generar la informacion requerida: codigo de
la UPGD, municipio o departamento que ha reportado los casos, cddigo del evento de salud y afio
epidemioldgico de ocurrencia de los casos o afio de notificacion de los casos; ademas, permite
generar la informacion para todo el Pais, si se opta por dejar en blanco el cuadro de texto
correspondiente a la UPGD, municipio o departamento, 0 permite generar la informacion para
todos los eventos, si se opta por dejar en blanco la casilla correspondiente al cdigo de evento.
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Por otra parte, el Sistema ofrece la posibilidad adicional de discriminar por eventos al interior de la
entidad que ha reportado los casos, es decir, una vez fijado el codigo de una UPGD, municipio 0
departamento, el Sistema puede procesar todos los eventos de su tabla de EVENTOS y producir
conjuntos de archivos XLS para cada uno de ellos teniendo en cuenta que hayan sido reportados
por esa entidad 0 que tengan como procedencia a esa entidad®.

e En caso de que se haga discriminacion por evento, el Sistema ejecuta la operacion en “modo
silencioso”, de tal forma que el usuario no tiene que estar pendiente del Sistema durante el tiempo
de procesamiento; con ello, puede dedicar su tiempo a otras actividades distintas a la atencion del
Sistema Sivigila.

e Para los eventos colectivos, de seguimiento, encuesta y similares, el Sistema Sivigila 2016
solamente producira un archivo XLS cuyo nombre sera evento nnn.xls con nnn igual al cédigo del
evento asignado por el INS.

8.14.2.2.  Caracteristicas de los archivos XLS generados por el Sistema

Aparte de las caracteristicas de archivos mencionadas en el numeral 8.13 de este manual, es importante
destacar las siguientes:

e Archivos de datos basicos y complementarios

Contiene por cada caso registrado en el sistema Sivigila 2016, un Unico registro consolidado que tiene
en cuenta todos los ajustes que se hayan hecho al caso. En este sentido, debe tenerse en cuenta el
significado de las siguientes columnas:

=tip_cas: contiene la clasificacion inicial del caso de acuerdo con el reporte inicial del mismo

=ajuste: contiene la clasificacion final del caso de acuerdo con los reportes de ajustes que los
distintos actores del Sistema de Vigilancia hayan podido realizar al caso inicial incluyendo
ajustes por descarte (ajuste 6) o por error de digitacion (ajuste D). En una situacion en donde
al caso inicialmente reportado no se le haya hecho ningln ajuste, esta columna tendra el
valor 0 establecido para tales circunstancias.

=Fec_aju: contiene la fecha de realizacion del ultimo ajuste al caso inicialmente reportado, en
caso de que al caso se le haya efectuado algun ajuste; en caso contrario, contiene la fecha
de registro o de ingreso del caso inicial.

Cada registro del archivo de datos basicos y complementarios presenta la informacion en tres bloques
claramente diferenciados: en primer lugar aparecen las variables o campos correspondientes a datos
basicos, a continuacion las correspondientes a datos complementarios y finalmente, la interpretacion o
decodificacion de las siguientes variables que son importantes para facilitar el analisis de datos:

6 El conjunto de archivos producido para cada evento estara conformado por los archivos de datos basicos y complementarios,
laboratorios y datos basicos y, archivo de UPGD
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=Nom_eve: nombre del evento

=Nom_UPGD: nombre de la UPGD que registrd el caso

=ndep_proce, nmun_proce: nombres del departamento y municipio de procedencia del caso

=ndep_resi, nmun_resi: nombres del departamento y municipio de residencia del paciente

=ndep_notif, nmun_notif: nombres del departamento y municipio correspondientes a la
UPGD que notificé el caso.

=Fec_arc_xl: contiene la fecha de generacion del archivo Excel

e Archivo de laboratorios y datos basicos

Contiene por cada caso registrado en el sistema Sivigila 2016, los registros de laboratorio junto con la
informacion de datos basicos del paciente. En este sentido, debe tenerse en cuenta que dado que
pueden existir varios registros con informacion de laboratorio para un mismo caso, muy probablemente
la informacion de los datos basicos acompafiantes aparezca repetida tantas veces como registros de
laboratorio existan en el Sistema para ese caso. Por otra parte, Si no existieran registrados en el
sistema datos de laboratorio para un caso particular, todas las variables o campos correspondientes
apareceran vacios en el archivo XLS.

e Archivo de UPGD

Contiene por cada caso registrado en el sistema Sivigila 2016 que se encuentre relacionado en uno de
los archivos anteriores, los registros con la informacion de las UPGD que han reportado esos casos,
esto quiere decir, que en este archivo solamente se encuentra la informacion de las UPGD que tienen
algun registro en alguno de los otros archivos resultado del procesamiento, por tanto, no contiene la
informacion de todas las UPGD registradas en la tabla correspondiente del Sistema Sivigila si no
solamente aquellas que estan reportando casos para el evento particular objeto de procesamiento.

e Archivo de Notificados por laboratorios

Contiene la informacion de las UPGD que estén caracterizadas en el Sivigila que no prestan servicios
de salud, sin embargo prestan servicios de apoyo a la gestion clinica, para este caso son los
laboratorios clinicos, que solo ingresan datos basicos del paciente.

8.14.3. Cémo ejecutar la retroalimentacion de datos para analisis XLS

Para efectuar la retroalimentacion de datos para analisis XLS proceda asi:

1.

Haga [“Clic”] en la opcién Procesos > Recepcion y Transferencia de Archivos Planos -
Retroalimentacion de datos a UPGD / Datos para andlisis XLS del Menu del Sistema.
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%, SIVIGILA - 2016 - Revisién 1.0.0 - 760010000101UPGD 01

Tablas Procesos Datos Sistema
Recepciény Transferencia de Archivos Planos + hd Recepcitn / Validacién, Consolidacion
& Transf Notifi
s R Tran: erenc!a/ o | !car
Transferencia / Notificar INMEDIATA!
, -
.-mgra’ﬁcos con MS Graph d Pllbllctl
. i Transferencia - Volver a generar planos Notificados
Canales Endémicos
] Retroalimentacién de datos a UPGD / Dats Andlisis XL5
e e mape con il ¢
@ Retroalimentacién a los Departamentos / Municipios m n
@ Retroalimentacion a las Aseguradoras
Caracterizacion Tndividual Colective Laboratorio B e

Fuente: Equipo Sivigila INS - Sistema aplicativo Sivigila

El sistema mostrard la pantalla titulada “Sivigila 2016 - Transferencia” en donde se tendra que
configurar los parametros necesarios para iniciar el proceso, segun se definen a continuacion:

= SIVIGILA - 2016 - Transferencia 23

Cambiar fitro de UPEL & Brocedencia
Retroalimentar ala UPGD

Codigo de la Unidad

110000000000
Semana Desde Hasta
0 i I
Codigo del Evente Afios inicial y final
0= =

[] Generar archivos XLS para Andlisis

Generar Salir

Fuente: Equipo Sivigila INS - Sistema aplicativo Sivigila

Retroalimentar a la UPGD: Codigo DANE del municipio o del departamento o codigo de la UPGD
que reporto los casos. En caso de que se desee generar informacion de todo el Pais, este cuadro

deberéa dejarse en blanco.

En caso de que el sistema no encuentre el codigo en la Divipola, le mostrara un mensaje de error como
el que se muestra en la siguiente figura, luego de lo cual le permitira volver a ingresarlo:
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N

I ki SIVIGILA, El codigo: 82 no pertenece a ningun Departamento

Fuente: Equipo Sivigila INS - Sistema aplicativo Sivigila

En el caso de retroalimentacion a UPGD, si el Sistema no encuentra el cddigo en su tabla de UPGD, le
mostrara un mensaje de error como el que se muestra en la siguiente figura, luego de lo cual lo
conducird a una pantalla de busqueda en donde podra buscar la UPGD especffica para la cual desea

generar los archivos XLS:

L

9 SIVIGILA, ;UPGD no existe, desea consultar?

Fuente: Equipo Sivigila INS - Sistema aplicativo Sivigila

e Codigo de evento: Codigo asignado por el INS al evento de salud para el cual se desea obtener los
archivos XLS. En caso de que se desee generar informacion de todos los eventos, este cuadro
debera dejarse en blanco. Si el campo “Codigo del Evento” esta vacio y el usuario hace [“Clic”] en
la opcion [“Generar archivos XLS para Andlisis”], el sistema desplegara las opciones para
permitir al usuario [“Discriminar la informacion por eventos”] y [“Utilizar informacion
Auxiliar”]; por otra parte, si el campo “Cadigo del evento” no esta vacio y el usuario hace [“Clic”]
en [“Generar archivos XLS para Andlisis”], el sistema tan solo permitira [“Utilizar informacion

adicional”].

&

SIVIGILA - 2016 - Transferencia B9

Cambiar fitro de UPGD a Procedencia [_|
Retroalimentar ala UPGD

Codigo de la Unidad
110000000000

Semana Desde Hasta
0 ' I

Afios inicial y final
03 =
acaiio de notificacion [

{_| Discriminar eventos
S »

Generar i Salir

Fuente: Equipo Sivigila INS - Sistema aplicativo Sivigila
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e Afios inicial y final: Afios epidemioldgicos inicial y final de ocurrencia de los casos o afios inicial y
final de notificacion de los casos. La Ultima alternativa estara disponible una vez se haya hecho
[“Clic”] en la casilla rotulada [“Generar archivos XLS para Analisis™]. Si tan solo desea generar
una retroalimentacion para un afio particular especifico, deje en 0 el valor de la casilla afio final; de
este modo, el sistema tan solo generara los casos correspondientes al afio epidemioldgico o de
notificacion digitado por usted en la casilla afio inicial.

Si opta por dejar estas casillas en cero, no se tendra en cuenta estos valores como un criterio para
seleccionar registros, con ello, podré generar una retroalimentacion que tenga en cuenta todos los
registros existentes en la base de datos del sistema independientemente del afio epidemiolégico o
afio de notificacion de los casos.

e Generar archivos XLS para anélisis: indica al Sistema que efectivamente se desea producir
archivos XLS teniendo en cuenta los parametros suministrados. Al hacer [“Clic”] en esta casilla,
el sistema automaticamente mostrara las opciones “Utilizar Informacion Auxiliar” y, si el campo
“Codigo de Evento” ha quedado vacio, una nueva opcién en donde usted puede indicar si se debe
0 no hacer discriminacion por eventos, ademas, la pantalla también mostraré una casilla en donde
el usuario elije si el afio digitado debe corresponder al de notificacion de los casos y NO al afio
epidemioldgico de ocurrencia de los mismos.

e Discriminar eventos: indica al Sistema que debe generar tres archivos Excel por cada uno de los
eventos de la tabla de EVENTOS, teniendo en cuenta los parametros suministrados, es decir que
hayan sido notificados o que procedan de la UPGD, municipio o departamento especificados y que
hayan ocurrido en el afio epidemioldgico o de notificacion indicado. Al marcar esta opcion es
desplegada una nueva llamada “Consolidar Datos Basicos” que permitird generar cuatro archivos
adicionales a los de cada evento individual denominados: datos basicos y complementarios.xs,
laboratorios y datos basicos.xls y UPGD.xIs, notificados por laboratorios.xls; como lo indica el
nombre de la opcion, en ellos se encuentra un consolidado con las notificaciones de todos los
eventos que cumplan con los parametros suministrados.
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= SIVIGILA - 2016 - Transferencia B

Cambiar fitro de UPGD a Procedencia ||
Retroalimentar ala UPGD

Codigo de la Unidad

110000000000

Semana Desde Hasta
0 i i

Codigo del Evento Afios inicial y final
0 03
Usar afio de notificacion ||

Generar archivos XLS para Analisis
i—[ | Consolidar Datos Basicos

ilizar Informacidn Auxiliar

Generar Salir

Fuente: Equipo Sivigila INS - Sistema aplicativo Sivigila

Cuando se activa la casilla de verificacion [“Discriminar eventos”], el sistema no despliega
mensajes de resultados intermedios de procesamiento por evento, sino que los genera en un archivo
texto en donde consolida todas las situaciones que encontrd durante el procesamiento. El archivo
texto generado tendré el nombre “ResultadosRetroalimentacionExcel_ddmmaaaa.txt” -donde “dd” es
el dia, “mm” el mes y “aaaa” el afio en que se corrié el proceso, y tiene el formato mostrado en el
siguiente recuadro:
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Evento 100

Se han generado los siguientes archivos

\EVENTO 100 DATOS BASICOS Y COMPLEMENTARIOS .XLS
\EVENTO 100 LABORATORIOS Y DATOS BASICOS.XLS
\EVENTO 100 UPGD.XLS

\EVENTO 100 NOTIFICADOS POR LABORATORIOAS.XLS

En la carpeta: C:\Users\NombreUsuario\Documents\Sivigila 2016\ ARCHIVOS XLS

Evento 110
No se encontraron registros para exportar a Excel.

Se han generado los archivos excel de retroalimentacion para anélisis.

Los archivos han sido ubicados en la carpeta: C:\Users\NombreUsuario\Documents\Sivigila
2016\ARCHIVOS XLS

Hora de inicio: 11:49:10

Hora de finalizacidn: 12:55:20

Como puede verse, el archivo texto generado contiene un conjunto de lineas por cada resultado de
procesamiento por evento en donde se dan los detalles de los archivos generados y su ubicacion o la
indicacion explicita de que no se encontraron registros que cumplieran los criterios especificados por
usted para el procesamiento. Al final del archivo, el Sistema mostrard un resumen del tiempo de
ejecucion del proceso.

Utilizar Informacion auxiliar: Indica al Sistema que en la consolidacion de casos que tengan mas de un
registro, debe tener en cuenta informacion auxiliar que esta predefinida en el sistema para cada evento,
de tal manera que el registro resultante que contiene la informacion mas actualizada del caso contenga
el ajuste mas significativo de acuerdo con esa informacion auxiliar. Por ejemplo, en los eventos que
tienen investigacion de campo, la utilizacion de esta opcion, permitira que, la consolidacion de casos
que tengan méas de un registro de ajuste en datos complementarios, le dé prioridad a aquellos registros
que tengan datos en algunas de sus variables de investigacion de campo; por otra parte, si no se utiliza
esta opcion, el procesamiento de los registros del caso sera secuencial de acuerdo con el orden en que
entraron los registros al sistema y solamente se tendr& en cuenta los valores de ajuste y fechas de su
realizacion, ello implica que, por ejemplo, si hay un caso en el que el registros de ajuste que contiene
los datos de la investigacion de campo, se encuentra al inicio 0 a la mitad del conjunto de registros de
ajuste pertinentes al caso, ese registro puede ser sobrescrito por algin registro posterior que no tenga
los datos de la investigacion.

3. Haga [“Clic”] en el botdn [“Generar”]

4. ElSistema Sivigila iniciara la generacion de los archivos XLS para cada evento de acuerdo con los
criterios especificados por el usuario
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5. Una vez finalizada la operacion, el Sistema le avisara al usuario indicandole en una ventana en dénde
ha generado los archivos XLS de Retroalimentacion.

r "
Notificacién SIVIGILA = [
N —

Se han generado los archivos excel de retroalimentacién para analisis,

Los archivos han sido ubicados en la carpeta:
ChUsers\alexb\Documents\SIVIGILA - 2015\ARCHIVOS XLS

Fuente: Equipo Sivigila INS - Sistema aplicativo Sivigila

Como resultado de la operacion, el Sistema generara para cada evento incluido en el procesamiento segun
los parametros especificados por el usuario, los archivos XLS

evento nnn datos basicos y complementarios.xIs
evento nnn laboratorios y datos basicos.xls
evento nnn upgd.xls

evento nnn notificados por laboratorios.xls

O o0oo0o

En donde nnn representa el codigo del evento asignado por el INS

Si se ha seleccionado la opcion [“Discriminar eventos™], el Sistema generard un archivo texto llamado
ResultadosRetroalimentacionExcel_ddmmaaaa.txt -en donde ddmmaaaa corresponderd a la fecha de
produccion del archivo-, que quedara almacenado en la carpeta ARCHIVOS XLS en la ruta indicada en la
figura anterior.

8.14.4. Retroalimentacién a Aseguradoras

El Sistema Sivigila 2016 también permite retroalimentar o devolver todos los datos reportados hacia las
entidades promotoras de salud y entidades adaptadas, las administradoras del régimen subsidiado, las
empresas de medicina prepagada y las entidades responsables de los regimenes de excepcion de que
trata el articulo 11 del decreto 3518 de 2006, reglamentario del Sistema de Vigilancia en Salud Publica.
Estas entidades tienen, entre otras, la funcidn de analizar y usar la informacion de los eventos de salud
publica vigilados para la toma de decisiones que afecten o puedan afectar la salud individual o colectiva de
su poblacion afiliada.

En este sentido, cabe recordar que el sistema de Vigilancia en Salud Publica, del cual Sivigila 2016 es
parte, tiene entre sus finalidades, orientar las acciones para mejorar la calidad de los servicios de salud; en
consecuencia, la retroalimentacion de datos a Aseguradoras les facilita la realizacion de analisis del
comportamiento de los eventos sujetos a la vigilancia en salud publica, acorde con los lineamientos
establecidos en los modelos y protocolos de vigilancia en salud publica, con el objeto de orientar las
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intervenciones en salud dirigidas al individuo y a la colectividad y la formulacion de planes de accion en
salud publica en el ambito de su competencia.

8.14.5. Caracteristicas principales

La retroalimentacion a Aseguradoras permite:

e Generar los archivos planos “U”, “R", “N”, “D", “C" y “Sivigila” para cada una de las aseguradoras
involucradas en el proceso, segln se encuentran definidos en el Documento “Flujo y Estructura de
Archivos Planos”, que forma parte integral del Sistema.

e Establecer los siguientes pardmetros de filtrado de la informacion que se debe generar:
departamento de procedencia de los casos y afio epidemiolégico de ocurrencia de los casos;
ademas, permite generar la informacion para una aseguradora especifica suministrando
Unicamente su cddigo y procediendo independientemente de si la aseguradora en cuestion se
encuentra o no en la tabla maestra “ASEGURADORAS".

e Generar informacion de los casos almacenados en las tablas maestras del Sistema sin tener en
cuenta si las UPGD asociadas se encuentran activas o no en el Sistema, es decir, el
procesamiento se lleva a cabo teniendo en cuenta la totalidad de la informacion almacenada en el
Sistema, limitada Gnicamente por los pardmetros de ejecucion que el mismo usuario establece.

e Ejecutar la operacion en “modo silencioso”, de tal forma que el usuario no tiene que estar
pendiente del Sistema durante el tiempo de procesamiento; con ello, puede dedicar su tiempo a
otras actividades distintas a la atencion del Sistema Sivigila.

e Generar un archivo de comandos “.bat” que permitira, en aquellos escenarios operativos en donde
asi se requiera, producir archivos empaquetados de retroalimentacion en formato “.rar” protegidos
por contrasefia. Este archivo de comandos, en donde se requiera, tendra que ejecutarse por fuera
del Sistema Sivigila desde el explorador de Windows, y parte de la suposicion de que el
computador en donde se va a ejecutar tiene “Winrar” debidamente instalado y tiene configurada la
variable de ambiente “PATH" de tal modo que en ella se encuentra la ruta de acceso al archivo
“rar.exe”, que forma parte integral de “Winrar™.

8.145.1. Como ejecutar la retroalimentacion a aseguradoras

Para efectuar la retroalimentacion a aseguradoras proceda asi:

7 Las condiciones de generacion de este archivo .bat son de conocimiento exclusivo del Instituto Nacional de Salud. Para otras
entidades, el archivo generado sera vacio.
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1. Haga [“Clic”] en la opcidon Procesos = Recepcion y Transferencia de Archivos Planos =
Retroalimentacion a Aseguradoras del Menu del Sistema

ERVETNE e |

Tablas

Procesos

Becepcion y Transferencia de Archivos Planos b4 Recepcion / Validacién, Consolidacidn

Datos  Sistema

@ Reportes

& Transferencia / Motificar

Lanales Endémicos

£if Gréficos con M5 Graph

Transferencia / Motificar INMEDIATA!

i Transferencia - Volver a generar planos Notificados

Graficar en mapa con

EpiMap

Fuente: Equipo Sivigila INS — Sisema aplicativo Sivigila

(3: Retroalimentacion de datos a UPGD / Datos para Analisis XLS
(% Retroalimentacion a los Departamentos / Municipios

(3 Retroalimentacion a las Aseguradoras

2. El Sistema mostrara la pantalla titulada “SIVIGLA 2016 — Retroalimentacion a las Aseguradoras” en
donde se tendrén que configurar los pardmetros necesarios para iniciar el proceso, segun se definen a

continuacion:

Ana
2015

= SIVIGILA - 2016 - Retroalimentacion a las Aseguradoras

Cadigo del Departamento

EL PAIS

Cadigo aseguradora

G O

Aceptar l l Salir

|| Modo silencioso

Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila

e Codigo: Codigo DANE del departamento de procedencia de los casos. En caso de que se desee

generar informacion de todo el Pais, este cuadro debera dejarse en blanco.

Una vez que se ha digitado el codigo DANE requerido, el Sistema mostrara en el cuadro siguiente, el
nombre correspondiente seglin se encuentra registrado en la Divipola. En caso de que el sistema no
encuentre el codigo en la Divipola, le mostrard un mensaje de error como el que se muestra en la
siguiente figura, luego de lo cual le permitir& volver a ingresarlo:
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I . SIVIGILA, El cedigo no existe

Aceptar

Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila
e Afio: Afio epidemioldgico de ocurrencia de los casos

e (Cddigo aseguradora: Codigo asignado por el Ministerio de la Proteccion Social a la entidad
responsable de la atencidn de pacientes. En caso de que se desee generar informacion de todas
las entidades o aseguradoras, este cuadro y la casilla de verificacion que lo precede, deberan
dejarse en blanco.

Importante...
El Sistema Sivigila 2016 ha sido programado para que por defecto produzca informacion de todas las
aseguradoras 0 entidades cuyo codigo aparezca en la tabla maestra ASEGURADORAS.

Si se desea cambiar el comportamiento por defecto del Sistema, de tal forma que produzca
informacion de todas las aseguradoras, ya sea que se encuentren 0 no en la tabla
“ASEGURADORAS’, se tendra que habilitar la casilla de verificacion que precede a este cuadro y
asegurarse de que en él aparezca la palabra “TODAS”, tal como se muestra en la siguiente imagen:

L

Cddigo del Departamento
EL PAIS

Afio Cadigo aseguradora

ﬁ%tar Salir

2013 12

[IModo silencioso
Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila

Por otra parte, si por alguna razon es necesario producir la informacion de una aseguradora en
particular, de la cual se conoce su codigo, ya sea que se encuentre 0 no en la tabla
“ASEGURADORAS", se puede hacer digitdndolo en este cuadro y habilitando la casilla de verificacion
que lo precede.
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e Modo silencioso: activa/desactiva el modo silencioso de procesamiento. Por defecto, el Sistema
Sivigila 2016 muestra a sus usuarios avisos de precaucion cada vez que encuentra, por ejemplo,
duplicados en las fuentes de informacion que esta utilizando para producir archivos planos. Dado
que la retroalimentacion a Aseguradoras es por naturaleza un proceso lento y puede tardar en
finalizar. Esta casilla de verificacion permite que el usuario ejecute el proceso sin tener que estar
dedicado a atender ninguno de los mensajes de precaucion o error que el sistema vaya
encontrando durante la operacion. Cuando se activa la casilla de verificacion “Modo silencioso”, el
sistema no envia mensajes de alerta si no que produce un archivo texto en donde consolida todas
las situaciones que encontré durante el procesamiento. El contenido del archivo texto generado
tiene el formato que se indica en el siguiente recuadro:

Formato del archivo texto generado durante la retroalimentacion Aseguradoras - modo
silencioso...

Existen registros duplicados en la fuente de datos complementarios para UNION TEMPORAL
ARS COMFENALCO QUINDIO SANTANDER - Tabla de eventos: E27

Existen registros duplicados en la fuente de notificacion individual para la aseguradora CAJA
DE COMPENSACION FAMILIAR DE ANTIOQUIA COMFAMA

Existen registros duplicados en la fuente de datos complementarios para CAJA DE
COMPENSACION FAMILIAR DE ANTIOQUIA COMFAMA - Tabla de eventos: E09

Como puede verse, el archivo texto generado contiene una linea por cada situacion de alerta que el
Sistema haya encontrado durante el procesamiento con los detalles de tipo de alerta, fuente de datos
en la que se detecto la situacion que condujo a la alerta, nombre de la Aseguradora que se estaba
procesando y tabla maestra desde donde se estaban leyendo los datos para la produccion de los
archivos planos.
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Importante...

Si usted no activa el modo silencioso de procesamiento, tendra que estar pendiente en forma
permanente de la evolucion del procesamiento, de tal modo que, ante cada situacion de alerta
detectada por el sistema, usted pueda ir enterandose de la misma y aceptandola haciendo
[“Clic”] en boton [“Aceptar”] que acompafia a este tipo de mensajes.
El INS recomienda activar el Modo silencioso de procesamiento siempre que el volumen de
datos a procesar sea lo suficientemente grande como para sospechar que el numero de
mensajes que producird el sistema sera muy alto como para tener que estar dedicado a
aceptarlos haciendo [“Clic”] en el Boton [“Aceptar™], con esto, el usuario puede efectuar otras
actividades distintas durante el tiempo que el Sistema se tomara para terminar la
retroalimentacion a aseguradoras.

3. Haga [“Clic”] en el boton [“Aceptar”].

4. El Sistema Sivigila 2016 iniciara la generacion de los archivos planos de datos para cada una de las
aseguradoras involucradas en el procesamiento de acuerdo con los parametros especificados por el

usuario

Cddigo del Departamento
EL PAIS

Afio Cédigo aseguradora

2013 |2 vl

Aceptar

1 —

Exportando informacion para aseguradora:

Salir
Salir

Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila

5. Una vez finalizada la operacion, el Sistema indicara al usuario donde grabd los archivos planos de la
Retroalimentacion.

Se ha generade |a informacion de retroalimentacion para las

l % aseguradoras.

Los archivos planos han side ubicados en la carpeta:
ChUsers\AdmitDocurments\SIVIGILA - 2018ARCHIVOS
PLAMOS\RETROALIMEMTACION A ASEGURADORAS

Fuente: Equipo Sivigila INS - Sisema aplicativo Sivigila
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Como resultado de la operacion, el Sistema generara para cada aseguradora incluida en el procesamiento
segun los parametros especificados por el usuario, los archivos planos “U”, “R”, “N”, “D", “C" y “Sivigila”
segun se encuentran definidos en el Documento “Flujo y Estructura de Archivos Planos”, que forma parte
integral del sistema y se distribuye con él; ademas, producird sendos archivos en formato “ZIP" para cada
aseguradora involucrada en el procesamiento y, si se ha activado el modo silencioso, un archivo texto
llamado ResultadosRetroAseguradoras_ddmmaaaa.txt -en donde ddmmaaaa correspondera a la fecha de
produccion del archivo-, que quedara almacenado en la carpeta “ARCHIVOS PLANOS” en la ruta indicada

en la figura anterior.

A manera de ilustracion para el usuario, se muestra en seguida la organizacion de carpetas y archivos para
un procesamiento tipico ejecutado con los siguientes parametros:

@'@-\ s tos » SMIGILA-2015 » ARCHIVOSPLANOS » retroslimentacion a aseguradoras b pais b
Organizar +  Incluiren biblicteca = Compartircon »  Grabar  Nueva carpets
(2 Mis + Nombre Fecha de modifica...  Tipo ano
] Mi PROGRAMA DE SALUD UNIVERSIDAD DE ... 17/11/2014 11:50 a... Carpets de archivas
78 Misvi UNIVERSIDAD NACIONAL DE COLOMBIA... 17/11 . Campeta de archivos

MotorolaMediaLink
My Password Recovery
My Web Sites

Notas
Podcast
SIANIESP
SIVIGILA - 2014
SVIGILA - 2015
| ARCHIVOS DE CONSOLID:
| ARCHIVOS DE ERROR
| ARCHIVOS PLANOS
| PLANOS_SEMANA_38_2t
| PLANOS_SEMANA 40_2t
| PLANOS_SEMANA 41 2t
| PLANOS_SEMANA 42 R
| PLANOS_SEMANA _RA_2
| retroalimentacion a aseg
pais
. retrolimentacion a deps
B PLANOS_SEMANA 392
B PLANOS_SEMANA 39 2t
PN

141 elementos

CAJA SALUD ARS UNION TEMPORAL_UT...
PROGRAMA COOMEVA EMERGENCIAS ...
CAJA DE COMPENSACION FAMILIAR DE ...

8 ROVAL & SUN ALLIANCE SEGUROS COL...  28/10)

B royal & sun alliance seguros colombia sa... 2

B GENERALI COLOMBIA-SEGUROS GENER... 30

B royal sun slliance seguros colombia s:
B ROVAL SUN ALLIANCE SEGUROS COL
& ASOCIACION MUTUAL LA SUIZA DE A

E CAJA DE COMPENSACION FAMILIAR CO...
E DIRECCION DEPARTAMEMTAL DE SALU...

E COMPARIA SURAMERICANA DE SEGUR...
E DIRECCION DEPARTAMEMTAL DE SALU...
E ASEGURADORA COLSEGUROS 5 A.ZIP

E COMPARIA SURAMERICANA ADMINIST...
E RIESGOS PROFESIONALES COLMEMA SA ... 17,

E SEGUROS DE VIDA DEL ESTADO SAZIP
E ABN AMRO SEGUROS COLOMBIA SA.ZIP
E COMPARIA SURAMERICANA DE SEGUR...
E SEGUROS COLPATRIA SAZIP

E CAJA DE COMPENSACION FAMILIAR CA...

B CAJA DE COMPENSACION FAMILIAR DE .
B comMFamazIP

1711,
1711,
1711,

. Carpeta de archivos

05.. Carpetsde archivos

503.. Carpets de archivos
WinRAR ZIP archive
Hoja de calculo d.
. WinRAR ZIP archive
fe calculo d.
AR ZIP archive
AR ZIP archive
AR ZIP archive
AR ZIP archive
AR ZIP archive
AR ZIP archive

17/11/2014 11:49 a...

AR ZIP archive
AR ZIP archive
AR ZIP archive
AR ZIP archive
AR ZIP archive

Fuente: Sistema Operativo Windows 7 —Explorador de archivos

8.14.5.2.

Rendimiento de la Retroalimentacion a Aseguradoras

Ya se ha mencionado en el numeral 7.10.2 de este manual que la retroalimentacion a Aseguradoras es un
proceso por naturaleza lento y podria tardar en ejecutarse algun tiempo. Para que usted tenga una idea del
orden de magnitud del tiempo de ejecucién de este proceso, se suministran las siguientes cifras de
ejecucion que le pueden ayudar a determinar cuanto tiempo tardara en ejecutarse el proceso en su

ambiente particular.
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Tabla No. 4
Sistema operativo
Nombre SO Microsoft Windows 7 Ultimate
Version SO 6.1.7600 SP 1
Procesador
Nombre CPU Intel ® Core ™ I3 CPU M370
L1 Cache 256KB
L2 Cache 512KB
Memoria Fisica
Capacidad 4GBMB
Velocidad 2.4 GHz

Fuente: Sistema operativo Windows 7

e Configuracién del procesamiento

=, SIVIGILA - 2015 - Retroalimentacién a las Aseguradoras
Cddigo del Departamento
| EL PAIS

Afio Cddigo aseguradora
2014 [ ]

Aceptar l l Salir

[ IModo silencioso
Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila

e NuUmero de registros por procesar

Tabla No. 5

Datos basicos

72768

Datos complementarios

39634

e Tiempo de procesamiento aproximado-> 45min

8.14.6. Retroalimentacion a los Departamentos / Municipios

El Sistema Sivigila 2016 también permite retroalimentar o devolver todos los datos reportados hacia las
Direcciones Departamentales, Distritales y Municipales de Salud de tal forma que puedan cumplir con las
obligaciones legalmente establecidas para ellas en relacion con el Sistema de Vigilancia en Salud Pablica.
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Este tipo de retroalimentacion tiene en cuenta para extraer los registros del sistema, el departamento o
municipio de procedencia de los casos a no ser que el usuario explicitamente indique lo contrario, esto es,
le indique al sistema que tenga en cuenta el departamento 0 municipio de residencia.

8.146.1. Retroalimentacién a los departamentos.
Para efectuar la retroalimentacion a Direcciones Departamentales de Salud proceda asi:

1. Ingrese al Sistema. Si no recuerda como hacerlo, consulte los pasos establecidos en el Capitulo 2 de
este manual.

2. Ejecute la opcidn Procesos en la barra de menu del Sistema Sivigila 2016. En las opciones que se
despliegan, haga [“Clic”] en “Recepcion y Transferencia de Archivos Planos”. Elija la opcion

“Retroalimentacion a los Departamentos / Municipios”.

Tablas Datos  Sistema

Recepcion y Transferencia de Archivos Planos 3 ¥ Recepcidn / Validacion, Consolidacion

= & Transferencia / MNotificar
@ Reportes L4 = E
Transferencia / Motificar INMEDIATA!

£l Graficos con MS Graph
Canales Endémicos

@ Transferencia - Volver a generar planos Motificados

(%; Retroalimentacién de datos a UPGD / Datos para Anélisis XLS

(7] Retroalimentacion a los Departamentos / Municipios

(&: Retroalimentacién a las Aseguradoras

Graficar en mapa con EpiMap

Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila

3. A continuacion el Sistema mostrard un cuadro de didlogo, desde donde se define cuéles son los
registros que se van a generar.

[® SIVIGILA - 2016 - Retroalimentacién a Municipios |-&% i

Cdadigo del Departamento

1 BOGOTA 201 g
|| Retroalimentar al Depto sin discriminar municipios

|| Retroalimentar al Depto incluyende sole UPGDs que no pertenezcan a él

Aceptar I l Salir

[ Utilizar municipio/departamento de residencia

[ |Modo silencioso
Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila

El cuadro de dialogo, tiene las siguientes casillas:
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e Codigo del Departamento: en ella se debe digitar el codigo del departamento (cédigo DANE de
dos digitos) cuyos registros se van a generar (Ejemplo, 15). En caso que desee retroalimentar a
todos los departamentos, esta casilla se deja en blanco.

Si conoce el cddigo del departamento que va a generar, por favor vaya directamente al paso 4. En
caso contrario, para buscar el codigo, digite el codigo del evento y pulse la tecla [“Intro”]. Se mostrara
un cuadro de didlogo como el siguiente:

Cédigo del T

36

-

["] Utilizar mu ]
[ |Modo silencil )

Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila

[®) SIVIGILA - 2016 - Retroalimentacién a Municipios 23

4. Haga[“Clic”] en el boton etiquetado [“Si”] para desplegar la pantalla de busqueda de departamentos

Entre el texto a buscar
\
Presione ESC para regresar a la ventana anterior
(Codigo) (Nombre) Click para ardenar A

L 91 AMAZONAS
|05 ANTIOQUIA
81 ARAUCA

08 ATLANTICO
oa BARRANQUILLA
1K BOGOTA
I BOLIVAR
18 BOYACA
i CALDAS

18 CAQUETA v
I« >

Aceptar

Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila

Busque el cddigo del departamento que va a generar y seleccidnelo haciendo [“Clic”] sobre el
registro correspondiente. A continuacion, haga [“Clic”] en el boton [“Aceptar”]. Aparecera el
codigo del departamento seleccionado dentro de la casilla correspondiente al codigo.

e Retroalimentar al Depto sin discriminar municipios. Esta casilla se activara so6lo cuando el
codigo ingresado corresponde a un codigo de departamento. En caso que el usuario active esta
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casilla, el Sistema Sivigila 2016 NO generara los archivos planos de cada uno de los municipios
que conforman el Departamento seleccionado; en caso contrario, Sl los generara.

e Retroalimentar al Depto incluyendo solo UPGD que no pertenezcan a él. Esta opcion permite
al usuario generar o no la informacién notificada por UPGD pertenecientes al departamento
elegido. Si se hace [“Clic”] en el cuadro de chequeo, la informacion generada solo tendra los
registros de UPGD que no pertenecen al departamento elegido, en caso contrario, apareceran
todas las UPGD independientemente de si pertenecen o no a dicho departamento y el tnico criterio
aplicado por el sistema seréa el departamento de procedencia o residencia de los casos.

=, SIVIGILA - 2016 - Retroalimentacién a Municipios 23
Cdadigo del Departamento Afio

1 BOGOTA 201 5

|| Retroalimentar al Depto incluyendo solo UPGDs que no pertenezcan a él

Aceptar I l Salir

["] Utilizar municipio/departamento de residencia

| Modo silencioso

Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila
e Afo. El usuario debera digitar el afio epidemioldgico del que requiere generar la informacion.

e Utilizar municipio/departamento de residencia. Esta opcion permite al usuario generar la
informacion teniendo en cuenta el departamento de residencia de los casos. Una vez el usuario
hace [“Clic”] en ésta, se desactiva la opcion “Retroalimentar al Depto incluyendo solo UPGD que
no pertenezcan a él”.

% SIVIGILA - 2016 - Retroalimentacién a Municipios £3
Cddigo del Departamento Afio
11 BOGOTA 201505
|| Retroalimentar al Depto sin discriminar municipios
I Retroalimentar al Depto incluyendo solo UPGDS que no penenelcan aél
l Aceptar I l Salir ‘
["] Utilizar municipio/departamento de residencia
[ Modo silencioso

Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila

e Modo silencioso. Si el usuario no desea ver los mensajes desplegados por el sistema durante el
proceso, debera hacer [“Clic”] en esta opcion. Ademas de los archivos planos (“txt"), el sistema
generara un archivo con el compendio de los hallazgos hechos durante el proceso. Este archivo se
denomina: Resultados Retroalimentacion_ddmmaaaa, donde ddmmaaaa es la fecha en que se
genero la retroalimentacion.
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4. Ingrese el codigo del departamento cuyos datos se van a generar pulse la tecla [“Intro”]. Si el
codigo es vélido, aparecera el nombre de departamento en la casilla situada al frente del codigo.

%) SIVIGILA - 2016 - Retroalimentacién a Municipios

Cdadigo del Departamento
11 BOGOTA

|| Retroalimentar al Depto sin discriminar municipios

Aceptar I l Salir

|| Utilizar municipic/departamento de residencia

|| Modo silencioso

Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila

|| Retroalimentar al Depto incluyendo solo UPGDs que no pertenezcan a él

mediante un mensaje, léalo y haga [“Clic”] en [“Aceptar”].

Importante: En caso que el codigo del departamento no sea valido, el sistema le informara

En este punto, usted tendra, un codigo valido de departamento.

5. Establezca las opciones que ofrece la pantalla segun sus necesidades y haga [“Clic”] en el boton

[“Aceptar”].

6. El sistema empezard a generar los archivos. Mediante un mensaje que se visualiza en la esquina

superior derecha, usted. podria seguir el avance del proceso.

EEETy

Se ha generado la informacién de retroalimentacién para la entidad
l.! territorial.

Los archivos planos han side ubicados en la carpeta:
CA\Users\alexb\Documents\SIVIGILA - 2015\ARCHIVOS
PLANOS\RETROALIMENTACION A DEPARTAMENTOS\BOYACA 15

e

|| Retroalimentar al Depto sin discriminar municipios
[ Retroalimentar al Depto incluyendo solo UPGDs que no pertenezcan a él

\ Aceptar ‘ [ Salir

[~ Utilizar mur i tamento de

[~ Modo silencioso

(= SIVIGILA - 2015 - Retroalimentacidn a Municipios 2
Cddigo del Departamento Afio
15 BOYACA 2014 5

Fuente: Equipo Sivigila INS - Sistema aplicativo Sivigila
Los archivos se generan dentro de la siguiente estructura de directorios:
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SIANESH
SVIGILA - 2014

ANTIOQU 05
BOVACA 15
MIGILA - 215 B
ARCHRVGS DE CONSOLIDACION B amoquaze
ACTRICE: DR R ] antioque D5bretes dopli ader sk
] antioquis fi5e pdcs s

] antinquu Dipaciente_duplcados s
B sovacame

PLANGS SEM, 42 FENOTIRICADD
PLANCS Sk RA_I4

ARCHIVOS XLS
COPIAS DE SEGURIDAD

Fuente: Sistemaéperativo Windows 7 —Explorador de archivos

En la carpeta [Sivigila 2016] encuentra la carpeta [ARCHIVOS PLANOS], que a su vez contiene a
[RETROALIMENTACION A DEPARTAMENTOS] y dentro de ésta se crea una carpeta etiquetada con el
nombre del departamento acompafiado del cddigo. En ella se almacenaran los archivos de los municipios
de ese departamento en caso de que se haya optado por la opcion de retroalimentar al departamento
discriminando municipios.

Al finalizar el proceso, se habra generado un conjunto de archivos planos con todos los eventos que hayan
ocurrido (procedencia) en ese departamento o todos los que tengan como sitio de residencia ese
departamento. Tenga en cuenta que:

e Solo se generan los datos de los eventos que cumplan con los parametros digitados en pantalla
“Retroalimentacion a municipios”.

¢ No se producen datos de las notificaciones negativas.

Como resultado de la operacion, el Sistema generara para cada departamento los archivos planos “U”, “R”,
“N”, "I, “D", “C”, “B” y “Sivigila” los cuales tienen la estructura definida en el anexo 2 de este manual,
ademas, producird sendos archivos en formato “ZIP” para cada municipio involucrado en el procesamiento.

A manera de ilustracion para el usuario, se muestra en seguida la organizacion de carpetas y archivos para
un procesamiento tipico ejecutado de acuerdo con los siguientes parametros: codigo del departamento =
15 (Boyacd) y Retroalimentar al departamento sin discriminar municipios = sin marcar.
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SIANIESE 1 Marbre i Fecha it madtien_ | Toa Tannaho
SIVIGILA - 2014

: | BOODOORATAT
SNIGHLA - 2015
00000 tet
ARCHIVGOS DE CONSOLIDACION
A00000ra et
ARCHIVOS DE ERROR
RCHIVOS PLANGS i
ARCHNOS PLANC!
PLANOS_ SEMANA 392014 Ahata
105 SEMANA 39,2
L rod000ra.nt
FLANGS SEMANA_40_2014 e
hiagila et
PLANOS SEMAMNA 41 2014
wO0000re bt

ANTICCALA 05
BOYACA 15
B
B annoguias e
B suvacalr

Fuente: Sistema operativo Windows 7 — Explorador de archivos

8.14.6.2.  Retroalimentacion a los Municipios
Para efectuar la retroalimentacion a Direcciones municipales de Salud proceda asi:

1. Sigalos pasos 1 a 3 del numeral 7.10 de este documento
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Orgenizas = Inchuiten bibliotess = Compantic con ~  Gubs  Mueasar pela

2. El Sistema mostrara un cuadro de dialogo, desde donde se definen cuéles son los registros que se van

agenerar.
= SIVIGILA - 2016 - Retroalimentacién a Municipios 2
Cddigo del Departamento Afio
15001 TUNJA 2015 5

Retroalimentar al Depto sin discriminar municipios
Refroalimentar al Depto incluyendo solo UPGDS gue no pertenezean a el

Aceptar ‘ l Salir

|] Lili icipio/departamento de residencia

Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila

El cuadro de dialogo, se compone de las siguientes casillas:

e (Cddigo del Departamento: en ella se debe ingresar, el codigo DANE de cinco digitos del

municipio cuyos registros se van a generar (Ej, 15001).

Si conoce el codigo del municipio que va a generar, vaya directamente al paso 4. En caso contrario,
para buscar el codigo, digite cinco signos de interrogacion (????7?). Se mostrara un cuadro de dialogo

como el siguiente:
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SVGILA | —_— e

‘-I ;El codigo de la entidad territorial no existe,
¥/ Desea Consultar??

s | No

Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila

Para hacer la busqueda, haga [“Clic”] en elboton [“Si”]. Se mostrara un formulario de busqueda de
municipios

Entre el texto a buscar
|
Presione ESC para regresar a la ventana anterior
(Codigo) (Mombre) Click para ordenar -

» 91000 * AMAZONAS. MUNICIPIO DESCONOCIDO
" |os000 * ANTIOQUIA. MUNICIPIO DESCONOCIDO
:81000 * ARAIUCA. MUNICIPIO DESCONOCIDO
_|0s000 * ATLANTICO. MUNICIPIO DESCONOCIDO

13000 * BOLIVAR. MUNICIPIO DESCONOCIDO
"|15000 * BOYACA. MUNICIPIO DESCONOCIDO
:17000 * CALDAS. MUNICIPIO DESCONOCIDO
_|18000 * CAQUETA. MUNICIPIO DESCONOCIDO

85000 * CASANARE. MUNICIPIO DESCONQCIDOD
;‘IQDDD * CAUCA. MUNICIPIO DESCONOCIDO -

[] T +

Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila

Usted encontrara en este formulario un espacio etiquetado como “Entre el texto a buscar”. Digite en
este espacio el nombre o parte del nombre del municipio a buscar.

A continuacion, pulse la tecla [“Intro”], aparecera entonces el nombre o los nombres de municipio
coincidentes.

Seleccione el municipio haciendo [“Clic”] sobre él, a continuacion haga [“Clic”] en el boton
[“Aceptar”]. De esta manera se retorna el codigo al formulario de Retroalimentacion.

e Retroalimentar al departamento sin discriminar municipios: esta casilla aparecera inactiva por
cuanto solo se aplica cuando se va a retroalimentar a los departamentos.

e Retroalimentar al Depto incluyendo solo UPGD que no pertenezcan a él, esta opcion
solamente aplica cuando el proceso se genera para retroalimentar departamentos.
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e Afio. El usuario debera digitar el afio epidemioldgico del que requiere generar la informacion.

e Utilizar municipio/departamento de residencia: Esta opcion permite al usuario generar la
retroalimentacion teniendo en cuenta el municipio de residencia del paciente; por defecto el
aplicativo la genera teniendo en cuenta el municipio de procedencia.

e Modo silencioso: Si el usuario no desea ver los mensajes desplegados por el sistema durante el
proceso, deberd hacer [“Clic”] en esta opcion. Ademas de los archivos planos (.txt), el sistema
generara un archivo con el compendio de los hallazgos hechos durante el proceso. Este archivo se
denomina: ResultadosRetroalimentacion_ddmmaaaa, donde ddmmaaaa es la fecha en que se
genero la retroalimentacion.

Ingrese un cddigo valido de municipio y oprima la tecla [“Intro”], se mostrara el nombre del municipio
seleccionado. Verifique que éste sea el que usted desea generar y si es correcto, pulse [“Aceptar”].

Cadigo del Departamento Afio
91001 LETICIA EL =
Retroalimentanal Bepto Sin dischminar municipios
Retroalimentaral Bepto incluyendo solo UPGDs que no perfenezcan a el

Aceptar ‘ ‘ Salir

|| Modo silencioso
Fuente: Equipo Sivigila INS — Sisema aplicativo Sivigila

Establezca las opciones que ofrece la pantalla segin sus necesidades y haga [“Clic”] en el boton
[“Aceptar”].

El sistema empezara a generar los archivos. Mediante un mensaje que se visualiza en la esquina
superior derecha,usted podria seguir el avance del proceso.

Generando Archive Planc del Grupo de Eventos 43 para BOGOTA
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- = SIVIGILA - 2016 - Retroalimentacion a Municipios 3
Cadigo del Departamento Afio
15001 TUNJA 2015 =

Retroglimentar al D epto sin discriminar municipios
Refroalimentar al Depto incluyende solo UPGEs gue no perternezcan a el

Aceptar | [ Salir

Utilizar municipio/departamento de residencia

Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila

Los archivos se generan dentro de la siguiente estructura de directorios:

. i .
@-\Jv! < retroalimentarion a municipios » TUNIA_15001 ~ [ 43| Buscar P
By Organi

e Morbre Fecha madificacin  Tipo Tamaf
B vacisntas | B2S000RA 24/08/2010 0801 3. Documenta de tex..
| C25000RA 24/08/2010 0801 a.. Documento de tex.
[ imégenes  D25000RA 24/09/2010 08:01 &, Documenta de tex..
B Misice | 125000RA, 24/09/2010 03:01 3, Documento de tex..
Mas »  N25000RA 24/08/2010 0801 3. Documenta de tex..
et v | | R25000RA 24/09/2010 0801 5. Documente de tex..
SVIGILA 24/08/2010 0801 3. Documenta de tex..
! sivigila 2008 .| B
igita 2010 | U25000RA 24/08/2010 0801 5. Documente de tex..
ARCHIVOS DE COMSOLIDACION
ARCHIVOS PLANOS
PLANOS. SEMANS, 01
._retroalimentacion a departamentos
ERCHIVOSXLS s
copias de seguridad |
Documen tacion
Telrmex
| Updaters
Visual Faxpro Projects
Visual Studio 2008
W Escritorio ~ [ i v
& elementos

Fuente: Sistema operativo Windows 7 — Explorador de archivos

En la carpeta [Sivigila 2016] existe una carpeta llamada [ARCHIVOS PLANOS], que a su vez contiene a
[RETROALIMENTACION A MUNICIPIOS] y dentro de ésta se crea una carpeta etiquetada con el nombre
del municipio acompafiado del cddigo. En ella se almacenaran los archivos planos de retroalimentacion.

Al finalizar el proceso, se habra generado un conjunto de archivos planos con todos los eventos que hayan
ocurrido (procedencia) en ese municipio o todos los que tengan como sitio de residencia ese municipio.

Tenga en cuenta que:

e Se generan los datos de eventos que cumplan con los parametros establecidos por usted en las

diferentes opciones de la pantalla “Retroalimentacién a municipios”.

¢ No se producen datos de las notificaciones negativas.
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Como resultado de la operacion, el Sistema generaré para el municipio seleccionado los archivos planos
U R, N, I, D, C, By Sivigila segin se encuentran definidos en el anexo 2 de este manual, ademas

producira un archivo en formato ZIP para el municipio involucrado en el procesamiento.

8.15.

REPORTES

Su acceso se encuentra en el menl Procesos, Reportes, Afio, Periodos y Semanas Epidemiologicas:

ST TR oo o I I R—— |

ilp Grafi

REPORTES POR ANO, PERIODO Y SEMANAS EPIDEMIOLOGICAS

Reporte...
(® Por Periodo / Semanal A9
() Afio Epidemioldgico

Notificacidn...
@ Individual ) Colectiva

[ 2013)

cos con MS Graph

Canales Endémicos

Graficar en mapa cen EpiMap

Tablas | Procesos | Datos  Sistema
Becepcidn y Transferencia de Archivos Planos 4
AT 2. Peicdosy Semons Epdemicigis

Semanas Notificadas por las UPGD

Cumplimiento en la Notificacion

Cumplimiento en la Notificacion BNS

Eventos erradicacién y control Internal

Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila

Periodo Semana Desde
0| of

Tener en cuenta el municipio de...
(") Residencia

(® Procedencia

Hasta

CJUPGD

Tt i
Codigo de la UPGD

Codigo del Evento

er‘
(@ Por eventos
(_JEventos / Municipio

(_)Por Municipio  Sectores

[C]ver/Discriminar Pacientes

[ malarias

[]Casos Pendientes
[ casos Ajustados

(") 1- Sospechosos
() 2- Probables

(Z)3- Conf. Laboratorio

)4 Conf Clinica

(") 5- Conf. Néxo Epidemiolégico
() Solo los confirmados

(®) Todo

Tener en cuenta casos Des

4 Informe
Il Archivo

Salir

Desde aqui se pueden generar varios tipos de
informe: por semana, periodo epidemioldgico o
por afo, para cada uno, salen aparte los datos

<« de notificacion individual o colectiva, también por

procedencia, residencia o0 UPGD.

Cada informe de los mencionados se saca
filtrando: uno o todos los departamentos que se
encuentran en la base de datos y/o uno o todos
los municipios, UPGD o si se quiere uno o todos
los Eventos notificados

Las opciones relacionadas con el tipo de caso
(clasificacion inicial), presentan variaciones en

—Ilos informes segun la opcion seleccionada (solo

F‘ente: Equipo Sivigila INS - Sistema aplicativo Sivigila

admite una por informe).

e Ver/Discriminar Pacientes: Permite relacionar en el informe los pacientes para cada Tipo de Reporte:
Eventos, Eventos/Municipios y Municipio.
e (Casos Ajustados: Presenta un informe con los casos que se registraron como ajustes.
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e (Casos Pendientes: Presenta el informe con los casos sospechosos y probables de toda la vigencia
hasta el periodo ingresado.

e Malarias: Arroja un informe especifico para las malarias presentando los totales de las clasificaciones
iniciales de los casos y el total de los tratamientos suministrados.

Sino se marca la opcién casos confirmados, el programa emite un aviso.

l | ADMIMISTRADCR, Mo se incluiran los casos Descarkados!

Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila

Todos los informes se obtienen primero en una vista previa, a la cual se puede descartar presionando la
tecla [“ESC”], o haciendo [“Clic”] en el boton [“salir”] de la barra de botones de impresion, esta se
presenta cada vez que el sistema presente un informe en pantalla.

¥ista preliminar % ¢
4@ > g

En su orden de izquierda a derecha aparecen
los botones de: Ir a la Pgina No.

Irala primera pagina del reporte R
Ir a la anterior pagina
Ir a la pagina No:

Ir a la siguiente pagina

Mirmero de paginea: |2 :$:

Ir a la Gltima pagina [ Aceptar l [ Cancelar ]
Zoom M
Salir del reporte o Presionar la tecla escape Fuente: Equipo Sivigila INS - Sistema aplicativo Sivigila

imprimir el informe
Si se desea enviar el resultado del informe a una impresora, presione el boton [“imprimir”]

Aqui en esta ventana se selecciona:
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Imprimi 24 . .
m'r"m" 26 > Puede ajustar las propiedades de
Mpresara . e
. impresion.
Nombre:  Epson F-1180 de Red (Contabiidad 3] +¥ P
G > Laimpresora en donde enviara el resultado
Ubicacién:  LPTT: (puede ser una impresora de matriz de
Comentario:

Intervalo de imprezion

[OF:1]

OPéginas desde: |1

Copias

Momero de copias: 1

hazta: 65534

l Aceptar H Cancelar ]

punto, inyeccion de tinta, laser, fax, etc....)
Local o impresora de red.

El nimero de copias.

El rango de paginas a imprimir.

Fuente: Sistema operativo Windows 7 - Impresion

Reporte de semana - Notificacion individual por eventos.

Wl /NSTITUTO NACIONAL DE SALUD
@y Subdirecclén oe Vigllancla y Caneral en Salud Publica

Notificacion Individual Periodo No: 7 DEL 1506/2014 AL 1 2407/2014
UPGD: 110000000000 PRUEBAS VERSION 13

Fagina: 11
Fecha: 17A1/2014
Hora 14:47 00

730 UPED adivas
554 UPGDqUs N@Mmcan

R Grupos de Edad Confirmad s Por
Cadigo Mombre del evento c1 14 514 1544 4550 60 TOTAL Sosp Prob Labor Clinic Mexo Desc  Vives Wios
210 DENGUE [ ] 2 z o o & i [ b b ) 4 @
345 EBI-IAAG (VIGILANCIA CENTINELS) i ] ] o 1 " 1 1 ] ] o ¢ 0 10
220 LEISHMAN ABIS CUTANEA i H] ] z » » 2 i H] 2 v ¢ 0 P
255 LEPTOSPIROSIS 1 ] ] » 1 » z 2 ] ] » o 0 2 e
90 MALAFLS WIVAX . o H] 1 v o o 1 o H] 1 v o0 1 e
560 MORATALIDAD PERINATRL ¥ NEONATAL TAROIA 0 ] # v " " # 0 ] ] ¥ 0 v3
500 TOS FERINA ] 2 ] ] 1 1 1 [ 0 4 ] 1 vo0 4“0
&75  VIGILANCIA EN SALUD PUBLICA DE LAS VIOLENGIAS DE 0 ] 1 2 1 " ] 4 ] ] v L 4 0
GEMERD
TOTALES 3 ] 7 E 3 o 2 7 ] ] 1 ]
Fuente: Equipo Sivigila INS — Sisema aplicativo Sivigila
Reporte de semana - Notificacion individual por eventos, discriminado por pacientes
Il NSTITUTO NACIONAL DE SALUD
@) Subdireccion de Vigilancia y Controf en Salud Pablica 1 UPGD activas Paging; 450
. 299 UPGD que hotifican Facha: DT/01/2012
Notificacion Individual Periodo No: 10 DEL 11092071 AL 08:710,2017 Horg: 24:04:44
. UPGD: 070000000000 PRUEEA
Grupos de Edad Confimmados Por
Paciente ! Municipio de Procedencia <1 14 514 1544 4559 560 TOTAL Sosp Prob Labor Clinic  Nexo Desc Vivos Htos
Juan Manuel Moreno Ordofiez -Chiz 0 0 1 [ [ [i i [ [ [i [i 1 [ 1 [i
Donis Rodriguez Sacriztan - Puerto Salgar 0 0 i 1 o 0 1 o o 1 a 1 0
Estaban Oando Guayara Rojas -Espinal 0 0 1 o o 0 1 o 1 0 0 a 0 1 0
Medardo Caceres Mahechs - Puarto Salgar 0 0 o @ @ i i @ 1 0 0 0 0 1 0
220 TOTAL: DENGUE GRAVE 0 0 2 1 [ i 4 [ 7 i [i 1 [ 4 0

Fuente: Equipo Sivigila INS - Sistema aplicativo Sivigila
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Reporte de semana - Notificacion individual por residencia
Ml /NSTITUTO NACIONAL DE SALUD
@) Subdireccion de Vigilancia y Control en Safud Publica 1 UPGO acliras Pagina: 106108
‘ 299 UPGLD que Notbifcan Facha: OTO12042
Notificacion individual Periodo No: 10 DEL 11092011 AL 0871020171 Hora: 240743
[ | UPGD: 070000000000 PRUEBA
Brupos de Edad Confimados Por
Cadigo  Barmio ! Hunicipio de Residencia <1 14 514 1544 4559  »60 TOTAL Sosp Prob Labor Clinic Nexo Desc  Vivos Mtos
Patio Emillo Quiater Riscon - Flandes a [} [} a [ 1 i [} 1 a [ [} [} [
Emanuel Herrera Hincape - Flandes 1 0 Q 0 [ 0 i 0 1 0 [ Q 0 i Q
Matia Angelics Gomer Prada - Flandes a a o 1 1 a ! a [ a 1 o a t0
Jugn Davd Fonz ez Manos - Flandes 0 0 i 0 [ 0 i 0 @ 0 1 Q 0 i Q
Lo St ago Apa che Pinzon - Flandes a a ! a 1 a ! a [ a 1 o a t0
Felise Rocha Gards - Flandes 0 0 Q 0 [ 1 i 0 @ 0 1 Q 0 i Q
Johannz Patriciz Leal Leal - Flandes 0 0 Q 1 0 0 i 0 [ 0 { Q 0 i Q
Hijo Da Ednz Margatita Harmandaz Cortaz - Flandas 1 i 0 g g g 1 i o g g 1 i [
Edng Mamaits Hemander Cortez - Flandes 0 0 Q 1 0 0 i 0 [ 1 0 Q 0 i Q
Staron hicoie DAz MoRcada - Flandes g 1 0 g g g 1 i o g 1 0 i [
Advian Afey 3 anmiguel Rojas - Flandes 0 0 i 0 [/ 0 i 0 Q 0 [/ i 0 i [
Fazre TOTAL 2 I a a [ 2 i [} 2 1 g 2 [} [T
Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila
Reporte de semana - Notificacion individual por residencia, discriminado por pacientes
I INSTITUTO NACIONAL DE SALUD
@) Subdireccion de Vigilancia y Control en Saiud Pablica 1 UPGD adlivas Faging 107
299 UPGD qua Wotiican Fecha: QROWH0H2
Motificacion Individual Periodo No: 10 DEL 110020711 AL 08/10.2011 Hara: 34:40:52
. UPGD: 010000000000 PRUEBA
Grupos de Edad Confimados Por
Paciente - Evento { Hunicipio de Residencia ¢1 14 514 1544 4550 »60 TOTAL Sosp Prob Labor Clinic Mexo Desc Vivos Mtos
Jose Bento Sancher -Agresiones Por Animales 4 i 4 i 4 i 1 0 0 0 1 1 4 i 1
Maria Farnanda Lung Rojas -V aucels Individus! 4 f 4 ! 4 ] i 0 0 0 i 1 4 i 1
001 TOTAL:BOGOTA ] ] ] 1 ] i 2 1] 0 1] 2 0 ] 2 0
Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila
Reporte de semana - Notificacion individual por Evento / Residencia
Wl /NSTITUTO NACIONAL DE SALUD - »
@) Subdireccion de Vigilancia y Control en Salud Puablica 1 UPED activas F:?n'f_' NS,
- . . 254 UPGD gue Wotifcan )
Notificacién Individual Semana No: 20 DEL 15/05/2011 Al 27,0520 11 Hora: 244847
B urco: 010000000000 PRUEBA
Grupos de Edad Confimiados Por
Codigo del evento <1 14 514 1544 4559 »60 TOTAL Sosp Prob Labor Clinic  Nexo Desc Vivos Wtos
100 ACCIDENTE QFIDICT o o o o 1 ] 1 o o o 1 Q Q 1 o
Z05  CHAGAS o o o 2 o o 2 o o 2 I @ o 2 o
210 DENGUE o o 2 13 3 Fs 22 o 13 & o 2 1 22 o
300 AGRESIONES POR ANIMALES POTENCIALMENTE 1 & 3z 23 [E] 9 54 o o o 66 o 18 54 o
TRAMSMISORES DE RABIA
310 FIEERE AMARILLA 2 o o o o o 2 o 2 o o o o 2 o
330 HEPATITIS A a i i i a a 3 a a i 2 [ Q 3 a
340 HEPATITIS B o o o 2 o a 2 o o 2 0 Q Q 2 o
343 HIPOQTIR QIDEEM O CONGENITO 1 o o o o ] 1 o o o 1 Q Q 1 o
547 2 o o o o 0 2 2 o o o o a 2 o

Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila
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Reporte de semana - Notificacion colectiva por evento

I /NSTITUTO NACIONAL DE SALUD

@) Subdireccién de Vigilancia y Control en Saiud Pdblica 1 UPGH acliras :g:: J;:o 3019
. . 251 UPGO gue Motifican Y
Notificacion Individual Semana No: 20 DEL 15/05/2071 AL 21/05/2011 Hora: 24:21:03
UPGD: 070000000000 PRUEBA
Grupos de Edad Confimados Por

Codigo Nombre del everto <1 14 514 1544 4559 560 TOTAL Prob Labor Clinic  Nexo Homb Hujer Vivos Htos
830 VARICELA OOLECTIVO [ 0 5 4 [ 0 F] [ [ g 0 4 5 a0
998 MORBILIDAD POR EDA B M7 4% AT 5 52 40m 0 0 1,023 0 47 A 4023 0
993 MORBILIDAD POR IRA 07 408 37T 442 153 112 1670 0 01,670 0 BIT 853 48T 0
TOTALES 286 638 573 703 255 184 2702 0 0 2702 0 4,300 1402 2702 0

Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila

Reporte de semana - Notificacion colectiva por municipio de procedencia

Bl /NSTITUTO NACIONAL DE SALUD ) )
@) Subdireccion de Vigilancia y Control en Salud Pablica 1 UPGD acticas Pagina: 13
251 UPED que Wobficar Facha: QTAO2092
Notificacion Individual Semana No: 20 DEL 15052071 AL 21/05/2011 Hora: 24:24:44
UPGD: 010000000000 PRUEBA
Grupos de Edad Corfimados Por

Cadigo icipio de i <1 14 514 1544 4559 =60 TOTAL Prob Labor Clinic MNexo Homb Hujer Wivos Mtos

25200 COGUA [ [ 3 z [ [ 5 [ [ 5 [ 3 H 5 [

25324 GUATAQUI o Q 1] z 0 1] 2 1] [ 2 1] 1 1 2 [

35675 VILLETA o 0 H 0 0 0 2 0 0 2 0 0 2 2 0

25307 GIRARDGT 3 2 H s 2 4 0 0 ] ] 2 & 0 ]

25049 ALBAN 2 Q 1] [ 0 1] 2 1] [ 2 1] 1 1 2 [

25053 ARBELAEZ 1 3 1] [ 0 1 & 1] [ 3 1] 3 3 [ [

35099 BOJACA 1 2 0 [ 0 3 7 0 0 7 0 H 5 7 0

35126 CAJNCA & g 0 1] 7 1 48 0 ] ] 15 2B 48 ]

25154 CARMEN DE CARUPA o 3 1] 4 0 1] 7 1] [ 7 1] 3 ES 7 [

35175 CHIA 5 23 13 28 8 0 73 0 0 73 0 LI ] 73 0

35181  CHOACHT 1 1 H 0 0 0 ES 0 0 4 0 H 2 4 0

25200 COGUA 1 Q 2 3 1 1] 7 1] [ 7 1] 1] 7 7 [

25144 COTA 1 2 2 3 0 1] & 1] [ 8 1] 3 5 8 [

Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila
Reporte de semana - Notificacion Colectiva por Evento / Municipio
P INSTITUTO NACIONAL DE SALUD
@) Subdireccion de Vigilancia y Control en Salud Publica 1 UPGD activas Pagina: 143
o o 261 UPGD gue Wotfican Fecha: 07012012
Notificacion Individual Semana No: 20 DEL 15052011 AL 21/05/20 11 Hora: 21:30:10
UPGD: 010000000000 PRUEBA
. . Brupos de Edad Confimados Por i
Hombre del Evento Municipio de Procedencia <1 14 514 1544 4559 =60 TOTAL Prob Labor Clinic Mexo Homb Hujer \Vivos Htos

I/ aricels Colectivo - Cogua o o 3 2 0 ! i) o 0 ] 0 3 2 ] o
Vanicels Colechivo - Guatagul [ [ Q 2 0 0 2 [ Q 2 0 1 1 2 )
Vanicele Colectivo - lViflets @ @ 2 [ Y [/ 2 @ Y 2 [ @ 2 2 [
Mohilidad PorE dg - Girardot a 2 2 7 2 4 20 7 d 20 i 12 i 20 o
Morhilidad Por £ dz - Alban 2 o 0 0 0 ! 2 o 0 2 0 1 1 2 o
Morbiidad PorE dg - Atheizez 1 3 Q 1 0 1 & [ Q & 0 3 3 6 )
Mowifidad PorE dz - Bojaca 1 2 Y 1 4 3 7 @ Y 7 [ 2 g 7 [
Morhilidad PorE dz - Cglica & g 10 it 7 1 A 7 d Fid i 16 28 46 o
Mothilidad PorE dz - Carmen Da Caropa [} 3 o £ 0 0 T [} o T 0 3 4 T o
Mothilidad PorE dz - Chia & 23 13 26 § il 73 ] a 73 i a4 24 73 0
Mohilidad PorE dg - Chogoll 1 1 2 i /] [/ 4 7 d 4 i 2 2 4 o
Morhilidad For £ dg - Coguea 1 o 2 3 1 ! 7 o 0 7 0 o 7 7 o
Morbiidad PorE dg - Cota 1 2 2 3 0 0 & [ Q & 0 3 5 i} )

Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila

Todos los informes anteriores se pueden guardar en un archivo en Excel, una vez marque las
especificaciones del mismo, haga [“Clic”] en el botdn [“Archivo™], aparecera la ruta, haga [“Clic”] en
[“guardar”] y cada archivo generado quedara en la carpeta “ARCHIVOS XLS’ de la carpeta Sivigila
2016.
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Moo, = || Fecha ... || Tipo

Hes o
-| Tamafio | ~| Etiguetas |~|

Ix

.
Reports Guardar en: I | ARCHMWOS %LS
eporte...
@ Por Periodo/Semanal  Afio Periodo Semana Desde Hasta
() Afio Epidemioldgico 201 05 [
Notificacion... Tener en cuenta el municipio de...
@® Individual O Coledliva @®Procedencia (O Residencia (O UPGD
Deflartamento / Municipio
Codigo de la UPGD
Cédigo del Evento
Opciones de presentacion Incluir solo casos con clasificacion inicial...
(®) Por eventos () 1- Sospechosos
(") Eventos / Municipio @EFzED
OPorMunidple | | Sect () 3- Conf. Laboratorio
wtres () 4 Conf. Clinica
[ Ver/Discriminar Pacientes () 5 Conf. Néxo Epidemioldgico Mombre del
) Solo los confirmados el Archivo
[ Malarias @ Todo Tipo:
[ ] Casos Pendientes Salir
[J Casos Ajustados
Tener en cuenta casos Descartados

BUSQUEDA ACTIVA DE CRONL..
eventos_02_homologadonvari...
eventos_02_homologacionvari. ..
eventos_02_homologadionvari...
eventos_08_homologadonvari...

ELSQUEDA ACTIVA DE CRONL. .
eventos_02_homologacionvari. .
eventos_02_homologacionwari. .
eventos_07_homologacionvar. .
evenkos_N9_depuracionduplica...
eventos_N9_homologacionvari. .
eventos_1&_homologacionwari...

eventos_24_homologacionvari,..

H
Il

Guardar I
Cancelar

P, céd

A

Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila

La segunda linea de reportes es la que se muestra en seguida: “Semanas Notificadas por las

UPGD”:

M e L s R i

Tablas | Procesos

Datos

Sistema

Recepcidn y Transferencia de Archivos Planos

Afio, Periodos y Semanas Epidemioldgicas

1 Graficos con MS Graph
Lanales Endémicos

manas Notificadas por las UPGD

Cumplimiento en la Notificacién

Afin Departamenta

¥ verlas semanas Sin Notificar

¥ MO Incluir Unidades Informadoras

Iv

Semanas
Desde
1

Hasta
[

Graficar en mapa con EpiMap

Cumplimiento en la Notificacion PNS

Eventos eadicacion y control Intemal

Fuente: Equipo Sivigila INS - Sistema aplicativo Sivigila

Wl /NSTITUTO NACIONAL DE SALUD
Subdireccién de Vigilancia y Control en Salud Pablica Pagina: 1733
'Y Fecha. 171172014
REPORTE DE CUMPLIMENTO ACUMULADO SEMANAL Hora: 15:23:12

W ueco: ¥ 5 VERSION 13 TOTAL Hotificadas

CODIGO PRESTADOR, RAZON SOCIAL RESPONSADLE NOTIFICACIIN, ACTIVA | SEMANAS % Notificach
050010001201, Insttue Del Corazon Sas, Natalia Molina Aroque, Tel, 3207240 - ACTIVASI 147
42 212
050010022401, Fliana Ramires Vielaz, Marcha Paez, Tel: 3120741 « ACTIVA: sl 1 47
22 212
050010030201, Eme mencia Medica Integral Emi Sa, [sabel Rabe, Tel. 4444384 - ACTIVA S| ]
374142 6.38
OS0010065806, Diagnostics Y Asstenca Medica 5a Ips De Salud, Alina Mana Rohavers, Tek 3211717 - ACTIVAS T 2 a7
2042 225
050010115001, Fundacin Insttuto Neuriogico De Antioquie, Clar Ines Osorio Arch, Tel. 5710432 - ACTIVA S| a4
40 41 47 43 L1
0010129401, Sericeos MeACoS San IgAG 538, MOnCa Artoieda, Tel: 2161144 - ACTIVA'SL 1 a7
a2 212
050010153301, Certro Medico Nuva Vida Limitada, Cares EQuarde Obregen Velsquer, Tel: 4415292 - ACTIVAS] a7
a3 212
00010163501, Insteuto Ded Tomx, Maria Dl Plar Azate Hincapss, Tolk 4037020 ACTIVAS al a7
4042 43 830
050010182101, Chnka Urgencias Pedistricas Urpecan, Akxancra Hunado Pusta, Tel: 2541978 - ACTIVAS 20 47
4142 a7
0B0010 189601, Sedesaud Lida, Glora Mana Agudso Gomez, Tel 4111911 - ACTIVASI Woar
42 212
050010208201, Comunidas De Hermanas Domincas D LA Preseniacion, Lliana Andrea Rendon Remrepa, Tel 2050000 2l 47
A0 &z a7
080010209202, Comunidad Dw Hemanas Domircas O La Prsentacion, Luz Ada Mepa Cadavd, Tel 2965000 A ar
4041 42 638
050010210101, Chnka Soma, Comie Infeccanes, Tek 5768599 - ACTIVA:S F
4041 42 638 -
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Resultados de reportes - SIVIGILA E

2B\ Seha generado un archivo con los resultado del Informe en formato
compatible con Excel 2007 en:
C\Users\alexb\Documents\SIVIGILA - 2015V ARCHIVOS XLS

Fuente: Equipo Sivigila INS - Sistema aplicativo Sivigila

La tercera linea de reportes es el cumplimiento en la notificacion semanal: este es un indicador Util para

evaluar que tan oportuno es el envio de la notificacion por parte de las entidades Territoriales en el nivel
local, municipal y distrital/departamental.

DEVCT TN )

Tablas [Procesos Datos  Sisterna

Recepcidn y Transferencia de Archivos Planos

Afio, Periodos y Semanas Epidemicldgicas

EMana ada as UPGD

7.l Graficos con MS Graph o —
Canales Endémicas Cumplimiento en la Motificacion

- Cumphmiento en la Notificacion ENS

Eventos erradicacian y control Internal
Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila

Graficar en mapa con EpiMap

Al usar esta ruta, aparece una pantalla que le solicita establecer el afio del reporte y la semana, pulse los
que requiere, establezca el Departamento y/o municipio del que desea obtener los datos o si lo deja en
blanco apareceran los de todas las entidades Territoriales digitadas y en la parte de abajo haga [“Clic”]
sobre el tipo de informe segln nivel: Departamento, Municipio 0 UPGD, usted puede incluir o no las

unidades informadoras, para que el resultado oficial de este indicador sea correcto, debe hacer [“Clic”] en
no incluir unidades informadoras y pulse generar.

S,QSN]G]LA—EDIE— £2

CUMPLIMIENTO EN LA NOTIFICACION SEMANAL

Afio Semana Desde Hasta
201545 47 (5 221102015 28M1/2015

Departamento / Municipio

Tipo de Informe

@ Departamento

() Municipio

[ | NO Incluir Unidades Informadoras

Fuente: Equipo Sivigila INS - Sistema aplicativo Sivigila
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Aparecera el siguiente reporte:

Il /NSTITUTO NACIONAL DE SALUD

@) Subdireccién de Vigilancia y Control en Salud Piblica Pagina: 111

. Fecha: 17/11/2014

. CUMPLIMENTO EN LA NOTIFICACION DE LA SEMANA: 39 Hora: 15:39:38
DEPARTAMENTOS

05 ANTIOQUIA TOTAL MUNICIPIOS: 125 NOTIFICARON: 15 %CUMPLIMIENTD  12.00

Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila

La cuarta linea de reportes es el cumplimiento en la notificacion PNS (positivos, negativos, silencios), el
cual le ayudara a definir qué proporcion de UPGD notificaron por lo menos un evento, qué proporcion
presentd notificacion negativa y la proporcion de silencio epidemiologico (ausencia de notificacion), al usar
la ruta indicada en la pantalla, aparecera una ventana similar a la anterior, defina los pardmetros y pulse
generar.

=) SIVIGILA - 2016 - £3

NOTIFICACION POSITIVA, NEGATIVA Y SILENCIOS

Afio Semana Desde Hasta
EEE |5 | 47 2] 22112045 || 2814112015
Departamento / Municipio

< : Salir
(@ Sfreronsmsmmmasire

Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila

Se generar el informe que contiene para cada UPGD, el detalle por semana epidemioldgica notificada, si
reportd por lo menos un evento, aparecera un signo “+", si envié una notificacién negativa, aparecera el
signo “-" y un espacio en blanco para los silenciosos, en las columnas iniciales apareceran los datos que le
ayudaran a establecer las diferentes proporciones. ES importante aclarar que siempre aparecen las
semanas que hasta el momento no han sido notificadas con un signo “.”, estas no seran consideradas en el
analisis.
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- INSTITUTO NACIONAL DE SALUD %

@) Subdireccion de Vigilancia y Control en Salud Publica

. CUMPLIMIENT O EN LA NOTIFICACION SEMARNAL - POSIT WA, NEGAT WA, SILENCIO

p 1 SEMANAS 1 - 52

CODIGO UPGD RAZON SOCIAL

RESPONSABLE DE LA NOTIFICACION

ACTI

o1 02 02 04 05 06 OF 02 08 1011 12 12 14 16 16 17 1% 19 20 21 22 22 24 26 26 27 28 29 20 21 32 2 34 356 36 37 3% 39 40 41 42 4% 44 45 46 47 48 49

Convenciones: NP = Motficacion Postiva + 26NN = Motificacion Neg

11001 0586201 CEMNTRO DE SALUD SAM JUAMN GRANDE MARLA ELGEMIA CALDAS, Tel: 2338382 MO
+
110011 813301 HOSP INFANTIL UNVER DE SAMN JOSE - BARRIOS UNIDO S LINA MARIA GUTIERREZ CAMACHO, Tell 8603495 [Sls]
+
RESULTADO S HUNICIPID BOGDTA % UPDS en riesgo por silencio 100.00 %UPDS en riesgo por notif. neg.  0.00
12007 D0OAOCT SECRETARIA DE SALUD MUNICIPAL DE FLOREMCIA LIZA CATALIMA TORRES WAMEGAS, Tel: 2142088180 (Sls]
+

12001 0002501 ESE HOSPITAL MARIA INMACLILADA AMGELA MARIA RPAMIREES CIFUEMTES, Tel: 4366464 [Sls]
+++++++++++++++++++++++++++++++++++++++++++

13001 000251 0 ESE HOSPITAL MARIA INMACLULADA SEDE PUEBLO MUEWD LILA ESPERANZA AMAY A RUIZ, Tel: 4357626 (5le]
B T T T S S T T T ST e e T

1001 07001 01 CORPORACION MEDICA DEL CAQUETA BEATRIZ 05 0RIO GIRALDD, Tel: 4341921 [Sls]

+++++++++++++++++++

+++++++++++++++++++++++

Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila

Al salir de la pantalla inicial, aparece un aviso que le informa sobre la existencia de un archivo en Excel con
los datos generados y la ruta donde se encuentra el mismo (carpeta archivos XLS, EN Sivigila 2016)

HES I L DS S Eare o res ] Vil G |5

ai

! E Se ha generadao un archiva con los resultado del Informe en Formato compatible con Excel 2007 en:
CiiDocuments and SettingsibramireziMis documentos)SIVIGILA - 20144 ARCHIVOS XLS

Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila

Reporte Notificacion negativa semanal, para los eventos en eliminacion y control internacional

Para dar cumplimiento a los lineamientos impartidos por el Instituto Nacional de Salud, en cuanto a

la inclusion en la notificacion rutinaria semanal del reporte de los eventos en eliminacion y control

internacional por parte de la entidades Territoriales, el Sivigila cuenta con una opcidon gue permite

generar esta salida de forma automatica.

Para acceder al reporte en la pantalla de inicio de Sivigila , haga [“Clic”] en la pestafia Procesos =2

Reportes =Eventos erradicacion y control Internacional, como lo muestra la siguiente imagen:
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15t
Becepcion y Transtesencia de Archives Planes ;"l
ST o, Pencdon y Semanai Epudemaciéguas
il it con WS Graph ‘Femane: Noticada: poe laz LPGD
& Curmplimisnts en s Netificacicn
Canales Endémicos
. Cumphmiento en ks Netdicacion PNS

Geaficar en mapa com EpiMap

D SIANIESP- RIPS. E SIANTESP- RUAF-ND

()

SIVIGILA
E Instituto Nacional de Salud

Werskin 2016

S 191 et s bk P

Periodo: 13 Semana: 52 Desde: 2122015 - 0210113016
lunes, 20 de diciembre de 2015 :
Eitio WEE. waw.ng, S co - COmeo-u. Sigiag@ing goeco - PEX 091 2207700
» *
S

SMIGILA - 2016

HLM 500036 pen

El sistema le mostrard la siguiente pantalla donde se deberd ingresar la semana o rango de
semanas para las que desea construir el reporte, en las casillas “Desde” y “Hasta”. Para el ejemplo
se ingresara la semana de notificacion No. 1. Paso sequido haga [“Clic”] en el boton [“Generar™]:

& SIIGILA - 2016 - ATh
Tablas Procesos  Datos  Sistema
Sistema de Vigilancia en Salud Pablica g: -
=
R T e
BT P e e e =
JdGeupo  Cod_sve  Adie Label
3|250 T 1250-270-290
3j270 u 1250-270-200
1|30 T iﬁ‘m
/348 1 328
1/450 T 450
1| 580 T i!'nM
1/610 T inm
1|83 T [830
1670 T (670
[ pome | [ e |
e K KB [ ——
FParlodo: 13 Semana: 52 Desde: 2IN 22015 - 020172016
_ lomes. 28 06 Olombie e 2018
S0 WES wwwing, gov o - Comeo-o. Sgiaging goves - PEX. 091 2207700
*
R
2 Oy
@ >

o *

Temany spsdereckipcs

Recuerde que el sistema verificara en los casos que se incluyen en el plano generado cuales
eventos del grupo establecido en los lineamientos presentaron casos (cuantos por cada uno) vy
cuales no, por lo tanto, es indispensable que la notificacién rutinaria ya haya sido realizada, en caso
contrario el reporte no mostrara datos para la semana. Para el evento 307 “vigilancia integrada de la
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rabia humana”, el usuario deberd verificar en datos complementarios si el caso corresponde a una
agresion o a rabia humana, cuando se presenten en el reporte, esto antes de declarar la notificacion
positiva para el evento

Una vez realizado el paso anterior, el sistema le mostrard en un cuadro de dialogo la ruta donde se
almaceno el reporte. Finalmente, dé [“Clic”] en el boton [“aceptar”] del cuadro y en el boton [“salir”]

de su Sivigila.

Sistema de Vigilancia en Salud Poblica §

4 Ndmero inicisl de registros en b table 1

e ha generado hi Exced 2007 en.
ChUsersimess de ayudsiDocus M\SMGILQ ME\AR(IH\IOSILS

Periodo: 13 Semana: 52 Desde: 211272015 - 020172016
mnmmanu :
Sitio WEEL wawins govco - Comeo-e. shigia@ing.goveo - PEX 091 2207700

R B &%

1 regiivos copladoy

Finalmente vaya a la ruta mencionada en el paso anterior dénde encontrard el reporte en formato
XLS, el cual debera enviar anexo al reporte de notificacidon semanal rutinaria

o Faostos Bibliateca Documentos

] erniicacion conmel istemal 015 semasa lal 3%
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8.16. GRAFICOS

El sistema Sivigila 2016 nos permite, segun los datos registrados en las bases de datos, ya sea
informacion capturada o consolidada, generar graficos, por evento / Grupos de edad, Evento / Residencia,
Eventos / Semanas Epidemioldgicas...

Elacceso a este modulo, se encuentra en el menu procesos, graficos

(o sMicA - 2016 050000000000 ATNBE BETAGEN ]

Tablas | Procesos | Datos  Sistemna

Recepcion y Transferencia de Archivos Planos k
@ Reportes k

7 Graficos con M5 Graph

Canales Endémicos

Graficar en mapa con EpiMap

Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila

L%, SIVIGILA - 2016 - =

GRAFICOS CON MSGRAPH Agrupada por:
o Ajustes @) 1- Grupos Etareos

Cédigo del Evento
() 2-Procedencia
BE (]

@) Deptos ()

En seguida aparece una pantalla que
muestra las variables con las cuales se
puede disefiar el grafico; en primer lugar,
escoja el evento a graficar haciendo [“Clic”]
en el codigo y en el evento seleccionado
cuando se desplieguen las opciones.

e it 5i dgfa procesar mas de un evento en la opeidn
fanas, por fawor ssleccionelas en esta aills

ISel Cod_eve Nom_eve
Gener Tipa de Gréfica M 000 Motificacion Negativa

© Ambos. 100 |Accidents Ofidico

) Masculing 150 Cancer

) Femenin 200 |cokna

) Area
Afle 2015 [ Ver Grafico Salir ﬁﬂﬂ Dengue Grave

_ Vigilancia Centinela De Sind
[ Sola casas confirmados v’

Después escoja el departamento 0 municipio que desea graficar digitando el codigo del mismo y si ingresa
un codigo incorrecto aparecera un aviso que le informara que ese cddigo no existe y le permitird consultar
haciendo [“Clic”] en Si

2 SIVIGILA - 2016 - 2

GRAFICOS CON MSGRAPH Agrupada por:
e Ajustes @ 1- Grupos Etareos

Cédign del Eventa
210 [+ DENGUE

— oDenins. . Kunick
CETETI
Departamento /'

22222 ) ADMINISTRADOR, ;Codigo de Municipios no existe,

() 2- Procedencia

ento en la opcitn
los en esta gilla

&Y Desea Consulter? -
egativa [
|fico

Génera

» gue
Ao 2015 = [ ver Grafico Salir [[c1[220 [pengue Grave

[CI[zz2 vigiancia Centinela De Sind| ~

"] solo casos confirmados

Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila
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En ese momento aparecera la tabla con las entidades territoriales, escoja la que va a graficar buscandola y
haciendo [“Clic”] en ella o digitando el nombre, haga [“Clic”] en aceptar.

BUSQUEDA DE REGISTROS

Enfre o tento 3 buscar

Presione E5C para regresar a la ventana anterior

{Codiga) {Mambire) Click
91 AMAZONAS )
[ ANTIRARA
B1 ARMUCA
(] ATLANTICD
i) BARRANGLILLA
1 BOGOTA
12 BOLIVAR
15 BOYACA
7 CALDAS

10 CAQUETA

CUNDMAUARCA

j
i
|
i

|
]
I

Fuente: Equipo Sivigila INS — Sisema aplicativo Sivigila

Después escoja el género, el tipo de grafico, el afio y la variable por la que quiere agrupar los datos:

GRAFICOS CON MSGRAPH
Después de Ajustes

Agrupada por:
@ 1- Grupos Etareos
Cadigo del Evento

210 |Z| DENGUE () 2- Procedencia

e Por grupos de edad.
e Por procedencia: departamentos
0 municipios de un departamento.

-

e Por semana: para este ultimo, se

puede seleccionar mas de un

evento.

(@ Deptos (") Municipios
(") 3- Semanas
Si desea procesar mas de un evento en la opcidn
Semanas, por favor seleccionelos en esta giilla,
CUNDINAMARCA
ISel Cod_eve Nom_eve
Génein Tipo de Giafico [ lje1s Tuberculosis |
@ Ambos a Bana 7 Lineas 30 Ll 459 Cancer Infantil
() Masculing () Colurmnas () Lineas 215 Defectos Congenitos
() Femenino () Cireular () Area 3D {7777 Creado Para Prueba
() Area [F1]333 Dpresion
Afe 2013 [ Salir

Solo casos confirmados

Fuente: Equipo Sivigila INS - Sistema aplicativo Sivigila

Si desea graficar solo los casos confirmados haga [“Clic”] aqui,
luego en ver grafico para que el sistema procese la consulta y
genere el gréfico, a continuacion se ilustran diferentes ejemplos

de gréficos segun las opciones escogidas:

Graéfico: Evento / Grupos Etareos - Barras

Graéfico: Evento / Grupos Etareos - Columnas
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Dengue Hepatitis B, C ' Ceinfeccién Hepatitis B Y Delta
Toininie . ! D 15 & 44 wfic g e 0 afica
Grafico: Evento/Procedencia -Municipios Grafico: Evento/grupos edad- Municipios
SANTANDER . CUNDINAMARCA I

Dengus Leptospirosis

i s coracborsdicnt el i, Fisga che o o

e o g, s o, o, ke ek s s st

o ereielh Eae ()

[ Tominar

Graéfico: Eventos / Semanas epidemiolégicas —  Gréfico: Eventos / Semanas epidemioldgicas —
Lineas 3D Lineas

CUNDINAMARCA, CUNDINAMARCA

LR

Recuerde que...
Cuando se presenta por semanas epidemioldgicas es mas ilustrativo el tipo de grafico Lineas

En esta ventana de graficos se presentan opciones basicas, si desea cambiar los atributos del grafico,
haga [“Clic”] con el botdn derecho del “mouse” y seleccione modificar
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Al seleccionar la opcién modificar se abre el
programa MS Graph de Microsoft, en el
cual podemos cambiar todos los atributos
del grafico como: Tipos de grafico, Fuentes,
Colores, Agregar titulos, entre otros.

CUNMDINAMARL A

—

L]

L]

1]
.
- |
-
o
o
e
o

gy | erh—
)

Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila

Al modificar los atributos del grafico, apareceran las herramientas de MSGraph en Sivigila:

SANTANDER 18
D[

Formato del bhulo del gréfico.

Borrar |

L —

Semanas Epidemioldgicas

Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila

Haga [“Clic”] nuevamente con el botén derecho del “mouse” para ver las opciones del
gréfico y complementarlas.
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e z
zZm [ nz

META . Malaria Vivax

x|

Titulos | Eje Lineas de divisisn | Leyenda | Rétulos de datos | Tabla de datos

Titulo del grafico:

META - Malaria Yi
META - Malatia Vivax alaria Wirax

Eje de cateqgorias (X

........

Y6 se puede MQstrar |a imagen en este momento.

. | Eie de valores (Z):
Mo, Casos

R o e o s

123 4567 8§ 910112131415 16 1718 19 20 21 22 23 24 25 26 27 26 29 30 31 32 33 34 35 36 37

Fuente: Equipo Sivigila INS — Sisema aplicativo Sivigila N, S

Presione este boton para cambiar el tipo de grafico.

En las opciones de gréfico, puede cambiar los titulos, informacion de los ejes, lineas de division, leyenda,
los rotulos de datos, tabla de datos....

Finalmente se obtendra un gréfico asi...

META . Malaria Vivax

Se le agregaron los siguientes atributos:
e Tabla de datos

] e Rotulo de datos

e Tamafio de las fuentes
e - e Cambio de colores

o e Lineas de division eje Z
5
-]

o e T v ;

el Bk el BEG e fafao i 2B s ele [

|ll|laISIIQISGIT|!Q$OQJS$4!§!!!§|='11"$"!?“! |E

ID-ITIIl?zx.l1I‘J‘ll2211l;l1flilllll1l2|!ii’!l|

M3?'.1l!!'lli!l1..1”!1”!!!!'!lllllll

Taminar
||

Fuente: Equipo Sivigila INS - Sistema aplicativo Sivigila
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8.17.  CANALES ENDEMICOS

Este tipo de gréfico se obtiene a partir de datos, minimo de 5 afios atras y los datos de la vigencia actual
por semanas epidemioldgicas. Su acceso se encuentra en el Menu Procesos, Canales Endémicos.

(2. SIVIGILA - 2016 - 050000000000 CAMBIANDO DEIMAGEN

Tablas | Procesos | Datos  Sisterna

Recepcidn y Transferencia de Archives Planos 2

@ Reportes 3

¢i.f) Gréficos con M5 Graph

Canales Endémicos

Graficar en mapa con EpiMap

Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila

Una vez se ingrese a la opcion se digitara el codigo del evento a generar el informe, si este codigo no
corresponde a ninguno de la base de datos arrojara una ventana de notificacion como la siguiente:

O

%) SVIGILA - 2016 - =a

CANAL ENDEMICO

Después de Ajustes

Cddigo del Evento

Em?a-zom- ‘ [==E=)

0% ADMINISTRADOR, ;Céadigo de Eventos no existe,
V' Desea Consultar?

Canal Endémico

Solo casos confirmados | |

Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila

Ya evidenciado el evento a graficar se procede a digitar en la casilla codigo del evento y luego en el botén
ver gréfico.
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Tenga presente que el Sivigila = SHIGLA e =
contiene los datos de las vigencias - s
2007 a 2014, si desea procesar o0 | [ACODENTE oGS
vigencias posteriores por favor Depatament Lmcp
complete las semanas faltantes, e :
por |a opCIén del Menl] TablaS’ SIVIGILA contiene los datos de las
Datos para Canal Endémico.
E‘;ﬁ‘&"&i‘ﬁm}’&” Tablas, Datos para Desde|  391p |2 Hasta| 5014 |2
\ Solo casos confirmados [ |

Periodo: 12 Semana: 47 Desde: 22/1172015 - 2811172015

Fuente: Equipo Sivigila INS - Sistema aplicativo Sivigila

Y de forma automatica se presenta una ventana con el grafico, el cual se puede editar como en el caso
anterior, con el [“Clic”] secundario del “mouse”.

Canal Endémico Evento: Dengue

Casarn

o

Sresann | itomiskide s |
| i Tommarar |

Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila

Al pulsar el boton [“terminar”], vuelve a la ventana anterior y presenta el siguiente mensaje:

ADMIMISTRADOR, SE HA GEMERADO UN ARCHIVO XLS PARA
. l % CONSULTA DE LOS DATOS PROCESADOS

RUTA: ChUsershalexbh\Documents\ SIVIGILA - 2015WARCHIVOS

HLS\RESULTADO_ULTIMO_CAMAL_EMDEMICO_GEMERADO

|

* Fuente: Equipo Sivigila INS - Sistema aplicativo Sivigila

Este mensaje le indica que se ha generado una base de datos en Excel con la informacion del canal.



-
w»
=

Version: 06

INSTITUTO PROCESO MANUAL DEL USUAR_I(_) _SISTEMA
NACIONAL DE VIGILANCIA'Y ANALISIS DEL APLICATIVO Sivigila
SALUD RIESGO EN SALUD PUBLICA

2016 - 03 -11

INT-R02.4000-013

Pagina 176 de 208

Sivigila 2016 cuenta con datos histéricos desde el afio 2007 hasta el 2014 por municipio, esta informacion

puede ser actualizada por el programador segun la necesidad de los usuarios.

8.18. GRAFICACION EN MAPAS

Sivigila 2016 le permite a partir de los datos capturados o consolidados, graficar casos por evento y

municipios en mapas a través del Sistema aplicativo EpiMap de Epilnfo.

El acceso a la graficacion en mapas se encuentra en el menu procesos - graficar en mapa con EpiMap...

(2 sMciLA - 2016 050000003300 CABTANBB BEAGEN ™

Tablas | Procesos | Datos  Sistema

Becepcién y Transferencia de Archivos Planos 2

5 Reportes r

7. Graficos con M5 Graph

Canales Endémicos

Graficar en mapa con EpiMap

Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila

Aparece la siguiente ventana con los parametros que debe ingresar para generar el mapa, es necesario
que tenga en cuenta que debe tener instalado en programa Epimap de Epiinfo, el cual es de distribucion
gratuita y se puede obtener desde la pagina Web de la Organizacion Panamericana de Salud: OPS, haga

[“Clic”] en crear nuevo mapa y aparecera el siguiente aviso, siga las instrucciones.

N CEOREFERENCIACONEpiMap(n [

Cddigo del Evento
300 AGRESIOMES POR ANIMALES POTEMC

Departamento

MACION

o] s
— & [] Solo cases confirmados

Modificar el contenido del Mapa

Si realiza modificaciones al Mapa en EpiMap y deses  Wombre del Archiva del Mapa
guardar los ajustes, diriase al Mend Archivo, Guardar | yacioN 300

apa. y digite este nombre en Mombre del archivo —

(] Ver Hapa del Everta} L 3.f\n[[le'\rlINISTR»"\DOR SE HA CREADO UN NUEVO MAPA PARA EL EVENTO:
Crear Mapa a partir de la Plantilla basica del Departamento  AHORA EN EFIMAP DIRIASE AL MENU, GESTOR. DE CAPAS
Actualics la Inf i del Epi_Map desds el Aichivo, K]
el PROPEDADES  NLAPSTARA COROPTA ACTUAICE 03
rangos de Alertas! para cada evento despugs de ciear el Mapa [l RANGOS PARA EL EVENTO

Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema Laplicativo Sivigila
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Digite el cédigo del evento y el departamento, en este formulario podremos también generar copias del
mapa del departamento para ajustar en cada evento, puesto que cada evento se presenta con nimeros de
casos diferentes y asi poder preestablecer para cada uno las propiedades especificas, titulos, rangos de

alerta, entre otros

Grafico — Mapa departamento del Meta

Leyenda - HUMERG
Desconocido o excluido
2,00 to 10,00
10,01 to 30,00
30,01 to 40,00
40,01 10 50,00
50,01 1o 60,00
60,01 ymés

DEPARTAMENTO DEL META

e —
% Identificar resultados

Cerrat

mgatrar la ifnagen| en este momento.

Al presionar el boton [“ver Mapa”], se abre EpiMap presentando la vista de los Municipios del

departamento con su leyenda (Rango de alertas)

Presionando este boton puede obtener informacién del

= S8 q]ql@]p\ef@é}m imegen AGPE@NLrE 0tros el total de casos

La leyenda, que esta ubicada en la parte
inferior derecha de la vista del mapa, visualiza
los rangos de alerta que deben ser ajustados
dependiendo  del numero de  casos
presentados por el departamento a criterio del
personal a cargo de la vigilancia
epidemioldgica.

Leyenda - HUMERO
Desconocido o exclui

2,00 to 10,00
1 10,01 to 30,00
30,01 to 40,00
40,01 to 50,00

. 50,01 to 60,00
60,01 v mas

Es muy importante ajustar los rangos de alerta para obtener una vista del mapa que represente bien los
estados de alarma y seguridad. El acceso a estos rangos se encuentra en EpiMap en el Mend Archivo.
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Gesto de Capas Pestafia Completa

Capas | General] T2 Layer properties for META
Meta Afiadir Capa J Capa [ieta
R s | Elegit simbolos para una seiie d valores discrstos
Agregar datos | Senclle | Onico | iEiotopiela | Etiquetas bésico] Etiquetas avanz] Densidad puntos
Campo numérico: Niimera de clases
Agregar puntozs ] NUMERD j ‘7 L‘ Graduacion de colores
G ] META - NUMERD Comienza: [
[Relena sdida =] | o | Fie Il
Limpiar todas [as capas | [Reflono sdido =] [2.00 [~ [1000 —r
e 1 [ [Fellerasdida =] [10.01 [~ [s000 ngg_l
| | [Rellenaséide =] 3001 [~ w00 7 eoodar
Camposicidn ‘ || [Relerasoids =] [4001 [~ [so00 I Cuaniles
] [Retlena sdlida | [50.01 [~ [eoo0 I Superponer
Fellero solido [> [so0o NOTA: Para desactivar
Crear capa buffer... J EEEEIE\[ETA aplique
Clasificar casos. ‘

% J J Aceptar ‘ g.?é ‘ Aglicar I
Z

Después de asignar los nuevos valores active la casilla superponer y presione el boton “aplicar” o

“aceptar”.

Importante que después de ajustar los rangos, guarde los cambios del mapa por la opcion del menu

archivo, guardar mapa.

Este nombre varia segln el departamento y también si

En esta ventana ingrese el nombre del archivo se quiere trabajar los mapas por un evento especifico.
<«—del mapa que desea guardar, este nombre se

presenta siempre en la ventana del Sivigila

Georeferencia.

GEOREFERENCIA CON EpiMap (r)

Guardar Archivo MAP x| Cddigo del Evento
Guardar en; ‘_] MAPAS j 4 e B 300 AGRESIONES PORWMIMALES POTENC
Y [ Amazonas.mep (B cundnamarca.map [ Toima Map Departamento
\_é) = antioguia Mar = suainia.map [ valle.mar 25 CUNDINAMARCA
Documentos [ antioquis_490.map =] Guaiira MAR = vaupes.map - -

tocientes i) praca MAP = suaviare.map [ vichada.map

= = ar Map3

{3 = atlantica.map = Huilaap ‘ = B [7] Solo casos confirmados
: = Bogata.map [ Magdalena.map Salir ‘ [ Ver Mapa del Evento

Esciltorio

= eolivar.ap [ Meta map

=) Boyaca map = Marifio.map Crear Mapa a partir de la Plantilla basica del Departamento
[ caldas.ap [Fortesantander tap e #ctualice Ia Infermacién\tel mapa en Epi_Map desde el menu Archivo,
oL : [ Canueta.Map B Putumayo. map TR T TR Gestor de Capas, Propiedades. Y en la pestafia Cloropleta, Ajuste sus
is documentos =) casanare.vap = quindie.map rangas de Alertas! pars oo evento después de crear el Mapa
- [ Cauca.Map [l Risar alda.Map
:_‘}g @ Cesar,MAP = Sanandres.MAP Modificar el contenido del Mapa
e =) choca.mar |2 santander.map Si realiza modificaciones ol Mapa en Epap y desea  Nombre del drchiva del Mapa
Cordaba.MAP Sucre. AP guardar los ajustes. diriase al Mend Archivo, Guardar
CUNDINAMARCA
- Mapa, » digite este nombre en Nombre del archivo
«.
3
Mis siios dered  Mombre: | ~| [ Guadar
A P [0 [ A <] Cancelar Fuente: Equipo Sivigila INS - Sistema aplicativo Sivigila
[

Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila
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8.19. CORRESPONDECIA RUAF

Este procedimiento permite hacer el cruce entre la informacion de los casos de nacimientos y
defunciones reportados al Registro Unico de Afiliados (RUAF) del Ministerio de Salud y los
reqgistrados en el sistema Sivigila del Instituto Nacional de Salud. El resultado del proceso le
permitira completar su base de datos después de la respectiva confirmacion de los casos
resultantes del cruce que deberd efectuarse mediante un procedimiento de BAI y/o consulta de
historia clinica de los faltantes.

Para poder ejecutar este proceso usted debe bajar los archivos de nacimientos y/o defunciones de
la pagina web del sistema RUAF del Ministerio de Salud. Este proceso lo podran hacer solamente
personas autorizadas por cuanto el acceso a este Sistema requiere de un usuario y su contrasefia
asignada para el efecto. Una vez descargados, los archivos se deben guardar en el equipo en el
cual se realizara el proceso; debido a que estos archivos RUAF tienen errores, deberan abrirse
primero en Excel y posteriormente grabarse para poder ser utilizados posteriormente en el cruce de
informacion; al tratar de abrirlos en Excel el siguiente mensaje sera desplegado:

El archivo que intenta abrir, '20159249168363d.xls', tiene otro formato gue el espedificado por la extensidn de

archivo. Compruebe gue el archivo no esta dafiado y procede de un origen de confianza antes de abrirlo. Desea
abrir el archivo ahorg

A la pregunta “Desea abrir el archivo ahora?”, haga [“Clic”] en el botdn [“Si”]. Luego utilice la
opcion “Guardar como” del Menu Archivo de Excel y grabelo como un archivo de tipo “Libro de
Microsoft Excel 5.0/95” con un nombre que usted identifigue posteriormente al momento de utilizarlo
en el procedimiento
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EE™~-Q9-= 20159249168363d x5
m Inkcio Insertar Disefio de phgna ilrb-glielllmd [I:?d-;;] Rawiar Vaeta, ABiliAsASe Fraaramadar
& Contar — yy |libra de Bicel hsbilitado pars macres (*dsm)
o ot bt
# Copiartomate | M| (] Datos XML (ommi)
Purlapapeles Pagna web de un solo srchno [“mhg" mhtmi)
| Parpeia web (" b Blend)
A1 ol = Plantilla de Excel (*dts)
a B Crganizes = NIPIun!iIIH de Excel habilitads pars macres (* xhtm)

NUMERG

Plankilla de Excel 97-2003 "a%)

1

2 | TI3480734 BOGOTA, DY
3 | 713480741 BOGOTA, DY
4 | 713480759 BOGOTA, I
5 | 713483381 BOGOTA, D
6 | T13625311 BOGOTA, D
7

2

]

T13502376 BOGOTA, It

713486418 BOGOTA, D

713462847 BOGOTA, D
10| 713609232 BOGOTA, D
11 71609240 BOGOTA, D
12| 713485239 BOGOTA, D
13| 713475648 BOGOTA, D
14| 713485247 BOGOTA, D
15| 713586068 BOGOTA, D
16 713502390 BOGOTA,
17| 713609905 BOGOTA, D
18 713611913 BOGOTA, D

19| 713271179 BOGOTA, DY

20| 713604855 BOGOTA, DU BUGUITA, LU CABLULHA MUNICIPAL  WOSPITALYT  LIUEVIT IIOUICSISOTLIAL  IHU20s )

21 713361306 BOGOTA, I
22 713625293 BOGOTA, I
23| 7136065978 BOGUTA, D.
24| 713475603 BOGUTA, D.
25| 713597443 BOGUTA, D.
26 713611895 BUGOTA, D,
27| 713306370 BUGOTA, D,

L BOGOTA, D CABECERA MUNICIPAL

Teto por tabulacinnes) {*.bt)
Teto Unicede [ 51)

L Documents

Fiaja de calculo XML 2003 (*mi)
I St 20 ¢ T

CEV (delimitaddn por eomas) (*.2%)
Teste con formato (delimitede per espacios] (*prm)

) Grupo en € hog Testy (Macintush) [~452)

Texto (MS-0C5) 0}

5V Macintosh) {.e54)

CEV (MS-DOS) (5

DIF (furmaty de intercambi de detes) ("]

ALK, (vinculn simhéica) (*5%)

Comnplemente de Eacel (s

Cornplemente de Cacel 7-200 (*ada)

BOF (" pell]

Dneumentn KPS (" aps)

Haje de clculo de OpenDocument (*.cds)

8 [ste equipe
& Descages
I Documentos

I Escritorio

Momibre de archive:
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Tipe: | Texto [delimitade por tabulaciones] (*:b4)

Autores: wilson edusrdo aguila... Btiquetes: Agreger una etiqueta

Herramientas =

= Ocultar carpetas

LI0E+11 11001186420 FETAL

L BOGOTA, Dui CABECERA MUNICIPAL  HOSPITALICI

L BOGOTA, Dui CABECERA MUNICIPAL  HOSPITALICI L10E+11 11001119310 NO FETAL

L BOGOTA, 0. CABECERA MUNICIPAL  CASA/DOMN LIDE+11 11001060650 NO FETAL

L BOGOTA, 0. CABECERA MUNICIPAL - HOSPITALO LIDE+11 11001093021 NO FETAL

L BOGOTA, 0. CABECERA MUNICIPAL  HOSPITALO LI0E+11 11001086790 FETAL

L BOGOTA, 0. CABECERA MUNICIPAL  HOSPITALTO LIDE+11 11001102590 NO FETAL
LIDE+11 11001040350 NO FETAL

CASA/DOMI

R T CL P L T S T

Listo.

g

'19/09/2015
'19/09/2015
"13/0%/ 2015
"13/0%/ 2015
'19/03/2015
'19/03/2015
'19/03/2015

-1
a@eo@ =
B O o W ey A
s & netienas = Z
Dar formate Extilcs de | Insertar Eliminar Formate Ordenar  Buscary
omo Labla - celds ~ E = = <2 Bomar - ¥ fiflrar = seleccionar =
Estilos Celday Modificar
r 1 ™ ] Q " [

DEFUR SEXO FALLEC NOMBRES F£ APELLIDOS F TIRO DOCUN NOMERD 00 FECH |
0:00-00 INDETERMIN u
0:00-00 INDETERMIN
0:00-00 INDETERMIN

D:00-00 INDETERMIN
D:00-00 INDETERMIN
D:00-00 INDETERMIN
0:00-00 INDETERMIN
0:00-00 INDETERMIN
0:00-00 INDETERMIN
0:00-00 INDETERMIN
0:00:00 INDETERMIN
0:00:00 INDETERMIN
0:00:00 INDETERMIN
| 0:00:00 INDETERMIN
0:00:00 INDETERMIN
0:00:00 INDETERMIN
0:00:00 INDETERMIN

0:00:00 INDETERMIN
0:00:00 INDETERMIN
0:00:00 INDETERMIN !

0:30:00 FEMENING  EVAJOSEFINROBLES DEYICEDULADEC 26958511 '24/10.
0:35:00 FEMENING  ZORAIDA  PARDO CASTCEDULADEC 41772193 '26/02
L1500 MASCUUND EMBER TRUJILLO MACEDULADEC 79131517 '28/03
L4300 FEMENING !

LS00 FEMENING  LILIA MARIN SEGUA DE RECEDULA DEC 23789099 '00/11

2300 MASCULING SERGID AND CARDENAS C TARJETA DE | 1025062591 '08/05

—

, o
3

| [ 1 100% (=) w! {x)

Importante...

Si usted no guarda el archivo Excel descargado del Sistema RUAF como un archivo de tipo “Libro de Microsoft
Excel 5.0/95", el archivo no serd interpretado por el Sistema SIVIGLA cuando se vaya a efectuar el proceso de
Correspondencia RUAF - Sivigila.

Para hacer el cruce de informacién RUAF — Sivigila, proceda asi:

1. Haga[“Clic”] en la opcién Datos = Correspondencia RUAF -- > Sivigila

Tablas Procesos |Datos | Sistema

Depuracién

Validar datos

Verificar Tabla UPGDs
Depurar tabla UPGD
Calcular inicio de operacién UPGDs

Actualizar con dates externos

C ponden

2. El sistema le mostrara la pantalla titulada “Cargador de datos externos = Sivigila” en donde se

tendra que configurar los parametros necesarios para iniciar el proceso, sequn se definen a

continuacion
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Archivo a procesar

MBuscar el archivo a procesar

Iniciar Terminar

Periodo: 9 Semana: 35 Desde: 30/08/2015 - 05/09/2015

e Cobdigo del Evento: digite el codigo INS del evento de salud para el que se a realizar el

cruce; en caso de que no lo conozca, haga [“Clic”] en el triangulo invertido para desplegar

el menu que le permitira elegir el que desea:

il Cargador de datos externos > SIVIGILA =

Coddigo del Evento

[-]

‘ADDIDENTE QFIDICO

BAJO PESO AL NACER

CAMCER EN MEMORES DE 18 ANOS

HEPATITIS A

HEPATITIS B, C Y COINFECCION HEPATITIS BY DELTA
MORTALIDAD MATERNA

MORTALIDAD POR DENGUE -

Iniciar Terminar

Periodo: 9 Semana: 35 Desde: 30/08/2015 - 05/09/2015

Importante...

Si se elige el evento 110 (BAJO PESO AL NACER), deberé cruzarlo con el archivo correspondiente de

NACIMIENTOS gque haya usted descargado del RUAF pues el sistema Sivigila no valida si el archivo

seleccionado por usted es uno de nacimientos o de defunciones.

Al eleqgir el evento, el sistema activa el botén [“Buscar el archivo a procesar”] que le permite buscar

el archivo descargado del Sistema RUAF del Ministerio de Salud:
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‘@A Cargador de datos externos --> SIVIGILA

Cadigo del Evento
[110 [+ ]| BAJO PESO AL NACER

& |

Archivo a procesar

\
q 334 Buscar el archivo a procesar ?
R — S
Iniciar Terminar

Pericdo: 9 Semana: 35 Desde: 30/08/2015 - 0570972013

3. Haga [“Clic”] en el botén [“Buscar el archivo a procesar”]. El sistema abrird una ventana de

exploracion que le permitira buscarlo:

E Seleccione el archivo excel que contiene 05 u

Buscar en:

==
o e
Sitios recientes
Escritorio
Jii_.:l;]
Bibliotecas
N
Equipo
.
w

Red

| Sivigla_12082015 -~ 02 E
MNombre : Fecha de modifica... Tipo
.. AgreementData 13/08/201507:03 ...  Carpetad
.. Codelpdate 14/08/2015 09:09 a... Carpetad
.. DatosValidados 13/08/201507:03 ...  Carpetad
. MAPAS 13/08/201507:03 ...  Carpetad
. REPORTES 13/08/201507:03 ...  Carpetad
. SIAMIESP 13/08/201507:03 ...  Carpetad
4 1 +
Mombre: - | Aceptar I
Tipo: [‘)ds v] [ Cancelar ]
Pag. cad..

Naveque hasta la carpeta en donde guardd el archivo que descargd del sistema RUAF y

seleccionelo haciendo [“Clic”] en el boton [“Aceptar”].
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& st st e oo I ==
Buscaren: | RUAF - @0 e
T MNombre = Fecha de modifica.. Tipo
el . Sivigila_12082015 03/08/201509:05 a... Carpetad
Sitios recientes Ll Pk feberele o =S I Hoja de ci
-ﬁ‘:&;ﬁwoRUAENaC|m|entos_Decod|f... 26/06/2015 08:05 a... m
Es‘cntorio
Bib%iﬂecas
A
Equipo

“_‘I._
A < T | *

Red

MNombre: MuestraArchivoRUAF_MNacimientos_Decodfficado s -
Tipo: [‘)ds v] [ Cancelar ]

Pég. cdd...

4. El Sistema desplegara la siguiente pantalla en la cual se muestra la ruta en la cual usted guardd
el archivo que descargd del RUAF. Si la ubicacién no se muestra completa, pude ubicar el
cursor del “mouse” justo encima del cuadro de texto “Archivo a procesar” para que se lo
muestre

i Cargador de datos externos —-> SIVIGILA [-£3-|
Cddigo del Evento
110 IZI BAJO PESO AL NACER
Archivo a procesar —
CAUSERSWMLDOCUMENTSWA-SIVIGILA-2015\REQUERIMIENTO S\R%ELMU-E’>

F3Buscar el archivo a procesar 1

Iniciar ] l Terminar

5. Haga [“Clic”] en el botdn [“Iniciar”]. El sistema procedera a hacer el cruce de la informacion
entre el archivo del RUAF seleccionado v los casos del evento seleccionado registrados en el
Sivigila y le mostrara la siguiente pantalla con el resultado del proceso, es decir, l0s registros
gue existen en el archivo RUAF pero no el Sivigila:
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i Concordancias datos externos vs SIVIGILA EI@
NUMERQ_CERTIFICADO DEPARTAMENTO  MUNICIPIO AREA_MACIMIENTO INSPECCION_CORR =

(1

6. Haga [“Clic”] en el boton [“Enviar a Excel”]. El sistema mostrard un mensaje que informa el
numero de reqistros resultantes y la ruta en la cual quedara el archivo que se acaba de generar,
gue es la misma en la cual usted habia guardado el archivo de RUAF que utilizd para hacer el
cruce:

# Concordancias datos externos vs SIVIGILA EI @

NUMERQ_CERTIFICADO DEPARTAMENTO  MUNICIPIO AREA_MACIMIENTO INSPECCION_CORR ~

i Mdmero inicial de registros en la tabla: 490
Se ha generade un archive en formato compatible con Excel 2007 en:
CAUSERSWML\DOCUMENTSWAA-SIVIGILA-201 54 REQUERIMIENTOS\RUA
F

SIUU WEB. WWWLITTS. QUV.CU - LOTTEU-B. SIVIQNE@INS. QUVLCU - FBA. UY | 2207 FUU

jueves, 03 de septiembre de 2015
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El sistema Sivigila producird un archivo en formato Excel con los resultados del cruce v lo dejara
con le nombre CasosInexistentesxxx.xls (xxx es el cédigo INS del evento de salud gue se comparo)

[X]H - . T - 6 e A N E=tia)
Inicio | Insertar  Disefio de pagina  Formulas  Datos  Revisar  Vista o @ =
- ) ] e -
& cortar Arial - 10 S Ajustar texto General - ii‘ ﬁ‘:% ‘49 = g‘ _| T Autosuma W @a
= 23 Copiar ~ Ex - [#] relienar - Z
Pegar N & § - S Combinary centrar = | $ = Y% 00 | %§ 4% Formato  Darformato Estilos de | Insertar Eliminar Formato Ordenar  Buseary
- < Copiarformato SR = N ® *% | condicional ~ como tabla * celda~ - - T @2Bemar~  yiiftrar~ seleccionar
Fortapapeles u Fuente u neacion u Nimero u Estilos Celdas Modificar
AL - | seleccionado -

A B C D E F G H | J K L M N (o] P %_['

1 |seleccionado numero_certit departamentc municipio  area_nacimie inspeccion_c sitio_nacimie codigo_institt nombre_instit sexo peso talla fecha_nacimi hora_nacimie parto_atendid tiempo_de_g¢

2 VERDADERD _ 128682999  MAGDALEN/PLATO CABECERA INSTITUCION 47555001060 47555001060 FEMENING 2000 40 '01/01/2015 301218 MEDICO 37 E|
3 VERDADERO  "28710060  MAGDALEN: SANTA MAR CABECERA INSTITUCION 47001004350 47001004350 MASCULINO 1800 41°01/01/2015 301218 MEDICO 38

4 VERDADERO "130294822 ANTIOQUIA MEDELLIN CABECERA INSTITUCION 05001046480 05001046480 FEMENINO 2410 45 '01/01/2015 '3012/18 MEDICO 38

[ VERDADERO ~ "130505212 BOYAE!:\ TUNJA CABECERA \NST\TUCIQN 15001015960 15001015960 FEMENINO 2465 49 '01/01/2015 '3012/18 MED\CO 38

6 VERDADERC 529779750 BOGOTA, D. BOGOTA, D. CABECERA INSTITUCION 11001087430 11001087490 MASCULINO 2400 55 '01/01/2015 "3012/18 MEDICO 7

7 VERDADERO 130498209 BOYACA  SOATA CABECERA INSTITUCION 15753003320 15753003320 FEMENINO 2315 45 °01/01/2015  3012/18 MEDICO 40

8 VERDADERO 533014514  ATLANTICO BARRANQUI CABECERA INSTITUCION 08001013300 08001013300 FEMENINO 2260 46 '01/01/2015  3012/18 MEDICO 38

9 VERDADERO 128506257 SUCRE SINCELEJO CABECERA INSTITUCION 70001000660 70001000660 FEMENINO 2420 52°01/01/2015 "3012¢18 MEDICO 38
10| VERDADERO 523268304 HUILA PITALITO CABECERA INSTITUCION 41551011620 41551011620 FEMENING 2400 46 '01/01/2015 301218 MEDICO 38
il VERDADERO  "30289451 ANTIOQUIA MEDELLIN CABECERA INSTITUCION 05001021440 05001021440 MASCULINO 2315 46 '01/01/2015 301218 MEDICO 40
12| VERDADERO 129263751 VALLE DEL (CALI CABECERA INSTITUCION 76001078720 76001076720 MASCULINO 2440 48 '01/01/2015 301218 MEDICO 38
13| VERDADERO 533010836 ATLANTICO SABANALARCABECERA \NST\TUCIQN 08638002170 08638002170 FEMENINO 1980 46 '01/01/2015 301218 MED\CO 38
14 VERDADERO 128578598 CESAR VALLEDUPA CABECERA INSTITUCION 20001003300 20001003300 FEMENINO 2100 45 '01/01/2015  "3012/18 MEDICO 7
15 VERDADERO 129540860 NARINO PASTO CABECERA INSTITUCION 52001005570 52001005570 MASCULINO 1890 44°01/01/2015  3012/18 MEDICO 38
16 VERDADERO 531044334 BOGOTA, D. BOGOTA, D. CABECERA INSTITUCION 11001084910 11001084910 FEMENINO 2340 48 '01/01/2015 3012/18 MEDICO 7
17| VERDADERO 531049324 BOGOTA, D. BOGOTA, D. CABECERA INSTITUCION 11001081440 11001081440 FEMENINO 2290 48 '01/01/2015 "3012/18 MEDICO 38
18| VERDADERO "30016869 ANTIOQUIA RIONEGRO CABECERA INSTITUCION 05615021290 05615021290 FEMENING 2080 47 '01/01/2015 301218 MEDICO 37
19| VERDADERO 20455794 VALLE DEL ( BUENAVENTCABECERA INSTITUCION 76109078430 76109078430 MASCULINO 2440 51°01/01/2015 3012118 MEDICO 38
20 VERDADERO 531044359 BOGOTA, D. BOGOTA, D. CABECERA INSTITUCION 11001084910 11001084910 MASCULINO 2440 48 '01/01/2015 301218 MEDICO 37
2 VERDADERO 522853575 CAUCA PAEZ RURAL DISP EL DOMICILI(. FEMENINO 2000 47 '01/01/2015 301218 PARTERA 39
22| VERDADERO 533148723 BOLIVAR  EL CARMEN CABECERA INSTITUCION 13244004930 13244004930 MASCULINO 2400 46 '01/01/2015 3012118 MEDICO 38
23| VERDADERO 129361680 CAUCA POPAYAN CABECERA INSTITUCION 19001000230 19001000230 MASCULINO 2400 48 '01/01/2015 3012/18 MEDICO 38
24| VERDADERO 128815798 LA GUAJIRA URIBIA CABECERA INSTITUCION 44847008360 44847008360 MASCULINO 2485 46 '01/01/2015  3012/18 MEDICO 39
25| VERDADERO 530013720 BOGOTA, D. BOGOTA, D. CABECERA INSTITUCION 11001081711 11001081711 FEMENINO 2440 47 '01/0172015 "3012¢18 MEDICO 38
26 VERDADERO 115260492 PUTUMAYO PUERTO ASICABECERA INSTITUCION 86568000070 86568000070 MASCULINO 2480 47 '01/01/2015 301218 MEDICO 38
27 VERDADERO 128565679 CESAR VALLEDUPA CABECERA INSTITUCION 20001001830 20001001830 MASCULINO 2200 49 '01/01/2015 301218 MEDICO 37
28| VERNANFRO  "208R3611 _CHOCO OLIRNG CARECERA 4R ‘01012015 02018 MFEDICO Fring
R inexis 10

|[Emm 100% =)

Listo |

Importante...

Este proceso compara todos los datos del archivo del RUAF contra los del Sistema Sivigila sin tener en
cuenta un rango de tiempo especifico.

El archivo resultante del proceso es practicamente igual al original del RUAF excepto en las ultimas
columnas que son agregadas por el Sivigila para efectos internos de procesamiento.

7. Haga [“Clic”] en el boton [“Aceptar”] v luego haga [“Clic”] en el botén [“Salir”]. Esta accién lo
llevara a la siguiente pantalla:
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i3l Cargador de datos externos --> SIVIGILA £Z

Cadigo del Evento
110 |E| BAJO PESO AL MACER

Archivo a procesar
CAUSERSWMLDOCUMENTSWA-SIVIGILA-201 B\REQUERIMIENTOSIRUARMUE

[ ﬁﬂuscar el archivo a procesar

[ Iniciar J [ Terminar

Periodo: 9 Semana: 35 Desde: 30/08/2015 - 05/09/2015

8. Haga[“Clic”] en el botdn [“Terminar”] para finalizar el proceso.

Importante...

Los reqistros resultantes del cruce de informacion deberan ser registrados en la base de datos
del Sivigila previa confirmacion de los mismos va sea con ayuda de la historia clinica o cualquier
otra fuente confiable.
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8.20. MANTENIMIENTO AL SISTEMA

Sivigila 2016, requiere de un procedimiento de mantenimiento sencillo, que se recomienda ejecutar, cada
vez que el sistema no se haya cerrado normalmente, ya sea porque otra aplicacion bloquee el
funcionamiento del computador, por una caida del fluido eléctrico, entre otros.

8.20.1. Ejecucion de “Backup” por solicitud del usuario

Usted puede crear copias de respaldo (“Backup”) de toda la informacion de los eventos de salud publica
registrados en el sistema Sivigila 2016. Estos archivos pueden ser utilizados para salvaguardar la
informacion de las actividades efectuadas con el sistema Sivigila 2016 y también pueden ser utilizados
para restaurar el sistema en caso de fallos catastroficos en el computador en el cual esta instalado, por
ejemplo, en caso de dafio permanente del disco en donde se encontraba instalado el Sistema o robo del
computador.

Importante...
El Sistema Sivigila 2016 crea copias de respaldo que quedan almacenadas en el disco duro del
computador en donde esta instalado.

El Instituto Nacional de Salud recomienda que las copias de respaldo asi generadas sean trasladadas a
un medio de almacenamiento removible tal como un CD o un DVD o un Disco Duro Extraible u otro
medio de almacenamiento magnético., de tal forma que ante la ocurrencia de eventos catastroficos en el
computador en donde esta el sistema, la Organizacion pueda recuperar la informacion registrada a partir
de la copia de respaldo guardada en el CD o0 DVD u otro medio de almacenamiento magnético.

Para efectuar el “Backup” de los datos del sistema Sivigila 2016 proceda asi:

1. Haga[“Clic”] en la opcion Tablas — “BACKUP”(Copia De Respaldo) del Menu del Sistema



-
w»
=

INsTITUTO
NACIONAL DE
SaLup

PROCESO

VIGILANCIA Y ANALISIS DEL APLICATIVO Sivigila
RIESGO EN SALUD PUBLICA

INT-R02.4000-013

(= SMIGILA - 2016500000000 GBBNBO DERAGEY ™

Tablas | Procesos [atos Sistema

Eventos (Crear Nuevos Eventos a Vigilar)

Municipios

Barrios o Sectores

Veredas

Asignar Poblacién a Municipios (Para datos de EpiMap)
Datos para Canales Endémicos

Caractenzacion de la UPGD

UPGD --» XLS

[ BACKUP Copdefiopldn) |
REIMDEXAR (Organizar Bases de Datos)
REIMICIALIZAR LAS BASES DE DATOS
Migrar desde...

Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila
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2. El Sistema Sivigila iniciara en forma automatica la generacion de la copia de respaldo (“Backup”)

solicitado por el usuario

3. Una vez finalizada la operacion, el Sistema le avisara al usuario indicandole en una ventana en donde
ha generado el archivo de “Backup”.

ADMINISTRADOR, Copia de respaldo finalizadal

~ Seha generado en la carpeta:
ChUsers\Marthalut\Documents\SIVIGILA - 2016\ CORIAS DE

SEGURIDAD\Viernes

Fuente: Equipo Sivigila INS - Sisema aplicativo Sivigila

Como resultado de la operacion, el Sistema generard un archivo en formato ZIP con el contenido del
“Backup” y lo dejara en la carpeta Mis documentos\Sivigila 2016\COPIAS DE SEGURIDAD con un nombre
correspondiente a la fecha de realizacion del “Backup” (en formato dd_mm_aaaa) seguido de la expresion
_"Backup”Sivigila segun se muestra en la siguiente figura:
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@Qvl |« Misdocumentos » SIVIGILA - 2014 » COPIAS DE SEGURIDAD » Viernes » ~ [ || Buscar Viemes o
Organizar = Compartir con + Grabar Nueva carpeta ==~ Ol @

# 2 Documentos ©  Biblioteca Documentos . o A
4 | Mis documentos Viemes rganizar por: arpeta

.metadata =
> ) Documentos digitalizados Hombre Fech
Fax B 20_12_2013_BackupSivigila 20/12
» . Integration Services Script Compon,
Integration Services Script Task
Mis archivos de origen de datos =
planilla 1
. SIAMIESP
4 SIVIGILA - 2014
> . ARCHIVOS DE CONSOLIDACION
ARCHIVOS PLAMOS
. ARCHIVOS XLS
- COPIAS DE SEGURIDAD
4 | Viernes
B 2012 2013_BackupSivigila

Fuente: Sistema Operativo Windows 7 — Explorador de archivos

El archivo de “Backup” generado por el Sistema es de tipo ZIP y contiene una copia de todas las tablas de
referencia y de datos que conforman el sistema y que han sido gestionadas por la Organizacion hasta la
fecha de la realizacion del “Backup”. Las tablas en cuestion, se guardan en el archivo ZIP, en general, por
pares de archivos DBF y su correspondiente archivo indice asociado CDX.

8.20.2. Ejecucion de “Backup”s automaticos por parte del sistema

El sistema Sivigila 2016 produce copias de respaldo autométicas una vez que haya transcurrido cierto
numero de dias a partir de la ejecucion del Ultimo “Backup”. EI nimero de dias que tiene en cuenta el
sistema para ejecutar estos “Backup” automaticos esta determinado por los parametros de configuracion
que usted haya especificado para la unidad que notifica los datos; en particular, durante el proceso de
configuracion, usted tuvo que indicar el nimero de dias que debian transcurrir entre la ocurrencia de
“Backup” (Ver los detalles en el capitulo “configuracion y caracterizacion de la unidad que reporta los
datos” de este Manual.

Las copias de respaldo (“Backup”) generadas por el sistema se ejecutan cuando se hace [“Clic”] en el
botén [“Salir’] de su pantalla principal. Las copias de respaldo asi producidas, tienen las mismas
caracteristicas de las que se producen por solicitud del usuario (Ver detalles en el acapite “ejecucion de
“Backup por solicitud del usuario” de este Manual).
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8.20.3. Reinicializacion del sistema

Importante...
Esta operacion eliminara todos los datos almacenados en la base de datos del sistema Sivigila 2016 y
anteriores.

Antes de efectuar esta operacion es su responsabilidad garantizar que podra recuperar la informacion de
la base de datos del sistema a partir de una copia de respaldo (“Backup”), realizada previamente de
acuerdo con el procedimiento descrito en “ejecucion de “Backup” por solicitud del usuario” de este
manual.

El sistema Sivigila puede ser reiniciado por solicitud del usuario. Como resultado de esta operacion seran
eliminados de la base de datos del sistema todos los registros de eventos de salud publica gestionados por
la Organizacion hasta la fecha de reiniciado; es decir, todas las tablas de almacenamiento de datos de
eventos de salud publica seran desocupadas y el sistema volvera a un estado casi idéntico a como se
encontraba recién instalado. La Unica informacion que no se perdera es la de caracterizacion de la unidad
que reporta los datos.

Para reiniciar el sistema, el usuario administrador del sistema, que por defecto es Sivigila, debe asignarle
permiso al usuario que va a realizar la operacion. Si es el mismo usuario Sivigila el que la va a efectuar,
tendra que autoasignarse permiso para hacerlo.

Importante...

Con el objeto de evitar hacer uso accidental al reiniciar y con ello borrar todos los datos almacenados en
la base de datos del sistema Sivigila 2016, el Instituto Nacional de Salud, recomienda quitar el permiso
de reiniciar al usuario al que se le concedio, una vez el Sistema haya concluido la operacion.

1. Haga[“Clic”] en la opcion Sistema — Usuarios / Entradas al Sistema) del menu del sistema.

L+ MG - 2015 GBEGOGOOOORO CANANDO BEIAGE ™
Tablas Procesos Datos

- &Jf Usuarios / Entradas al sistema

Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila

Configuracién del Sistema

Modo de pruebas

2. ElSistema le mostrara la ventana de configuracion de Entradas/Permisos.
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Haga [“Clic”] en el boton [“Ingresar / Actualizar™]. El sistema habilitara el cuadro de texto [COdigo]
en el cual debe usted digitar el cddigo del usuario al que se le va a asignar el permiso para hacer el
reinicio.

A continuacion puse la tecla [“Enter”].

Contrasefias

Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila

Recuerde...
Si usted es el usuario Sivigila, debe autoasignarse permiso; en ese caso, tendra que digitar en el cuadro
de texto [Cddigo], el nombre Sivigila.

3. Una vez digitado el cédigo del usuario, el sistema habilitara el botdn [“Asignar Permisos”]. Haga
[“Clic”] en ese botén.

Permitir acceso a:

CONFIGURAR EL SISTEMA

CREAR O ACTUALIZAR UPGD

CREAR O ACTUALIZAR EL TALENTO HUMAND / SERVICIOS DE LAS UPGD
REEMPLAZAR CODIGOS DE UPGD MAL CONFIGURADOS

CREAR NOTIFICACION INDNIDUAL

ACTUALIZAR NOTIFICACION INDMWIDUAL

REGISTRAR DATOS COMPLEMENTARIOS

ACTUALIZAR DATOS COMPLEMENTARIOS

CREAR Y ACTUALFAR RESULTADOS DE EXAMENES DE LABORATORIOS
CREAR NOTIFICACION COLECTIVA

ACTIAIIFAR FICHA DF NOTIFICACION CO1 FOTR A

L1 ,,

IR EREEE e -

Fuente: Equipo Sivigila INS - Sistema aplicativo Sivigila
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4. El Sistema le mostrara la ventana de asignacion de permisos para el usuario seleccionado. En el
listado que se le muestra, desplacese hasta encontrar la entrada correspondiente al permiso
“reinicializar las bases de datos” y en la casilla correspondiente a la columna acceso de esa
entrada digite una S. A continuacion haga [“Clic”] en el boton [“Guardar”] y de alli en adelante, en
las pantallas que le presentara el sistema, haga [“Clic”] en [“Guardar”] y luego en [“Salir”].

Aparecera el siguiente mensaje:

Notificacién SIVIGILA X|

3e han cambiado los privilegios de acceso para los usuarios del

i I_\ siskema.

~  El sistemna se reiniciara,

Fuente: Equipo Sivigila INS — Sisema aplicativo Sivigila

Recuerde...

Siusted quiere reinicializar las bases de datos debe hacer antes un “Backup” de la informacion.

5. El Sistema Sivigila volvera a mostrar su pantalla principal a partir de la cual debe usted hacer [“Clic”]

en la opcién Tablas — REINICIAR LAS BASES DE DATOS del Men(

2. SMVIGILA - 2016 - 050000000000 CAMEIANDO DEIMAGEN

Tablas | Procesos [Datos  Sistema

Eventos (Crear Nuevos Eventos a Vigilar)

Municipios

Barrios o Sectores

Veredas

Asignar Poblacién a Municipios (Para datos de EpiMap)
Datos para Canales Endémicos

Caracterizacidon de la UPGD

UPGD --= XLS
BACKUP (Copia de Respaldo)
REINDEXAR (Organizar Bases de Datos)

REINICIALIZAR LAS BASES DE DATOS

Migrar desde...
Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila

6. El sistema Sivigila le mostrara un ultimo aviso solicitdndole confirmacion para iniciar la operacion. Si

esté usted seguro de que desea hacer el reinicio, haga [“Clic”] en el boton [“Si”]
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I.-"'_"*-.l MARCELA, IMPORTANTE, Si acepta este proceso,
&' SEELMINARAN TODOS LOS REGISTROS DIGITADOS O IMPORTADOS
"~ ENLAS BASE DE DATOS DEL SIVIGILA?

L8 L

Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila

El sistema procederd a borrar la informacion de todos los eventos de salud almacenados en su base de
datos y al terminar le daré el siguiente aviso:

Notificacion SIYIGILA ﬂ

I 1 BASES DE DATOS REINICIALIZADAS CON CERD REGISTROS!

Aceptar

Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila

8.20.4. Recuperacion después de cierres anormales del sistema
8.20.4.1. Dirigidos por el usuario

Cuando se inicie el sistema después de un cierre anormal, se recomienda ejecutar el proceso de
generacion de indices (reindexar) segun se describe en esta seccion.

1. Haga [“Clic”] en la opcion Tablas — REINDEXAR (Organizar Bases de Datos) del mend del
Sistema
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Tablas | Procesos Datos  Sistema

Eventos (Crear Muevos Eventos a Vigilar)

Municipios

Barrios o Sectores

Veredas

Asignar Poblacién a Municipios (Para datos de EpiMap)

Datos para Canales Endémicos

Caracterizacion de la UPGD

UPGD --» ¥LS
BACKUP (Copia de Respaldo)

REINDEXAR (Organizar Bases de Datos)

REINICIALTZAR LAS BASES DE DATOS
Migrar desde...

Fuente: Equipo Sivigila INS - Sisema aplicativo Sivigila
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El sistema Sivigla 2016 le indicara que para ejecutar este proceso es conveniente que todas las estaciones
de la red hayan cerrado sesion. Si esta condicion esta garantizada o si el sistema se esta ejecutando en un
unico computador, haga [“Clic”] en el boton [“Si”].

Fuente: Equipo Sivigila INS - Sistema aplicativo Sivigila

2. El sistema procederd de manera automatica a reconstruir todos los archivos de indice de todas las
tablas que conforman su base de datos y le notificard de la evolucién del proceso en una ventana
ubicada en la parte superior de la pantalla.
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Generando indices para |a tabla DATOS_CE

1 registro seleccionado en 0.00 segundos
1187300 registros indizados

Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila

3. Una vez finalizado el proceso, el Sistema se lo hara saber y le avisara que se cerrara para que usted lo
vuelva a iniciar, luego de lo cual, podra seguir utilizandolo para la gestion de los eventos de salud.

SIVIGILA x|

3e han generado kodos los indices de todas las tablas del siskema.
! . Elsistema se cerrara.

Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila

8.20.4.2.  Recuperacién automatica del sistema

Dado que los archivos indice CDX de las tablas de la base de datos del sistema Sivigila 2016, son
fundamentales para su correcto funcionamiento, cada vez que se ejecuta o inicia, el sistema realiza una
comprobacion de su integridad. Si durante esta comprobacion el Sistema detecta problemas en alguno de
estos archivos, ejecutara automaticamente el proceso de regeneracion de todos los archivos indice. En

este caso, al usuario se le indicara de la ocurrencia del problema mediante un aviso como el que se
muestra en seguida:

Problema de integridad SIVIGILA x|

'E Se ha detectado Ln problema con el archivo COX para la tabla CALEMDARIO
L} Se procederd a hacer una reindexacidn completa del Sistema,

Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila

Luego de dar [“Clic”] en el boton [“Aceptar”], el sistema procederé a reconstruir todos los archivos
indice CDX de su base de datos y una vez finalizado el proceso, le indicara que el sistema se cerrard,
luego de lo cual podra seguir utilizandolo.
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8.20.4.3. Dafios severos del sistema

Importante...
El Sistema Sivigila 2016 crea copias de respaldo que quedan almacenadas en el disco duro del
computador en donde esté instalado.

El Instituto Nacional de Salud recomienda que las copias de respaldo asi generadas sean trasladadas a
un medio de almacenamiento removible tal como un CD o un DVD o un Disco Duro Extraible, de tal
forma que ante la ocurrencia de eventos catastroficos en el computador en donde esta el sistema, la
Organizacion pueda recuperar la informacion registrada a partir de la copia de respaldo guardada en el
CD o DVD u otro medio de almacenamiento magnético.

Cada vez que se inicia 0 se ejecuta, el sistema Sivigila hace una comprobacion de la integridad de su base
de datos con el fin de garantizar su correcto funcionamiento.

Aunque es poco frecuente, ocasionalmente podria ocurrir que una o varias de las tablas DBF del sistema
se dafie debido, entre otros, a factores como el ataque de un virus, sectores dafiados en el disco duro en
donde se almacenan, fallas repentinas e inesperadas en el fluido eléctrico, problemas a nivel fisico de la
red, entre otros. En estos casos, el sistema Sivigila le indicara de la existencia del problema mediante un
mensaje como el que se muestra en seguida:

Error desconocido - SIVIGILA x|

3 Se ha producido un error grave en el archivo DBF para la tabla PACIENTE
L] Cédigo interno de error: 2091
Mensaje de error: La
Fi\Documentosiwilsonaguilar\ProyectoSIVIGILA\Preproduccion\paciente DBF' estd
dafiada. Se debe reparar antes de volver a utlizarla.
Posible objeto del error: paciente

Debe usted wvolver a instalar el Sistema Sivigila v Migrar
la informacién desde el Ulimo Backup que tenga a disposicidn.

El sistama se carrara.

Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila
Luego de hacer [“Clic”] en el boton [“Aceptar”], el Sistema se cerrara.

Esta circunstancia es de caracter grave por cuanto no podra seguir utilizando el Sistema Sivigila hasta
tanto no repare la tabla que se ha estropeado. Para ello, podria hacer uso de una de las herramientas
comerciales de reparacion de archivos DBF que existen en el mercado, si es que ello esta a su alcance.

La otra forma de recuperar el Sistema es siguiendo las instrucciones que él mismo suministra cuando se
detecta esta anomalia, esto es, desinstalar el Sistema, volverlo a instalar y recuperar la informacion de la
base de datos gestionada por su Organizacion a partir de una copia de respaldo (“Backup”) que tenga a su
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disposicion; para cargar la informacion desde el archivo de “Backup”, luego de descomprimirlo en alguna
carpeta del computador, debe seguir el procedimiento descrito en el capitulo “migracion desde versiones

anteriores” de este manual.

8.21. CREAR UNEVENTO NUEVO

El aplicativo Sivigila tiene la opcion de crear eventos que no estan dentro de los nacionales, por tanto si el
departamento, municipio 0 UPGD desea implementar la vigilancia de un evento lo puede realizar siguiendo

los siguiente pasos.

Ingresar al aplicativo sivigila. En la opcién “Eventos (crear nuevos eventos a vigilar)”:

(= SIVIGILA - 2016 -

Tablas | Procesos Datos Sistema

Eventos (Crear Nuevos Eventos a Vigilar)

Municipios

Barrios o Sectores

Veredas

Asignar Poblacién a Municipios (Para datos de EpiMap)

Datos para Canales Endémicos
Caracterizacion de la UPGD

UPGD --= XLS

BACKUP (Copia de Respaldc)
REINDEXAR (Organizar Bases de Datos)
REIMICIALIZAR LAS BASES DE DATOS
Migrar desde...

Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila

Se presentara la siguiente pantalla donde se define Cédigo  Nombre del evento

las caracteristicas del evento: Clasificacion del caso,

000 MOTIFICACION NEGATIVA

Grupos de edad permitidos, tipo de notificacion, nivel 1-Sospecioso

de notificacion, captura de laboratorios, si €s 0 no

2-Erobable

4- Confirmado por Clinica

notificacion inmediata. Pulse la opcion & Confirmado por Nexo

[“Nuevo/Actualizar™].

Pacientes 1-Menores de 1 Ao
2-De 1/a 4 Afios
3-De5a 14Af0S
4-De 15 a 44 Afios
5-De 45 a 59 Afios
6-De 60y Mas Afos

Usuario

Clasificaciones Iniciales del Caso Permitidas

2= Canfinmado parllaboratorio

Grupos de edad Permitidos para el Evento

Captura resultados de Examenes de Laboratorio
Si ze inclupen nuevos eventos a vigilar, se debe remitir a laz UNM y

UPGD el archivo generado con el boton Exportar, para que estos datos
sean Importados. 5i tiene dudas sobre el proceso consulte el Manual del

e magep, en este

Para Notificacidn

(@) Individual
() Individual y Colectiva
() Colectiva

Naotificar el Evento a Mivel
() Municipal
(71 Departamental
@ Macional

Notificacion (nmediata

Fuente: Equipo Sivigila INS - Sistema aplicativo Sivigila
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Luego de ingresar la informacion del evento pulse el boton [“Guardar™].

= SIVIGILA - 2016 - Eventos de vigilancia 2
Clasificadiones Inidales del Caso Permilidas

| |1- Sospechoso
|| 2-Probable

L3 Confirmado por Laboratorio Para Nofificacién
| /- Confirmado por Clinica | o lindividual
|| 5-Confirmado por Nexo ) Individual y Colectiva
) Colect
Grupos de edad Permitidos para el Evento JEEEEZ
Pacientes | | 1- Menores de 1 Afio
w2~ De 134 Afl0S Notificar el Evento a Nivel
B-De 5 a 14 Afios f !
T 4-De 15 a 44 Afios :":&‘;ﬁnemal
[ |5 De 45 a 59Afios P
. ) Nacional
|| 6-De 60 y Mds Afios
|/ iCaptura resuitados df de L ioi || Mofificacién Inmediata
|| Bajo control (en erradicacion, control internal. etc.)
S5i se incluyen nuevos eventos a vigilar. se debe remitir a las UNM »
u el archivo generado con el boton Exportar, para que estos dato:
sean Importados. Si tiene dudas sobre el proceso consulte el Manual del
Usuario
MUevalActualiz [ Al Guardar I l Salir ]
Exportar Importar

Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila
A continuacion debe ingresar por la opcion [“Exportar”] donde aparecera la siguiente ventana:

Cddigo Nombre del evento
333 DPRESION

Clasificaciones Iniciales del Caso Permitidas
1- Sospechosa

2-Frobable ; . . .
Bara Nofificaciin Al exportar mostrara el siguiente mensaje:
1%, SIVIGILA - 2014 - Exportar Eventos 52
e SIVIGH Seh rtado 2 E it Vigil i
c Mediante esta opcidn, se distibupen los Nuevos Eventos a [ 58 LA, Se han exportado 2 Eventos para Vigilancia

Vigilar. El archiva NUEVOS_EVEMTOS.DEF generado en la
Carpeta SIVIGILA de |a Unidad de disca digitada, se debe

entregar alas UPGD del &rea del Depto o Municipia.
Exportar | l Ellgalir l

€l archivo
sean Importados.
Usuario

_|MuevoiActualizar Guardar

l Exportar " Importar l

nerado con e boton Exportar, para que estos datos
tiene dudas sobre el proceso consulte el Manual del

el
Si

Fuente: Equipo Sivigila INS - Sistema aplicativo Sivigila

Se generara en la ruta que usted escoja C/D/H...entre otros. Un archivo con el nombre “sivigila” este
archivo debe ser enviado a las UNM o UPGD que van a vigilar el evento creado.

A continuacion se describe el procedimiento que debe realizar la UNM o UPGD con el archivo “Sivigila” que
es el resultado de la exportacion y que contiene el evento nuevo a vigilar.
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Cuando reciba la carpeta “Sivigila” e
descomp”mala y asegurese de que el . Archiva  Edicin  Ver Favoritos  Herramientas  fyuda
archivo que contiene quede en laraiz de la - @ s

. : ras « |
carpeta ejemplo: : ot

- @ s

~
lji‘ P Etisqueda

H__'“ Carpetas

C/Sivigila/Eventos_nuevos. | Direccin | 3 CASIVIGILA
sk it nuewvas_gventos.DEF
@' Escritorio D Microsaft Yisual FoxPro Table

1KE
= u:i Mis documentos

I3 actualizador
IC5) asequradoras
IC3) ASISTENCIAS TECMI
IC3) Blocs de niotas de Or
71 Downloads

= SIVIGILA - 2015 - Revisidn 0.13.0 - 110000000000PRUEBAS VERSIC
Tablas

Sisterna

Procesos

Municipios

Barrios o Sectores

Weredas

Asignar Poblacién a Municipios (Para datos de EpiMap)
Datos para Canales Endémicos

Ingresar al aplicativo Sivigila. En la e

opciobn  “Eventos (crear nuevos UPGD --> XLS
BACKUP (Copia de Respaldo)

eventos a Vlgllar) REINDEXAR (Organizar Bases de Datos)

REIMICIALIZAR LAS BASES DE DATOS
Migrar desde...

Pulse la opcion [“importar”]

= SIVIGILA - 2016 - Eventos de vigilancia EZ
Caddigo Nombre del eventa
333 Depresidn

Clasificaciones Iniciales del Caso Permitidas
["11-Sospechoso

| |2- Probable .
|| 3- confirmado por Laboratorio Para Nofificacion
[V 4- Confirmado por Clinica @ Individual
|15 Confirmado por Nexo ) Individual y Colectiva
) Colecti
Grupos de edad Permifidos para el Evento 2 CRITEnE
Padientes | | 1- Menores de 1 Afio
|:|2—Dela4ﬂm_:5 Notificar &l & S
[/]3-De 5 a 14Afios -
[ |4 De 15 a 44 Afios © Municipal
[ |5 De 45 a 59 Afios @ Departamental
(2 Nacional

| |6- De 60 y Mas Afios -

[/iCaptura deE de L io: [ | Mofificacién Inmediata

|| Bajo control (en erradicacidn, control internal. etc.)

Si ge inclupen nuevos eventos a vigilar, e debe remitir a las UNM y
UPGD el archivo generado con el boton Exportar. para que estos datos
sean Importados. 5i tiene dudas sobre el proceso consulte el Manual del
Usuario

MuevolActualizar A Guardar I [ Salir l

Exportar Importar

Fuente: Equipo Sivigila INS - Sistema aplicativo Sivigila

Luego aparecera el recuadro donde

debe indicar en qué ruta se encuentra o
Rl ik ettt ating CH
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la carpeta “Sivigila”, ingrese la ruta y pulse [“aceptar”]. Aparecera un mensaje informandole que la
migracion del evento nuevo fue exitosa.

l SIVIGILA, Resultado de la Importacidén:
0 Eventos Muevos
1 Ewventos Existentes

Fuente: Equipo Sivigila INS - Sistema aplicativo Sivigila
Finalmente para que puede comenzar a notificar el evento nuevo es importante asignarle permisos, para

ello contindie con el capitulo asignacion de permisos en la opcion “usuarios/entradas al sistema” del mend
Sistema.

8.22. OPCIONES DEL MENU SISTEMA

8.22.1. Usuarios / Entrada al sistema

En este menU usted podréa realizar dos actividades: Tablas Procesgs | Sistema
., . e - .
Creacion de nuevos usuarios (1 Usuarios / Entradas @ sistema

e . Configuracion del Sistema
Ingrese por la opcion Sistemas/usuarios-entrada al

sistema.

Ingrese mediante la opcion “Ingresar/Actualizar”,
luego digite el codigo del usuario (por defecto el codigo
es sivigila), pulse [“Enter”].

Ingrese el codigo de usuario, el nombre

y el nivel posteriormente pulse [‘Enter”] P——r——— Ao

Mivel

3 Ty b MARCELA BENAVIDES 1
y [“salir “] ueva

Usuario Activa

Contrasefias

Confirmar

Si se orea un Nueva Usuario, s& ls debe asignar a ésts los permisas —
respectivas para poder acceder a cada uno de los Madulos del
Sisterna, Para mas Informasicn consulte el Manual del Usuario

Ingresar /Actualizar Contrasefias Asignar Permisos

I [ Guardar l Salir ]
&

TGuiardar &l nueva Lsuario o lns cambins realizadash

Fuente: Equipo Sivigila INS - Sistema aplicativo Sivigila
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8.22.1.1.  Asignacion de contrasefia

Ingrese por la opcion Sistemas/usuarios-entrada al sistema.

e e TP AR S i emas |

Fuente: Equipo Sivigila INS - Sistema aplicativo

Sivigila

Ingrese mediante la opcion “Ingresar/Actualizar”, luego digite el codigo del usuario (por defecto el codigo
es sivigila), pulse [“Enter”].

Aparecera un mensaje “usuario existente”, pulse la opcién y guardar y luego “contrasefia”. Debe
diligenciar nuevamente el campo c6digo y pulsar [“Enter”], posteriormente ingrese la nueva contrasefia y
confirmela. Pulse finalmente el boton [“guardar”]

Contrasefias

BT T

- —IGuardar el nueve Usuario o los cambios realizados
Fuente: Equipo Sivigila INS - Sistema aplicativo Sivigila

8.22.1.2. Asignacion de permisos

Se deben repetir los pasos anteriores hasta llegar a la opcion “asignar permisos”, aqui usted podra
asignar privilegios a los usuarios en caso de haberlos creado.

Aparecera la siguiente ventana donde usted puede escoger cuales privilegios asignar a sus usuarios, debe
marcar una S para (si tiene el permiso) y una N para (no tiene el permiso):
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Guardar I[ Cancelar ]
Acceso Permitir acceso a: -
S CONFIGURAR EL SISTEMA |:|
S CREAR O ACTUALIZAR UPGD
5 CREAR O ACTUALIZAR EL TALENTO HUMANO / SERVICIOS DE LAS UPGD

REEMPLAZAR CODIGOS DE UPGD MAL CONFIGURADOS |
S CREAR NOTIFICACION INDWIDUAL

S (ACTUALIZAR NOTIFICACION INDIVIDUAL

5 REGISTRAR DATOS COMPLEMENTARIOS
S

5

S

[ACTUALIZAR DATOS COMPLEMENTARIOS

CREAR Y ACTUALIFAR RESULTADOS DE EXAMENES DE LABORATORIOS

CREAR NOTIFICACION COLECTIVA

ACTIAIIZAR FIFHA NF NOTIFICACION CO1LFCTR/A S

|4| 1 | 3

Fuente: Equipo Sivigila INS - Sistema aplicativo Sivigila
Pulse el boton [“guardar”] y luego [“salir”].

8.22.2. Configuracion del sistema

Ingrese a esta opcion a través del mend Sistema

(& snciLA - 016 - 650000600000 CAEPNO BETRAGEN
Tablas Procesos Datos ESistema

&I? Usuarios [ Entradas al sisterma
Configuracion del Sistema

Modo de pruebas

Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila

En esta ventana usted puede realizar cambios a la configuracion hecha cuando instalé el aplicativo es muy
importante tener en cuenta que cuando hay cambio de afio recurrimos a esta opcion para cambiar la
vigencia del aplicativo.
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%) SIVIGILA - 2016 - 53

CONFIGURACION DE LA UPGD QUE REPORTA DATOS A OTRO NIVEL

Configuracidn del Cédigo
Chdigo B
050000000000 UPGD Ingrese el codigo que se asignd en la Habilitacion

UNM ingrese el codigo del Departamento + Municipio asignado por el DANE y
complete a la longitud permitida con "Ceros” (0)

UND ingrese el codigo del Departamento asignado por el DANE y complete
a la longitud permitida con "Ceros” (0}

Razdn Social
CAMBIANDO DE IMAGEN R ANTICQUIA
Tipo Unidad Unidad Backup Dias Backup Afio
3 (1-UPGD Laboratario? c 7 2015
) 2-UNK Fuerzas Militares?

[Guardar

@ 3-UND  [[|Banco de sangre?

Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila

Pulse guardar y salir para aceptar los cambios.

8.23. REPORTE EN EXCEL DE LA CARACTERIZACION DE LAS UPGD

Este reporte tiene como finalidad la revision constante de la caracterizacion de las UPGD. Para verificar
que no existan duplicados, mal caracterizadas, entre otros.

Ingresamos por el menu Tabas y escogemos la opcion UPGD — XLS.

(s i - 2016 50000000000 AAPGO BEAGEN R

Exportador SIVIGILA ﬂ Tablas | Procesos Datos  Sistema
Eventos (Crear Nuevos Eventos a Vigilar)

Municipios
h Exportacidn finalizada.

| Barrios o Sectores

Veredas
Asignar Poblacién a Municipios (Para datos de EpiMap)

Datos para Canales Endémicos

Caracterizacion de la UPGD

UPGD --= XLS

BACKUP (Copia de Respalda)
REINDEXAR (Crganizar Bases de Datos)
REINICIALIZAR LAS BASES DE DATOS
Migrar desde...

Fuente: Equipo Sivigila INS - Sistema aplicativo Sivigila

Aparecera un mensaje que le informa el éxito de su exportacion a Excel.
El archivo se almacenara en la ruta: Mis documentos/Sivigila 2016/Archivos XLS/Upgd.xIs
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I —
| , S a— ——— = — |- [=] ﬂ-‘
s, ge— - l i .
@T{\Jv| . <« SIVIGILA - 2015 » ARCHIVOS XLS - |¢? Buscar ARCHIVOS XLS g o |
-— - —_— - - _ e e - =
Organizar = Incluir en biblioteca - Compartir con = Grabar MNueva carpeta == ~ [l '@'
. Fax - Mombre -
J Freemake |E‘
] ) I B evento 215 upgd.xls I N
@ Mi musica :
& evente 217 datos basicos.ads
. Mis archivos recibidos . )
i & evento 217 laboratorios y datos basicosxls
E Mis formas - .
= o B evento 217 notificados por laboratorios.xls
@k Misimagenes
| B evento 217 uEgd.xIs I
28 Mis videos

; MotorolaMedialink

| My Password Recovery
My Web Sites

, MeroVision

, Mokia Suite

| Motas

| Podcast

J SLAMIESP

— & evento 452 datos basicos y complementarios.xls
& evento 452 laboratorios y datos basicosxls
I B evento 452 upgd.als I

& evento 110 datos basicos y complementarios.xls

B evento 110 laboratorios y datos basicosxls
I @ evento 110 upgd.xls I

& evente 228 datos basicos y complementariosxls

& evento 228 Iaboratorios y datos basicosxls
E eventn 278 unadxle

Fuente: Sistema Operativo Windows 7 — Explorador de Archivos

8.24. DEPURACION DE DATOS

Este proceso esta disefiado para eliminar de las tablas de datos del Sistema Sivigila registros que
presenten las siguientes anomalias:

e Datos faltantes: registro que tiene en blanco o vacio alguna de las variables que conforman su
clave identificadora ante el Sistema; por ejemplo, en datos basicos se considera que un registro
esta univocamente identificado ante el sistema por las siguientes variables:

Tabla No. 5
Nombre Ldgico Nom_bre de
variable
Cddigo Evento COD_EVE
Semana SEMANA
Afio ANO
Cadigo del prestador de servicios de salud COD_PRE
Cédigo de prestador de servicios de salud — Sub indice |COD_SUB
Tipo Identificaciéon TIP_IDE
NUmero Identificacion NUM_IDE
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Si alguna de ellas se encuentra en blanco para un registro, se considera que ese registro tiene
datos faltantes.

e Duplicados: se considera que un registro en una tabla es duplicado con otro, si todas sus
variables son iguales

Para efectuar la depuracion de registros proceda asi:

1. Haga [“Clic”] en la opcidn Procesos = Datos = Depuracion = Duplicados/Datos faltantes del Mend
del Sistema

= SIVIGILA - 2016 - 050000000
Tablas Procesos m Sistema

Depuracién 2 Duplicados

Verificar Tabla UPGDs Datos faltantes

Depurar tabla UPGD

Calcular inicic de operacion UPGDs
Validar datos

Actualizar con datos externos
Correspondencia RUAF --> SIVIGILA

Fuente: Equipo Sivigila INS - Sistema aplicativo Sivigila

2. Elsistema mostrara la pantalla titulada “Depurador Sivigila” en donde se tendra que seleccionar la tabla
o tablas a las que se desea aplicar el proceso de depuracion seleccionado en el paso 1

Talas disponibles

hecigenie alidea (Cod 1000 -
Anormalias congénitas (Cog 735)

Bajo piso al nacer (Cod. 110)

Cdlera (Cod 200)

Dalos Basicos

Dals colectivas - Ficha di nosscacidn

Dengue - Dengue grave - Momalidad por dengue (Cod 210-
Diferka (Cod. 3307

Enfermedad de chagas (Cod 205

Enfermedad diaméica sguda por Rotasdrus (Cod 6OS) =

Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila

3. De la lista desplegable que el Sistema le muestra, proceda a hacer la seleccion de tablas manteniendo
oprimida la tecla [*Ctrl"] y haciendo en [“Clic”] en cada una de las tablas que desea depurar. Si es
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necesario, utilice la barra lateral de desplazamiento de la lista para tener acceso a otra tabla que no se
muestren en el listado inicial. Recuerde mantener siempre oprimida la tecla [‘Ctrl"] para que no pierda
las selecciones previas. Luego de finalizada la seleccion, haga [“Clic”] en el boton [“Continuar”]

4. El sistema Sivigila iniciara la ejecucion del proceso y le ird mostrando los resultados parciales en la
parte superior derecha de la pantalla

R Depurador SIVIGILA E

Tablas disponibles

Accidente ofidico (Cod. 100) -
Agresiones por animales potencialmente transmisores de |E|
Anomalias congénitas (Cod. 735) B
Bajo peso al nacer (Cod. 110)
Cancer infantil (Cod. 459)

Cdlera (Cod. 200)

Datos Bésicos

Datos colectivos - Ficha de notificacidn

Defectos congénitos (Cod. 215)

Dengue - Dengue grave - Mortalidad por dengue (Cod. 210- -

Fuente: Equipo Sivigila INS - Sisiema aplicativo Sivigila

5. Una vez finalizada la operacion, haga [“Clic”] en el botén [“Salir”]
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9. DOCUMENTOS DE REFERENCIA

e Decreto 3518 de 2006, por el cual se crea y reglamenta el Sistema de Vigilancia y Control en Salud

Pub

lica.

e Protocolos de Vigilancia y Control en Salud Publica.
e Lineamientos de Vigilancia y Control en Salud Publica.

10. CONTROL DE CAMBIOS

FECHA
VERSION APROBACION DESCRIPCION
AA | MM DD

00 2011| 01 03 | Descripcion de los proceso del sistema. Autores: Dra Norma Ricio Lozano Falla.
Benavides, Wilson Aguilar.

01 2012| 01 03 | Actualizacion conceptos: Autores Wilson Aguilar, Marcela Benavides, Norma Rocio Lozano
Falla.

02 2012 | 10 01 | Actualizacién debidas al lanzamiento del Sistema Sivigila 2012, Version 2.0.0. Autor.
Wilson Aguilar.

03 2014 | 02 03 | Actualizacion segun Sistema Sivigila 2014, Version 1.0.0.

04 2014 | 12 01 | Actualizacion segun Sistema Sivigila 2015, Version 1.0.0.
Actualizacion segun Sistema Sivigila 2015, Version 1.2.0

05 2015| 03 06 | Actualizacion anexo Sistema de Informacion de Apoyo a La Natificacion e Investigacion de
Eventos en Salud Publica - SIANIEPS.
Actualizacién segun Sistema Sivigila 2016, Versién 1.0.0
8.4.1  Inclusién de configuracion para bancos de sangre y EAPB
8.4.2.2 Aclaraciones en cuanto homologacién de datos postmigracion
8.4.3  Aclaraciones para actualizacion de datos de talento humano, incluyendo IAAS
8.5 Inclusion registro de datos para bancos de sangre

06 2016 03 1 8.7 Datos complementarios para notificacion inmediata
8.15 Inclusion reporte notificacion negativa para eventos en eliminacion, erradicacion

y control internacional
8.19 Inclusién modulo de correspondencia RUAF
11. ANEXOS

e ANEXO 1: Codificacion y reglas de validacion de contenido para el ingreso de los eventos de VSP
de interés nacional en el aplicativo Sivigila. Consultelo en el siguiente enlace:
http:/Awww.ins.gov.co/lineas-de-accion/Subdireccion-

Viailancia/sivigila/Documentos% 20Sivigila/Anexo0%201% 20Codificaci% C3%B3n%202016.pdf
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http://www.ins.gov.co/lineas-de-accion/Subdireccion-Vigilancia/sivigila/Documentos%20SIVIGILA/Anexo%201%20Codificaci%C3%B3n%202016.pdf
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e ANEXO 2: Estructura de los registros para notificacion de datos de eventos de interés en salud
publica. Consiltelo en el siguiente enlace:
http://www.ins.gov.co/lineas-de-accion/Subdireccion-
Vigilancia/sivigila/Documentos% 20Sivigila/Anex0% 202% 20Estructura%20de% 20l0s%20reqistros%
20de% 20notificaci% C3%B3n.pdf

e ANEXO 3: Fichas de notificacion. Consultelas en el siguiente enlace:
http://www.ins.gov.co/lineas-de-accion/Subdireccion-Vigilancia/sivigila/Paginas/fichas-de-
notificacion.aspx

e ANEXO 4: Manual - Sistema de Informacion de Apoyo a La Notificacion e Investigacion de
Eventos en Salud Publica — SIANIESP. Consultelo en el siguiente enlace:
http://www.ins.gov.co/lineas-de-accion/Subdireccion-

Vigilancia/sivigila/Documentos% 20Sivigila/Anex0%204% 20Manual%20Sianiesp VO01.pdf
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